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Про затвердження Положення 
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районної державної адміністрації 
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В і д п о в і д н о  д о  с т а т е й  5 ,  6 ,  3 9  З а к о н у  У к р а ї н и  « П р о  м і с ц е в і  д е р ж а в н і  

а д м і н і с т р а ц і ї » ,  З а к о н у  У к р а ї н и  в і д  9  л и с т о п а д а  2 0 1 7  р о к у  № 2 1 9 0 - У І І І  « П р о  

в н е с е н н я  з м і н  д о  д е я к и х  з а к о н і в  У к р а ї н и  щ о д о  о к р е м и х  п и т а н ь  п р о х о д ж е н н я  

д е р ж а в н о ї  с л у ж б и » ,  п о с т а н о в и  К а б і н е т у  М і н і с т р і в  У к р а ї н и  в і д  2 6  в е р е с н я  2 0 1 2  

р о к у  №  8 8 7  « П р о  з а т в е р д ж е н н я  Т и п о в о г о  п о л о ж е н н я  п р о  с т р у к т у р н и й  

п і д р о з д і л  м і с ц е в о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї » ,  р о з п о р я д ж е н н я  г о л о в и ^ Л ь в і в с ь к о ї  

р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї  в і д  1 0 . 0 3 . 2 0 2 1  №  1 / 0 2 - 0 8 / 2 1  «  р о

з а т в е р д ж е н н я  с т р у к т у р и  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї » :

1 . З а т в е р д и т и  П о л о ж е н н я  п р о  а р х і в н е  у п р а в л і н н я  Л ь в і в с ь к о ї  р а й о н н о ї  

д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї  Л ь в і в с ь к о ї  о б л а с т і ,  щ о  д о д а є т ь с я .

2 .  К о н т р о л ь  з а  в и к о н а н н я м  р о з п о р я д ж е н н я  п о к л а с т и  н а  з а с т у п н и к а

г о л о в и  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї  К л и м е н к а  О . О .



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядженням голови 
Львівської районної 
державної адміністрації

/  !іф 6 н < Л  Ж

№  9 б/оЛ  -  O S /d /

I I О  JI О Ж  Е  И  I  I Я

п р о  а р х і в н е  у п р а в л і н н я  Л ь в і в с ь к о ї  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї

а д м і н і с т р а ц і ї

1 .  З а г а л ь н і  п о л о ж е н н я

1.1 Архівне управління Львівської районної державної адміністрації 
(далі - управління) є бюджетною неприбутковою установою.

1.2 Управління є структурним підрозділом районної державної 
адміністрації, що утворюється головою райдержадміністрації, входить до її 
складу і в межах Львівського району забезпечує реалізацію державної 
політики у сфері архівної справи і діловодства.

1.3 Управління районної державної адміністрації підпорядковане 
голові Львівської райдержадміністрації,а також підзвітне і підконтрольне 
Державній архівній службі України та державному архіву Львівської області.

1.4 Управління у своїй діяльності керується Конституцією України, 
законами України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, 
наказами Міністерства юстиції України та Державної архівної служби 
України, розпорядженнями голови обласної та районної державних 
адміністрацій, наказами директора Державного архіву Львівської області, а 
також даним Положенням .

1.5 Архівне управління РДА є юридичною особою.

1.5 До складу управління входять відділи, які є його відокремленими 
підрозділами в містах Городок, Жовква, К ам ’янка-Бузька, ГІеремишляни та 
Пустомити (колишніх районних центрах).

2. Основні завдання

2.1 .Основними завданнями управління є :

- реалізація державної політики у сфері архівної справи та діловодства, 
здійснення управління архівною справою і діловодством на території 
Львівського району;



-  к о о р д и н а ц і я  д і я л ь н о с т і  д е р ж а в н и х  о р г а н і в ,  о р г а н і в  м і с ц е в о г о  

с а м о в р я д у в а н н я ,  п і д п р и є м с т в ,  у с т а н о в  т а  о р г а н і з а ц і й  у с і х  ф о р м  ™ а с н о с т ц  

з о к р е м а  т р у д о в и х  т а  п р и в а т н и х  а р х і в н и х  у с т а н о в ,  з а с н о в а н и х  ф і з и ч н и м  

о с о б а м и  т а / а б о  ю р и д и ч н и м и  о с о б а м и  п р и в а т н о г о  п р а в а  (  п р и в а т н і  а р х і в и ) ,  у  

п и т а н н я х  а р х і в н о ї  с п р а в и  т а  д і л о в о д с т в а ,

-  в н е с е н н я  д о  Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у  а р х і в н и х  д о к у м е н т і в ,  щ о  

м а ю т ь  м і с ц е в е  з н а ч е н н я ,  в е д е н н я  ї х  о б л і к у ,  з б е р і г а н н я  т а  в и к о р и с т а н н я  

в і д о м о с т е й ,  щ о  в  н и х  м і с т я т ь с я ,

-  з д і й с н е н н я  к о н т р о л ю  з а  д і я л ь н і с т ю  а р х і в н и х  у с т а н о в  і  с л у ж б  

д і л о в о д с т в а ,  з а б е з п е ч е н н я  д о д е р ж а н н я  з а к о н о д а в с т в а  п р о  Н а ц і о н а л ь н и й  

а р х і в н и й  ф о н д  т а  а р х і в н і  у с т а н о в и .

3. Функції

3 . 1 .  У п р а в л і н н я  в і д п о в і д н о  д о  п о к л а д е н и х  н а  н ь о г о  з а в д а н ь  з д і й с н ю є  

т а к і  ф у н к ц і ї :

-  о р г а н і з о в у є  в и к о н а н н я  К о н с т и т у ц і ї  і  з а к о н і в  У к р а ї н и ,  а к т і в  

П р е з и д е н т а  У к р а ї н и ,  К а б і н е т у  М і н і с т р і в  У к р а ї н и ,  н а к а з і в  М і н і с т е р с т в , і н ш и х  

ц е н т р а л ь н и х  о р г а н і в  в и к о н а в ч о ї  в л а д и ,  р о з п о р я д ж е н ь  г о л о в и  о  л а с н о ї  

р а й о н н о ї  д е р ж а в н и х  а д м і н і с т р а ц і й  т а  з д і й с н ю є  к о н т р о л ь  з а  ї х  р е а л і з а ц і є ю ;

-  з а б е з п е ч у є  у  м е ж а х  с в о ї х  п о в н о в а ж е н ь  з а х и с т  п р а в  і з а к о н н и х  

і н т е р е с і в  ф і з и ч н и х  т а  ю р и д и ч н и х  о с і б ;

-  з д і й с н ю є  д е р ж а в н и й  к о н т р о л ь  з а  д о т р и м а н н я м  п і д п р и є м с т в а м и ,  

у с т а н о в а м и  т а  о р г а н і з а ц і я м и  п р а в и л ,  н о р м ,  с т а н д а р т і в  у  п и т а н н я х  а р х і в н о ї

с п р а в и  і  д і л о в о д с т в а ;

-  а н а л і з у є  с т а н  т а  т е н д е н ц і ї  с о ц і а л ь н о - е к о н о м і ч н о г о  і к у л ь т у р н о г о  

р о з в и т к у  а р х і в н о ї  г а л у з і  н а  т е р и т о р і ї  Л ь в і в с ь к о г о  р а й о н у  т а  в ж и в а є  з а х о д і в  д о

у с у н е н н я  н е д о л і к і в ;

-  б е р е  у ч а с т ь  у  п і д г о т о в ц і  п р о п о з и ц і й  д о  п р о е к т і в  р а й о н н и х  п р о г р а м  

с о ц і а л ь н о - е к о н о м і ч н о г о  т а  к у л ь т у р н о г о  р о з в и т к у  Л ь в і в с ь к о г о  р а й о н у ;

-  в н о с и т ь  п р о п о з и ц і ї  д о  з в е д е н о г о  б ю д ж е т н о г о  з а п и т у  р а й о н н о ї  

д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї  н а  в і д п о в і д н и й  р і к ;

-  з а б е з п е ч у є  е ф е к т и в н е  і  ц і л ь о в е  в и к о р и с т а н н я  в і д п о в і д н и х  б ю д ж е т н и х

к о ш т і в ;

-  б е р е  у ч а с т ь  у  п і д г о т о в ц і  з а х о д і в  щ о д о  р е г і о н а л ь н о г о  р о з в и т к у ,

-  р о з р о б л я є  п р о е к т и  р о з п о р я д ж е н ь  г о л о в и  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  

а д м і н і с т р а ц і ї ,  у  в и з н а ч е н и х  з а к о н о м  в и п а д к а х  -  п р о е к т и  н о р м а т и в н о - п р а в о в и х  

а к т і в  з  п и т а н ь  р е а л і з а ц і ї  г а л у з е в и х  п о в н о в а ж е н ь ;



- бере участь у погодженні проектів нормативно-правових актів, 
розроблених іншими структурними підрозділами районної державної 

а д м і н і с т р а ц і ї ;

- бере участь у розробленні проектів розпоряджень голови районної 
державної адміністрації, проектів розпоряджень голови районної державної 
адміністрації, проектів нормативно-правових актів, головними розробниками 
яких є інші структурні підрозділи районної державної адміністрації;

- бере участь у підготовці звітів голови районної державної 

адміністрації для їх розгляду на сесії районної ради;

- готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами 
районної державної адміністрації інформаційні та аналітичні матеріали для 
п о д а н н я  г о л о в і  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї ,

-  з а б е з п е ч у є  з д і й с н е н н я  з а х о д і в  щ о д о  з а п о б і г а н н я  і  п р о т и д і ї  к о р у п ц і ї ;

-  г о т у є  а б о  б е р е  у ч а с т ь  у  п і д г о т о в ц і  п р о е к т і в  у г о д ,  д о г о в о р і в ,  

м е м о р а н д у м і в ,  п р о т о к о л і в  з у с т р і ч е й  д е л е г а ц і й  і  р о б о ч и х  г р у п  у  м е ж а х  с в о ї х

п о в н о в а ж е н ь ;

-  р о з г л я д а є  в  у с т а н о в л е н о м у  з а к о н о д а в с т в о м  п о р я д к у  з в е р н е н н я  

г р о м а д я н ;

-  о п р а ц ь о в у є  з а п и т и  і  з в е р н е н н я  н а р о д н и х  д е п у т а т і в  У к р а ї н и  т а  

д е п у т а т і в  в і д п о в і д н и х  м і с ц е в и х  р а д ;

-  з а б е з п е ч у є  д о с т у п  д о  п у б л і ч н о ї  і н ф о р м а ц і ї ,  р о з п о р я д н и к о м  я к о ї  є

а р х і в н е  у п р а в л і н н я ;

-  п о с т і й н о  і н ф о р м у є  н а с е л е н н я  п р о  с т а н  з д і й с н е н н я  в и з н а ч е н и х

з а к о н о м  п о в н о в а ж е н ь ;

-  к о н т р о л ю є  о р г а н и  м і с ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я  т а  н а д а є  м е т о д и ч н у  

д о п о м о г у  з  п и т а н ь  з д і й с н е н н я  н а д а н и х  ї м  з а к о н о м  п о в н о в а ж е н ь  о р г а н і в

в и к о н а в ч о ї  в л а д и ;

-  в е д е  к о н т р о л ь  з а  з д і й с н е н н я м  о р г а н а м и  м і с ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я  

р а й о н у  д е л е г о в а н и х  п о в н о в а ж е н ь  о р г а н і в  в и к о н а в ч о ї  в л а д и ,

-  з а б е з п е ч у є  у  м е ж а х  с в о ї х  п о в н о в а ж е н ь  в и к о н а н н я  з а в д а н ь  

м о б і л і з а ц і й н о ї  п і д г о т о в к и ,  ц и в і л ь н о г о  з а х и с т у  н а с е л е н н я ,  д о т р и м а н н я  в и м о г  

з а к о н о д а в с т в а  з  о х о р о н и  п р а ц і ,  п о ж е ж н о ї  б е з п е к и ,

-  з а б е з п е ч у є  у  м е ж а х  с в о ї  п о в н о в а ж е н ь  р е а л і з а ц і ю  д е р ж а в н о ї  п о л і т и к и  

с т о с о в н о  з а х и с т у  і н ф о р м а ц і ї  з  о б м е ж е н и м  д о с т у п о м ;

-  б е р е  у ч а с т ь  у  в и р і ш е н н і  в і д п о в і д н о  д о  з а к о н о д а в с т в а  к о л е к т и в н и х  

т р у д о в и х  с п о р і в ( к о н ф л і к т і в )  ;



-  з а б е з п е ч у є  з а х и с т  п е р с о н а л ь н и х  д а н и х ;

-  с к л а д а є  і  з а  п о г о д ж е н н я м  з  д е р ж а в н и м  а р х і в о м  Л ь в і в с ь к о ї  о б л а с т і  

п о д а є  д л я  з а т в е р д ж е н н я  в  у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  п р о е к т и  W * ™  

ц і л ь о в и х  п р о г р а м ,  з а т в е р д ж у є  п л а н и  р о з в и т к у  а р х і в н о ї  с п р а в и  в  р а н о  ,

з а б е з п е ч у є  ї х  в и к о н а н н я .

3 . 2  З а б е з п е ч у є  з б е р і г а н н я ,  о б л і к  і  о х о р о н у .

-  д о к у м е н т і в  Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у  з  р і з н и м и  н о с і я м и  

і н ф о р м а ц і ї ,  п е р е д а н и х  в і д д і л у  о р г а н а м и  д е р ж а в н о ї  в л а д и ,  о р г а н а м и  м і с ц е в о г о  

с а м о в р я д у в а н н я ,  п і д п р и є м с т в а м и ,  у с т а н о в а м и  т а  о р г а н і з а ц і я м и  н е з а л е ж н о , з щ  

ф о р м  в л а с н о с т і  т а  о б ’ є д н а н н я м и  г р о м а д я н ,  г р о м а д с ь к и м и  с п і л к а м  ,

( д і я л и )  н а  т е р и т о р і ї  р а й о н у ;

-  д о к у м е н т і в  о с о б о в о г о  п о х о д ж е н н я ,

-  д р у к о в а н и х ,  і л ю с т р о в а н и х  т а  і н ш и х  м а т е р і а л і в ,  щ о  

в и к о р и с т о в у ю т ь с я  д л я  д о в і д к о в о - і н ф о р м а ц і й н о ї  р о б о т и ;

-  о б л і к о в и х  д о к у м е н т і в  і  д о в і д к о в о г о  а п а р а т у  д о  н и х .

З  3  О р г а н і з о в у є  р о б о т у ,  п о в ’я з а н у  з  в н е с е н н я м  п р о ф і л ь н и х  д о к у м е н т і в  

д о  Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у  а б о  в и л у ч е н н я м  д о к у м е н т і в  з  н ь о г о  

н е з а л е ж н о  в і д  м і с ц я  з б е р і г а н н я  і  ф о р м и  в л а с н о с т і  н а  н и х .

3 . 4 .  П р о в о д и т ь  в  у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  о б л і к ,  о б с т е ж е н н я  т а  а н а л і з  

д і я л ь н о с т і  а р х і в н и х  у с т а н о в ,  я к і  с т в о р е н і  н а  т е р и т о р і ї  р а й о н у ,  н е з а л е ж н о  в і д  

ф о р м и  в л а с н о с т і  т а  п і д п о р я д к у в а н н я .

З  5  І н ф о р м у є  Д е р ж а в н и й  а р х і в  Л ь в і в с ь к о ї  о б л а с т і  п р о  в и я в л е н н я  

а р х і в н и х  д о к у м е н т і в ,  щ о  н е  м а ю т ь  в л а с н и к а  а б о  в л а с н и к  я к и х  н е в і д о м и й ,  а  

т а к о ж  п р о  з д і й с н е н н я  п р о д а ж у  д о к у м е н т і в  Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у  з  

м е т о ю  р е а л і з а ц і ї  п е р е в а ж н о г о  п р а в а  д е р ж а в и  н а  ї х  п р и д б а н н я .

3 . 6  В е д е  о б л і к  ю р и д и ч н и х  т а  ф і з и ч н и х  о с і б - д ж е р е л  ф о р м у в а н н я  

Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у  т а  ю р и д и ч н и х  о с і б  у  д і я л ь н о с т і  я к и х  н е  

у т в о р ю ю т ь с я  д о к у м е н т и  Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у ,  я к і  п е р е б у в а ю т ь  у  

з о н і  к о м п л е к т у в а н н я  а р х і в н о г о  у п р а в л і н н я  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї ,  

н а  п і д с т а в і  з а т в е р д ж е н и х  с п и с к і в .

3 . 7  П о д а є  н а  з а т в е р д ж е н н я  Д е р ж а в н о м у  а р х і в у  Л ь в і в с ь к о ї  о б л а с т і  

с п и с к и  д ж е р е л  ф о р м у в а н н я  Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у ,  я к і  п е р е б у в а ю т ь  

у  з о н і  к о м п л е к т у в а н н я  у п р а в л і н н я .

3 . 8 .  П е р е в і р я є  р о б о т у  а р х і в н и х  п і д р о з д і л і в  і  с л у ж б  д і л о в о д с т в а  

д е р ж а в н и х  о р г а н і в ,  о р г а н і в  м і с ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я ,  н а  п і д п р и є м с т в а х ,  в  

у с т а н о в а х  т а  о р г а н і з а ц і я х  н е з а л е ж н о  в і д  ф о р м и  в л а с н о с т і  з  м е т о ю  з д і й с н е н н я



к о н т р о л ю  з а  д о т р и м а н н я м  с т р о к і в  з б е р і г а н н я  а р х і в н и х  д о к у м е н т і в ,  в и м о г  

щ о д о  у м о в  ї х  з б е р і г а н н я ,  п о р я д к у  в е д е н н я  о б л і к у  т а  д о с т у п у  д о  н и х ,  н а д а є  

з а з н а ч е н и м  п і д р о з д і л а м  і  с л у ж б а м  м е т о д и ч н у  д о п о м о г у  в  о р г а н і з а ц і ї

д і л о в о д с т в а  т а  з б е р і г а н н і  д о к у м е н т і в .

3 . 9 .  Н а д а є  к о н с у л ь т а ц і й н о - м е т о д и ч н у  д о п о м о г у  в  о р г а н і з а ц і ї  

д і я л ь н о с т і  а р х і в н о ї  у с т а н о в и  д л я  ц е н т р а л і з о в а н о г о  т и м ч а с о в о г о  з б е р і г а н н я  

а р х і в н и х  д о к у м е н т і в ,  н а г р о м а д ж е н и х  у  п р о ц е с і  д о к у м е н т у в а н н я  с л у ж б о в и х ,  

т р у д о в и х  а б о  і н ш и х  п р а в о в і д н о с и н  ю р и д и ч н и х  і  ф і з и ч н и х  о с і б  н а  т е р и т о р і ї  

Л ь в і в с ь к о г о  р а й о н у ,  т а  і н ш и х  а р х і в н и х  д о к у м е н т і в ,  щ о  н е  н а л е ж а т ь  д о  

Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у  ( т р у д о в о г о  а р х і в у ) .

3 . 1 0 .  Веде зведений облік архівних документів, що зберігають органи 
державної влади, органи місцевого самоврядування, підприємства, установи 
та організації району, подає належні відомості про ці документи Державному 

архіву Львівської області.
3 . 1 1 .  Н а д а є  н а  д о г о в і р н и х  з а с а д а х  п о с л у г и  п і д п р и є м с т в а м ,  у с т а н о в а м  

т а  о р г а н і з а ц і я м  з  н а у к о в о - т е х н і ч н о г о  о п р а ц ю в а н н я  ( у п о р я д к у в а н н я )  

д о к у м е н т і в  т а  в и к о р и с т а н н я  в і д о м о с т е й ,  щ о  м і с т я т ь с я  в  н и х ,  р о з р о б л я є  

м е т о д и ч н і  п о с і б н и к и  з  а р х і в н о ї  с п р а в и  т а  д і л о в о д с т в а .

3 . 1 2 .  Передає Державному архіву Львівської області у визначені ним 
терміни документи та довідковий апарат до них для постійного зберігання.

3 . 1 3 .  Створює і вдосконалює довідковий апарат до документів 

Національного архівного фонду.
З  1 4  З д і й с н ю є  г р о ш о в у  о ц і н к у  д о к у м е н т і в  Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  

ф о н д у ,  щ о  з б е р і г а ю т ь с я  в  а р х і в н о м у  у п р а в л і н н і ,  у  ф і з и ч н и х  т а  ю р и д и ч н и х  

о с і б ,  я к і  п е р е б у в а ю т ь  у  з о н і  к о м п л е к т у в а н н я  а р х і в н о г о  у п р а в л і н н я .

3 . 1 5 .  Організовує страхування документів Національного архівного 
фонду, які надаються у користування поза архівним управлінням, у порядку, 

встановленим законодавством.
3 . 1 6 .  В и д а є  а р х і в н і  д о в і д к и ,  к о п і ї  д о к у м е н т і в  т а  і н ш и м  ш л я х о м  

з а д о в о л ь н я є  з а п и т и  ф і з и ч н и х  і  ю р и д и ч н и х  о с і б ,  п е р е г л я д а є  в  у с т а н о в л е н о м у  

п о р я д к у  р і ш е н н я  п р о  о б м е ж е н н я  д о с т у п у  д о  д о к у м е н т і в ,  з а б е з п е ч у є  у  р а з і  

в и я в л е н н я  в  а р х і в н и х  д о к у м е н т а х  н е д о с т о в і р н и х  в і д о м о с т е й  п р о  о с о б у  н а  

в и м о г у  ф і з и ч н и х  о с і б  д о л у ч е н н я  д о  а р х і в н и х  д о к у м е н т і в  п и с ь м о в о г о  

о б ґ р у н т о в а н о г о  с п р о с т у в а н н я  ч и  д о д а т к о в и х  в і д о м о с т е й  п р о  о с о б у .

3 . 1 7 .  В и в ч а є ,  у з а г а л ь н ю є  і  п о ш и р ю є  д о с в і д  р о б о т и  а р х і в н и х  у с т а н о в .

3 . 1 8 .  З д і й с н ю є  і н ш і  п е р е д б а ч е н і  з а к о н о д а в с т в о м  п о в н о в а ж е н н я .



-  п о р у ш у в а т и  в  у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  п и т а н н я  п р о  з у п и н е н н я  

д і я л ь н о с т і  а р х і в н и х  у с т а н о в ,  я к і  н е  з а б е з п е ч у ю т ь  з б е р е ж е н і с т ь  д о к у м е н т і в  

Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у ;

-  п о р у ш у в а т и  в  п о р я д к у ,  в с т а н о в л е н о м у  з а к о н о д а в с т в о м ,  п и т а н н я  п р о

п р и т я г н е н н я  д о  в і д п о в і д а л ь н о с т і  п р а ц і в н и к і в  а р х і в н и х  у с т а н о в ,  к о р и с т у в а ч і в  

д о к у м е н т а м и  Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у  т а  і н ш и х  о с і б ,  в и н н и х  у  

п о р у ш е н н і  з а к о н о д а в с т в а  п р о  Н а ц і о н а л ь н и й  а р х і в н и й  ф о н д  т а  а р х і в н і  

у с т а н о в и ,  а  т а к о ж  п р о  в і д ш к о д у в а н н я  н и м и  з б и т к і в ,  з а п о д і я н и х  в л а с н и к у  

д о к у м е н т і в  Н а ц і о н а л ь н о г о  а р х і в н о г о  ф о н д у  а б о  у п о в н о в а ж е н і й  н и м  о с о б і ;

-  у с т а н о в л ю в а т и  ц і н и  н а  р о б о т и  і  п о с л у г и ,  щ о  в и к о н у ю т ь с я  а р х і в н и м  

у п р а в л і н н я м ;

-  в і д в і д у в а т и  а р х і в н і  п і д р о з д і л и  і  с л у ж б и  д і л о в о д с т в а  о р г а н і в  

д е р ж а в н о ї  в л а д и ,  м і с ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я ,  п і д п р и є м с т в ,  у с т а н о в  т а  

о р г а н і з а ц і й  н е з а л е ж н о  в і д  ф о р м и  в л а с н о с т і  т а  о б ’ є д н а н ь  г р о м а д я н  з  м е т о ю  

н а д а н н я  к о н с у л ь т а ц і й н о - м е т о д и ч н о ї  д о п о м о г и  в  о р г а н і з а ц і ї  д і я л ь н о с т і  

а р х і в н о г о  п і д р о з д і л у  у с т а н о в и  д л я  ц е н т р а л і з о в а н о г о  т и м ч а с о в о г о  з б е р і г а н н я  

а р х і в н и х  д о к у м е н т і в ,  н а г р о м а д ж е н и х  у  п р о ц е с і  д о к у м е н т у в а н н я  с л у ж б о в и х ,  

т р у д о в и х  а б о  і н ш и х  п р а в о в і д н о с и н  ю р и д и ч н и х  і  ф і з и ч н и х  о с і б  н а  т е р и т о р і ї  

Л ь в і в с ь к о г о  р а й о н у ,  а  т а к о ж  м а є  п р а в о  д о с т у п у  д о  ї х  д о к у м е н т і в ,  з а  в и н я т к о м  

т и х ,  щ о  з г і д н о  і з  з а к о н о д а в с т в о м  с п е ц і а л ь н о  о х о р о н я ю т ь с я .

5. Взаємодія з іншими суб’єктами

5 . 1 .  У п р а в л і н н я  у  п р о ц е с і  в и к о н а н н я  п о к л а д е н и х  н а  н ь о г о  з а в д а н ь  в  

у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  т а  у  м е ж а х  п о в н о в а ж е н ь  в з а є м о д і є  з  і н ш и м и  

с т р у к т у р н и м и  п і д р о з д і л а м и ,  а п а р а т о м  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї ,  

о р г а н а м и  м і с ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я ,  а  т а к о ж  п і д п р и є м с т в а м и ,  у с т а н о в а м и ,  

о р г а н і з а ц і я м и  т а  о б ’ є д н а н н я м и  г р о м а д я н  з  м е т о ю  с т в о р е н н я  у м о в  д л я  

п р о в а д ж е н н я  п о с л і д о в н о ї  т а  у з г о д ж е н о ї  д і я л ь н о с т і  щ о д о  с т р о к і в ,  

п е р і о д и ч н о с т і  о д е р ж а н н я  т а  п е р е д а ч і  і н ф о р м а ц і ї ,  н е о б х і д н о ї  д л я  н а л е ж н о г о  

в и к о н а н н я  п о к л а д е н и х  н а  н ь о г о  з а в д а н ь  т а  з д і й с н е н н я  з а п л а н о в а н и х  з а х о д і в .

6. Керівництво

6 . 1 .  У п р а в л і н н я  о ч о л ю є  н а ч а л ь н и к ,  я к и й  п р и з н а ч а є т ь с я  н а  п о с а д у  і 

з в і л ь н я є т ь с я  з  п о с а д и  г о л о в о ю  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї  з г і д н о  і з  

з а к о н о д а в с т в о м  п р о  д е р ж а в н у  с л у ж б у  в  у с т а н о в л е н о м у  з а к о н о д а в с т в о м  

п о р я д к у  з а  п о г о д ж е н н я м  з  о б л а с н о ю  д е р ж а в н о ю  а д м і н і с т р а ц і є ю  т а  

Д е р ж а в н и м  а р х і в о м  Л ь в і в с ь к о ї  о б л а с т і  я к  ї ї  с т р у к т у р н и м  п і д р о з д і л о м ,  

в и з н а ч а є т ь с я  к о м п е т е н ц і я ,  п р а в а  т а  о б о в ’ я з к и  н а ч а л ь н и к а  а р х і в н о г о

у п р а в л і н н я .



6.2. Начальник архівного управління райдержадміністрації здійснює 
визначені Законом України «Про державну службу» повноваження керівника 

державної служби в архівному управлінні.
6.3. Начальник архівного управління може мати одного заступника, 

який призначається та звільняється з посади начальником архівного 
управління відповідно до законодавства про державну службу.

6.4. Начальник архівного управління має такі права та обов язки, а

саме:
-  з д і й с н ю є  к е р і в н и ц т в о  у п р а в л і н н я м  т а  н е с е  п е р с о н а л ь н у  

в і д п о в і д а л ь н і с т ь  з а  о р г а н і з а ц і ю  т а  р е з у л ь т а т и  його діяльності, сприяє 

с т в о р е н н ю  н а л е ж н и х  у м о в  п р а ц і  у  а р х і в н о м у  у п р а в л і н н і ,

- подає на затвердження голові районної державної адміністрації 
Положення Про архівне управління;

-  з а т в е р д ж у є  п о с а д о в і  і н с т р у к ц і ї  п р а ц і в н и к і в  у п р а в л і н н я  т а  р о з п о д і л я є

о б о в ’я з к и  м і ж  н и м и ;

- планує роботу архівного управління, вносить пропозиції щодо 
формування планів роботи районної державної адміністрації;

-  в ж и в а є  з а х о д і в  д о  у д о с к о н а л е н н я  о р г а н і з а ц і ї  т а  п і д в и щ е н н я  

е ф е к т и в н о с т і  р о б о т и  у п р а в л і н н я ;

-  з в і т у є  п е р е д  г о л о в о ю  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї  п р о  

виконання покладених на управління завдань та затверджених планів роботи;

-  м о ж е  в х о д и т и  д о  с к л а д у  к о л е г і ї  Д е р ж а в н о г о  а р х і в у  т а  р а й о н н о ї

д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї ;

-  в н о с и т ь  п р о п о з и ц і ї  щ о д о  р о з г л я д у  н а  з а с і д а н н я х  к о л е г і ї  п и т а н ь ,  щ о  

н а л е ж а т ь  д о  к о м п е т е н ц і ї  у п р а в л і н н я ,  т а  р о з р о б л я є  п р о е к т и  в і д п о в і д н и х

р і ш е н ь ;

- може брати участь у  засіданнях експортної комісії
райдержадміністрації, державного архіву Львівської обл®^"’ 
місцевого самоврядування з питань, віднесених до повноважень архіви
у п р а в л і н н я ;

-  п р е д с т а в л я є  і н т е р е с и  у п р а в л і н н я  у  в з а є м о в і д н о с и н а х  з  і н ш и м и  

с т р у к т у р н и м и  п і д р о з д і л а м и  р а й о н н о ї  д е р ж а д м і н і с т р а ц і ї ,  о р г а н а м и  “ W e B O r °  

с а м о в р я д у в а н н я ,  п і д п р и є м с т в а м и ,  у с т а н о в а м и  т а  о р г а н і з а ц і я  

дорученням керівництва районної державної адміністрації,
-  в и д а є  у  м е ж а х  с в о є ї  к о м п е т е н ц і ї  н а к а з и ,  о р г а н і з о в у є  і  к о н т р о л ю є  ї х  

в и к о н а н н я ;

-подає на затвердження голові районної державної адміністрації 
проект кошторису архівного управління ,



-  р о з п о р я д ж а є т ь с я  к о ш т а м и  а р х і в н о г о  у п р а в л і н н я  у  м е ж а х  

з а т в е р д ж е н о г о  г о л о в о ю  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  а д м і н і с т р а ц і ї  к о ш т о р и с у ;

- здійснює добір кадрів;

- організовує роботу з підвищення рівня професійної компетенції 
державних службовців архівного управління;

- проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до 
повноважень архівного управління;

- забезпечує дотримання працівниками архівного управління 
внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни;

- затверджує функціональні обов’язки працівників архівного 
управління;

- вирішує питання про видачу документів Національного архівного 
фонду, що зберігаються у архівному управлінні, юридичним особам у 
користування поза архівним управлінням та про доступ користувачів до 
роботи над тими документами;

- здійснює інші повноваження, визначені законом.

7. Управління утримується за рахунок коштів державного бюджету. 
Структуру, граничну чисельність, фонд оплати праці працівників управління, 
кошторис та штатний розпис управління затверджує голова районної 
державної адміністрації, за пропозицією начальника архівного управління.

8. Рішення про реорганізацію або ліквідацію архівного управління 
приймає голова районної державної адміністрації.

9. У разі припинення діяльності архівного управління в результаті 
ліквідації, реорганізації (злиття, поділу, приєднання або перетворення), 
передача активів архівного управління відбувається в межах установ, 
неприбуткових організацій, які є структурними підрозділами районної 
державної адміністрації або на балансі районної державної адміністрації.

10. Архівне управління, як юридична особа публічного права,має 
самостійний кошторис, печатку із зображенням Державного Герба України та 
своїм найменуванням, власні бланки.

11. Всі фінансові операції здійснює управління фінансово- 
господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації.


