JbBIBCHKA PAUOHHA JEP)KABHA AJIMIHICTPALLIS
PO3SIMOPAAXKXEHH S

fow.;@? JlbBis Ne 64/01-05/25

IIpo enecenna 3min 00 po3nopadIHceHHA
JIvgiecokoi paiionnoi oeparcasnoi
aominicmpauyii 6io 11 eepecna 2024 poky
Ne93/01-05/24 «Ilpo 3ameeposrcennsn
Incmpykuyii 3 dinoeoocmea y JIveiecoKii
PAUOHHII OepircasHiil aominicmpayii
JIvgigcokoi obnacmiy

BignosigHo no 3axony Ykpainu «IIpo micueBi mepxaBHi amMminicTparii»,
nocranoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Bim 17 ciuns 2018 poky Ne55 «Jlesxi
MUTaHHs JOKYMEHTYBaHHS YINpPaBIIHCBKOI MisUIbHOCTI», Hakaly MiHicTepcTsa
roctunii Ykpaiuu Bix 18 gepsHs 2015 poxy Ne1000/5 «Ilpo 3arBepmxenns IIpasun
oprasizaimii IUIOBOACTBAa Ta apxiBHOro 30epiraHHs [OOKYMEHTIB y HepXKaBHHUX
opraHax, opraHax MICIIEBOrO CaMOBpsIAyBaHHS, Ha IIiANPHUEMCTBAX, B yCTAHOBAX i
OpraHisalisix», 3apeecTpoBaHuM y MiHicTepcTsi roctuuii Ykpainu 22 gepsus 2015
poky 3a Ne 736/27181, nocranoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Bix 08 kBitTHs 2025
poky Ne404 «IIpo BHecenHs 3MiH 10 noctaHoB KabGinety MinictpiB Ykpaiuu Big 14
Oepesns 2012 p. Ne236 i Bix 17 ciyns 2018 p. Ne55», posnopsmkenns JIbBiBCbKOI
obnacHoi nep)kaBHOI aaMiHicTpauii Big 16 uepBHs 2025 poky Ne89/0/5-25 «Ilpo
BHECEHHSI 3MiH JI0 PO3MOPSIKEHHS TOJIOBY 00JIaCHOI Iep)kaBHOI aaMiHicTparii Bij 15
cepnHst 2024 poky Ne96/0/5-24», 3 MeTOI0 NMPHUBENEHHS PO3MOPSAYMX JOKYMEHTIB Y
BIJINIOBIIHICTh O HOPM YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA

30b0B’sA3VY10:

1. Brectdu 3MiHH 10 posnopsmkeHHs JIbBIBCbKOI pailOHHOI Iep)KaBHOI
anminicTpanii Bim 11 BepecHs 2024 poky Ne93/01-05/24 «IIpo 3aTBepmKeHHS
IHcTpykuii 3 ginoBomerBa y JIbBiBChKiM palioHHIN Jep)kaBHINM aaMiHicTparii
JIpBiBCBKOI 0OnacTi» BUKIABIIM [HCTpYKIito 3 AinoBoacTBa y JIbBiBChKii paiioHHiN
NiepKaBHiN aaMiHiCTpalil y HOBiM peaaKilil, 1110 10JaeThCs.

2. KoHTpoub 32 BUKOHAHHSM PO3NOPSIXKEHHS MOKJIACTH Ha KEPiBHUKA arapary
IB fgepxkaBHoi aaMiHicTpaii Jlro6osB BUCOYAHCBKY.

asio TPABCHKHUI



3ATBEPJIDKEHO
PO3NOPSAIKEHHS FOJIOBU
) JIbBiIBCBHKOI paliOHHOI Jep)KaBHOI
. aaMiHicTpaii
JIsBiBCHKOT OOMacTi
10 SJurne 2025 poky
Ne 6% fo1-05/25

IHCTPYKIIA
3 mi1oBoAcTBa y JIbBiBChKil paiioHHIi nepKkaBHiii agMiHicTpamii

I. lokymeHTyBaHHS ynpaBJiHcbKol iHdopmauii B eeKTpoHHii dopmi
Ta OpraHizauisi po0OTH 3 eJIEKTPOHHUMH JOKYMEHTAMH B JAiJI0BOACTBI,
€JIEKTPOHHOI0 MiZKBiAOM40Tr0 00MinHYy

3arajabHi NOJIOMKEeHHS

1. L# I[HcTpykuis BianoBigHo o 3akoHy Ykpainu “IIpo eneKTpoHHI JOKYMEHTH
Ta eIeKTPOHHUM JOKYMEHTOO00Ir” Ta IHIIKMX aKTiB 3aKOHOJABCTBA BU3HAYAE:

MOPSIIOK IPOXOKEHHS €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa 3 MOMEHTY MOro CTBOPEHHS
abo onepxkaHHA [0 MOMEHTY BiAmpaBieHHs abo TNepelaBaHHs [0 apXiBHOIO
ynpaBiiHHS JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jiep)KaBHOI aMiHicTpallil;

3aranbHi 3acagu (yHKIIOHYBaHHS Ta BUKOPHCTAHHS CHCTEMH €JIEKTPOHHOI
B3a€MOJii OpraHiB BUKOHABYOI BIau (ajli — CHCTEMa B3aEMO/Iii);

onepaTUBHUH iH(MOpMaLiHHUI 0OMiH 3 BUKOPUCTAHHSAM CITyXK00BOT €JIEKTPOHHOT
TMOLUTH.

st TucTpyKIis BCTAHOBIIOE 3araibHi NpaBuna 3/iliCHEHHS MOHITOPHHTY CTaHy
BUKOHAHHS YIIPABIiHCHKUX PillIeHb.

Ileii posgin IHCTpykuii MONMIMPIOETBCS Ha BCi €NEKTPOHHI OKYMEHTH, IO
CTBOPIOIOTBCSI, BIANPABISIOTECS a00  O#epXKyroThCs  JIBBIBCBKOIO  pailOHHOIO
JIEPKaBHOO aJIMiHICTpali€ro, 1i CTPYKTYpHUMH IiIpO3AiTaMHu. _

OcobnuBocTi  opranizauii  AiNMOBOACTBA 3 JOKYMEHTAMH, IO MICTATh
iHpopMalio 3 0OMEXKEHHM HOCTYNOM, AITOBOACTBA 3a 3BEPHEHHSIMH TI'POMAJSH,
3aIliTaMM  Ha IyOsiYHy 1H(QOpMAalil0 BU3HAYAKOTBCH OKPEMHMH HOPMATHBHO-
NPaBOBUMHM aKTaMH, IIPY LIbOMY BUMOTH L€l [HCTpyKLii NOMIMPIOIOThCS Ha 3a3HAYEHI
BHU/IM JII7IOBOACTBA B YAaCTHHI 3arajJlbHUX MPHHIAIIB POOOTH 3 JOKYMEHTAMH Ta B TiM
YacCTHHI, fKa IPSMO He BH3HAYeHa OKPEMHMH HOPMATHBHO-TTPABOBUMH aKTaMH.

2. OcHoBHa ¢opMa MpOBamKeHHS AinoBoacTBA B JIBBIBCBKiM paiioHHIN
JepXKaBHIN aZMIHICTpalil € eleKTPOHHA.

HloxymeHTyBaHHs ynpaBiniHcbkoi iHGopmauii B JIbBiBChKiM  paifoHHi#
nepxaBHii anMinHicTpanii 37iHCHIOETBCS B eNeKTPOHHIN Qopmi i3 3acToCyBaHHAM
€IEKTPOHHOT0 IIM(POBOro MiANKCY, eeKTPOHHOI NEeYaTKH Ta eNeKTPOHHOI O3HAYKH
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yacy, KpiM BHIIQJIKIB HAasSBHOCTI OOIPYHTOBAaHUX MIJCTaB IS JOKYMEHTYBaHHS
YIPaBIIIHCHKOI 1H(OpMAIliil y maneposiil popMi, SKUMH BU3HAIOTHCSL:

JIOKYMEHTH, IO MICTATH 1H(OpMaIlito 3 0OMEKEHUM JOCTYIIOM, BUMOTA II0JI0
3aXHCTY SIKOI BCTAHOBJICHA 3aKOHOM;

€JIEKTPOHHI JIOKYMEHTH, 1110 HE MOXYTh OYTH 3aCTOCOBAaHI SIK OpUTIHAJ 3T1JIHO 3
BUMOT'aMH 3aKOHY;

JIOKYMEHTH, BAMOTa 010 ONPAIOBaHHS SKUX Yy NarnepoBiid popMi BCTaHOBJIEHA
aktamu KaGinety MiHicTpiB YKpainu.

3aranpHi 3acaau JOKYMEHTYBaHHS YIpaBliHCHbKOI iH(opmaliii B JIbBIBChKil
palioHHIM JAepKaBHIM anMiHICTpalii Ta OCOOJMBOCTI BEAEHHS MIJOBOJICTBA Y
nanepoBiid popMi BU3HAUAIOThCS [HCTPYKIIi€O 3 11JI0BOJICTBA Y JIbBIBCHKIN pailoHHIM
Jiep>KaBHiM anMiHicTpaii (gam — [HeTpykiis ).

JimoBoncTBO 'y mamnepoBiii ¢opMmi JOMYCKAEThCA JUIIE Il JOKYMEHTIB,
BU3HAUYCHHUX [HCTPYKITI€TO.

3. /1o eneKTpoHHUX JOKYMEHTIB, MIAMUCAHUX (TMOTO/PKEHHUX) 13 3aCTOCYBaHHSIM
EIEKTPOHHOTO ITM(POBOTr0 MIAMUCY abo0 3acCBIMUEHUX EJIEKTPOHHOIO IE€YaTKOIO,
BUMaraTd BiJITBOPEHHsI BI3yaJbHOTO MIANMUCY a00 BIIOMTKA MEUATKU HE3AICIKHO Bif
oco0MBOCTEH OPOPMIICHHS TOKYMEHTIB HE JI0ITyCKAEThCA.

4. ITpoxomxeHHs B A1IOBOACTBI JIbBIBCHKOI PailOHHOI JIepKaBHOI aIMiHICTpallii
OJTHOTO 1 TOrO X JOKYMEHTa B €JICKTPOHHIN Ta mamnepoBiil (opmi JOMYCKAETHCS HA
BHUMOTY.

5. ¥V uiii [HcTpyKIIi TEPMIHU B)KUBAIOTHCS Y TAKOMY 3HAYEHHI:

1) eneKTpOHHUH ayaioBi3yallbHUH JOKYMEHT — €JICKTPOHHHM JIOKYMEHT, 3MiCT
SIKOTO TIPEICTABJICHO Y BUTJIISAI Bifeopsay, 300paxeHHs 1/a00 3amucy 3BYKY, IS
¢dikcyBaHHs 1/a00 BIATBOPEHHS SKUX 3aCTOCOBYIOTH BIJINOBIJHY anapaTypy, Ha SKUH
HAaKJIaJICHO KBaII(PIKOBAaHUN €IEKTPOHHUN MIANKC a00 yIOCKOHAJIEHUHM eJIeKTPOHHUMN
MiAIUC, o 0a3yeThecsl Ha KBaMI(PIKOBAaHOMY cepTH(IKATI €IEKTPOHHOTO MiMUCY;

2) OmaHK eJNEeKTPOHHOTO JOKyMeHTa (Osank) — yHidikoBana Qopma
€JIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa JIbBIBCbKOI pallOHHOI JeprKaBHOI aaMiHicTpali ado ii
CTPYKTYPHOT'O TIAPO3IUTY 3 BIAMOBITHUMU PEKBI3UTAMH Ta TMOJSIMH IOCTIHHOI 1
3MIHHOI 1HpOpMaIIii;

3) Bi3yamizallisi — MpoIeCc BiITBOPCHHS HaHUX Yy (GOPMi, MO € CHPUHHITOIO
JIOAMHOIO;

4) BUTAT —KOIIis YaCTUHH TEKCTy OPHUTIHATY CIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA, KU
MICTUTh MEBHUI oOcAr iH(popMallii, BIANOBIAHICT, OpUTIHANY Ta MPAaBOBHM CTATYC
SAKO1 3aCBIAYEHO EJICKTPOHHOIO TEYaTKOI, M0 0a3yeThbCs Ha KBaTi(hiIKOBAHOMY
ceptudikatri eIeKTPOHHOI MeYaTku, ad0 eJIEKTPOHHUM MIAMKUCOM, 10 0a3yeTbcs Ha
KBali(piKOBaHOMY cepTU(IKATI EJNEKTPOHHOTO MIAMUCY, OCOOHU, SKOK 3pO0JIEHO



TaKUW BUTAT;

5) Bi3yBaHHS NPOEKTY EJICKTPOHHOrO JOKYMEHTa (Bi3yBaHHS) — HaKJIaJIaHHS
M0CaI0BOI0 0CO00I0 KBaII(PIKOBAHOTO E€JIEKTPOHHOTO MIANUCY a00 YAOCKOHAJIEHOTO
€JIEKTPOHHOIO MIANHCY, IO ©0a3yeTbcsi Ha KBal(IKOBAaHOMY cepTU(IKaTI
EJIEKTPOHHOTO TIJIMUCY, HA TMPOEKT EJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa JIsl 3aCBIIYCHHS
(hakTy MOroKEHHS 1I€I0 0COO0I0 3aB130BAHOTO MTPOEKTY JOKYMEHTA;

6) enekTpoHHUN ~ MOKyMeHTOOOIr  JIbBIBCHKOI ~ pallOHHOI  JIEepIKaBHOI
aAMiHICTpalii — o00Ir, MNPOXOJKEHHS CIYXKOOBUX E€JEKTPOHHUX JOKYMEHTIB 3
MOMEHTY iX CTBOPEHHS a00 OJep>KaHHA 10 3aBEpUICHHS BUKOHAHHS, BIANPABICHHS,
3HMINCHHS a0o0 TepeqaBaHHA JO0 apxiBHOTO ympaBiiHHS JIbBIBCHKOI paliOHHOI
Jep’KaBHOT aAMIHICTpAIIii;

7) eNeKTPOHHA KOIis EeJIeKTPOHHOT'O JOKYMEHTa — Bi3yaJbHE TOAAHHS
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B €JEKTPOHHIN (opmi 0e3 kBami(hiKOBAaHUX €JIEKTPOHHHUX
OiAOUCIB 200  YIOCKOHAJIEHUX ENIEKTPOHHUX IMIANUCIB, M0 0a3yloThCs Ha
KBaJTi(hiKoBaHOMY cepTu(iKaTi eNEKTPOHHOTO MIAMKCY, IKUMU HOro OyIo 3aBi30BaHO
Ta/ad0 MiANKCAaHO, BIAMOBIJAHICT, Ta MPABOBHH CTaTyC SKOi 3aCBIIYEHO
KBaJTI()IKOBAHOIO ENIEKTPOHHOIO IMEYaTKOI ab0 YAOCKOHAJCHOK EJNEKTPOHHOIO
MeYaTKoIo, 10 0a3yeThCsl HA KBaTi(piKOBaHOMY cepTU(IKATI eIEKTPOHHOI EYaTKH;

8) enekTpoHHA KOIiS OpHTriHANY TWAmepoBOro JAOKyMeHTa ((poToKoIis) —
BI3yaJibHE IMIOJaHHS TANEpOBOr0 JOKYMEHTa B EJIEKTPOHHIM (opMi, OTpUMaHE
IUIIXOM CKaHyBaHHs (doTorpadyBaHHs) MarnepoBOro JOKYMEHTA, BIJIMOBIIHICTH
OpUTIHAIy Ta MPaBOBHM CTaTyC SKOrO 3aCBIIYEHO KBaJII(PIKOBAHOK E€IEKTPOHHOIO
nevyaTkoro abo YJAOCKOHAJICGHOI €JIEKTPOHHOI0 TIEYaTKOmo, 1Mo Oa3yeThcs Ha
kBasipikoBaHOMY cepTudIKaTi eNeKTpOHHOI medarku, JIbBIBChKOI palloHHOI
Jep’KaBHOT aaMiHICTpallii ad0 BIAMOBIAAIBHOK 0CO00I0 BIIALTY JOKYMEHTOOOITY Ta
KOHTPOJTIO anapary JIbBIBChKO1 pailoOHHOI Jiep>KaBHOI aIMiHICTpaIlii;

9) eJeKTPOHHUU BHYTPIIIHIM OMKUC JOKYMEHTIB CIpPaBU — OKPeMH OOJTIKOBUI
€JIEKTPOHHUN JTOKYMEHT, 110 MICTUTh MEPEJiK 3arojoBKiB 10 TEKCTIB €IEKTPOHHUX
JOKYMEHTIB CIpaBd 13 3a3HAUYCHHSM TMOPSAKOBUX HOMEPIB JOKYMEHTIB, iX
peecTpaliiHuX 1HACKCIB, JaT, KUIBKOCTI CTOPIHOK Ta HallMeHyBaHHS (ailiniB
BIZITTOBITHUX €JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB;

10) enekTpoHHHUH JKypHal — OKPEMHH pEECTP CHCTEMH EIEKTPOHHOTO
I0KyMeHTo00iry JIbBIBCbKOi pailloHHOI Jep)KaBHOI aaMiHICTpaiii, M0 MICTHUTh
3allUCH PO 3apeecTPOBaHi TOKYMEHTH, 00’ €/IHaHI 3a MMEBHOIO 03HAKOIO0 ab0 TPYIOI0
O3HaK;

11) eneKTpOHHAa pPE3OJIOISl — PEKBI3UT, SKAH CTBOPEHHUH Yy CHCTEMI
€JIEKTPOHHOT0 JOKYMEHTO00Iry JIbBIBCHKOI pallOHHOI JEp>KaBHOI aJMIHICTpalii Ta
SKUWA  BHOCHUTBCS JO PEECTPAIHO-MOHITOPHHTOBOI KapTKH  €IIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa 1 HEPO3PUBHO TOB’SI3aHWN 13 HEw. EleKTpoHHa pe3osroriss MICTUTh
CTUCIUH 3MICT JOpYy4eHHsS (BKa3iBKHM) MOCAT0BOiI OCOOM IIOJ0 WOTO BUKOHAHHS Ta
MOB’sI3aHUN 3 HEI KBaNi(DIKOBAHWM ENEKTPOHHUN MiANUC a00 YAOCKOHaJIEeHUN
CIeKTPOHHUN  mianuc, 1mo 0Oa3yeThcss Ha  KBamiikoBaHOMYy  cepTudikarti
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CJIIEKTPOHHOTO MIAMUCY Ii€l mocamoBoi ocoOu. EnexkTpoHHa pe3omiolis € €IMHOI0
JOMYCTUMOIO €JIEKTPOHHOI0 (hOPMOI0 peaizallii JOpy4eHb, BUJAAHUX B €JICKTPOHHIM
dopMi, Bizyasizailisi IKOi BU3HAYAETHCS [HCTPYKITi€IO;

12) enexTpoHHA cIIpaBa — CYKYIHICTh (PalijliB €IEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB, IO
BXOJSTH IO HEl, €JIEKTPOHHOTO BHYTPILIIHBOIO OMKCY Ta 3aCBIAYYBAJIBHOTO HAIUCY
CIIPaBH,

13) eneKkTpOHHUU MOBIAHHK — EIEKTPOHHO-IAOBIIKOBHI IMEPEiK MPUKIAIHOTO
XapakTepy, B IKOMY 310paHO TUIIOBI HAOOPHU AAHUX;

14) enekTpOHHE TOBIIOMJICHHS — AaBTOMATMYHO ab0 y pas3i HEOOXiAHOCTI
aBTOMAaTH30BaHO CTBOpPEHA Ta IepelaHa B EJNEeKTpOHHINH ¢dopmi iHPopMmalisa Mpo
JIOCTaBKY/ OTpUMaHHsI/ BIIMOBY B peecTpallii/ peecTpalliio eIeKTPOHHOTO JOKYMEHTA
aJpecaToMm Ta 1HIIE;

15) iHguKaTOpu CTaHy BHUKOHAHHS JOKYMCHTIB — BHM3HAUEHI KPHUTEpii eTariB
MPOXOKEHHA JOKyMEHTIB B JIbBIBCHKIM pailOHHIN [ep)kaBHIM aaMmiHIiCTparii 3
METOIO iX MOHITOPHUHTY;

16) KOHTPOJIF — KOMIUIEKC 3aXOJiB, IO 3IHCHIOIOTHCS JUIS TEPEBIPKH Ta
OIIIHKY BUKOHAHHS IMOCTaBJICHUX 3aBJaHb (YIIPABIIHCHKUX PIIICHB);

17) cucrema  MOHITOPMHTY — KOMIUIEKCHA aBTOMAaTH30BaHa CHCTEMa
OesrepepBHOroO 300py, 00pPOOKH, cucTeMaTu3allii Ta aHajizy 1Hdopmalli nmpo craH
BUKOHAHHS YINPABIIHCHKUX PIlIeHb (EIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB) B JIbBIBCHKIH
palioHHIN JepKaBHIN aaMIHICTpAIIii;

18) omuc cnpaB B eNeKTpOHHIN (opMmi — IOBIIHUK B ENEKTPOHHIN (opmi,
npU3HAYEHUN g OO0JIIKY Ta PO3KPUTTS 3MICTY OJMHHIL 30€piraHHs, OIWHUIIb
00JTIKY, 3aKpITIJICHHS X CHCTeMAaTH3aIlii B MeKax apXiBHOTO (DOHTY;

19) mamepoBa KOIIis OpUTIHATY €IeKTPOHHOI'O JTOKYMEHTA — Bi3yallbHE IMOAaHHS
EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B TamepoBiil (opmi, sKe 3acBiAYeHE B TMOPSIKY,
BCTAaHOBJICHOMY [HCTpYKITi€TO;

20) mianucaHHsA MPOEKTY  CIEKTPOHHOIO  JOKyMeHTa  (IiAMHCAaHHS) —
HAKJIalaHHs YIOBHOBAXEHOIO 0C00010 (YIMOBHOBRXXEHHMHU OCO0aMU), 3a3HAUYEHOIO
(3a3HaUEHMMHU) y PEKBI3UTaX MIAMKCYBa4a TaKOro JOKYMEHTa, KBaJi(hiKOBAHOTO
€JIEKTPOHHOTO TMIAMKUCY (MAMKUCIB) a00 YIOCKOHAJIEHOT'O EJICKTPOHHOTO IiIMUCY
(miamuciB), 1mo Oa3yeTbest (0a3yroThecsi) Ha  KBamidikoBaHOMY cepTU]iKaTi
CIIEKTPOHHOTO TIAMKUCY, Ha TPOEKT EIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa JUIS 3acBiaueHHs
(axTy HOro 3aTBEpIKEHHS;

21) morokyBad — I0OCaJ0Ba 0co0a, IO 3IMCHIOE Bi3yBaHHS (TIOTOJKCHHS)
IIPOEKTY JIOKYMEHTA,;

22) TpaBOBHiA CTAaTyC — HAOPAHHS €IEKTPOHHUMH JTaHUMH FOPUIMIHOT CHIIH;

23) MPUMIpHHK E€ICKTPOHHOTO JOKYMEHTa — (haiiyi, sSIKUi MICTUTh HAOIp JaHUX,
TOTOKHUW OpUTTHATTY €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

24) TPOEKT CNEKTPOHHOIO JOKYMEHTa — JOKYMEHT B €JIEKTPOHHIN (opmi 10
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HaKJIaJICHHS KBaIi()IKOBAHOTO EJIIEKTPOHHOrO0 MIANUCY abo0  YIOCKOHAJIEHOT O
€JIEKTPOHHOTO MIANHCY, IO 0a3yeTbcsi Ha KBal(PIKOBAaHOMY cepTU(IKaTI
€JIEKTPOHHOTO TIJIMUCY, YIOBHOBAKEHOIO 0CO00I0 (YIMOBHOBaXKEHUMH 0CO0aMMu),
3a3HAYCHOIO (3a3HAYECHUMU) y PEKBI3UTaX IMIAMKCYBaya TAKOTO JOKYMEHTA,

25) penmakiiiiHa TpaBKa — OyAb-fIKE pEJaryBaHHS IPOEKTY EIESKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, BUKOHYBaHE aBTOPOM, IIOT0/)KyBayeM a0o0 MiANKUCyBavyeM;

26) peecTpaTop — MpAIiBHUK BTy JOKYMEHTOOOITY, PO3IIIsAy 3BEPHEHB
TpOMaJIsiH Ta KOHTPOITIO anapary JIbBiBCbKOI palioHHOT Jep’kaBHOI aaMiHICcTparlii abo
ocoba, Ha fAKy NOKJIaJeHO (YHKIII peecTpauii JTOKYMEHTIB, YIOBHOBa)KEHI Ha
3MIACHEHHST peecTpalii BXITHUX Ta/abo BUXIIHUX JOKYMEHTIB B JIbBIBCBKIil
palioHH1M epKaBHIN aaMIHICTpAIii;

27) peecTpaliiiHO-MOHITOPHHIOBa KapTKa — KapTKa B CIIEKTPOHHINA (opmi, 1110
MICTUTh BHYEpPIHY 1H(OPMAIII0 TIPO CTBOPEHHs, OJIEpKaHHS, MPOXOIKEHHS,
BUKOHAHHS, BiANpaBieHHs, 30epiranHs B JIbBIBChKiN pallOHHIN Jep)kaBHIM
aJMIHICTpaIlll JOKyMEHTa He3aJICKHO BiJ (hOpMH HOT0 CTBOPEHHS,

28) peKBI3UT EJEKTPOHHOrO0 JOKyMeHTa — iHdopmMalis, 3adikcoBaHa B
€JIEKTPOHHOMY JOKYMEHTI Ta peecTpaliiHO-MOHITOPUHIOBIM KapTil A HOoro
imenTudikariii, oprasizarii 00iry Ta HaJaHHS HOMY FOPUINYHOL CHIIH,

29) cucreMa eIeKTPOHHOTO JOKYMEHT000iry JIbBiBCHKOI palilOHHOI NepKaBHOI
aZAMIHICTpallli — CYKYIHICTh MPOrpaMHO-TEXHIYHUX 3ac00iB, TMPU3HAYEHUX IS
aBToMaTHu3alli opraHizamii poOOTH 3 €JIEKTPOHHUMHU JOKYMEHTAaMH Yy [1JIOBOJICTBI
JIbBIBCHKOI palfOHHOI JIepKaBHOI aIMiHICTpaIlii;

30) Biadil JOKYMEHTOOOITy, pO3IJISiAy 3BEPHEHb TPOMAJsH Ta KOHTPOJIIO
anapary JIbBIBCBbKiN pallOHHOI JEpKaBHOI afMIHICTpaIlli — CTPYKTYpHUH MiIPO3ILT
abo BiAMOBIAaNbHA oco0a, 10 3abe3neuye peecTpaiiro, OOJIK, OpraHizaiiio
JOKYMEHTOO00Iry CITy>KOOBHX JOKYMEHTIB, 30epiraHHs JOKyMeHTaliitHoro Gonay adbo
HOro YacTUHU 0 NepefaBaHHs Ha 30epiraHHs J0 apXiBHOTO ympaBiiHHS JIbBIBCHKOT
palioHHOT Jep>KaBHOI aIMIHICTpaIlii;

31) Bimmim JOKYMEHTOOOIrYy, pO3MNISAY 3BEpHCHb I'POMAISH Ta KOHTPOIIIO
anapaTy JIbBIBCbKOI paiiOHHOI JepKaBHOI aJMiHICTpalii — CTPYKTYpHUH MiIPO3/Ii,
BIJIMOBITAJIbHUN 3a 3IMCHEHHS MOHITOPHUHTY CTaHy BHKOHAHHS YIPaBIIHCHKHUX
pIIIEHb Ta KOHTPOJIIO 32 BIJAMOBIJHICTIO X BUKOHAHHS IOCTAaBJIEHOMY 3aB/IAHHIO;

32) cnyxOoBa eNeKTpoHHA momTa — oQiliiHa ajpeca eIESKTPOHHOI TMOIITH
JIbBIBCHKOI pailOHHOI JepXkaBHOI aAMIHICTpalii, cOopMOBaHA 3 BHKOPUCTAHHAM
JIOMEHHOT'0 IMEH1 y JIOMEH1 gov.ua Jijisi 0OOMIHY YIpaBJIiHCHKOIO 1H(POPMAITI€I0, sIKa HE
Ma€ IOPUIAYHOI CUIIH;

32%) agpeca eNeKTPOHHOI MOMITH — ajpeca eIeKTPOHHOI MOIITH, BU3HAYEHA I[IE€0
[HCTpyKIII€O 3 A1JIOBOJICTBA, BIIOMOCTI MPO SIKY MICTATHCS B €IMHOMY JEp>KaBHOMY
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peecTpl IOpUAWYHMX OcC10, (i3UUHMX 0cCi0 — TMIANPUEMINIIB Ta T'POMAJICHKUX
(dopMyBaHb;

33) ynoBHOBaXkeHa ocoba — 0co0a, sKa HaJiJICHa IMPaBOM BYUHATH [ii Ta
BIAIIOBIIA€ 3T1IHO 13 3aKOHOJABCTBOM 3a HACIIAKH 1X BUMHEHHS,

34) ympaBniHcbka iH(OpMAIlis — CYKYINHICTh HEOOXiTHUX JaHUX, SKi
COPUSTUMYTh BUPIIIEHHIO YIIPABIIHCHKHUX PILLIECHb;

35) ympaBiiHCbKe pilliecHHS — Oyab-sIKe 3aBJaHHS, BH3HAYEHE I10CaI0BOIO
0c00010 ab0 KoJieriaJbHUM OpraHoOM y MeXKax MOBHOBaXEHb Ta CHPSIMOBAHE Ha
JOCATHEHHSI IOCTAaBJICHUX LILJIEH;

36) dbopmyBaHHS €IEKTPOHHUX CIIPaB — TPYIIyBaHHS BUKOHAHUX EIEKTPOHHUX
JOKYMEHTIB Yy CIpaBd BiJIOBIHO 0 HOMEHKJIATypH crpaB JIbBIBCbKOI palloOHHOI
JepKaBHOI aAMIHICTpaIlli.

6. Opranizaiiiss  €IeKTPOHHOTO JTOKyMEeHTOoOiry B JIbBIBCHKIM pailoHHIN
JepKaBHIN afMiHICTpallli TOKJIAZaeTbcs Ha BIIAUT JTOKYMEHTOOOIrY, pO3IIIsiay
3BEpHEHb IPOMAJISIH Ta KOHTPOJIIO, AKUH 3a0e3meuye:

po3poOsicHHsT B JIBBIBCBbKIM paldOHHIN JepKaBHIM aJMIHICTpalli €IUHOTO
MOPAJIKY JOKYMEHTYBAaHHS YIpPaBIIHCHKOI 1H(OpMarli Tta poOOTH 3 JOKyMEHTaMu
HE3aJIeKHO BiJl POPMU X CTBOPEHHS;

PO3pO0JIEHHS] HOMEHKJIATYpH CIpAaB;

peECTpaIIio Ta 00K TOKYMEHTIB;

HaJ[aHHS METOJIMYHOI JIOMTOMOTH Ta KOHTPOJIb 32 JOTPUMAHHSAM YCTaHOBJICHOTO
NopsAAKY pOOOTH 3 ENEeKTPOHHUMHU JOKYMEHTAaMU B CTPYKTYPHHUX MIIPO3AiIax
JIbBIBCHKOI palfOHHOI JIepKaBHOI aIMiHICTpaIlii;

OpraHizaiifo JIOKyMEHT000iry, QopMyBaHHA cIpaB, ix 30epiraHHs Ta
M1JIFOTOBKY JIJIs TepelaBaHHs 10 apXiBY;

BIIPOBQ/DKCHHSI Ta HArMA[ 3a JAOTPUMAHHSM CTPYKTYPHHMH TMiIPO3IUIaMU
JIbBIBCHKOI pallOHHOI Jep)kaBHOI aaMiHicTpallli BUMor [HCTpyKIIii 3 A1JI0OBOACTBA Ta
HalllOHAJILHUX CTaHJIapTiB;

MPOBEACHHS PETyJIIPHUX MEPEBIPOK CTaHy AUTOBOACTBA B JIbBIBCHKIM pailoHHIM
JepKaBHIM aaMiHICTpallii, a TakoXX B YyCTaHOBaX, IO Hajlexarb A0 chepu Ti
YITPABJIIHHSA,

BUKOPUCTaHHS CHCTEMH CIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITy, BEACHHS Ta
aKTyajizalilo CJICKTPOHHUX JIOBIIHMKIB B JIbBIBCBKIM palOHHIN Aep)KaBHIN
aJMIHICTpaIlli;

JOTPUMAHHS BUMOT JIO TIITOTOBKH €JICKTPOHHHX Ta MarepoBUX JOKYMEHTIB Ta
oprasizaiiii poOOTH 3 HUMH;

OpraHi3alilo Harjsy 3a CTaHOM 30€epeXeHHs JIOKyMEHTaliiHOro G(oHaY
JIbBIBCbKOI paillOHHOI JAEpXaBHOI aJMIHICTpalli B €JIEKTPOHHIA ¢opMi Ta
KOPUCTYBaHHS HUM;

iHpopMmarliiiHy B3a€EMOMAII0 3 OpraHaMd BHUKOHABYOI BJAJAM Ta I1HIIUMHU
JIep>)KaBHUMH YCTaHOBAMHU Y€pe3 CUCTEMY B3a€MOIIT;



7

OOMIH €JICKTPOHHMMH JIOKYMEHTAMH Yepe3 CUCTeMY B3a€MOJIii 3 yCTaHOBaMHM Ta
IHIMUMA ~ Jep’)KaBHAMHU  OpraHaMH, OpraHaM{d  MICIICBOTO  CaMOBPSTYBaHHS,
OprasizaiismMu, MiJIPUEMCTBAMHU HE3AJICKHO BiJl (OPMHU BIIACHOCTI Ta IHCTUTYTaMHU
IPOMAJSTHCHKOTO CYCIUIBCTBA, IO B YCTAHOBIECHOMY MOPSAKY MIAKIIOUUINCS 0
3a3HAYE€HOI CUCTEMH,

MEepPEeBIPKY  NPaBUIBLHOCTI  BIJJOMOCTEH, BHECEHHUX JI0  PEECTpaliiftHO-
MOHITOPHUHTOBOI KapTKHU EJICKTPOHHOTO JOKYMEHTA 3a 3BEJCHOI HOMEHKJIATYPOIO
cnpaB JIbBIBCHKOI paillOHHOI JEpXKaBHOI aJAMIHICTpallii, Ta YTOYHEHHS ULHUX
BIJTOMOCTEH 32 €KCIIEPTHU30I0 I[IHHOCTI €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

1HIIIFOBaHHA Ta TpoBeacHHs B JIbBIBCHKIN pallOHHIN Aep>KaBHIN aJMIHICTpallii
M1JBUIIICHHS KBaTi(hikallii mpaiiBHUKIB 3 MUTaHb JI1JIOBOJICTBA.

7. JIpBIBChKA paiiOHHA JEpXKaBHA aaMIHICTpAIlii OpPTraHi30BYE MIIOBOJICTBO
BINOBINHO 10 [HCTpyKIii, 0 po3poOsioThCsA Ha mijacTaBi THUMOBOI 1HCTPYKLIT 3
JIOKYMEHTYBaHHS YIpaBIiHCBbKOI 1HGOpMaIli B eleKTpoHHIM (opmi Ta opraHizariii
pOOOTH 3 ENEKTPOHHUMH JOKYMEHTAMH B AUIOBOJICTBI, €1€KTPOHHOTO MI>XKB1IOMYOTO
o0MiHy, TUoOBOT IHCTPYKII 3 IIJIOBOACTBA B MiHICTEPCTBAX, 1HIINUX IEHTPATbLHUX Ta
MICIIEBUX OpraHax BHKOHaBYOi BIAAM Ta 3 YypaxXyBaHHSAM IHIIMX AaKTiB
3aKOHOJIaBCTBA.

8. limoBoactBo B JIBBIBCHKIM pallOHHIN AepKaBHIN aaMiHICTpallii, opraHisaiis
OOMIHY €JIEGKTPOHHUMH JOKYMEHTAMH 3 IHIIMMH YCTAaHOBaMHU 31HCHIOIOTHCS
BUKJIIOYHO 3 BUKOPHUCTaHHSIM CHUCTEMH €JIEKTPOHHOTO JAOKYMEHT000Iry JIbBIBCHKOI
pailoHHOI Jep>KaBHOI aAMIHICTpallli, IHTErPOBAHOI O CUCTEMHU B3a€MOII.

9. JIbBiBCbKa pailioHHAa Jep)KaBHA aJIMIHICTpaIlis Ui Oprasizamii
JUCTYBaHHS 3 IHIIMMU YCTAaHOBAaMU BHKOPHUCTOBYE CHELIJIbHUI BeO-mopTai
CUCTEMHU B3aeMOJIIi (qay — BeO-mopTa).

10. Cucrema eneKTpoOHHOTO JOKYyMEHT000ITy JIbBIBChKOI pallOHHOT Jep>KaBHOI
aJMIHICTpaIlli TOBUHHA BIAMOBIJAaTH BUMOTraM 3aKOHOAABCTBa 0 (OpMaTiB JIaHMX,
CepBiCy 1HTerpalii 10 CUCTEMU B3a€MO/Iii Ta BUMOTraM HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUX aKTIB y
cdepi 3axucty iHboOpMaIrii.

11. BukopucTtaHHs €JEKTPOHHOI IIO3HAYKM 4Yacy IMiJI 4Yac HaKJIaJaHHS
KBaTI()IKOBAHOTO EJIEKTPOHHOTO TMIAMUCY a00 YAOCKOHAJIICHOTO EJIEKTPOHHOTO
HiAIUCY, M0 Oa3yeTbcs Ha KBasli(pikoBaHOMY cepTH(IKATI €IEKTPOHHOTO MiIIHUCY,
a00 KBaI1(PIKOBAHOI €IEKTPOHHOI MTEYaTKH YU YIOCKOHAJIEHOI €JIEKTPOHHOI NIEYaTKH,
o Oa3yeTbCs Ha KBalI(PIKOBAHOMY CepTU(]IKATI €JIEeKTPOHHOI MEYaTKH, €
000B’ I3KOBUM.

12. TexHiyHe CYNPOBOKEHHS CHUCTEMU EJIEKTPOHHOrO JIOKYMEHTOOOITY B
JIbBIBCHKINM paliOHHIA JepXaBHIM aaMiHICTpaIlii Ta WOro MpOorpaMHO-anapaTHe
3a0€e3MeUeHHs, BIANOBIIANBHICTh 32 30€pEkKEHICTh JOKYMEHTIB Ta C(HOPMOBAHHUX
crpaB, 3a0e3nedeHHs (QYHKIIIOHYBaHHS €IMHOTO MAaCUBY €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, a
TakoX (OPMYBaHHS CTPYKTYPH €JIEKTPOHHHUX JOBIJIHHMKIB Y CUCTEMI €JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTOOOIr'Y MOKJIaJaloThCs Ha BIAAUT JOKYMEHTOOOIrY, pO3IJIsily 3BEPHEHb
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IPOMAaJISTH Ta KOHTPOJIIO arlapaTy pallOHHOI Jiep>KaBHOI aiMiHICTpaIrii.

3abe3neueHHs 3aXUCTy 1HPopMallii, 10 00pPOOIAETHCS B CUCTEMI €IIEKTPOHHOTO
TOKyMEeHTO00Iry JIbBIBCbKOI pallOHHOI JeprKaBHOI aJMiHICTpallii, MOKJIAJAETHCS Ha
BIAAIT 1U(POBOrO PO3BUTKY, IUdpoBux TpanchopMmaiii, 1udposizamii Ta
oprasizaiii JisuIbHOCT1 IIEHTPIB HaJIaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

MikBigoMunii 00OMiH eJIEKTPOHHUMHU JOKYMEHTAMH

13. OOMIH  €NeKTpPOHHMMHM  JOKYMEHTAMH  4Yepe3 CHUCTEMY  B3aeMOJIl
3IIACHIOETHCS BUKJIIOYHO 3 IOTPUMAHHSIM BUMOT J10 BCTAHOBJICHUX (POPMATIB JaHUX
EJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO0001Iry B JIbBIBCHKIN pallOHHIN Jep>KaBHIN aaMiHICTpaIllii.

OOMIH JOKyMEHTaMH I103a CHUCTEMOIO B3a€EMOJIi JOMYCKAETHCS JIMIIE IIOJ0
JOKYMEHTIB, /10 SIKHX MOXXYTh OYTH 3aCTOCOBaH1 OOTPYHTOBaHI IiJCTaBH, BU3HAUECHI
MyHKTOM 2 [HCTpyKITii.

14. Cucrema B3aemofii 3abe3medye TrapaHTOBaHY JOCTAaBKY €JIEKTPOHHUX
JIOKYMEHTIB BiJI iX BIAMPaBHUKIB 70 X OACpKyBauiB (aJpecariB).

15. KopuctyBaui CHUCTEMH B3a€MOJIIi  BIJMOBIIAIOTH 3a IOBHOTY Ta
JOCTOBIpHICTh 1H(OpMAaIlli, BHECEHOT HUMH JI0 CUCTEMH.

Ilpuiimannsa 6xiOHUX e1eKMPOHHUX OOKYMEHMIE

16. EnexTpoHH1 JOKYMEHTH, 1110 HAIXOAATh 10 JIbBIBCHKOI paliOHHOI Jep>KaBHOT
aJMIHICTpallll Yepe3 CUCTEMY B3aEMO/IIi, TpUiIMaE BT JOKYMEHTOOOIrY, PO3TIsay
3BEpHEHb Ta KOHTPOJIIO.

17. EnekTpoHHHI MOKYMEHT, IO 3aBaHTAXKHUBCS 13 CHUCTEMHU B3aEMOIIi 10
CHUCTEMH EJICKTPOHHOI'0 JIOKYMEHTOO0OIry abo HaIHWIIOB 10 BEO-MOIYJS CHUCTEMH
B3aemMoi1 JIbBIBCbKOT palilOHHOI JIep>KaBHOI aMiHICTpallli, BBAXKAEThCS TOCTABICHUM
aapecary.

18. IlonepenHiit po3risa €IeKTPOHHOIO JOKYMEHTA 3/IMCHIOE B €JICKTPOHHIN
dopmi BIIALT JOKYMEHTOOOITY, pO3TisAy 3BEpHEHb Ta KOHTPOJIO 3 BUKOPUCTAHHSIM
CHUCTEMHU EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0ITY.

19.Ilin yac mnomepeaHBOro PO3IIIANY BHU3HAYAETHCS, YW MA€ EIEKTPOHHUHN
JIOKYMEHT OyTH TIOMYIIEHUH 10 peecTparlii.

20. [TonepeaHii po3riis €IEKTPOHHUX JOKYMEHTIB MOBUHEH 3/1MCHIOBATUCA Y
JIeHb HAJXOMKEHHS (1ocTaBKM) abo He mi3Hime 10 roauHM HACTYIMHOTO PoOOYOro
JIHSL y pa3l 1X HaJIXOHKeHHS (IOCTaBKU) MICIS 3aKIHUEHHS poO0YOro JHA, Y BUXIJIHI,
CBATKOBI Ta HepoOoul [HI. JlopydyeHHs YCTAaHOB BHILIOTO PIBHSA PO3IJIAAIOTHCS
HEePIIOYEPTOBO.

21.3a pesynpTaTamMu TIONMEPEIHHOTO PO3TISAY OTPUMAHUN dYepe3 CUCTEMY
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B3a€EMOII1 €JICKTPOHHUN IOKYMEHT ITIIATa€ PEECTpAIlii, KpIM BUIIAJIKiB, KOJIU:

MOPYIIEHO BUMOrH MO0 ¢GopMHU MAroTOBKM (IMyHKT 2 IHCTpykmii) abo
odopmIiieHo 3 nopyieHHsaM BuMor myHkTiB 107 Ta 108 miei [ncrpykiii;

€JIEKTPOHHUN JJOKYMEHT HaJIIHIIOB HE 32 a/IpECOI0;

€JIEKTPOHHUI TOKYMEHT HaJIIUIIOB TIOBTOPHO;

3asgBJICHHUN CKJIaJl €JICKTPOHHOIO JJOKYMEHTA HE BIAMOBIIa€ (DaKTHUHOMY;

PEKBI3UTH BXIJTHOTO €JICKTPOHHOTO JOKYMEHTA, 3a3HayeHl B PEECTpAIIiHO-
MOHITOPUHTOBIM  KapTIll, He 30IraloThCsi 3 PEKBI3UTAMH, 3a3HAYCHHUMHU B
€JIEKTPOHHOMY TOKYMEHTI;

BIJICYTHI TIOB’SI3aHUN 3  €JIEKTPOHHUM JOKYMEHTOM  KBali(piKOBAHOIO
€JIEKTPOHHOTO MIAMUCY a00 YIOCKOHAJIEHOT'O €JIEKTPOHHOIO MIAMHUCY, 10 0a3yeThes
Ha KBami(ikoBaHOMY cepTHdIKATI EJIEKTPOHHOTO MIAMKUCY, MiANUCYBaYya YH
MOB’s13aHOT 3 HUM KBaJli(piKOBaHOi €JIEKTPOHHOI mMedaTku abdo yAOCKOHAJIEHOI
€JIEKTPOHHOI MeYaTKH, 110 0a3yeTbcs Ha KBalli(hiKkOBaHOMY cepTU(iIKaTi eneKTPOHHOT
nevarky, JIbBIBCbKOI pallOHHOT Aep:KaBHOI aAMIHICTpallii, HAABHICTh AKOi Ha HbOMY
nepeabdadeHa [HCTpyKITiero;

HAa JIOKYyMEHT HaKJIaJeHO KBam(iKOBaHUN eNEKTPOHHHM migmuc abdo
YIOCKOHAJICHUI ENIeKTPOHHUN MIANUC, M0 Oa3yeTbcs Ha KBali(piKOBAHOMY
ceptudikaTi €JIEKTPOHHOTO MIAMUCY, 0COOH, SIKa HE € MiANMCcyBaueM JTOKyMeHTa abo
0c00010, IIT0 BUKOHYE HOT0 000B’SI3KU;

MOB’s3aH1 3 €JIEKTPOHHUM JIOKYMEHTOM KBai(hiKOBaH1 €JICKTPOHHI MIMUCH 200
yIOCKOHAJICH] €NeKTPOHHI MiAMUCH, 10 0a3yloThCs Ha KBaIi(PIKOBAHOMY
cepTu(ikati eIeKTPOHHOIO MIANKCY Ta/ab0 KBall(piKOBaHI €NEKTPOHHI MeYaTKu ado
yIOCKOHAJICH] ~ €JEeKTPOHHI TMe4YaTkh, 10 0a3yrThcs Ha KBaldihiKOBAaHOMY
ceptudikari eIeKTPOHHOI MEYaTKU—HEMOXKIIUBO MEPEBIPUTH 3 JTOTPUMAHHSIM BUMOT
yacTUHU Jipyroi ctarti 18 3akony Ykpainu «IIpo enekTpoHHY 1aeHTU(IKaliio Ta
€JIEKTPOHHI JIOBIpY1 TOCTYTH»;

HeMae KBaTi(PIKOBAHOI €JIEKTPOHHOI O3HAYKH Yacy;

Bi3yajibHa (hopMa €JEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTa He NpHuAaTHa JJIs COpUuiMaHHS ii
3MICTY JIFOJIUHOIO;

MIPOEKT aKTa Ta CYMPOBIJHI JOKYMEHTH A0 HHOTO PO3MIIIEHI 3 MOPYIICHHSIM
BUMOT, 3a3HadeHuX y MyHKT1 150 miel [HeTpykiii.

Y mux BuUmaakax BIIAUT JOKYMEHTOOOITY, pO3IJISAy 3BEpHEHb Ta KOHTPOIIIO
BIIMOBJISIE Y PEeCTpallli TAaKOro €JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA 13 3a3HaUYCHHSIM OIHIET 3
HaBEJICHUX TiICTaB.

Haocunannsa 6uxionux e1eKmpoOHHUX 0OKYMEHMIe

22. HapcunaHHs €JIEKTPOHHMX JIOKYMEHTIB Yepe3 CHUCTEMY B3aeMOAIl iX
azpecaTaM 3[1MCHIOEThCS ABTOMATHUYHO, 33 (PAKTOM iX 3aBaHTAXXEHHS 13 CHUCTEMU
EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00Iry (BeO-Momysisi cuctemMu B3aemonii) JIbBIBChKOT
pailoHHOI Jiep>KaBHOI aIMIHICTpallii B CUCTEMY B3aEMO/IIT O[pa3y Miclis iX peecTparrii.

[Tig gac 3aBaHTaXEHHS aBTOMATUYHO CTBOPIOIOTHCS MPUMIPHUKHA €JIEKTPOHHHX
JOKYMEHTIB Yy KUIBKOCTI, WO BIJMOBIAA€ 3asABICHOMY B pEECTpaIiiiHO -
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MOHITOPHHTOBIHM KapTIIi MEPENTiKy aapecaTiB, I X MOJAJIBIIOr0 IEPCOHAI30BAaHOTO
HaJICUJIaHHSI BIJIIIOBIIHUM ajipecaram.

He w™moxe OyTtu BiAmnpaBlieHUN 4Yepe3 CHCTEMY B3a€EMOAIl EJIEKTPOHHUMN
JIOKYMEHT, IUTICHICTh SIKOTO HE TMIATBEP/KEHO KBaJIi(PIKOBAHUM EJIEKTPOHHUM
MIIMACOM YH YAOCKOHAJIEHWM CJICKTPOHHUM TIiANUCOM, M0 0a3yeThcs Ha
kBasipikoBaHOMY cepTHdiKaTi EIeKTPOHHOrO MAMKHCY, a0o KBaJi(iKOBAHOIO
CIIEKTPOHHOI0 TEYAaTKOI0 YW YAOCKOHAJIICHOI ENEKTPOHHOI0 IMEYaTKow, IO
0a3yeTbcsi Ha KBai(DIKOBAaHOMY CepTH(IKATI €JNEeKTPOHHOI MeYaTKu, 3TIAHO 3
BuMoramu [HCTpykIii abo sikuit opopMIIeHO 3 MOPYIIEeHHsSM BUMOT TyHKTIB 107 Ta
108 IncTpykiii.

23.13 cucreMu EIEKTPOHHOTO JOKYMeHTooOiry JIbBIBChKOi — pailoHHOI
JepKaBHOT aaMiHICTpallli 10 CUCTEeMHU B3aeMOIi Ta 13 BeO-MOpTady 10 CHUCTEMU
B3a€MO/IIi 3aBaHTAXKYIOTHCS MPUMIPHUKHU 3aPEECTPOBAHUX EJICKTPOHHUX JTOKYMEHTIB,
BUTOTOBJICHHSI Ta BHECEHHS 10 CHCTEMH B3aemojii abo 10 BeO-TopTaimy SKUX
3MIIICHIOE PEECTPATOP.

24. ENeKTpOHHUN JOKYMEHT BBaXKAETHCS OJCPKAHUM aJpecaTtoM 3 MOMEHTY
HAJXOJDKEHHS BIANMPAaBHUKY 1H(OPMAILIIHOrO MOBIAOMJICHHS 13 3a3HAYEHUM YacoM
PO AOCTaBKY 1IbOT'O JOKYMEHTA aJipecary.

BinxunenHs agpecaToM €JIeKTPOHHOTO TOKyMEHTa 0e3 3a3HaueHHs IMiCTaB, 10
BU3HAuUCHI y MyHKTI1 21 1i€i [HCTpyKIIil, BBaXKAETHCS CBIIOMUM MOPYIICHHSM.

JonaTkoBe MIATBEPKEHHS (DAKTy OTPUMAHHS EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa
aJipecaToM HE BUMAraeThCsl.

Kypnan oominy enekmpoHnux 0OKymenmie

25. KXypHan oOMiHYy € OKpEeMUM EIEKTPOHHUM PEECTPOM Y CKJaJi CHUCTEMU
€JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000ITy (Be0-MOAYJISl CUCTEMH B3a€MO/I11), AKUM (popMyeThCs
13 MepeniKy 3amuciB MpPO MPOXOMKEHHS NPUMIPHHUKIB EJIEKTPOHHHUX JOKYMEHTIB
Yyepe3 CUCTEMY B3a€MOII.

26. XypHan oOMiHY CKIaTa€ThCS 3 TAKUX PO3JIIIIB!

HAJICIaHI — HOMEp 1 Jara peecTpallii eJeKTPOHHOro JOKYMEHTa, aJpecar,
KOpOTKI/II/I 3MICT, BUJ, JaTa 1 9ac HAJACWIAHHA, a TaKOX aTpuOyTH 1H(OpMaIitHoro
MTOB1TOMJICHHS,

OTpUMaHI — BHXIJHI HOMEp 1 Jlata peecTpaiii eJIeKTPOHHOTO JIOKYMEHTA,
KOPECITOH/ICHT, JaTa 1 Yac JOCTaBKH;

3apeecTpoOBaHl — JI0 aTpuOYTIB PO3ILTy OTPUMAHMX JIOAAIOTHCS HOMEp 1 Jlara
peecTpaliii eJeKTPOHHOIO JOKYMEHTa pallOHHOI JepXKaBHOI aJMiHICTpalii Ta
Opi3BUILE, 1M’  PEECTPATOpa, HAWMEHYBAHHS  CTPYKTYPHOTO  MHIAPO3ILTY,
BIJIMOBITAJILHOTO 3a BUKOHAHHSA JOKyMeHTa B JIbBIBCBKIM paliOHHIN Aep)KaBHIN
afMIHICTparii, Tpi3BHUINE, 1M’S HWOro KEpiBHUKA, IIPI3BHUINE, 1M’S TMpaIliBHUKA,
BIJIMOBIJAIBHOIO 32 BHUKOHAHHS JOKyMeHTa B JIbBIBCHKIN pailloHHIN Jep>KaBHIM
aaMiHicTparlii, Horo TenedoH Ta ciy>k00Ba eJIEKTPOHHA TOIIITa;
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BIJIMOBJICHO B peecTpalli — CKJIaJ0oBi, aHAJIOTIYHI J0 CKJIQJOBHX PO3ALITY
OTpYMMaHi, a TaKOoX Jlara 1 MiACTaBa BIJIMOBH, IMpPI3BUIIE, BJIACHE IM’S, SKUM
3MIIIICHEHO BIJIMOBY.

27. ENeKTpoHHI MOBIIOMJICHHSI aBTOMAaTHYHO BHOCSTRLCS JI0 )KypHATy OOMIiHY Ta
JOJTAt0THCS IO BIATMOBIJHUX 3aMKCIB MPO MPOXOKEHHS MPUMIPHUKIB €JIEKTPOHHUX
JOKYMEHTIB 4Yepe3 CUCTEMY B3a€EMOJIli Ta PEECTPALITHO-MOHITOPUHIOBUX KapTOK
BIJIMOBITHUX €JICKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.

EnektpoHHe  MOBIAOMJICHHS ~ aBTOMAaTH4YHO  T€HEPYEThCA  CHCTEMOIO
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO00Iry (Be0-MOIYJIEM CUCTEMHU B3aEMO/IIi) Ta HAJICUIIA€ThCS
BIJMIPAaBHUKY 0O/ipa3y 3a (akTOM JOCTaBKM, OTpPUMAaHHS, peecTpailii, BIIMOBU Y
peecTpallii eIeKTPOHHOTO IOKYMEHTa aJpecaToM.

EnexTpoHHi TOBIIOMJICHHS HE TOTpeOyIOTh OKpeMOi 1iX peecTpaiii Ta
Bi3yai3alfii.

28. EnexTpoHH1 MOB1IOMJICHHS MalOTh Taki 000B’A3KOB1 aTpUOYTHU:

PO HAJCUJIAHHS — CTaTyCHE €JIEKTpOHHE moBigomieHHs “Haaicmano” ta nara i
Yyac HaJCUJIaHHS;

PO JIOCTaBKY — CTAaTyCHE €JEKTpPOHHE MoBijoMJeHHs ‘“‘JlocTaBieHo” Ta nara i
9ac JOCTaBKH,

PO PEECTPALIII0 — CTAaTyCHE CJICKTPOHHE TMOBIIOMIICHHS ‘‘3apeecTpoBaHO” Ta
HOMEP 1 J1aTa peecTpallii eJIEKTPOHHOI'O TOKYMEHTa;

PO BIAMOBY Yy PEECTpallli — CTaTyCHE E€JIEKTPOHHE MOBIIOMIICHHS “BigmoBa y
peecTpariii’, 1ara, yac, mijicraBa BiIMOBH.

Takoxx cucremMa B3aemojii Mae 3MIMCHIOBATH OINEpaTUBHE 1HPOPMYBaHHS
ydacHUKa CUCTEMHU B3a€MOJI11 MPoO:

HETaTHUBHUUN PE3ylbTaT TEXHIYHOI MEPEBIPKU CUCTEMOIO B3a€MOJIIi JOKYMEHTA,
Ha/IICIAaHOTO KOPUCTYBAa4eM CHCTEMH B3a€MOIIi;

KUIBKICTh JIOKYMEHTIB, IO CTOATh B 4Yep3l Ha 3aBaHTAXEHHS [0 CHUCTEMHU
€JIEKTPOHHOT0 IOKYMEHTOO00Iry (BeO-MOIyJIsi CUCTEMH B3a€EMO/Ii1) KOPUCTYBaya.

Ocoonugocmi enekmpoHHOi 83aEMO0IT 6e3 3aCmoCcy8anHs cucmemu 63aEmoo0ii

29. IndopmarniitHuii 0OMiH MiX mpariiBHUKaMu JIbBIBCHKOT palilOHHOI JIep>KaBHOI
aaMiHICTpaIii  3TIACHIOETHCS 3  BUKOPHCTAHHSM  CHUCTEMH  EIEKTPOHHOTO
nokymenToodiry Megapolis.DocNet.

[Hdopmaniiinnii 0OMIH MDK NpaliBHUKaMH JIbBIBCBKOI palilOHHOI J€p:KaBHOI
aMIHICTpaIii MOXe 3IIMCHIOBATUCS 3a JIONMOMOTOI I1HIIUX 3ac001B €JIECKTPOHHUX
KOMYHIKAaIIli 32 pillIeHHAM T010BU JIbBIBCHKOI pallOHHOI JIep’KaBHOI aJMIHICTparlii.

30. Indhopmarniitanii 0OMiH 31IHCHIOETHCS 3 METOIO:
MOTEPEIHLOTO  TMOTOJDKEHHS PENaKIlii TMPOEKTIB CIUIBHUX EJIEKTPOHHUX
JOKYMEHTIB, 30KpeMa CIiBpO3pOOIEHHS MPOEKTIB aKTiB;
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JIOBEJICHHS YIMpaBIHChKOI 1H(MOpMalii 10 BijoMa, 30KpeMa IMpo IUIaHU Ta
poboTy JIbBIBCHKOI palilOHHOI JIepKaBHOI aMiHICTpaIlli,

iHhopMyBaHHS ~ npo  HpUAHATI  JIBBIBCHKOIO  PAalOHHOI  JE€P>KaBHOIO
aJIMIHICTpAIIIO YIIPABIIHCHKI PIICHHS,

3’ICyBaHHsS CTaHy ompaitoBaHHs JIbBIBCbKOIO pPaliOHHOI  JI€P>KABHOIO
aJIMIHICTPAIII€IO YIIPABIIHCHKUX PIIICHb;

3’ICyBaHHsS CTaHy onpaitoBaHHs JIbBIBCbKOIO PaliOHHOI  JI€P>KABHOIO
aJIMIHICTpAIIIEI0 €IEKTPOHHUX JTOKYMEHTIB, 10 HAIIWIILIM Ha 1 pO3IJIsI.

31. Indopmarniist 3 JUCTYBaHHS CIYKOOBOIO €JEKTPOHHOIO TOLITOK MOXKeE
BUKOPUCTOBYBATHUCS VISl T ATBEPIXKEHHST BUKOHAHUX Mii.

32. [npopmaniitnuii  oOMiH CIIy>)kKOOBOIO €JIEKTPOHHOIO TIOIITOK0 HE Mae
FOPUIUYHOI CUIIH.

Anpecat, SIKUW BIAMOBITHO 0 BUMOI NMYHKTY 24 11i€i [HCTpyKIii miaTBEpaUB
OJICp’KaHHSI €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, BBAXKAETHCSI TAKUM, IT10 MOIH(OOPMOBAHUI TIPO
OJICp’KaHHS TAKOTO EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, KpiM BUTAIKIB, KOJU BiMOBIAHO 110
BHUMOT 3aKOHOJ1aBCTBA 1H(GOPMYBaHHS MOBUHHO OYTH 31CHEHO B 1HIIIUH CITIOCIO.

33. Indopmarniiitnuii  oOMIH  CIyKOOBOIO  €IEKTPOHHOIO  TOINTOK  HE
JOMYCKAEThCS 1Mo0 1HGopMaIii 3 00MEKXEHUM JIOCTYIIOM.

Opranizanisi eJIEKTPOHHOTI 0 JOKYMEHTO000iry

34. Opranizalfisi eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHT000iry B JIbBIBCBKiN pailoHHIH
TIepKaBHIM aAMIHICTpaIii 3A1HCHIOETHCS 3a JOIMOMOIOK) CHCTEMH EJICKTPOHHOTO
nokymenroooiry Megapolis.DocNet, 110 iHTerpyeThCst i3 CUCTEMOIO B3aEMOIII.

[uTerpamiss cucteMu €JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTO00Iry JIbBIBCHKOI pailOHHOI
JIep>KaBHO1 aIMIHICTpallii 13 CHUCTEMOIO B3a€MOJIl 3AINCHIOETHCS 3a YMOBHU 11
BIJIMOBITHOCTI BUMOTraMm J10 (opmaTiB JaHMX EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOO0Iry B
OpraHax Jiep>KaBHOI BJIaJIu.

[HTerparisi cucreMu €NEeKTPOHHOTO JOKyMEeHTOooOIry JIbBIBChbKOi pailoHHOI
JepKaBHOT aaMiHICTpalii 13 eJEKTPOHHUMH CEepBICAMHM CHUCTEMH B3a€EMOJII MOXKE
3MIACHIOBATUCS 3 BUKOPUCTAHHSIM BEO-TIOpTAly y pa3l MPUNHATTSA BIIAMIOBIIHOTO
pimeHHs rojoBu JIbBIBCbKOI pailoHHOT JIep:KaBHOI aJMIHICTpaIlii.

35. Cucrema enektpoHHoro jgokymeHTooOiry Megapolis.DocNet moBuHHA
3a0e3nmevuyBaTi MPOXOHKCHHSI ENEKTPOHHUX JOKYMEHTIB Ta EJIEKTPOHHHUX KOMii
MarepoBUX JOKYMEHTIB.

Obnix 0bcscy enekmpoHH020 OOKYMEHmMOoooizy

36. O6mik  00csTy  €JIeKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOIry  3IiMCHIOETbCA B
ABTOMATHU30BAaHOMY PEXHUMI CHCTEMOIO EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHT000Iry JIbBIBCHKOI
palioHHOT Aep)KaBHOI aaMiHICTpaIIii.
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37. IlimcyMKoBI a1 00Ky 00CITY JOKYMEHTOOOITY MOJAAI0ThCS B €JICKTPOHHIM
dbopwmi (mogatox 1).

Peecmpayis ooxymenmis

38. BxigHi, BHYTpIIIHI, BHXIJHI, 1HII JOKYMEHTH HE3aJeKHO Bia (opmu ix
CTBOpPEHHSI, MIATOTOBJEHI B paillOHHIN aepkaBHIA agMIHICTpalii, PEECTPYIOThCS B
cucTeMi elieKTpoHHOro nokymeHToo0iry Megapolis.DocNet, a y pasi ii BiacyTHOCTI
BX1JIHI Ta BUX1/IHI JOKYMEHTH PEECTPYIOTHCS Ha BEO-NTOPTaIl CUCTEMHU B3a€MO/II].

39. lna 3abe3nedyeHHs1 peecTpanli JTOKYMEHTIB B €JIEKTPOHHIM Ta mamnepoBii
dopmax (mam — JOKyMEHTH) B aBTOMATH30BAaHOMY PEKHMI 3allOBHIOETHCS
peeCTpaIiiHO-MOHITOPUHTOBA KapTKa, J0 K0T BHOCSATHCS BC1 000B’SI3KOBI, 10J1aTKOBI
Ta y pa3i noTpeOu 1HII PEKBI3UTH TOKYMEHTa BIAMOBIIHO 10 BUMOT [HCTpyKIIii.

40. PeecTpatiiitHO-MOHITOPHUHTOBA KapTKa €JICKTPOHHOT'O JIOKYMEHTa
CTBOPIOETKLCS CUCTEMOIO €IEKTPOHHOTO JJokyMeHTo00iry Megapolis.DocNet.

41.]Jlo O0OOB’S3KOBMX PEKBI3WUTIB, IO BHOCATBCA JIO PpeeECTpaliitHO-
MOHITOPMHIOBOI KapTKH, HaJleXaTh: BHA JJOKYMEHTa, IHJIEKC Ta 3aroJioBOK
€JIEKTPOHHOI ~ CIpaBH, KOPECHOHJEHT  (yCTaHOBa-BIANpPABHUK),  MIANUCYBaY
JOKyMEHTa Ta KBali(iKOBaHUM EJNEKTPOHHUN MiANUC abo  yAOCKOHAJIEHUU
€NEeKTPOHHUW  mianuc, 1Mmo 0Oa3yeTbcs Ha  KBali(ikoBaHOMY  cepTU(IKaTI
EJIEKTPOHHOTO MIAMKUCY, MiAnucyBadya abo KBamiQikoBaHA €JIEKTPOHHA IeyaTka abo
yIIOCKOHAJICHa EJIEKTPOHHA T[I€YaTKow, 10 0a3yerbcsi Ha KBai(hiKOBAaHOMY
cepru(ikari €JIEKTPOHHOI IE€YaTKH, YCTAHOBU-BIANpPABHHKA, ajapecar (THeperik
YCTaHOB, SKUM aJpecOBaHO JOKYMEHT), BUXIJIHI HOMEp Ta JaTa (peecTpaiiifi
aTpuOyTH KOpECIOHAEHTa), BXIJHI HOMEp Ta Jarta (peecTpailiiiHi aTpuOyTH
ajpecaTa), BUXiJIHI HOMEp Ta JaTa peecTpauii (peecTpaliiiHi aTpuOyTH YCTaHOBH),
KOPOTKHUH 3MICT TOKYMEHTa, CTPYKTYPHHUI MiAPO3ALI, BINOBIIadbHHUM 32 BUKOHAHHS
3aBAaHHsA Ta/ab0 MIATOTOBKY JOKyMEHTa B JIbBIBCBKIM palOHHIM Aep)KaBHIN
aJMIHICTpallli, 13 3a3HA4EHHSAM HOro 1HAEKCY, Mpi3BUILA, IMEHI HOro KepiBHUKA,
€JIEKTPOHHI PE30JIIOIi1, BIANOBIIAIbHUI BUKOHABEIb (3rIHO 3 PE3O0IIOLIEI0) 13
3a3HAQUYEHHSIM MOro Mpi3BUINA, 1MEHI, CTPOK Ta T[O3Ha4kKa TMpPO BUKOHAHHS
CJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, KUIBKICTh CTOPIHOK CYNPOBIAHOTO JIUCTAa Ta KUIBKICTbH
CTOPIHOK JOJIaTKiB.

42. 10 1OMAaTKOBMX  PEKBI3WTIB, IO BHOCATBCS JIO  peECTparliiiHo-
MOHITOPUHTOBOI KapTKH, HaJIeXaTh: BHYTPIIIHE TEpeaipecyBaHHs EJICKTPOHHOTO
JOKYMEHTa MDK CTPYKTYPHUMH TiJipo3aiiaMu JIbBIBCHKOI paliOHHOI JIep:KaBHOI
aJMIHICTpallli, HAagBHICTh Ta NEpeNiK AOAATKIB, MPOMIXHI CTPOKA BHKOHAHHS,
iHdopmarliss mpo 3MiHYy Ta TEPEHECEHHS CTPOKIB BUKOHAHHS, MPUIUHEHHS
MOHITOPUHTY €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, EJIEKTPOHHI TOBIJOMJICHHS CHCTEMH
B3a€MOJII1, KOJ JOKYMEHTa 3TiJHO 3 TEeMaTH4YHUM KiacudikatopoMm JIbBIBCHKOT
pailloHHOI JepKaBHOI aJMIHICTpaIlii, CTPOK MepeaBaHHs 0 apXiBHOTO YIPaBIIHHS
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JIbBIBCBKOi pallOHHOi JepKaBHOi aJMIHICTpallii, II0O3HAaYykKa TIPO HAJEKHICTh
JOKYMEHTa 10 TOKYMEHTIB TEPMIHOBOI'O PO3IJISAY, CTPOK 30€pIiraHHs €JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTa (B1IMOBITHO 10 HOMEHKJIATYPH CIIPAaB).

43. Peectpariiss BXimHOI 1 BHUXiTHOI KopecmoHmeHIlii JIbBIBChKOI paiioHHOI
JIep>KaBHO1  aAMIHICTpaIlii 3M1MCHIOETBCA BUIIUIOM JOKYMEHTOOOITY, PO3TIISIY
3BEpHEHb Ta KOHTPOJIO LIEHTPaldi30BaHO B €quHIA cuctemi. Ilopsnok peectparii
OKPEMMX BUJIIB IOKYMEHTIB BU3HAYAETHCS IHITUMU THCTPYKLISIMHU.

44. EnexTpoHHI JOKYMEHTH, 110 HAIXOJATh Ha aJpecy eJEeKTPOHHOI MOIITH
ycTaHoBH 0e3/3 kBani(ikoBaHOro (KBaji(hiKOBAaHMM) €JIEKTPOHHOTO (€JIEKTPOHHUM)
nignucy  (migmnucoM) abo  yIOCKOHAJeHOro (yAOCKOHAJICHHM) €JIEKTPOHHOIO
(eMleKTpOHHUM) miAnucy (miamucoMm), 1m0 0a3yeTbcsl Ha  KBali(piKOBAaHOMY
ceptudikati  €IEKTPOHHOrO0  MIANUCY,  KBamidikoBaHoi  (KBai(hiKOBaHOIO)
EIeKTPOHHOT  (€NeKTPOHHOIO)  Te4yaTku  (medarkor) abo  yJOCKOHAIEHO1
(YI1OCKOHAJIEHOIO) €JEeKTPOHHOI (EJICKTPOHHO) MevaTKU (IeYaTKo0), M0 0a3yeThes
Ha KBali(iKOBaHOMY cepTH(]IKaTi eJIeKTPOHHOI TMe4YaTKd, BIT OyAb-IKHX
KOPECIOH/ICHTIB, PeecTpallii Ta MOJANbIIOMY PO3IJIALY HE MiUIATal0Th.

45.Y  cuctemi  €IEeKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOIry  (OpMYETbCA  €IMHA
[IEHTpaJli30BaHa 0a3za peecTpaliifHUX JaHWUX B E€JIEKTPOHHIN (opmi, 3a JOMOMOTOI0
AKOI TIPALliBHUKKU 3a0€3MeuyroThesl 1HGOpMali€ro mpo BCi AOKyMEHTH JIbBIBCHKOI
pailoHHOI Jep>KaBHOI aAMIHICTpallii 1 IX MICLIE3HAXOIKEHHS.

Peecmpayis exionux dokymenmis

46. PeecTparliss BXiIHOI KOPECHOHJACHINT 31MCHIOETHCS PEECTPATOPOM JIUIIIE
MICIIsl MPOBEACHHS MOMEPETHBOT0 PO3TIISIY TOKYMEHTA.

47.He pomyckaeTbCs TPOBEJAEHHS TOABIMHOI peecTpallii eIeKTPOHHOTO
JOKYMEHTAa y CHUCTEM1 EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry Ta BeO-MOAYJ CHCTEMHU
B3a€EMO/III.

48. Ha noKyMeHT, 110 HaIHIIOB y ManepoBiil ¢GopMi, micis peecTpariii HUIsIXoM
IPYKYy HaAHOCUThCA Horo mrpux-koa abo QR-koa, NpUCBOEHUI CUCTEMOIO
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIr'y, Ta CTBOPIOETHCS (OTOKOMIsA, SKY PpEECTPATOp
BHOCHTB /IO PEECTPALITHO-MOHITOPUHTOBOI KAPTKH.

49. BxiHuii TOKyMEHT MOCTiitHOrO Ta TpuBayoro (moHaa 10 pokiB) 30epiranHs,
0 HAJIIWIIOB y mamnepoBid ¢opMi, Micas peecTpaiii Ta CTBOPEHHA (OTOKOIMIi
pEECTPATOPOM TEepena€ThCs 0€3MOCEPETHBO 10 CTPYKTYPHOTO MiIpo3ainy JIbBIBCHKOT
palloHHOI Jep’KaBHOI aJMIHICTpallli, BU3HAYEHOTO B YCTAHOBIECHOMY TOPSAKY
BIIMOBiIaJIbHUM 332 BUKOHAHHS I[bOTO JOKYMEHTa, JHIIe MAisi 30epiranHs 3
nojanbiuM (OPMYBAHHSIM Y CHPABU BIJIMOBIAHO J0 3aTBEPHKEHOI HOMEHKIATYpU
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CIIpaB.

Ilepesipra xkeanighixosarnozo erekmpouHo2o nionucy abo yOOCKOHALEHO20
eeKMPOHHO20 NIONUCY, WO DA3YEMbCS HA K8ANIhiKoBaHOMY cepmughixami
eJIleKMPOHHO20 NIONUCY

50. IlepeBipka kBami(hikOBaHOTO E€IEKTPOHHOTO TMIAMUCY YW TMedaTku abo
YIOCKOHAJICHOT'O ~ €JIeKTPOHHOTO MIJAMUCY YW TeYaTKu, 10 0Oa3yeTbcs Ha
KBaTipikoBaHOMY cepTH(IKATI €IESKTPOHHOTO MiJMUCY YU TI€YaTKH, MPOBOJUTHCS 3
norpuMaHHsIM [lopsiiKy BHUKOPUCTaHHS €IEKTPOHHHMX JOBIpYMX TMOCIYT B OpraHax
JepKaBHOI BJaJd, OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPsIyBaHHS, MiAIPUEMCTBAX, YCTAaHOBAX
Ta Opra”izamisix [aepxaBHOI (OPMH BJIACHOCTI, 3aTBEPKEHOrO0 TOCTAHOBOIO
Kab6inery MinictpiB Ykpainu Big 1 ceprnas 2023 poky Ne798 (OdiriiiHuii BICHUK
VYxpainn, 2023 p., Ne76, c1.4297).

51. B JIbBiBCBKilipaliOHHIN Aep)kaBHIA aaMiHICTpaIlli 3aCTOCOBYETHCSI OHJIAMH-
nepeBipka cepTU(]iKaTiB BIAKPUTUX KIIOUYIB O€3MOCepeIHbO 3  EJIEKTPOHHOIO
nepeniky KBani(ikoBaHUX cepTU(IKATIB BIAKPUTHX KIIOYIB KBaTi(PiKOBaAaHUX
HaJ/laBayviB €JIEKTPOHHUX JIOBIPUUX MOCIYT.

52. IligTBEepaKEHHS IIMCHOCTI KBaJi(DIKOBAHOTO €JIEKTPOHHOIO MiMKUCY Ta/abo
nevyaTky ado yJI0CKOHAJIEHOTO €JIEKTPOHHOTO MiNUCY Ta/abo nmevyaTKu, o 0a3yeThes
Ha KBaI(PIKOBaHOMY cepTU(]IKATI eIEKTPOHHOTO MIANUCY YU MMEeYaTKU, 3A1MCHIOEThCS
3 TOTPUMAaHHSIM BUMOT 4acTUHU JApyroi ctatTi 18 3akony Ykpainu «IIpo enekTpoHHy
17IeHTU(IKAIIIO Ta €JIEKTPOHHI TIOBIPUl MTOCTYTH.

Peecmpayis suxionux doxymenmie

53. PeecTpaitisi  BUXIIHMX  €JIIGKTPOHHHUX JIOKYMEHTIB  3/IHCHIOETHCS B
aBTOMAaTM30BAaHOMY PEXMMI MiJ 4Yac iX MmignucaHHs. BHyTpilHI JOKYMEHTH (JUCTH,
CIy>KOOBI  3alMCKH, JOMOBIAHI 3amucku) JIBBIBCBbKOI pailloHHOI Jep)kaBHOI
aJMIHICTpAIlil 111 9ac iX MiAMUCaHHS PEECTPYIOTHCS aBTOMATUYHO.

54. HancunanHd  JOKYMEHTIB  HE3aleXHO Bix (GopMu 1X  CTBOPEHHS
3IIACHIOETHCS Yepe3 CUCTEMY B3a€MO/III.

VY pasi CTBOpeHHsI IOKYMEHTa y manepoBiil popMi ajipecaTy HaJCUIAETHCS JIHIIIE
Horo (orokomiss yepe3 CUCTEMY B3a€MOJIIi, KpIM BUIAAKY HAJCUIAHHS JOKYMEHTIB
YCTaHOBI YW 0C001, IKI HE € KOpPUCTyBayaMU CHCTEMH B3a€MO/Ili, Ta JOKYMEHTIB,
BU3HAUYECHUX MyHKTOM 2 [HCTpyKIIii.

Skmio azmpecatr He € KOPUCTYyBaue€M CHCTEMHU B3a€MOJIii, PEECTpaTop YCTAaHOBH
CTBOPIOE 3aCBIJUEHY IalepoBY KOIMIIO €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTAa Ta HAJCUJIae 3a
HAJIEXKHICTIO 3T1IHO 3 BUMOTaMU 1HCTPYKIIIT 3 JIIJIOBOJICTBA YCTAHOBH.

55.V pa3i HaacunaHHs (GOTOKOMII JOKYMEHTa 4Yepe3 CHCTeMY B3a€MOIT
OpUTiHAJN BHUXIAHOIO JOKYMEHTa B ManepoBid QopMmi (uie s JTOKYMEHTIB
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nocTiiHoro ta TpuBajgoro (moHana 10 pokiB) 30epiraHHs) HEpedacThCs 10 BLALTY
JTOKYMEHTOOOITY, pO3IJIsiAy 3BEpPHEHb Ta KOHTPOJIO TUIBKKA MJid 30epiraHHs 3
noJiajabuM (OPMYBaHHSAM Yy CIPaBH BIAMOBIIHO JI0 3aTBEPIKEHOI HOMEHKIIATYpPH
CIIpaB.

Keanighikosana enexmponna neuamrka abo y0OCKOHAIEHA eleKMPOHHA
neuamxa, wo 6a3yemvbcs Ha Keanighikosanomy cepmupikami e1eKmpoHHOI neuamxu

56. Ilepenik  €NEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB, fAKI TOTPEOyIOTh 3aCBITUCHHS
KBaJI1(DIKOBAHOIO €JIEKTPOHHOIO MEYaTKOK ab0 YIOCKOHAJIEHOI EJIEKTPOHHOIO
NeYaTKoo, 10 0a3yeTbcs Ha KBai(hiKOBAHOMY cepTH(IKaTI €IEeKTPOHHOI MeYaTKH,
BU3HAYAETHCS [HCTPYKITIEIO HA TCTaBl aKTiB 3aKOHO/IABCTBA.

57. Po3nopsikeHHsIM Tos10BH JIBBIBCbKOI pallOHHOI JIep)KaBHOI aaMiHiCTpaiii
BU3HAYAIOTHCS TMOPSIIOK BUKOPUCTAHHS YJOCKOHAJICHUX ENEKTPOHHMUX IEeYaTOK, IO
0a3yroTbcsi Ha  KBamidiKOBaHMX cepTU(diKaTax eJEKTPOHHOI I€YaTKd, Ta
YIIOBHOBAXXEHI 1OCAI0B1 0COOU, BiMIOBIAAIbHI 32 1i 3aCTOCYBaHHS

58. Haka3zoM KkepiBHMKA CTPYKTYpPHOrO TMiaApo3/aiay JIbBIBCbKOI pallOHHOI
JEp’KaBHOI aJIMIHICTpalli BU3HAYAIOTHCA MOPSAOK BHKOPUCTAHHSA YIOCKOHAJEHUX
CIEKTPOHHUX I[I€YaToK, IO 0a3yloThCsd Ha KBamipikoBaHUX cepTUdikarax
€IeKTPOHHOI TEYaTKHU, Ta YIOBHOBAXEHI IIOCAJOBI OCOOM, BIAMOBIIAIbHI 3a ii
3aCTOCYBaHHS Y CTPYKTYPHOMY MiAPO3/LI.

Opeanizayis nepedaganHs OOKyMeHmie
ma 8U3HAYEHHs IX BUKOHABYIB

59.  3apeecTtpoBaHMil JOKYMEHT 3a (PAKTOM BHECEHHS PEECTPATOpOM B
peECTPAIifHO-MOHITOPUHTOBY KapTKy BIJMOBIAAJIBHOTO 3a pO3IJIsLA JOKyMEHTa
KepiBHHMKA (3riAHO 3 PO3MOAUIOM OOOB’SI3KIB), 3aCTYITHHUKA KepiBHUKA JIbBIBCHKOI
palioHHOT Jep)kaBHOI aaMiHICTpallli ab00 KepiBHUKA CTPYKTYPHOTO MiAPO3ALTY
JIbBIBCBKOI palOHHOI JEp)KaBHOI aaMiHICTpallli, SKWW pO3risgae JOKYMEHT B

JIbBIBCHKIM paliOHHIN Jep)kaBHIM afMIHICTpallii mnepmuM (Ham — TMepBUHHUN
pO3IJIA), aBTOMATHYHO MEPEeAaeThCsl Ha PO3IIIA 4Yepe3 CHCTEMY EJIEKTPOHHOTO
JTOKYMEHTOOOITy.

JIOKyMEHT aBTOMAaTUYHO Ta OJHOYACHO HAIXOAWTh HA PO3ITIISAN OIHIA YU
JTEKUTPKOM TIOCQJOBHUM oco0aM (3aCTyITHMKaM ToJioBH JIbBIBCHKOI pailOHHOT
Jep’KaBHOI aaMiHICTpalii ad0 KepiBHHKaM CTPYKTYPHUX HiApo31uIiB JIbBIBCHKOI
parioHHOL JepKaBHOT aJMIHICTpaIIii), K1 BHU3HAYEHI BUKOHABISIMHA
(CTIIBBUKOHABIISIMH ) 3a3HAYECHOT0 JIOKYMEHTA.

60. JlokymenTu oxapasy micis iX peecTpaiii mnepenaroTbcs Ha TEPBUHHUMN
PO3TJIISA.

["onoBi JIBBIBCHKOI palilOHHOT JIep>KaBHOI aaMiHICTpalli a0 0co01, sika BUKOHYE

1oro 000B’sI3KM, HA TIEPBUHHUK PO3TJIS]] IEPEAAIOTHCS JOKYMEHTH, 1110 HAAINIIIN BiJl
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Cekperapiatry Kabinery MinictpiB VYkpainu, BepxoBHoi Pamu VYkpainu,
Anminictpanii IIpe3unenta Ykpainu, 3anuTH / 3BEpHEHHS HApOAHUX JEMyTaTiB Ta
JIOpY4YeHHsI (JIMCTH) YCTAaHOB BHILOIO pIBHSA, JUCTH OpraHiB JEp)KaBHOI BIaJH,
opraniB Biaan ABToHoMHOI Pecriy6miku Kpum, opradiB MiclieBOro caMmOBpsITyBaHHS,
IOpUIUYHUX 0C10, JOKYMEHTH, W0 HaAIMIUIM BiJ CTPYKTYPHUX NI1IPO3A1IIB
JIbBIBCHKOT ~pallOHHOI JepXaBHOI aJAMIHICTpallii, oOpraHisaiiii, yCTaHOB Ta
HiJIPUEMCTB, 110 HaJeXaTh 10 cepu ynpaBiiHHA JIbBIBCbKOI pailOHHOI Jep>KaBHOI
aZMIHICTpallii, OpraHi3alliHO-po3Mnops a4l Ta IPOrpaMHi JOKYMEHTH
3arajibHOJIEPKaBHOT'O XapaKTepy.

Enexmponna pezonwoyis

61. IlocamoBa ocoba, sika 3IIACHIOE TEPBUHHUNA PpO3TISL  €IEKTPOHHOTO
JOKYMEHTA, HaKJIaJa€ Ha HbOTO €JICKTPOHHY PE30JTIOLI0, B AKii BU3HAYAE TOJIOBHOTO
BUKOHABIISI, BIIMOBIIaIbHOTO 3a OpraHi3allif0 BUKOHAHHS JOKyMeHTa B JIbBIBCHKIii
paifoHH1 Jep)kaBHINM aJAMiHICTpaIlii, Ta y pa3i HEOOX1THOCTI CIliBBUKOHABIIIB 1 CTPOK
J0ro BUKOHAHHS.

B enektponHniii pesomoiii 000B’S3KOBO 3a3HAYAIOTHCS BCl  CTPYKTYpHI
P03/, SIKi OepyTh y4acTh B OMpAIfOBaHHI JOKYMEHTa Ta MOTO/HKEHHI MPOEKTY
BIJITIOBI/II.

[TocagoBi o0coOu, $Ki OJHOYACHO pO3MJISAAIOTh EJIEKTPOHHHUM JTOKYMEHT,
HAKJIJAl0Th Ha HHOTO €JIEKTPOHHI PE30JIOINii, B SKMX BHU3HAYAIOTh BiJIMOBIJATBHUX
BUKOHABIIIB Ta Yy pa3l HEOOXIJHOCTI CIIBBUKOHABIIB Yy MeXaX BIJIMOBIJTHOTO

CTPYKTYPHOT'O MiAPO31ITY.

62. EnekTpoHHa pe30JItoLisl CKIAJAEThCS 3 TAKUX PEKBI3UTIB: MPI3BUILE, BIacHE
IM’  BHUKOHABII (BMKOHABI[IB) Yy JaBaJbHOMY BIAMIHKY, 3MICT JOpPYYEHHS,
KBaTi(PiIKOBAHUI €EKTPOHHUM MiAMUC a00 YOCKOHATICHUI €NIEKTPOHHUH TITUC, 1110
0a3yeTbcsi Ha KBai(PiKOBAaHOMY cepTU(]IKaTI €IEeKTPOHHOIO MiAMHUCY, I0Caa0BOT
ocoOu.

63. Yci  eneKkTpoHHI pe30NoNii, HakjaJeHl Ha eJEeKTPOHHUN JOKYMEHT,
BHOCATBHCS JI0 OTO PEECTPALIIHO ~-MOHITOPUHTOBOT KapTKH 1 HEPO3PUBHO IMOB’sI3aH1 3
Hero. EnekTpoHHa pe3odTiolis, sKa € HACTiAKOM BHKOHAHHS €JICKTPOHHOI Pe30JTFOIi
BUIIIOTO PIBHS, TOJAATKOBO MICTUTH JIOTIYHE TIOCUJIAHHS HA BIATOBITHY €ICKTPOHHY
PE3OJIIOLIIO (IEPEBO CICKTPOHHUX PE3O0JTIOIIN).

64.Ha  enekTpOoHHY  pE30JIIOIiI0  IMOCaZoBOi  OCOOM  HAKJIATAEThCS
KBaJT1(PIKOBAHU €EKTPOHHUM MiANMUC a00 YIOCKOHAJICHUM eEKTPOHHUHN T1ITUC, 1110
0a3yeTbcsi Ha KBali(iKOBaHOMY cepTHdIKATI EIeKTPOHHOTO MIAMHUCY, IIET XK
I10CaJI0BOI OCOOMU.

65. EnexTpoHHI JOKYMEHTH HAAXOIATh JO0 iX BUKOHABIIIB BHKIIOUHO dYepes
CHCTEeMY elleKTpoHHOro JokymMenToodiry Megapolis.DocNet Ha miacTaBi HaKJIaaeHUX
Ha HUX €JIEKTPOHHUX PE30JIIOIIIH.
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JIoKyMeHT, BUKOHABIISIMH SIKOTO € KIJIbKa CTPYKTYPHHUX M1IPO3/iJ11B (TI0CaI0BUX
0ci0), HaaXOJUTh OJHOYACHO JI0 BCiX MOro BUKOHABIIIB, BUBHAYEHUX EJIECKTPOHHOIO
PE3OJTIOLIEO.

KepiBHUKM CTpYKTypHHX TiApo3aiaiB  JIbBIBCHKOI pallOHHOI JepKaBHOI
aJAMIHICTpallll OIpalbOBYIOTh E€JIEKTPOHHI JOKYMEHTH, OTPUMAaHl BHACIIJOK iX
nepeiaBaHHs Yepe3 CHCTEMY eJeKTPOHHOro nokyMmeHToodiry Megapolis.DocNet 3a
HAJICKHICTIO, Ha M1JICTaBl HAKJIAJEHUX HA HUX CJICKTPOHHUX PE30JIIOIIH.

VY pa3i HeoOX1AHOCTI KEPIBHUK CTPYKTYPHOrO Miapo3auty JIbBIBCbKOT pailOHHOL
JiepKaBHOI aJMIHICTpallii Mae MpaBO JAEJIEryBaTH CBOEMY 3aCTYITHHUKOBI PO3TJIIsiA
YaCTUHHU CIICKTPOHHUX JIOKYMCHTIB, SKi HAAXOIATh Ha ONpALIOBAaHHSA 10
CTPYKTYPHOT'O MiAPO3a1ITY.

66. Cuctema enekTpoHHOro gokymentoobiry Megapolis.DocNet aBromarnuto
¢ikcye (akTu mepeaBaHHs €IEKTPOHHUX TOKYMEHTIB BUKOHABLISAM y PEECTpaIiiitHo-
MOHITOPUHTOBIM KapTii 13 3a3HayeHHSAM 1H(oOpMailii TpPO BHUKOHABIIB, SKUM
nepeiaHo JOKYMEHT.

67.3MiHa TOJOBHOTO BHUKOHABIS 3IIMCHIOETHCS B CHCTEMI EIEKTPOHHOTO
nokymentoodiry Megapolis.DocNet na migcTaBi pe3omomnii  KepiBHHKA, SKHM
3M11ICHIOBAB MMEPBUHHUN PO3IJISL] €IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

68. SIKm1o 715 eeKTPOHHOTO JOKYMEHTA HE BCTAHOBJIEHO CTPOKIB BUKOHAHHS, a
Horo ompaifoBaHHs HE TOTpeOye TIATOTOBKH TIPOEKTY JOKYMEHTa Ha HOro
BUKOHAHHS, BIJIMOBITAJIbHUN BUKOHABEI[b MAa€ TIPaBO IIICIS O3HAMOMIICHHS 3
JOKYMEHTOM BHECTH JI0 PEECTPAIIHHO-MOHITOPUHTOBOI KapTKH 1H(oOpMaIliito mpo
cnoci0 BUKOHAHHS IIbOTO JIOKYMEHTa (MHUTAaHHS BUPIIIEHO B poOOYOMY MOPSIKY,
B3SITO Y4acTh Y Hapa/ii TOIIO), 3aKPUTH HOTO “10 cripaBu’”.

JIoKyMeHTYBaHHS yNIPaBJIiHCbKOI iHGopMalii B eJ1eKTPOHHIN (popmi
3azanvhi umocu 00 cmMeopeHHs OOKYMeHmia
69. JlokyMeHTyBaHHS yrpaBIiHCHKOI iH(pOopMaIlli B eeKTPOHHINA Gopmi mossirae

y CTBOPEHHI €JEKTPOHHMX JOKYMEHTIB, B SKUX (ikcyeTbes iHboOpMaIs IMpo
YIPaBIIHCHKI PIIEHHS 3 JOTPUMAHHIM YCTAaHOBJICHHUX [HCTPYKIIi€I0 MpaBHIL.

70. PexBi3utH, BU3HAYeHI [HCTPYKII€I0, BHOCATBHCA JIO PEECTpAIIHO -
MOHITOPUHIOBOI KapTKH.

branxu ooxymenmis

71. OpranizaiiiHo-po3nopsiadi  1okyMmeHTH JIbBIBCbKOI palOHHOT Jep:KaBHOI
aaMiHicTparlii opOpMITIOIOThCSI Ha OJIaHKaX, IO CTBOPIOIOTHCS B EJIEKTPOHHINA Ta
nanepoBiid popmax 3rifHO 3 BUMoramu IHcTpykiii Ta 3 ypaxyBanHsMm Bumor JCTY
4163:2020.
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72. bilaHKW ~ TEHEPYIOThCS  CHUCTEMOIO  E€JIEKTPOHHOIO  JOKYMEHTOOOIry
JIbBIBCHKOI pPallOHHOI JIep>KaBHOI aJMIHICTpalli B aBTOMAaTHYHOMY pEXUMI Ha
MiJICTaBl 0OpaHUX aBTOPOM MPOEKTY KPUTEPIiB TUIIOBOTO OJIaHKa JJIsi 0OpaHOTO BUIY
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

Jlns  reHepanii TUIIOBOrO OJIaHKa 3aCTOCOBYIOTHCA KpUTEpli: BUJ, TUI
JIOKYMEHTa, MiAMKCYBay TOIIO.

73. biaHKu KOXKHOTO BUJY T€HEPYIOTbCS Ha OCHOBI MOMEPEYHOrO PO3MIIICHHS
PEKBI3UTIB. PEKBI3UTH 3arojioBKa pO3MINIYIOTHCS IIEHTPOBAHUM CIIOCOOOM (TIOYATOK 1
KiHEI[b KOXKHOTO PsIIKa PEKBI3UTY OJHAKOBO BiJIJIaJICHI Bl MK 30HU PO3TalllyBaHHS
PEKBI3UTIB).

74. JIns mArOTOBKUA JOKYMEHTIB B €JIEKTPOHHIN (opMi cucTEMa eNeKTPOHHOTO
JO0KyMeHT000iry JIbBIBCbKOi pallOHHOI JepKaBHOI aaMiHICTpallii TeHepye Takl BUAU
0JIaHKIB JIOKYMEHTIB:

3arajbHUI OJIaHK ISl CTBOPEHHS JOKYMEHTIB (0€3 3a3HaueHHs y OJIaHKY Ha3BU
BUJTY IOKYMEHTA) (JI0J1aTOK 2);

OJIaHK KOHKPETHOTO BUJlY JOKyMeHTa (13 3a3HaY€HHSM Ha OJaHKy Ha3BU BUIY
JOKyMeHTa) (1o1aTok 3).

75. JIokyMEeHT y pa3l HEOOXIJHOCTI JIPYKYeETbCA pa3oM 13  OJIaHKOM,
3r€HEPOBAHUM CHCTEMOIO E€JIEKTPOHHOI0 JIOKYMEHTOOOIry, ©0€3 3acTOCyBaHHS
0JIaHK1B, BUTOTOBJICHUX JPYKAPCHKUM CITOCOOOM.

76. bnanku JOKYMEHTIB, CTBOPEHHUX B €JIEKTPOHHIN (OpMi, HE HYMEPYIOThCS Ta
HE TOTPEOYIOTh OOJIKY.

Jlama nionucanns, 3aceiouenus ma peccmpayii

77.Jlata mignUcCaHHS BHW3HAYAETHCS EJIEKTPOHHOIO IMO3HAYKOK dacy, IIo
HEBIT'EMHO  TOB’s3aHa  KBaNi(IKOBAHMM  €JIEKTPOHHUM  MiAMHCOM  abo
YJIOCKOHAJICHUM €JIEKTPOHHUM TIAMUCOM, IO 0a3yeTbcs Ha KBali(hiKOBAaHOMY
cepTudikari eIeKTPOHHOTO MiIMHUCY.

78. Jlata 3acBiOYECHHS BHU3HAYAETHCSA EJICKTPOHHOI TIO3HAYKOK dacy, 0
HEBII’EMHO TIOB’si3aHa 3  KBali(iKOBAHOI  CICKTPOHHOIO  I€YaTkorw  abo
yIOCKOHAJICHOIO €JICKTPOHHOIO TI€YaTKOK, M0 0a3yeThbCsi Ha KBaJi(hiKOBAHOMY
ceptudikaTi eIEKTPOHHOI MTeYaTKH.

79. Jlata peectparii BHXITHOTO JOKYMEHTa aBTOMATHYHO (OPMYETHCS
CHUCTEMOIO E€JICKTPOHHOT'O0 JOKYMEHTO000iry JIbBIBChKOI pailOHHOI Jep:KaBHOI
aaMiHicTpalii (BeO-MOayIeM CUCTEMHU B3a€EMOJIII) Yy PEECTPALIHO -MOHITOPUHTOBIN
KapTIIi IMiJ 9ac Horo mirmucaHHs.

80. O00B’SI3k0BOMY  JaTyBaHHIO Yy PEECTpaIliiHO-MOHITOPUHTOBIN  KapTIll
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HIJJIATal0Th Y€1 CIIY)KOOBI BIJIMITKH, TOB’sI3aHI 3 NMPOXOKEHHSIM Ta BUKOHAHHSIM
JOKyMEHTa (pe30roNli, BIAMITKA NP0 BUKOHAHHA JTOKYMEHTA, HAJCUJIaHHS HOro A0
CIIPaBH TOIIO).

Ogpopmnenns 0ooamkie

81. Ha nomatkax, 1o 3aTBEPKYIOTHCS BIIMOBITHUMH aKTaMH (ITOJOKCHHS,
IHCTPYKIIi, TpaBWia, TMOPSAKA TOIIO), MPOCTABIAETbCS TpUd 3aTBEPIKEHHS
BIJIMTOBITHO 10 MyHKTY 87 IHCTpyKIii. Y BIAMOBIAHUX MyHKTaX PO3MOPSAII0T YACTHUHH
JTOKYMEHTa pOOUTHCS TIOCUJIAHHS: “III0 TOAA€ThCs” abo “(momaeThes)”.

82.Ha gjomarkax g0 Haka3y, TMOJIOKEHHS, TMpPaBWJI, IHCTPYKIi TOIIO
MPOCTABIAETHCA BIIMITKA Y BEPXHBOMY ITPABOMY KYTI MEPILIOI CTOPIHKU JOJATKA, sIKa
BKJIFOYA€ HOMEp J10/1aTKa, 3aroJ0BOK HOPMATUBHO-TIPAaBOBOTO aKTa Ta MOCHJIAHHSA Ha
BIAMOBIAHY CTPYKTYPHY OJUHUIIIO, HATPUKIIA/L:

JlomaTok 5
1o [lomiTuky yrmpaBsaiHHS 1HIIUICHTaAMH
ki0epOe3neku (mamyHkr 2.1.1)

CynpoBiJiHi MaTepiajid JO0BIIKOBOrO a00 aHANITUYHOIO Xapakrepy (rpadikw,
CXEMH, TaOJHII, CIIUCKU TOIIO) O OCHOBHOTO JOKYMEHTa IMOBUHHI MaTH BIAMITKY 3
MOCUJIAHHAM Ha 1[EeW TOKYMEHT, KOr0 Ha3BY, HAITPUKIAL!

JlomaTok

710 Haka3y MiHicTepcTBa €eKOHOMIKH

“IIpo 3aTBepIKEHHS OMEPaLIfHOTO MJIaHy
JUSITBHOCTI 3 BHYTPIIIHBOTO ayAUTY

Peecmpayiiinuii inoexc ookymenmis

83. Skio  MOKyMEHT MIATOTOBJIEHO JBOMa YW OUIbllle  YCTaHOBamH,
3aCTOCOBYETHCS PEECTPAIIITHII 1HAEKC TOJJOBHOTO BUKOHABIIS.

84.Ilin 4vac Bi3yamizaiii JOKyMEHTa MICIle pO3TalllyBaHHS PEECTPaliiiHOTO
1HJIEKCY BU3HAYA€EThCA 11€r0 [HCTpYyKITi€TO.

85. Ilin yac Bizyamizalii JOKyMEHTa CHUCTEMa EJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOOITY
YCTAaHOBH BIATBOPIOE Ta Bi3yali3ye pa3oM 13 JOKYMEHTOM 00pa3 IITpUX-KOAYy ado
QR-xoxy (mist nepkaBHOI peecTparlii akTiB, MPOEKTIB akTIB Ta OOOB’SI3KOBHX
JOATKIB J0 HHUX, IO PO3POOJISIIOTHCS OpraHaMH BHKOHABYOl BJIaJd, MMOCTAHOB 1
posnopskeHb KaGinery MinictpiB Ykpainu aumie QR-kom), sikuii 000B’S3KOBO
MICTHUTb:

JIaTy peecTpalii Ta peecTpalliiHui 1HAEKC JOKYMEHTA;
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CKOpOUYEHE HaliMEHYBaHHS YCTaHOBHU, PEKBI3ZUT IIiJIMKCYyBaya (IMiAMUCYyBaviB) Ta
JaTy MiANUCAHHS 3 KBali(iKOBAHOI €JNEKTPOHHOI Mo3Hauku 4vacy (numie ansa QR-

KOLY);
JIaH1 PO MOTOHKEHHS (JIUIIE JIS aKTiB).

86. Ilin gac peectparii manepoBUX JTOKYMEHTIB BUKOPHUCTOBYETHCS MITPUX-KOA
a6o QR-kox, a mig yac peectpartiii akTiB — ymiie QR-koj.

I'pug 3ameeposicenns dokymenma

87.Y pa3i KoMUM ENeKTPOHHUU JIOKYMEHT 3aTBEPKYEThCS IOCTAaHOBOIO,
PIIIICHHSM, HaKa30M, PO3MOPSKEHHSIM, TpU( 3aTBEPKCHHS CKJIAIa€ThCs 31 CIIOBa
“3ATBEP/I’KEHO”, na3zBu (y Ha3MBHOMY BIAMIHKY) BHUAY JAOKYMEHTa, SKUM
3aTBEPIKYETHCSI CTBOPEHUM JOKYMEHT, 13 3a3HAUEHHSIM JJaTH HOro 3aTBEPIKEHHS 1
HOMeEpa, HaIPUKIAI;

3ATBEP/I’)KEHO
Hakaz MinicrepcTBa piHaHCIB
12 6epesnst 2017 poky Ne 298

['pud 3aTBepmKEHHSA BI3yali3yeTbCsl y BEPXHbOMY NPABOMY KyTi HEpPIIOi
CTOPIHKH JIOKYMEHTA.

Jlani npo 6ukoHaHHs OOKYMeHmig

88. BinzmiTka Tpo 3aKiHYCHHS BUKOHAHHS JIOKYMEHTAa BHOCUTBCS [0
pEECTPAIIHHO-MOHITOPUHTOBOT KapTKW Ta MICTUTh aBTOMATHYHO 3reHEpPOBaHI
CHUCTEMOIO  €JIEKTPOHHOrO0 JOKyMEeHTOo0Oiry JIbBIBCbKOI palOHHOI JepXaBHOI
aamiHicTparlii cioBa “Jlo cpaBu”’, HOMEp CIpPaBH, a TAKOXK KOPOTKI BIJIOMOCTI TPO
HOro BUKOHAHHS, HAITPUKJIIA/:

o cipasu Ne 03-10
JIucr-Bignosias Bix 20.05.2017 Ne 03-10/01/802

abo
Ho crpaBu Ne 05-19
[TutanHs BUPILIEHO TO3UTUBHO 1] Yac
tenedonnoi posmosu 04.03.2017

OcobauBocTi 0(popMJIEHHS IEAKUX BHAIB IOKYMEHTIB

Ilpomokonu
89. IIpoTokonu cKIagaloThCs B €NEKTPOHHIN (opMi BiMOBIAHO 10 [HCTpyKIIii 3
ninoBojicTBa abo pimmenHs Kosnerii.
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[TpoTokOnM Ta BUTATH 3 HUX 3aCBIMUYIOTHCS KBaTi(PiKOBAaHOK EICKTPOHHOIO
MevyaTkoro abo YAOCKOHAJICEHOI ENEKTPOHHOIO IMeYaTKow, Mo 0a3yeThcsl Ha
kBaslipikoBaHOMY cepTu(IKaTi EJIeKTPOHHOI TeYaTKU, SAKy HakjlIaaae BiAALT
JIOKYMEHTOO0O0Ir'y, pO3IJIAly 3B€pHEHb Ta KOHTPOJIO 1 HAJCUIAIOTHCA Y pasi nmoTpedu
3alHTEPECOBAHMM YCTaHOBaM, ITOCAIOBUM 0CO0aM, MpalliBHUKAM.

Cryorcho8i mucmu

90. Cnyx00Buii nUCT B eNEKTpOHHIN (opMi odopmimoeTbes Ha ONaHKY,
ABTOMATHUYHO 3r€HEPOBAHOMY CUCTEMOIO €JIEKTPOHHOI0 JTOKYMEeHT000Iry JIbBIBChKOI
palioHHOT Aep)KaBHOI aaMiHICTpaIIii.

9l1. latoro smcta € pgara #Woro peectparii  BiAMOBIJATBHOK  0CO0O0IO,
BU3HAYEHOIO Yy CTPYKTYpHOMY Miapo3nauii JIbBIBCBKOI paliOHHOI JepyKaBHOI
aZMiHICTpaIli.

1liocomoexa npoexmie enekmpoHHUX OOKYMEHMIB

92. 3a miAroTOBICHUN MPOEKT EJICKTPOHHOTO JOKYMEHTa BiAINOBIJIAJILHUM €
aBTOp JOKYMEHTA.

3a oprasizaiil0 BUKOHAHHS EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa BIJMOBIJAIOTH OCOOH,
3a3Ha4Y€HI B EJEKTPOHHIN pe30JIollii, HaKJIaJeHId 3a pe3yJbTaTaMu MEPBUHHOIO
PO3TIIAY TOKYMEHTA.

93. TIlimroroBka TMPOEKTY EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa 3IIHCHIOETBbCS 3
ypaxyBaHHSM TaKUX BHMOT:

IPOEKT E€JEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa TOTy€E aBTOp JOKYMEHTa B CHCTEMI
€JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO0001Iry JIbBIBCHKOT PailOHHOT AepKAaBHOI aIMIHICTpaLlii;

y pa3l HasABHOCTI CYNPOBIAHMX MarTepialdiB 1O MPOEKTY EJIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTa BOHHU JOJIAIOTHCSI JI0 MPOEKTY EJICKTPOHHOT'O TOKyMEHTa BHUKIIOYHO B
eNeKTpOHHIA ¢opMi (30KpemMa TabauuyHi Ta rpadiuHi Marepianu, ¢GOTOKOMIT
JOKYMEHTIB, 3aBaHTaKEHI y cucteMy y (aitnax QopmariB, BU3HAYEHUX aKTaMU
3aKOHO/IaBCTBA);

BHECEHHS JI0 MPOEKTY €JIEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTa MOCUJIaHHS Ha JTOKYMEHT(H),
Ha BUKOHAHHSI IKOTO(MX) CTBOPEHO BiJIMTOBITHUN MPOEKT;

BHECEHHSI JI0 PEECTPAIlifHO-MOHITOPUHTOBOI KapTKW B aBTOMAaTH30BAHOMY
PEXHUMI 1HACKCY CIPABHU 32 HOMEHKJIATYPOIO CHPaB, J0 SKOi HAJEKHUTh €IEKTPOHHHM
JOKYMEHT, 1110 CTBOPIOETHCS;

3a3Ha4YCHHS OOOB’S3KOBOTO CTATyCy IMpPHU3HAYEHHS MPOEKTY (1HII[IaTUBHUM,
iHopMaIiiHuii, TPOMDKHA BIAMOBIAL, MOJAHHSA MPO 3MIHY CTPOKY, 3alUT Ha
J0IaTKOBY 1H(OpMaIlit0, OCTATOYHE BUKOHAHHS);

(GhOpMYITIOBaHHS TMPOEKTY JOPYYCHHS 110 JOKYMEHTa 3IIMCHIOETHCS Y TEKCTI
JOKYMEHTa, JI0 SIKOTO TUIAHYETHCS BUJAHHS BIJMOBIIHOTO JOpPYYEHHS, Yy ¢opMi
KOHKPETHOTO 3aBJIaHHS 13 3a3HAYCHHSM CTPOKY HOTr0 BUKOHAHHS T4 BUKOHABIIIB;
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dbopMyBaHHS TIepeNiKy IOro/KyBadiB Ta TIJNKCYBAdiB Yy peecTpariiiHo-
MOHITOPUHIOBIN KapTIl.

94. IM’s (aiina BUXIAHOTO MPOEKTY E€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, CYMPOBIIHHUX
Ta 1HIIMX MaTepiaiiB 0 HbOIO MOBUHHO MAaTH CTUCIY YHI1()IKOBaHY Ha3BY, SKa YITKO
BUXOJIUTH 13 MPUHAJICKHOCTI BMICTY (haiiia, HampUKIaI;
Jucr.....
Posnopsmxenss npo. ..
Cayx00Ba 3amucka moJo....
Haxas mopo....

Jlopy4deHHs. . ..
JlomoBigHA 3amucKa moIo. . .

Bisyeanns ma no2o0icenus npoekmie en1eKmpoHHUX OOKYMeHmig

[ToromxeHHs TPOEKTY ENEKTPOHHOTO TOKYMEHTA MOJIATAE y HOTO Bi3yBaHHI, sIKE
3MIACHIOIOTh YIMOBHOBAXKEHI OCOOM, 3a3HAu€HlI B PEeCTpalliifHO-MOHITOPUHTOBIN
KapTii, 110 3a0e3[e4yeThCcsl CHUCTEMOK EJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry pallOHHOI
Jep’KaBHOI aaMIHICTpalli Ha NIACTaBl C(OPMOBAHOIO MEPENIKYy MOTroAXKyBayiB,
3a3HAYCHUX Y PEECTPAIIITHO-MOHITOPUHTOBIM KapTIIi.

95. [ndopmariisi Mpo MOTOHKEHHS, BIAXUICHHS a00 TOBEPHEHHS aBTOMATHYHO
BHOCHUTBCS JIO PEECTPALIIMHO-MOHITOPUHTOBOT KAPTKH.

96. TloromxeHHs Ta MIANMHMCAHHS TPOEKTY EIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa (JIUCT,
CITy»00Ba 3aMucKa) 3A1HCHIOETHCS Y TAKOMY MOPSIIKY:

MIPOEKT EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa CIOYaTKy BI3YIOTh MOro aBTOp, KEPIBHUK
MiMOPSAIKOBAHOTO  MIAPO3AITY Ta  KEPIBHUK  CTPYKTYPHOTO  MiJPO3MALTY
(BIAMOBIATLHOTO  MIAPO3JUTY), YIOBHOBWKEHI OCOOM 1HIIMX CTPYKTYPHHUX
migpo3autiB - JIBBIBCHKOI  paliOHHOI  JIepKaBHOI — ajMiHICTpallii, 3a3Ha4eHl B
peecTpaliifHO-MOHITOPUHTOBIM KapTIl;

MPOEKT EJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA 3a MiANKCOM TroJIoBU JIbBIBCHKOI pallOHHOL
JepKaBHOI aJAMIHICTpaIlii BI3YyIOTh 3aCTYMHHK TOJIOBM JIbBIBCHKOI pailOHHOI
JepKaBHOI aaMiHICTpalii, SIKAW KOOPAHUHYE pPOOOTY CTPYKTYPHOTO MiAPO3ALTY,
BIJIMOBIJAIBHOTO 3a MIJATOTOBKY MPOEKTY €JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa (TIOTO/KEeHHS
IHIIMX 3aCTYNHUKIB TONOBU JIBBIBCHKOI pallOHHOI JAep:KaBHOI aJMIHICTpamii, sKi
KOOPJUHYIOTh POOOTY 3aiHTEPECOBAHUX MiAPO3ILIIB);

y pa3l MOro/IKEHHS MPOEKTIB PO3MOPSIKEHb B €IEKTPOHHINA (Popmi 3 OCHOBHOI
TISTIBHOCTI, aJMIHICTPATUBHO-TOCIOJIAPCHKUX MUTaHb BI3yIOTh MPALIIBHUK, SKUI
CTBOPUB JOKYMEHT, KEPIBHUK CTPYKTYPHOT'O TIJAPO3IIIY, B SKOMY CTBOPEHO
JIOKYMEHT, TOCaJI0oBI 0CcOOM, SIKIi BHU3HAUEHI y MPOEKTI JOKYMEHTA SK BHUKOHABIII
3aB/laHb, IO MICTATHCA B HbOMY, MPALIBHUK BIAJUTY JOKYMEHTOOOITY, PO3IISAy
3BepHEHb Ta KOHTPOJIIO amapary JIbBIBCHKOI pallOHHOI aep)KaBHOI aaMiHICTpallii,
YIIOBHOBa)K€HAa 0co0a 3 MHUTaHb 3amo0IraHHs Ta BUSABJIEHHS Kopymuii JIbBIBCbKOI
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palioHHOT  Jep)KaBHOI  ajaMiHICTpallli, HadYaJbHUK  YIOpaBiHHS  (IHAHCOBO-
roCrofapchkoro  3abesneyeHHs amapary JIbBIBCBKOI  pallOHHOI  Jep)KaBHOI
aamiHicTpaiii abo ocoba, sika BUKOHYE HOro OOOB’SI3KM (SKILO PO3MOPSKEHHS
MICTUTh (PIHAHCOBI MYHKTH) HAYAJIBHUK BIJJIUTY 3 MUTAaHb MPABOBOI'0 3a0€3MeUeHHs
anapary JIbBIBCBKOiI pallOHHOI J€p>KaBHOI aaMIHICTpalli, KEpIBHUK amapary
JIbBIBCHKOT pallOHHOI JepKaBHOI aAMIHICTpallii, 3acTyMHHUK ToJOBH JIbBIBCHKOI
palioHHOT JepKaBHOI aJMIHICTpaIlii BIAMOBIAHO 10 PO3NOALTY (YHKI[IOHATHHUX
O00OB’SI3KIB, TMEpUIMH 3aCTYNHUK TOJOBM JIBBIBCBKOI pailOHHOI JEep>KaBHOI
aJMIHICTpaIii;

MIPOEKTH PO3MOPSAHKEHD 3 KaJIPOBUX MUTAaHb (0COOOBOI0 CKJIaay) B €ICKTPOHHIHN
¢dopMi BiI3yIOTh HAYaJbHUK BIJJITY YIPaBIiHHA MEpCOHANTy Ta HAropoj amnapary
JIbBIBCHKOT pailOHHOI JIep’KaBHOI aAMiHICTparlii, MocajoBl 0coOM, SKI BHU3HAUCHI Y
IPOEKTI JOKYMEHTA SIK BUKOHABIIl 3aBaHb, IO MICTATHCS B HbOMY, IPalliBHUK
BIJIUTY JIOKYMEHTOOOITY, pO3IJsAy 3BEpHEHb Ta KOHTpOO amapary JIbBIBChKOI
palloHHOI JepKaBHOI aaAMiHICTpaIlii, yIIOBHOBaYK€HA 0c00a 3 MHUTaHb 3aM00ITaHHS Ta
BUSIBJICHHSI Kopymilii JIbBIBChKOI pallOHHOI JepKaBHOI aaMiHICTpallli, MPOEKTH
PO3MOPSIIKEHb  [IOJI0 TMpHU3HAuUeHHs (3BUIBHEHHS) Ha T1OCaad, BHECEHI 0
HOMEHKJIATypH TOcaj, mepeOyBaHHS Ha SKUX MOTpeOye OhOPMIICHHS TOMYCKY Ta
HaJaHHS JOCTYMY JI0 AepKaBHOI TAEMHHUIIL, BI3y€e MOCaZ0Ba 0c00a, Ha sIKY MOKJIaIEHO
000B’SI3KM IIOAO0 3a0€3MEUYEHHSI PEXKUMY CEKPETHOCTI B CTPYKTYPHOMY MIJIPO3JLIL,
HAaYaJIbHUK BIJJUTYy 3 TUMTaHb MPaBOBOro 3abe3medyeHHs amnapary JIbBIBChKOI
pailloHHOI JepXaBHOI aJMIHICTpallli, KepiBHUK amnapary JIbBIBChKOi pailloOHHOT
JepKaBHOT aaMiHICTpallli, 3aCTymHUK To0JIoBU JIbBIBCHKOI palOHHOI Jep KaBHOI
aZMIiHICTpallii, TepIruid 3acTymHUK TojoBH JIbBIBCHKOI pPallOHHOI JEep:KaBHOI
aaMIHICTpaIii;

MPOEKTH HAKa3lB KEpIBHUKA amnapaTty B eJIeKTpoHHIA QopMi JIbBIBCHKOT
pailoHHOI JIep>KaBHOI aJMIHICTpaIlii Bi3ylIOTh MpPAIiBHUK, KU CTBOPUB JOKYMEHT,
KEepIBHUK CTPYKTYpHOrO MiJpo3Ainy amapaTy JIbBIBCHKOI pailOHHOI Je€p:KaBHOI
aZAMIHICTpallli, NpPAliBHUK BIIAULY JOKYMEHTOOOITY, pO3rJsAy 3BEpHEHb Ta
KOHTpOJII0 anapaTy JIbBiBCbKOI pailoHHOi Aep:kaBHOI aJMiHICTparllii, YIIOBHOBaKEHA
ocoba 3 mUTaHb 3amoOiraHHs Ta BUSBJICHHS Kopymilii JIbBIBCbKOI pailoHHOT
Jep’KaBHOT aaMiHICTpallli, Ha4aJIbHUK YIPaBJIiHHS MepcoHanoM amapaTry JIbBiBChKOT
pailoHHOI  JepXxaBHOi  afAMiHICTpallli, HadadbHUK  YOpPaBIiHHA  (IHAHCOBO-
rocrmojiapcbkoro  3abesneueHHs  amapaTy  JIbBIBCbKOI  palOHHOI  JepykKaBHOI
aaMiHICTparlii, HaYalbHUK BIJAUTYy 3 MHTaHb IPABOBOTO 3a0€3MEUYCHHS amapaTy
JIbBIBCHKOT paliOHHOI Jaep)KaBHOI aJMIiHICTparlii, 3acTyITHHK KEpiBHHUKA amapaTy
JIbBIBCBKOI palOHHOI JaepkaBHOi aamiHicTpamii. IIpu 1boMy 3a3HaYa€THCS IMOCANA,
M’ 1 TIpi3BULIE 0CcOOH, sIKa BI3ye MPOEKT HaKa3zy, Aara Bi3yBaHHs. [IpoekTn Haka3ziB
IIOJI0 MPU3HAYCHHS (3BUILHEHHS) Ha MOCajau, BHECEHI O HOMEHKJATypH Ioca,
nepeOyBaHHA Ha SKHX MOTpeOye OhOpMIICHHS MNOMYCKY Ta HaJaHHSA JIOCTYNY 10
Jep’KaBHOT TaEMHHUIII, BI3y€ IMOCagoBa 0c00a, Ha SIKY TMOKJIAAeHO OOOB’SI3KM 100
3a0€3MEeUCHHS PeKUMY CEKPETHOCTI B CTPYKTYPHOMY T1APO3/I1Ii;

MPOEKT €IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA MiAMUCYE KepiBHULITBO JIbBIBCHKOT palilOHHOI
Jep>KaBHOI afAMiHICcTpallli (MAnMcyBay), SKMH 3aTBEPIXKYE eNEKTPOHHUN JOKYMEHT.
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97. He moromkeHudd Yy BIAMOBIIHOMY TIOPSAKY TMPOEKT EICKTPOHHOI'O
JIOKYMEHTA HE MepeacThCs Ha MIAMUCAHHS (3aTBEPIXKEHHS).

98. VYmoBHOBaxeHI 0cOOM IHIIUX CTPYKTYPHHX MiApo3aimiB JIbBIBCbKOI
palloHHOI JepKaBHOI aJMIHICTpallii 3a (PaKTOM HAIXOHKEHHS JI0 HUX Yepe3 CUCTEMY
ellekTpoHHOro JTokymMeHToo0iry Megapolis.DocNet JIbBiBCbKOI palilOHHOI Jep KaBHOT
aMIHICTpaIlli TPOEKTY EJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa OepyThb Yyd4acTb Yy HOro
OMpAIFOBaHHI B YAaCTHHI, 11O CTOCYETHCS 1X KOMIICTECHITIT.

99. CBoro MO3HUILII0 11010 OMPAI[LOBAHOIO MPOEKTY EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa
YIIOBHOBaX€HA 0co0a 3alHTEPECOBAHOTO MIAPO3JUTY JOBOAUTH JO BijgoMma
BIAMOBIJAIBHUN ~ TIAPO3IIT  4Yepe3 CHUCTEMY E€JIEKTPOHHOT'O  JOKYMEHTOOOITy
Megapolis.DocNet JIsBiBcbKOi paiioHHOT Aep)kaBHOI aaMiHicTparii. BiamosigHa
MO3UIIisl Mae OyTH YiTKO OOIPYHTOBAHOIO, a B pa3l HEOOXITHOCTI BUKJIAJI€HA y TEKCTI
MPOEKTY EJIEKTPOHHOIO JOKyMeHTa (y BHIVIAJI HOBOI pEIaKIii HOro OKpeMHux
MIOJIOKECHB ).

100. ITicns Bi3yBaHHS BCiMa 3a3HAYEHUMH B PEECTPaIlIfHO-MOHITOPUHTOBIM
KapTIl TOro/KyBauaMH CHUCTEMa EJIEKTPOHHOrO JOKYMEHT000iry JIbBiBCHKOI
pailoHHOI JIep>KaBHOI aJMIHICTpalil aBTOMAaTUYHO HAJCHIIAE IMPOEKT EIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTa Ha IMIiJIMHUCAHHS 3a3HAYEHOMY B PEECTPALIHO-MOHITOPUHTOBIN KapTiii
MIIKACyBayy.

Opuauyna ekcneprusa

101. FOpuanyna  ekcrmepTuza MPOXOAUTH B CJIEKTPOHHIA  Qopmi 3
BUKOPUCTAaHHSIM CHCTEMH EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIrY paioHHOI Jep>KaBHOI
aJMIHICTpallii.

102. 3a pe3yabTaTaMu HOPUANIHOI €KCIIEPTHU3M Y pa3l HAIBHOCTI 3ayBaKEHb 0
MPOEKTY EJEKTPOHHOTO JOKYMEHTa HaydalbHUK BIJUTY 3 MHTaHb IPABOBOTO
3a0e3neueHHs arapaTy JIbBIBCbKOI palOHHOI JepKaBHOiI aaMIiHICTpallii ToTye B
eJIeKTPOHH1N (PopMi BUCHOBOK 3a (hOPMOIO, 3aTBEPIKEHO0 MiH FOCTOM.

103. BUCHOBOK BHOCHUTBCS JO CHUCTEMHU EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry
JIbBIBCHKOI pallOHHOT JIep’KaBHOI aJMIHICTpallii sIK BHYTPIIIHINA JTOKYMEHT, JIOTIYHO
OB’ SI3aHUN 13 MPOEKTOM, JO SKOI'O BIH MIArOTOBJIEHUH, 3a MIANKCOM HayaJbHUKA
BIJUTY 3 MIUTaHb MPABOBOT0 3a0e3neueHHs anapary JIbBIBCbKO1 pailOHHOI Jep:KaBHOI
aJMIHICTpalIii.

104.Y pa3i BIACYTHOCTI 3ayBa)XeHb JO MPOEKTY EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa
YIIOBHOBa)K€HA 0c00a BTy 3 MHUTaHb MPABOBOTO 3a0€3MEUYEHHSI BI3yE MPOEKT
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B CHUCTEMI EJIEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTO000Iry JIbBiBCHKOI
palioHHOT JAep>KaBHOI aMIHICTpaIIii.
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IinnucaHHsA MPOEKTIB eJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB
Iionucysau

105. [TocanoBi ocobu € miAMMUCyBavyaMU MPOEKTIB €IEKTPOHHUX TOKYMEHTIB Y
MEKaxX CBOIX TOBHOBAKEHb.

106. ITinmucyBayeM TMPOEKTIB EJIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB, 10 HaJCHUJa€E
JIbBiBCbKa pailloHHa Jep)kaBHa anMmiHicTpamis a0 BepxoBHoi Panu  VYikpainw,
Anminictparii Ilpesunenra Ykpainu, KaGinery MinicTpiB Ykpainu, € KEpiBHUIITBO
JIbBIBCHKOI paliOHHOI JIep>KaBHOI aIMiHICTpaIlii.

107. IlinmucyBayeM MPOEKTIB EIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, IO HAJICHJIAIOThCS
yCTaHOBaM BHILIOTO PiBHS, Ta AOPYYEHb YCTaHOBaM, OpPraHi3alisM 1 MiIIpUeEMCTBaM,
110 HAJIeXKATh 0 chepu ynpapiaiHHa JIbBIBCbKOI pallOHHOT JepKaBHOI aaMIHICTpaIlii,
€ KepiBHUIITBO JIbBIBCHKOI paillOHHOT JIep)KABHOI aIMiHICTpaIlii.

[linmucyBadeM TMPOEKTIB EIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, M0 HaJCHUIAIOThCS
yCTaHOBaM TOro > a00 HWXYOro piBHS, IO HAIeXKaTh 10 chepu yIpaBIiHHS
JIbBIBCHKOI pallOHHOI Jep>KaBHOI aAMIHICTpaIlii, a TAKOX JIMCTIB II0JI0 pO3POOICHHS
MIPOEKTIB AKTIB € KepiBHUUTBO JIbBIBCHKOI pallOHHOI Jep>KaBHOI aaMIHICTpalii Ta
CTPYKTYPHHUX MiJIpo3auIiB JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep KaBHOI aJIMiHICTpaIllii 3riJHO 3
BHU3HAYEHOIO KOMIIETEHIII€10 a00 0c00a, 1110 BUKOHYE X 000B’ SI3KH.

[ligmucyBadi TMPOEKTIB  ENEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB, 10 HAaJCHJIAIOTHCS
OiJIPUEMCTBAM, YCTAaHOBAM Ta OpraHizaulisM, sKI HE HajleXaThb 0 JepKaBHOTO
CEeKTOPY €KOHOMIKH, TIpOMaJsiHaM, BHU3HAYAIOTHCS PO3MOPSAHKEHHSIM TOJIOBU
JIbBIBCHKOT paliOHHOI JepKaBHOI aaMiHICTpaIlli Tpo po3MOALT (PYHKI[IOHATBHUX
000B’SI3KIB.

[linmucyBadeM TMPOEKTIB JOMOBIIHUX 1 CIYXOOBHX 3allUCOK € KEpPIBHUK
CTPYKTYpHOTro miapo3ainy JIbBIBCbKOI palloHHOI Iep)kaBHOI aaMiHICTpallii 3TigHO 3
BHU3HAYEHOI KOMIIETEHIII€I0 a00 0c00a, 1110 BUKOHYE MOro 000B’ SI3KH.

108. PekBi3uT mianucyBada CKIAIA€ThbCs 3 HaMEHYBaHHS MOCaad OCOOM, sKa
HIJMHUCY€E SICKTPOHHUN TOKYMEHT, IMEHI 1 MPI3BUIIA, HAITPUKIIA/;

['omoBa Im’s TIPI3BUILE

109. ITpoekTH eNeKTPOHHUX JOKYMEHTIB MIAMKCYE, K MPAaBUIIO, OJIHA TIOCAI0BA
0ocoba, a y pasi, KOJIM 3a 3MICT MPOEKTY EJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa BIAMOBIIAIbHI
KUJIbKa 0ci0, — 1Bl a00 Ounbline mocaaoBux ociO. Ilpu nboMy peKkBI3UTH MOCATOBUX
ociO-mianucyBaviB  pPO3MILIYIOTbCS  OAMH  MiJ ~ OJHUM  BIANOBIAHO [0
HiAMOPsSAKOBaHOCTI oci0. Hampukman:

Jupekrop Im’s TIPI3BUILE
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["onoBHwMI OyxranTep Im’s [IPI3BUILIE
abo

["omoBa xoMicii Im’s TIPI3BUILIE
Cexkperap koMicii Im’s TIPI3BUILIE

110. YV pa3i mianucaHHS TMPOEKTY CHUIBHOTO EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa
KUIbKOMa 0co0aMu, siKi 3aiiMar0Th OJHAKOBI MMOCAJIU, X PEKBI3UTU PO3MIIIYIOTHCS Ha
OJTHOMY PiBHI, HAIPUKIIA]:

["onosa JIkBiBCHKOI ["omora
PauOHHO1 JIepKaBHOL JIbBIBCHKOT palloHHOT paau
aAMIHICTpaLli
Im’s TIPI3BULLE Im’s IIPI3BULLE

111.V pa3i BiACYTHOCTI IMOCaJ0BOi OCOOHM, PEKBI3UTH MIJANHUCYyBada SKOI
3a3HAYCHO Y TPOEKTI EIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, aBTOP IMPOEKTY CTBOPIOE HOBHIMA
NPUMIPHUK TIPOEKTY, B SIKOMY 3MIHIOIOTHCS JIMIIE PEKBI3UTH IiJAMKCYyBaya, MiCIs
YOro BIAMOBIIHUM MPUMIPHUK O€3 MOBTOPHOTO IMOTOKEHHS BHOCHUTHCS Ha TMIIIMHKC
0c001, 1110 BUKOHYE 1i 000B’SI3KH.

Tonosa Jlveiscokoi pationnoi Oeparcashoi aominicmpayii

112. Y pa3i Koy miAnucyBa4eM eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTa € rojioBa JIbBIBCHKOT
pailoHHOI JepKaBHOI aAMIHICTpallli MOTOAKEHUN MPOEKT €IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA
HAJXOAMUTh J0 YHOBHOBa)KEHOI OCOOM MaTPOHATHOI CIIyOM ab0 A0 YyHOBHOBa)KEHOI
oco0u.

113. YnoBHOBaxkeHa 0coba:

MIepEBIPSI€ MPOEKT EJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA Ha MpeaMeT MOro BiJMOBIIHOCTI
BUMOTaM IIIO/IO TiATOTOBKH BiATIOBITHUX MPOEKTIB;

nepeBipsie MIACHICTh YCIX HAKJIAJEHUX HA MPOEKT EJEKTPOHHOIO JOKYMEHTa
KBaT(h1KOBAaHUX €JIEKTPOHHUX MIAMUCIB a00 YIOCKOHAICHUX €JIEKTPOHHUX ITiAMHUCIB,
1m0 0a3yIoThCSl Ha KBaTi(iKOBaHOMY CepTH(]IKaTI EICKTPOHHOTO MiAMUCY Ta Mepeaae
1ioro rojioBi JIbBIBCbKOT pallOHHOT JAep>KaBHOI aMIHICTpaIlii Ha ITiJIIHC.

114.V pa3i konu ronoBa JIbBIBCHKOI pallOHHOI JIep:KaBHOI aaMiHICTpamii abo
YIIOBHOB@)X€HAa 0C00a BHOCUTBH JI0 MPOEKTY E€JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa peaaKLiiHI
IPaBKH, CUCTEMa EJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTO00OIry JIbBIBCbKOI pallOHHOI JAep>KaBHOI
aMIHICTpaIlli aBTOMAaTUYHO CTBOPIOE HOBY BEpCII0 TMPOEKTY EJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, SKa 3a PillleHHsM rojioBU JIbBIBCHKOT pailOHHO1 Jep:KaBHOI aiMiHICTpaIlii
MOKe OyTH MiANMKUcaHa 0e3 MOBTOPHOIO MOT OXKEHHS.

115. Tlicins aBTOMAaTH30BaHOI peecTpallii JOKyMEeHTa B €JIEKTPOHHIN (opmi Ta
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MMUCaHHS HOro KepiBHUIITBOM JIbBIBCHKOI PallOHHOI JIepKaBHOI aJMiHICTpallii BiH
HAJICHUITAETHCS Yepe3 CUCTEMY B3a€MOIII.

3acmynnuxu 2onoeu Jlb6i6coKoi pationHoi 0eparcasHoi aominicmpayii, KepigHUK
anapamy JIb8i6CcoKoi patioHHOI 0epIHCABHOT AOMIHICMPayii, KePIBHUKU CMPYKMYPHUX
niopo30inis

116.V pa3si konu mignucyBaueM JOKYMEHTAa € 3acTyMHUK JIbBIBCHKOI TOJIOBU
palloHHOI JepaBHOI aJIMiHICTpallii, KepiBHUK amnapary JIbBIBChKOi pailoHHOT
JEp’KaBHOI ~ aJAMIHICTpallii, KEpIBHUK CTPYKTYpPHOTO MiJPO3AUTY  BIANOBIAHUIN
EJIEKTPOHHUN TOKYMEHT TICIS MOTO/HKEHHS B YCTAaHOBJICHOMY [HCTPYKITIEIO MTOPSIIKY
HAJXOJUTh Yepe3 CHCTEMY EJIEKTPOHHOTO JOKYMeHT000iry JIbBIBCbKOi pailOHHOI
JepKaBHOT aJMIHICTpalii Oe3rnocepeHbO O BIAMOBIIHOIO IMiAnUcyBaya abo
YIIOBHOB&)XEHOT 0CO0HM, 110 OpraHi3oBye Ta 3abe3mneuye oro poloTy, a y pasi Koiu
MIMUCYBaYeM JIOKYMEHTa € KEPIBHUK CTPYKTYPHOTO MIJIPO3IiIy — Oe3rnocepeaHbo
JI0 BIJIMTOBITHOTO ITAMTMCyBaYa.

117. BigxuneHuii  miANKCyBaue€M  MPOEKT  TOBEPTAETHCS  CHUCTEMOIO
€JIEKTPOHHOT'0 JJOKYMEHTOO00Iry JIbBIBCHKOI paliOHHOI AepKaBHOI aIMiHICTpalli HOro
aBTOPY 13 3a3HAYEHHSIM BMOTHUBOBAHOI IPUYMHU BIXUJICHHS.

Ocobaueocmi no2o00x#cenHs nPOEKMI6 eleKMpPOHHUX OOKYMEHMIB 8
JIvgiscvkoi pationnitl 0epatcasHii aominicmpayii

118. IIpouienypy MOTOMKEHHS MPOEKTY EIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa KOHTPOJIIOE
Horo aBTOp, a y pasi Moro BiJICYTHOCTI — 0c00a, sIKka BUKOHY€E HOT'0 00O0B’ SI3KHU.

119. V pa3i HaAXOMKEHHS MPOEKTY €JIEKTPOHHOI'O0 JOKYMEHTA Ha MOTO/KEHHS
MOTO/PKYBAa4 TIOBMHEH O3HAHOMHTHCS 31 3MICTOM TMPOEKTY, 3aBI3yBaTH IPOEKT
€JIEKTPOHHOTO JIOKyMeHTa (y pa3l 3rogu 3 IPONOHOBAHOK PENAKLIEI0 TEKCTY
MPOEKTY EJNEKTPOHHOI0 JOKYMEHTa) ab0 BHECTH 3ayBaXEHHSA Ta MPOIMO3HUIIi 10
HBOTO.

120. 3ayBakeHHA 1 MPOMO3MIIT A0 NPOEKTY EIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, IO
MalOTh Yy3arajJbHEHUH (KOHIENTYaJbHHUI) XapakTep, MOXYTh BHUKJIAIaTHCA B
OKpEMOMY KOMEHTapi, 1110 BHOCUTHCS 10 PEECTPAIliiHO-MOHITOPUHTOBOI KapTKH, sIKa
CTBOpHJIa KOMEHTap.

121. 3ayBaskeHHsI 1 TIPOMO3UIT JI0 TIPOEKTY EJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa
BHOCSITBCS B PEXKHMI PENAKI[IHHUX MPaBOK OE3MOCEPEIHbO 10 TEKCTY MPOEKTY
€JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTa a00 BUIUISIOTHCS IIPUPTOM YU KOJIHOPOM, BIJIMIHHUM BiJl
mpUPTy YU KOJIHOPY OCHOBHOI'O TEKCTY MPOEKTY EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, Ta 13
3a3HAYEHHSIM aBTOpA BIAMOBIIHUX MPABOK (PEKUM BUIIPABICHHS ).
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122. 3ayBakeHHS 1 TPOIO3HUINT IOJI0 BIAMOBIIHOCTI HOPMAaTUBHO-IIPABOBUM
aKTaM MaloTh BHOCHUTHCS 13 3a3HAUECHHSIM KOHKPETHUX HEBIAMOBIAHOCTEH, CTaTew,
MYHKTIB TOIIO 400 Ma€ HaJaBaTUCS BIJIMOBITHUN BapiaHT PellaKilii TEKCTY, /10 SIKOTO €
3ayBa)KCHHS.

123. TlorompkyBad Bi3ye MPOEKT EIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTa JMIIe Yy pasi
BIZICYyTHOCTI B HBOTO 3ayBaxKeHb. [lOTOMKEHUH MPOEKT E€NEKTPOHHOTO TOKYMEHTa
ABTOMATHUYHO TIEPENA€ThCd HACTYIMHOMY TIOTO/DKYBAueBl 3TiIHO 3 TEPETiKoM
NOrO/KYBayiB Ta IMIJNUCYBayiB, 3a3HAYEHUX Y PEECTPALIITHO-MOHITOPUHIOBIN
KapTIIi.

[ToromkeHHs 13 3ayBaXKEHHSAMH HE JTOMYCKAETHCS, KPIM BHIAJKIB TTOTOKECHHS
MIPOEKTIB aKTiB, MOPSAIOK MOTOKEHHS KX BU3HAYEHO 3aKOHO/IaBCTBOM.

124.V pa3i BHeceHHs Oyap-SIKHX pENAKIIMHUX TPAaBOK JO TMPOEKTY
€IIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa CHCTEMa eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHT000iry JIbBiBChKOF
palloOHHOI JepKaBHOI aJMIHICTpaIlii aBTOMATUYHO BIAXWJISIE HOrO 3 TOTOKEHHS Ta
MIOBEPTAE MPOCKT €JICKTPOHHOTO TOKYMEHTa aBTOPY.

125. ABTOp MPOEKTY EIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa ITC/Isl TOBEPHEHHS HOMY
BIJIXMJIEHOTO MPOEKTY JOKYMEHTA 3/IIMCHIOE MOTO JTOOIPAIIOBAHHS, 3a pe3ybTaTaMu
SIKOTO:

npuiimMae (MOBHICTIO a00 YacTKOBO) HaJaHl 3ayBaKEHHS, IPOIMO3UIIIT,
pelaKuiiiHl MpaBKU Ta HAJCUJIA€ HA MOBTOPHE MOT'OJKEHHS HOBY BEPCIIO MPOEKTY
€JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

BMOTHMBOBAHO BIAXWJISi€ Ha/aHI 3ayBaXKCHHSI Ta MPOMO3UIlT 13 3a3HAYCHHSIM
MiJICTaB y  BIJANOBIIHOMY KOMEHTapi, III0 BHOCUTbCS JO peeCTpaliitHo-
MOHITOPUHTOBOI KapTKH MICISl YOTO TOBEPTAE MPOEKT EIEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTa Ha
MOTO/PKEHHS y TIOTepeAHiN Horo pemakiii 06e3 HeoOXiTHOCTI WOTo MepeBi3yBaHHS
MIOTO/KYBa4aMu, IKHMH TIPOEKT OYJI0 IMOTOHKECHO.

126. [loromxyBay, SIKH OTpPUMAaB MPOEKT €IEKTPOHHOTO TOKYMEHTa, OBUHEH
HOro moroguTH ad0 MOBEPHYTH 13 BMOTHBOBAHMMU 3ayBaXEHHSIMU Ta MPOMO3UIISIMH
MPOTSTOM CTPOKiB, BUBHAYEHUX [HCTPYKITi€TO.

127. SIkmio y mo3uirisix ToJIOBHOI'O BUKOHABIIA Ta CITIBBUKOHABIIA € PO301KHOCTI,
SKI HEe MOXYTh OyTH BpEryibOBaHI Ha PiBHI (PaxiBI[IB BIAMOBIIHUX CTPYKTYPHHUX
M1IPO3/111B, KEPIBHUK T'OJIOBHOTO BUKOHABIIS 1HIIIIOE TTPOBEACHHS Y3TO/KYBaJIbHUX
HapaJ Ta KOHCYJbTAIlld 3 Y3rO/HKeHHS pPO30DKHOCTEM Ha piBHI KEpIBHUIITBA
BIAMOBIJHUX CTPYKTYPHUX MIAPO3ALIIB. Pe3ynbrath y3rofxyBajlbHOI Hapaiau
0(pOpPMITIOIOTECS TIPOTOKOJIOM, SIKHH TOTYE Ta BHOCHTH B CHUCTEMY EIIEKTPOHHOTO
TOKyMEHTO00Iry JIbBIBCHKOI pailOHHOT Iep)KaBHOI aaMIiHICTpaIlli aBTOp MPOEKTY 1
SIKAUM JIOTTYHO TOB’3aHUMN 13 JOKYMEHTOM, 00 SKOTO CKJIMKAJIach y3ro/KyBaJibHa
Hapaja.
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3a3HayeHUN MTPOTOKON BI3YIOTh B CHCTEMI EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY
JIbBIBCHKOT pailOHHO1 J€pP’KaBHOI aIMIHICTpalLlli BC1 YYaCHUKUA HApaJu Ta MiANUCYIOTh
KEPIBHUKHU CTPYKTYPHHX IMIJIPO3JLIIIB, Y IKUX OyJIU pO301KHOCTI.

PeectpailiiiHo-MOHITOPUHIOBa KapTKa 3apEECTPOBAHOIO MPOTOKOIY MICTUTH
MOCUJIAHHS Ha €JICKTPOHHUH TOKYMEHT, IIOAO SKOTO HOoro 0yiao CTBOPEHO.

JIOMOBJICHOCTI, JOCATHYTI MiJ Yac y3ro/KyBaJbHOI HapaaW Ta BHKJIAACHI y ii
OPOTOKOJI, € OOOB’SI3KOBUMM [IJI1 BUKOHAHHS BCIMa YYacHHUKaMU TIPOIIECY
MOTO/I)KEHHSI pO301’KHOCTEH.

128. IIpo€eKT eNeKTPOHHOr0 JOKYMEHTA BBAKAETHCS MOTOHKEHUM Ta MOXKe OyTH
HINMCAaHUN JIMIIE MICHs TOTO, SK WOro 3aBI3yIOTh YCI MOTOJKyBadl, 3a3HAa4yeHl B
peecTpariiHO-MOHITOPUHTOBIHM KapTIIi.

Oco0auBOCTI MiATOTOBKH JIeSIKMX BU/IiB €JIeKTPOHHHUX JIOKYMEHTIB

129. IlinroToBKa  MPOEKTYy  akTa  BKIOYae B cebe  po3poOiieHHs
(criiBpo3poOJIeHHs ), TIOTO/KEHHS Ta MPAaBOBY EKCIIEPTU3Y IMPOEKTY B EJIEKTPOHHIM
dbopmi.

[IpoekT  HOPMATUBHO-TIPABOBOT'O  aKTa  TOTOKYETHCS  HAYAITHbHUKOM
IOPUAMYHOTO  YIPABIIHHS — amapary paloHHOT Jep)KaBHOI — aJMiHICTpalii B
CJIEKTPOHHIM (QopMI NUIIXOM HOTO TIOTO/KEHHSI Y CHCTEM1 EJEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOOIrY.

130. [TigroToBKa MPOEKTY aKTa 3AIACHIOETHCS 3 BUKOPUCTAHHSM BeO-TIOpTAIY
CUCTEMM B3a€EMOJii, KpIM BHUMNAAKIB, KOJIM € OOIPYHTOBaHI MIiJCTaBU IS
JTOKYMEHTYBaHHSI YIPaBIiHCHKOI 1HQOpMaIii B mareposiii (hopMi.

131.V pasi konu CTPOK MIiATOTOBKM TPOEKTY aKTa MPsSMO HE BU3HAYEHO
3aBAaHHSAM Ha WOTO MiATOTOBKY, TAKUW CTPOK CTAHOBUTH JO TPHOX MICSIIIB BiJ] 1aTH
HaOpaHHs YMHHOCTI BIJMOBITHUM 3aBJIaHHSIM.

132. KoHTpomb 3a JOTPUMAHHSIM BHU3HAYEHUX [HCTPYKIII€I0 CTPOKIB MiArOTOBKH
MPOEKTIB aKTIB 3MIMCHIOETHCS 3 BUKOPHUCTAHHSIM BIANOBIIHOTO MOMYJS CHUCTEMU
B3aeMO/II.

133. Po3poOHHUKOM TPOEKTY aKTa BU3HAYAETHCS OpPraH BUKOHABYOI BIAIHU, 10
KOMIIETEHIII] SIKOr0 HaIeXKUTh (OPMYBaHHS Ta/a00 peanizallis Jep>KaBHOI MOIITUKU Y
BIJIMOB1IHIHN cdepi.

Po3pobHuK:

- CAMOCTIMHO BH3HAuya€ 3alHTEPECOBaHl OpraHu, 0 OyayTh OpaTh ydacTb y
PO3pOOJICHH] TPOEKTY akTa a00 HOro MOroIKEHHI;

- 3a0e3neuye BHECEHHsI NMPOEKTY aKTa Ta CYMPOBIJHUX MarepiajiB g0 HOrO J0
BIJIMOBITHOTO MOJYJISl CHCTEMH B3a€EMO/IIT;

- € BIANOBIJAIBHUM 3a JOCTOBIPHICTH PO3MIIIEHUX y CHUCTEMI B3aeMOJIl
JOKYMEHTIB (KpIM THX, AKI TOTYIOTh 1 pO3MillyioTh MIH’IOCT 1 3alHTEpecOBaH1
OpraHu) Ta CBO€YACHY IMIATOTOBKY MPOEKTY aKTa;

-y pa3i HeOOXiTHOCTI MOXKE 1HII[IFOBaTH YTBOPEHHS poOodoi rpymnu Ha 6asi
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CBOE1 YCTAaHOBH 13 3aJlydeHHsIM (haxiBIliB 3alHTEPECOBAHUX OPraHiB Ta HE3aJICKHUX
€KCIIepPTIB 3 BIANOBIJHUX MHUTaHb, JISUIBHICTh SKOI PETYIIOETHCA 1HCTPYKIIEIO 3
J1II0OBOJICTBA YCTAHOBH - PO3POOHUKA;

- y pasi po3poOJICHHS OCOOJMBO 3HAYYIIOTO TMPOEKTY aKTa MOXKe
3BepHyTHUCs 10 [epxxaBHoro cekperaps Kabinery MinicTpiB YKpaiHu 3 iHIIIaTUBOIO
yTBopeHHs1 poOouoi rpynu mpu Cekperapiati Kabinery MinicTpiB YkpaiHu min
rojoByBaHHsAM [lepkaBHoro cexperaps Kabinery MinictpiB Ykpainu ado ogHOro 3
foro 3acTynHuKiB. [isNIbHICTh Takoi poOOYOi IPyHH PErylIO€THCS 1HCTPYKIIEI 3
ninoBoxactBa Cekperapiaty Kabinery MinicTpiB Ykpainu.

134.Y  pa3i  OpUMHATTS  PO3POOHUKOM  PIMICHHS  MPO  3alydeHHS
3alHTEPECOBAHOIO OpraHy sK CHIIBpO3pOOHMKA (Z1ajii — OpraH-CIiBpO3pPOOHUK)
PO3pOOHUK HE Mi3HIIIEe HIK MPOTITOM JBOX poOOUYMX AHIB 3 JHS HAOpaHHS YMHHOCTI
3aBJJaHHS Ha PO3POOJICHHS MPOEKTY CTBOPIOE PEECTPAIITHO-MOHITOPUHTOBY KapTKy
IIPOEKTY Y CUCTEM1 B3aEMO/I1T Ta MOBIJIOMJISIE OPTaHy-CITIIBPO3POOHUKY YePe3 CUCTEMY
B3a€MOJIIi PO TTOYATOK PO3POOJICHHS MPOEKTY 13 3a3HAYCHHSIM METH, chepu Horo Aii,
CTPOKiB pO3pOOJICHHS Ta KOHTAKTHUX JaHUX CTPYKTYPHOTO MiAPO3ALTY, BH3HAUEHOT O
BIJIMOBITAJIBHUM 3a MIATOTOBKY TIIPOEKTY BIJ IMEHI pPO3pOOHMKA, Ta MOro
MpaliBHUKIB, BIMOBIIaJIbHUX 32 MiATOTOBKY BIJMOBIIHOTO MPOEKTY aKTa.

135. Opran-cniBpo3poOHUK y IT'ATUAECHHUN CTPOK 3 MOMEHTY OTPUMaHHS
[OB1IOMJIEHHSI PO IMOYATOK PO3POOJIEHHS MPOEKTY aKTa IMOBIJIOMIIIE PO3POOHUKY
4yepe3 CHUCTEMY B3a€EMOJIi MpO 3rojlly Ha CHIBPO3POOJIEHHS, KOHTAKTHI JaHl
CTPYKTYpPHOT'O  TIAPO3ALTYy OpraHy-CHiBpo3poOHHMKa Ta MOro MpaIliBHUKIB,
BIJIMTOBITAJIbHUX 32 CIIBPO3POOJICHHS BIATIOBITHOTO MPOEKTY aKTa.

136. VY pa3i HeHaaXOKEHHSI Y BU3SHAUCHUN CTPOK BiJl OpPraHy-CriBpo3pOOHHKA
BIJMOBIZAI pO3pOOHMK 32 3aMOBUYYBAaHHSM BH3HA€ BIAMOBY TaKOro OpraHy-
CHIBPO3pOOHUKA BiJl y4acTl y CHIBPO3pOOJICHHI.

137. Ha erami cmoiBpo3poOJeHHS MPOEKTY akTa OOMiH 1HGOpMALIED MK
BUKOHABILIMU pO3pOOHMKAa Ta OpraHy-cliBpo3poOHUKa 3IiHCHIOETBCS —yepe3
CIY>KOOBY €JICKTPOHHY TIOIITY, 1HII HE 3a00pOHEH1 3aKOHOJABCTBOM 3acoOM
CIIEKTPOHHUX KOMYHIKAIiil (IpU 1bOMY KEpIBHUKH CTPYKTYPHHX MiIPO3/LTIB
3a3HAYAIOTHCS B KO JICTA), MPOBEACHHS POOOUMX HApaJ Ta 3yCTpideid TowIO.

138. IlpamiBHUKKH  OpraHy-CIiBpO3pOOHHMKAa MarOTh JIOCTY J0  TEKCTY
JIOKYMEHTA, PO3MIILIEHOT0 Y BIAMOBITHOMY MOIYJIl CUCTEMH B3a€MOIII.

139. CriBpo3poONeHHST TPOEKTY akTa 3AIMCHIOE BIAMOBIAATBHUN MAPO3ALI
Oprany-criBpo3poOHHKa 06e3 3aTydeHHs Ha IIii cTajlii KEpIBHUIITBA OPTaHy.

BianosinansHUi MiIpo3/a1Jl OpraHy-criBpo3poOHHKa:

- MOX€E y pa3l HEOOXIAHOCTI 3alyd4aTH [0 ONpAlIOBaHHA MPOEKTY akKTa
BU3HAUCHI HUM CTPYKTYPHI MiIPO3ALIN IIbOTO K OPTraHy;

- Mae MpOTATOM JECITH poOOYMX AHIB 3 MOMEHTY HAJXOJKCHHS MPOEKTY
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aKTa Ha OINpAI[IOBAHHS BU3HAYUTHUCA 3 TO3UIIEI0 HIOJI0 MPOEKTY aKTa Ta MOAATH
PO3pPOOHUKY CBOI 3ayBaXKEHHS 1 IPOIO3HUIIIT O HHOTO.

140. flkmo ©Ha cramii CHiBpO3pOOJIGHHS B TMO3ULISX pPO3poOHMKA Ta
CHIBPO3POOHUKA BUHUKIIN PO301KHOCTI, PO3POOHUK OPraHi3oBye poOOYy Hapaay Ha
pPIBHI KEPIBHUKIB CTPYKTYpHUX MIAPO3AUIIB Ta O€3MocepeHiX BHKOHABIIB,
BIJIMOBIJANIBHUX 32 CIUIbHE PO3pOOJIEHHS, 3a pe3ylbTaTaMu SIKOi BiANOBIIAIbHUM
MPO3IIJIOM OPraHy-CriiBpOo3pOOHUKA PO3POOHUKA TOTYETHCS aKT PO3ODKHOCTEH 3a
M1JIMUCOM KEPIBHUKA OpraHy-CIiBPO3pOOHHUKA.

141. Jlo akTa po301:KHOCTE HE BHOCATHCS PO3O1KHOCTI, SIKi OYJ10 BPEryJbOBaHO
a00 3HATO M1 Yac poO0OY0i HapaIH.

142. Yci aktm  po30DKHOCTEH OOOB’SI3KOBO  PO3MIIIYIOTHCS — BiATOBIIHUM
OpraHOM-CITIBPO3POOHUKOM Y BIJMIOBITHOMY MOJYJI CUCTEM1 B3aeMoiii. Y pasi Koju
OopraH HE PO3MICTHUB aKT PO301KHOCTEH Yy BU3HAYCHHHA CTPOK, BBAXKAETHCS, IO
3ayBa)KeHb JI0 MPOEKTY aKTa B OPTraHy-CIiBPO3POOHNKA HEMAE.

143. PimmenHst mpo BpaxyBaHHsI a00 HEBpaxyBaHHS PO30DKHOCTEH, BUKIIAQJACHUX
B aKTax po30DKHOCTEH, MpuiiMae KEPIBHUK YCTAaHOBU - PO3POOHUKA.

144. Po3poOHUK TMPOTATOM IT’ITU poOOYMX JHIB TMICIs  3aBEpPLICHHS
po3poOJieHHs (CIIBPO3POOJICHHS) MPOEKTY aKTa PO3MIIILYE JOOMPalbOBAaHY BEPCIIO
NPOEKTY aKTa 13 HEOOX1THUMH CprOBlI[HI/IMI/I MarepiajiaMi 10 HBOTO Yy
BIJITIOBITHOMY MOJYJII CHUCTEMH B3a€EMOJMIT ISl 3M1MCHEHHS HWOTO TMOTOKEHHS
3alHTEPECOBAaHUMHU OpraHaMu. YcCl aKTH po301KHOCTEH MOBUHHI OYyTHM JOCTYMHUMU
JUISL BCIX 3alHTEPECOBAHUX OPraHiB.

145. Po3minieHuii y BiAMOBIAHOMY MOJYJIl CUCTEMHU B3a€MOJIl MPOEKT aKkTa Ta
CYNpOBIHI MaTepial [0 HBOTO TOBHHEH MIAMUCATH KEPIBHUK YCTAHOBU-
po3poOHHKa abo ocoba, 10 BUKOHYE HOro OOOB’SI3KM, 3TITHO 3 MPOIEAYPOIO,
BU3HAYCHOIO [HCTPYKIII€TO.

146. 3ainTepecoBaHuil Opral y BU3HaYEHUU CTPOK HAJACHIIAE PO3POOHUKY JIUCT
13 TO3MIIIEI0 BIJMOBIIHONO OpPraHy M0 MPOEKTY akTa 3a IIAIMHACOM KepiBHUKA
3ailHTEPECOBAHOTO Oprany abo ocoOu, 10 BUKOHYE WOTO OOOB’SI3KHM, 3TITHO 3
IPOIIeIYPOI0, BUHAYCHOIO [HCTPYKITi€TO.

147. Po3poOHUK MPOTATOM TPHOX pOOOYUX JTHIB MICJIS 3aBEPIICHHS MOTOI>KEHHS
MPOEKTY aKTa PO3MIILYE JOMpPaIlbOBAaHY BEPCII0 MPOEKTY akTa 13 HEOOXITHUMHU
CYNPOBIJHUMH MarepialaMi O HbOTO Y BIANOBIJIHOMY MOJYJII CHUCTEMH B3a€EMOJIi
JUTS TIPOBEICHHS OTO MPABOBOI eKCTIepTU3u MiH FOCTOM.

148. Po3MimieHuii y BIAMOBIAHOMY MOIYJII CHCTEMH B3a€MOJIIi MPOEKT aKTa Ta
CYNMpOBIJHI MaTepiajid 0 HbOTO IMOBUHEH MIANKCATH KEPIBHUK YCTAHOBH, SIKa €
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PO3POOHHMKOM BIAMOBIIHOTO JOKYMEHTa, a0 0co0a, 10 BUKOHYE HOTro 00OB’SI3KH,
3T1JIHO 3 MPOLEAYPOI0, BUBHAUCHOI [HCTpyKITi€tO.

149. BucHoBok MiH’1OCTy 3a pe3yipTaTaMU MPaBOBOI EKCIEPTU3U MiIIHCYE
MiHICTp abo ocoba, IO BHUKOHYE HOro OOOB’S3KH, 3TiAHO 3 MPOIEAYPOIO,
BU3HAUCHOIO [HCTpyKIlI€l0, Ta PpO3MIIIYETHCS Yy BIAMNOBIIHOMY MOIYJII CHUCTEMU
B3aeMO/iI.

150. [Ipoekt akTa, CymOpoBiIHI MaTepiaJd JO HBOTO  PO3MIMIYIOTHCS
yCTaHOBaMH, SKi € PO3POOHMKAMHU BIAMOBIIHUX JOKYMEHTIB, y MiACUCTEMI
TIOTOJPKCHHSI HOPMaTUBHO-TIPABOBHX aKTiB.

OpuriHanyu eJIeKTPOHHUX JTOKYMEHTIB PO3MIIIYIOThCS:

y dopmari DOCX, XLSX (dopmar Office Open XML cnemmdikarii ISO/IEC
29500-1:2016 abo omnouacHo y dopmari PDF/A (dbopmar cnenudikamii PDF 1.4
ISO 19005-1:2005) 1 RTF i3 3actocyBaHHSM KBadi(piKOBAaHOTO €JIEKTPOHHOTO
mianucy abo  YAOCKOHAIGHOTO eJIEKTPOHHOrO TiAMHCYy, 1Mo 0a3yeThCs Ha
KBaTi(hiKOBaHOMY cepTHU(]IKaTI €ICKTPOHHOTO MANUCY (KBaIi(hiKOBAHOT €JIEKTPOHHOI
neyatku abo  yIOCKOHAJNEHOi eNeKTPOHHOI TedaTkd, 1o Oa3yeTbcsl Ha
KBamiKOBaHOMY cepTU(dIKaTI €JEKTPOHHOI TeYaTKH, SKIIO JOKYMEHT OYyIo
po3miteHo y ¢popMi GOTOKOIIT);

OJTHOpa30BO 0€3 mpaBa BHUMAararh ix JyOJETHOTO pO3MIIIEHHS IHIIUMH
yCTaHOBAMH.

151. JIns TpOEKTIB akTiB, MO pPO3pOOJSIOTH OpraHW BHUKOHABYOI BIAJH,
3aCTOCOBYETHCA €JIMHUMA YHIKQJIbHUIA pPEeCTpaliiHUil HOMeEp, SIKUU (popMyeThCs Y
BIJITTOBITHOMY MOJIYJIl CUCTEMU B3a€MOII1.

152. Yci mpoekTH aKkTiB, MO po3pOOJsSIOTh OPraHd BUKOHABYOI BIIAJH, MAlOTh
€IVHY TOPSAKOBY HyMEpallifo Ta HYMEPYIOThCA B TOPSAAKY I1X PO3MIIICHHS Y
BIJIMOBITHOMY MOJYJII CUCTEMH B3aEMOJIii B M&XaX KaJeHJIapHOT'0 POKY.

153. €quHnil  yHIKaIbHUN peecTpaliiinuii Homep ¢opMmyeThes y Qopmari
XXXXXX.PPPP-I,

e XXXXXX - mecTu3HauyHUuN BUNAAKOBUM YHIKQTLHUMN KO/,

PPPP - nocnigoBHuUi HymMepaTop y MeXax MOTOUYHOTO POKY;

I - imentudikarop tumy npoekty akrta (“3” - 3akon, “Y” - VYkaz, “II” -

MIOCTaHOBA, “P” - po3nopsIKeHHs ).

154. CuctemMu €JNEeKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY YCTaHOB IS TPOEKTIB aKTiB
MalOTh BUKOPUCTOBYBATH JMILIE €IMHUA YHIKAJIbHUN peeCTpaliiHUl HOMEp, SAKUN
3aBAHTAXKYETHCS 13 CUCTEMHU B3a€EMOJIIT Mij Yac peecTpallii MPoeKTy akTa, 0e3 mpaBa
fioro 3MiHM Ta/ab0 Moaudikarii.

lIpoexmu poznopsoiceHb, 0OpyyeHb, HaKaA3i6
JIbgiscbkoi pationHoi 0epacasHoi aominicmpayii
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155. T'onoBa JIbBIBCHKOI pailOHHOI JAepxaBHOi aAMiHICTpailii abo ocoba, 10
BUKOHYE HOro OOOB’SI3KM 3TiAHO 3 PO3MOJAUIOM OOOB’SA3KIB  MiAMHCYIOTh
PO3MOPSIIKEHHS. 3 OCHOBHOI JISTIBHOCTI, aMIHICTPaTUBHO-TOCTIOJAPCHKUX IMUTaHb,
nopyuenHda. KepiBuk anapaty JIbBIBCbKOI palOHHOI JE€p:KaBHOI aAMiHICTparlii,
KEPIBHUKU CTPYKTYPHHUX MIAPO3AUTIB MIAMUCYIOTh HaKa3u (nam — akTu JIbBIBCHKOI
palioOHHOT JIep>KaBHOI aaMiHicTparrii).

[IpoexkTn po3nopskeHb (Haka3iB) 3 KaJpoBUX MNHUTaHb (OCOOOBOrO CKIIAY)
TOTYIOTBbCSI BIJIOBIIHO 7O BUMOT, BHU3HAY€HUX I[HCTpPYKIII€I0, Ta 3 ypaxyBaHHSIM
0CO0JIMBOCTEH, Kl BU3HAYAIOTHCA 3aKOHAMU Ta 1HIIMMU akTamu KaGinety MiHicTpiB
Ykpainu.

156. ITpoexTn akTiB JIbBIBCbKOI paloHHOI Jep>KaBHOI aJMiHICTpallii TOTYIOThCS
Ta TIOTOKYIOTBCS B €JIEKTPOHHIM (opMi BIJAMOBIIHO J0 3arajJlbHUX BHMOT
MITOTOBKA Ta TIOTOJUKEHHS TMPOEKTIB E€JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, BH3HAYCHHUX
[HCTpYyKITiEr0, HA ONaHKy, IO aBTOMATUYHO TEHEPYETHCS CHCTEMOIO EIIEKTPOHHOTO
JTOKYMEHT0001ry JIbBIBCbKOT pailoHHOT IepKaBHOI aJMIHICTpallii.

157. Tlepen mojaHHSM Ha MIiANKUC HOPMATHBHO-TIPABOBOrO akTa JIbBIBCHKOT
pailoHHOI Jep>KaBHOI aaMIHICTpalli aBTOpP MHPOEKTY APYKYye HOro Ha OQIUIMHOMY
0JIaHKy po3nopsHKeHHs, Haka3y JIbBIBCHKOI pailoHHOI Jiep>KaBHOT aIMiHICTpalIii.

Ha po3apykoBaHoMy mpoekTi axkta JIbBIBCBKOI pallOHHOI  JepKaBHOI
aZMIHICTpallli BUMAra€TbCsi MPOCTABJICHHS BJIACHOPYYHOI Bi3M Mpal[iBHUKA, SKUN
CTBOPUB JOKYMEHT, K€PIBHUKA CTPYKTYPHOTO MiJIPO3JLITY, B SIKOMY MOT'0 CTBOPEHO,
N0CaJ0BUX OC10, SIKI BU3HAYEHI Yy MPOEKTI JOKYMEHTa SIK BUKOHABLl 3aBJaHb, IIO
MICTATBCSI B HbOMY, MPAIlIBHUK BIAALTY JOKYMEHTOOOITY, pO3IJIsily 3BEpHEHb Ta
KOHTpOJTIO amapaTy JIbBIBChKOT pallOHHOI AepKaBHOI aIMIHICTpallii, YITOBHOBa)KE€HA
ocoba 3 MNUTaHb 3amoOiraHHs Ta BUABJIEHHS Kopymiii JIbBIBChKOI pailloOHHOI
JIep>KaBHO1 ajMiHICTpallli, HadYaJIbHUKA BTy 3 MUTAaHb MPABOBOTO 3a0e3MeUeHHs
anapaty JIbBIBChKOI pallOHHOI Jep>KaBHOI aaMIHICTpalii, KepiBHUKA amapary
JIbBIBCBKOI pPAaMOHHOI JEp)KaBHOI aJMIHICTpallii, 3acTyNMHHKa TojJ0BH JIbBIBCHKOI
palloHHOI Jep>KaBHOI aaMiHICTpaIlli BIAMOBIAHO O Po3MOAUTY (YHKIIIOHATLHUX
O00OB’A3KIB, TEPIIOrO0 3acTymHUKa ToMoBH JIbBIBCHKOI palOHHOI Jep>KaBHOI
aJMIHICTpaIIii.

Ocob6mmBocTi 0GOpMIICHHS TPOEKTIB HOPMATHUBHO-TIPABOBUX aKTIB YCTaHOBH,
SIK1 IMJIATal0Th Aep)KaBHIN peecTpallii, BU3Ha4yeHO [HCTpyKITi€ro 3 A1710BOJICTBA.

158. [lignucanus Ta Bi3yBaHHA akTa JIbBIBCHKOI pallOHHOI JepKaBHOT
aJMIHICTpaIlii 3M1HCHIOETHCS OJTHOYACHO Y MMANepoBiil Ta €IEKTPOHHIN opMax.

159. Axtu JIbBiBCHKOI pallOHHOI Aep:KaBHOI aJAMIHICTpaIlii PEeCTPYIOThCS B
CUCTEM1  EJIEKTPOHHOrO0  JOKYMEHTO00Iry JIbBIBCbKOI pallOHHOI  JIep:KaBHOI
aJMiHICTpaIlil 13 3aCTOCYBaHHSM BIATOBIJIHOTO MPOEKTY €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.
[Ipu uboMy Ha manepoBUi MPUMIPHHUK BIAMOBIIHOIO aKTa MPOCTABISIETHCS HOMEDP Ta
naTa peecTparii, sKi OyJ0 aBTOMAaTUYHO TPUCBOEHO B CHCTEMI EIEKTPOHHOTO



35

JTOKYMEHT0001ry JIbBIBCbKO1 pailoHHOT JIepKaBHOI aJIMIHICTpallii.

AKkTH JIbBIBCBKOI pailOHHOI J€p’KaBHOI aJMIHICTpallii HyMEPYIOThCS Y HOPSAKY
iX BUJAHHS y MEXax KaJleHAApHOTO POKY; PO3MOPSIKEHHS, Haka3d 3 OCHOBHOI
JISTBHOCTI Ta 3 aMIHICTPATUBHO-TOCHIOJAPChKUX MUTaHb MAlOTh OKPEMY HOPSAKOBY

HyMEpaLio.

160. O3naitomnenHss  mpariBHuKiB  JIbBIBCbKOI  pailloHHOT  Jep>KaBHOI
aJMiHICTpallli Ta I1HIIMX YCTAHOB 3 akTamu JIbBIBCHKOI palloOHHOI Jep>KaBHOI
aZMiHICTpaIlil 311MCHIOETHCS B €IEKTPOHHIN (popmi.

dakt noBeneHHs akTa JIbBIBCHKOI pallOHHOI Jep)KaBHOI aiMiHICTpalli 10
BiJOMa T0OCaJ0BOi 0coOM JIbBIBCBKOI paliOHHOI JepKaBHOI  aaMiHICTparlii
3IMCHIOETBCS 3aC00AMH  CHCTEMH €JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO0OIry JIbBiBChKOI
paifoHHOI JIep>KaBHOT aJIMiHICTpaIlii.

dakt o3HaWOMJIEHHS T0caoBoi ocoOu JIbBIBCbKOI palOHHOI JepKaBHOI
aaMiHICTpalii 3 akToM JIbBIBChbKOI pallOHHOI Jep>KaBHOT aAMIHICTpaIli 3A1HCHIOETHCS
3ac00aMU CHCTEMU EIEKTPOHHOTO JOKYMEHT000iry JIbBIBCbKOI pailioHHOI JAep KaBHOT
aaMIHICTpaIli 3 BHUKOPHUCTAHHSAM KBaTi(pIKOBAHOTO EJIEKTPOHHOTO MIANUCY abo
YIOCKOHAJICHOT'O €JIeKTPOHHOI0 MiJANUCy, IO 0a3yeThbCs Ha KBali(hikOBaHOMY
cepTudikati eJIeKTPOHHOIO MiINMKUCY, BIMOBIIHOI TOCAA0BOI OCOOH.

ChinbHi po3nopsa0d#CenHsl, HaKaA3U YCMAaHo8

161. Tlopsimok MIATOTOBKM CIUJIBHOTO aKTa KIUIBKOX YCTAHOB BH3HAYA€THCS
[HCTpyKIIIETO.

Ilpoexmu axmie HOpMamMu8HO-NPABOBO2O Xapakmepy, K 8i0N08IOHO 00
3aKOHO0ABCMBA NIOJISI2AI0Mb 0ePAHCABHII peccmpayii

162. llep>xaBHa  peectparlis  akTiB  JIbBIBCBKOi ~ palOHHOT  JepKaBHOT
aZMIHICTpallli HOPMAaTHUBHO-TIPABOBOIO XapakTepy 3AIMCHIOETbCS Y MOPSIKY,
Bu3HaueHOMY [lonoxeHHsIM Mpo Iep>KaBHY PEECTpallilo HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX aKTIB
MIHICTEPCTB Ta IHIIMX OPraHiB BHKOHABYOi BJAa, 3aTBEPIKECHHM IOCTAHOBOIO
Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 28 rpynus 1992 p. Ne 731 (3I1 Ykpainu, 1993 p.,
Ne 1-2, cr. 28; Odimiitauii BicHuk Ykpaiau, 1998 p., Ne 42, ct. 1551; 2008 p., Ne 25,
ct. 770).

CTpok MiX JaTOI0 30BHIIIHBOIO MOTOIKEHHS MPOEKTY HOPMATHUBHO-TIPABOBOTO
aKTa, SIKMM MIJJIsIrae JAepXaBHIA peecTparlii, 1 JaTOK MNPUUHATTS TaKOro akTa He
NOBUHEH TiepeBuInyBatu 60 IHIB.

163. Jlep>kaBHa peecTparlisi 3IIMCHIOETbCA B TamnepoBiii (opmi y BUTIAII
3alucy, BHECEHOro 10 JlepaBHOIO peecTpy HOPMAaTUBHO-NPABOBUX AaKTIB
MIHICTEPCTB Ta IHIIMX OPraHiB BUKOHABYOI BJIJM Ta 3aCBIIYEHOrO CIELIaIbHO
OPU3HAYEHO I [bOro  KBaTi()IKOBAHOK  E€JIEKTPOHHOK IEYaTKow  abo
YIOCKOHAJICHOI0 €JIEKTPOHHOK TMEYaTKOKo, HI0 0a3yeTbcsi HAa KBali(piKOBAaHOMY
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cepTtudikari eNeKTpPOHHOI TeYaTKH, SKy Hakjajga oco0a, IO BHECIA 3aluc 10
3a3HAYEHOI'0 PEECTPY.

MOHITOPHHT 32 CTAHOM BHUKOHAHHS YNPABJiHCHKHUX pillIeHb

164. MOHITOpUHT BHUKOHAHHS YIPAaBIIHCHKUX PIIIEHh € CKIAJO0BOI0 CHUCTEMH
KOHTpOI0 B JIbBIBCHKIM paliOHHIN JIep)KaBHIN aJMIHICTpallii Ta MPOBOJUTHCSA 3
METOI0 HarJsy 3a BAKOHABCHKOIO AUCIUIUTIHOO.

165. MoHiTOpyHT BKJIIOYaE B cebe Oe3mepepBHE CIIOCTEPEIKEHHS 3a MPOLIECOM
BUKOHAHHSI YIIPABIIHCHKUX PIIICHb Ta BUSBICHHS BIAXWUJICHB BiJl CTPOKIB BUKOHAHHS
1HJIUKATOPIB.

166. MOHITOpUHT BUKOHAHHS YHPABIIHCHKUX pIIIEHb 3AIACHIOE  BIJILI
JOKYMEHTOO00Iry, pO3riIsiy 3BEPHEHb Ta KOHTPOIO amapary JIbBIBCHKOI pailoHHOI
Jep’KaBHOT aaMiHICTpaIlii 3a JOMOMOTOI CHCTEMH MOHITOPHUHTY, IHTETPOBAaHOI B
CHUCTEMY €JIEKTPOHHOTO JIOKyMEeHTOooOIry JIbBIBCHbKOI palOHHOI JepaBHOI
aJMIHICTpAIlli Ha OCHOBI JJAaHUX 3 PEECTPAIITHO-MOHITOPUHIOBOI KapTKH. BiamoigHa
cucrteMa 3abe3rneuye ornepaTuBHUM JOCTYI 10 BCl€i iHPOpMaIlii Ipo CTaH BUKOHAHHS
OyIb-IKOr0 JOKYMEHTA, MO0 SKOTO 3IHCHIOETHCS MOHITOPUHT Ta METOIMYHHMA
aHaJI3 BIAMOBIAHUX JaHUX.

167. MOHITOpUHT TPOBOAMUTHCS MUIAXOM 300py, OOpOOKH Ta cHCTeMaTH3aIlii
iHopmarlllii Mmpo CTaH BUKOHAHHS YIPABIIHCHKUX PIIIEHb 33 BHU3HAYCHUMU
1HIUKaTOpaMH.

168. [nnukaTopaMu CTaHy BHKOHAHHS YIPABMHCHKUX PIMICHh € MOMEHT
3aKiHYEHHS BH3HAYCHHWX i, HANpPUKIAI: HaAKJIQJCHHS CIIEKTPOHHOI PE30JIHOIii,
CTBOPCHHS JIOKyMEHTa, TIOTO/DKCHHS JIOKYMEHTa, IIJMUACAaHHSA JOKYMCHTA,
peecTpartis Ta BiAMpaBICHHS JOKYMEHTA TOIIIO.

169. [nmukaTopu, CTPOKM BUKOHAHHS 1HAMKATOPIB Ta 1HII JaH1, HEOOXITHI TS
MOHITOPUHTY B JIbBIBCHKIM pallOHHINH Jep)kaBHIM aJMIHICTpallli, BHOCHUTH B
ABTOMATHYHOMY PEXKHMI 3QJICKHO BiJ] OOPAaHOT'0 CTATyCy MPU3HAYCHHS JTOKYMEHTA
Ta/abo B aBTOMAaTHU30BAaHOMY PEXHMI JI0 PEECTPaliiHO-MOHITOPUHTOBOI KapTKU
BIIJIUT JIOKYMEHTOOOITY, PpO3TJIsAy 3BEpHEHb Ta KOHTPOIIO I Yac BXITHOI
peecTpaiii OKyMEHTa, KEpIBHUK IIiJl Yac MEPBHHHOIO pO3risiay abo aBTop
JIOKYMEHTA I11J1 4ac HOro CTBOPEHHS.

170. SIkio TOKYMEHT MICTUTh KIJTbKa OKpPEMHUX YIPaBIIHCHKUX 3aBiaHb,
MOHITOPUHT BHUKOHAHHS IMX 3aBAaHb 3JIMCHIOETbCS B OAHIA peecTpaliitHo-
MOHITOPUHTOBIM KapTIIi.

171. Tlicns  3aBeprieHHS POOOTH HaJI JOKYMEHTOM JO PEECTpaIiiiHO-
MOHITOPUHTOBOI KapTKHM aBTOMAaTUYHO BHOCHTHCS BIJIMITKA MPO 3aBEPIIEHHS HOTO
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BUKOHAHHA (1HAUKATOP 3aBEPIICHHS BUKOHAHHS) Ha IMIJICTaBl CTATyCy NMpHU3HAYCHHS
3apeECTPOBAHOIO TPOEKTY EJIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa. BinmiTka mpo 3aBeplieHHS
BUKOHAHHS JIOKYMEHTa CBITYUTH TIPO TE, 110 pOOOTY HAJl JOKYMEHTOM 3aKIHYEHO.

172. MOHITOpPUHT  3MINCHIOETBCA 3a BHUKOHAHHSAM 3aBJaHb, BHU3HAYEHUX
3aKOHaMH Y KpaiHu, rnocraHoBaMu BepxoBHoi Panm Ykpainm, ykasamu lIpe3unnenra
Vkpainu, aktamu Ta nopydeHHsmu IIpesunenta VYkpainu, aktamum KaOinety
MinictpiB Ykpainu, nopydeHasmu [Ipem’ep-minictpa YKpaiHu, TpOTOKOJIAMH Hapajl
nig ronoByBaHHsM [Ipem’ep-minictpa Ykpainu, Ilepmioro Binemnpem’ep-miHicTpa,
BiLlenipeM’ep-MiHicTpiB, Minictpa KabGinery Minictpi, JlepxaBHOro cekperaps
Kabinery MinictpiB, nuctamu Anaminictparii Ilpesumenta VYkpaiawm, ['onoBu
BepxoBnoi Pagu Ykpainu Ta oro 3acTymHUKIB (110 MOTPeOYIOTh HaJAaHHS BiAMOBIII
PO Pe3yibTaTH iX PO3IIIANY), TUCTaMu Y OBHOBaxeHOro BepxoBHoi Pagu Ykpainu
3 MIpaB JIIOJUHH, 3BEPHEHHSIMHU KOMITETIB, THUMYACOBUX CIEHIATbHUX Ta TUMYACOBUX
cmiaunx komiciit BepxoBHoi Pagu Ykpainu, nenyrarcekux ¢pakiiiii BepxoBHoi Paau
VYkpainu, 3BEpHEHHSAMM Ta 3alUTaMU HApPOJIHUX JIEMyTaTiB YKpaiHW, JHCTaMU
PaxynkoBoi manmaTu, MIDKHApOAHUMHU 3000B’SI3aHHAMHM  YKpaiHM B MEXax
CHiBpOOITHULITBA 3 MIDKHapOJHUM BaTIOTHUM (POHIOM, 3000B’sI3aHHSAMU Y KpaiHU Y
chepax €BpOMEHCHKOI Ta €BPOATIAHTHYHOI IHTETpaIlii, 30KpeMa CIpPSIMOBAaHHUX Ha
BUKOHAHHA YTOJIM TMpO acoIiamiro MK YKpaiHOw, 3 OJHIEI CTOPOHHU, Ta
E€ppornelicekuMm Coro3oM, €BpONEHCHKUM CITIBTOBAPUCTBOM 3 aTOMHOI €HEprii Ta
iXHIMHM JepKaBaMHU-YICHAMH, 3 1HIIOI CTOPOHM, 1HIIMX MIXKHApOJHHUX JIOrOBOpIB
VYkpainu 3 mUTaHb €BPOINEUCHKOI IHTETpallii 1 TOMOBJIEHOCTEN MK YKpaiHowo ta €C,
pIYHUX HallOHANBHUX TporpaM y pamkax Kowmicii Ykpaina — HATO, pimens Komicii
VYkpaina — HATO y pamkax Xaprtii mpo 0co0JiMBe NapTHEPCTBO MIXK YKpaiHOWO Ta
Opranizariiero [liBHIYHOATIAHTUYHOTO JOTOBOpPY Ta Jlexmapariii mpo ii 10moBHEHHS,
IHIIUX MDKHApOAHUX JOroBOpiB MK YkpaiHoro Ta HATO Ta ynoBHOBaXXKEeHHMMH
opranamu HATO; micismu OOH, OBCE, CiToBuM 0aHKOM, €BpOneicbKUM OaHKOM
PEKOHCTPYKIIT Ta PO3BUTKY, IHIIMMHU MDKHAPOJHWMH OpraHi3amiiMi B YaCcTHHI
[IJTbOBOTO BUKOPUCTAHHS TEXHIYHOI Ta JOHOPCHKOI JOMOMOTH, a TaKOX 3aBJaHb,
BU3HAYEHHUX PO3NOPSIIYUMU JOKYMEHTAMH Ta AOPYUEHHSIMU KepiBHUITBA JIbBIBCHKOT
paifoHHOi nepkaBHOI aamiHicTpauii, pimenHsmu Komerii JIpBiBcbkoi pailoHHOT
JIep>KaBHOI aAMIHICTpallii, 0JI0 SIKUX BCTAHOBJIEHO CTPOKH X BUKOHAHHS.

173. CTpokn  BUKOHAHHS  BHYTPIIIHIX JIOKYMEHTIB  OOYHUCIIOIOTHCS B
KaJICHIApPHUX JHSIX, TOYWHAIOUHN 3 AT PEECTparlii, a BXITHUX — 3 JaTH HAJAXOKCHHS
(TocTaBKU Yepe3 CUCTeMY B3a€MOJIii) ad0 3 JaTh HACTYIMHOTO poOOYoro JHsS y pasi
HAJXO/KEHHSI (JIOCTaBKU) JOKYMEHTA IICA 3aKIHUYE€HHS poO0o4oro JHSA, y BHXIJIHI,
CBATKOBI Ta HEPOOOU1 JIHI.

SKI0 OCTaHHIM JIeHb CTPOKY BUKOHAHHS JIOKYMEHTa MPUIIAJaE HA HEPOOOUni
JI€Hb, CTPOKOM BHMKOHAHHS JIOKYMEHTA BBAXKAETHCS MEPIIUNA pOOOYMU JCHB IMiCIIS
HACTaHHS CTPOKY BUKOHAHHSI.

174.Y pa3i 3MIHM CTpPOKIB BHMKOHAHHS IHAMKATOpa Yy peeCTpaliiHoO-
MOHITOPUHIOBIM KapTil MPOCTABISETHCSA HOBUM CTPOK BU3HAYEHOI'O 1HIMKATOPA,
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SIKUM BHOCHUTBCS YIIOBHOBAXXEHOIO OCO00I0 BIJILIY JOKYMEHTOOOITY, pO3IIIAny
3BEpHEHb Ta KOHTPOJIO aJMIHICTPAaTUBHOIO YyOpaBiiHHSA anapary JIbBIBCbKOI
parioHHOT Aep>KaBHOI aaMIHICTpaIIii.

175. [lepeBipka CTpPOKIB BHUKOHAHHS JIOKYMEHTIB TPOBOJMUTHCS 3a BCIMa
1HIUKATOpaMH MPOXOKEHHS JTOKYMEHTA /10 3aKiHYCHHS CTPOKY MOro BUKOHAHHS (Y
pa3i BIAXWJICHb BUKOHABIIO HAJICUJIAIOTHCS TMOMEPEMKEHHSI CUCTEMOI0 MOHITOPUHTY
3a JIOTIOMOTOI0 €JIEKTPOHHUX HarajlyBaHb, III0 aBTOMATUYHO T€HEPYIOTHCS CUCTEMOIO
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000Iry JIbBIBCbKOI PailOHHOT Jep)KaBHOI aiMiHICTpalli) y
MOPSIJIKY, BUBHAUEHOMY [HCTpYKITi€IO 3 A1I0BOJICTBA.

176. Bignin noKyMeHTOOOIry, pO3MJISIy 3BEpHEHb Ta KOHTPOJIO amapary
JIbBIBCHKOI pailOHHOI JAep:KaBHOI aaMIHICTpalii TMICId BHKOHAHHA JIOKyMEHTa
nepeBipsie  BIAMOBIAHICTh KIHIIEBOIO Pe3yJIbTaTy TOCTABICHOMY 3aBJaHHIO, 3a
PE3yNbTaTOM YOTO MPUHUMAE PIICHHS PO TPUITMHEHHS MOHITOPHHTY.

[IpuniuHEHHST MOHITOPUHTY 3J1MCHIOETBCS JIMIIE Ha IMIACTaBl 3a3HA4YCHOl
MIePEBIPKHU.

177. Jlani mpo BUKOHAHHS JIOKYMEHTa Ta MPUIIMHEHHS MOHITOPUHI'Y BHOCATHCS
70 PEECTPAIITHO-MOHITOPUHIOBOI KapTKW YHMOBHOBKEHOIO 0CO0OI0  BLAALTY
JOKYMEHTOO00Iry, pO3rIsiy 3BEPHEHb Ta KOHTPOMIO amapary JIbBIBCHKOI pailoHHOI
Jiep>KaBHO1 aJMIHICTpaIlii.

JlokyMeHT Moxe OyTH 3aKpuTuUi “I0 chpaBu’ JHILE MICAS BHECEHOI 10
peecTpaiiHO-MOHITOPUHTOBOI KApPTKH BIAMITKH PO IPUIMHEHHS] MOHITOPHUHTY.

178. JlneM BUKOHAHHS 3aBJlaHb, BU3HAUYCHUX B aKTaX OPraHiB JCp)KaBHOI BIaJH
1 JIOPYYEHHSIX BHIIUX MOCAMOBUX 0Ci0O, Ta BUKOHAHHS 3alWTIB, 3BEPHEHB, IHIIOI
kopecnouaeHIii BepxoBHoi Pamm VYkpaiHm BBakaeThCs JICHb HaJCHUIIAHHS
€JIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa JIbBIBCHKOI pallOHHOIO JI€P’KaBHOIO aAMIHICTPALIE€I0 Yepe3
CHUCTEMY B3a€MOJii, @ y BHUIAJKaX, BU3BHAYECHUX MYHKTOM 2 1€l IHCTpyKIii, — JeHb
peecTpariii TOKyMeHTa OpraHoM, SIKW BU3HAYUB BiJIITOBITHE 3aB/IaHHS.

IndopmaniitHo-10BiAKOBAa po0oTa 3 €JIEKTPOHHUMH T0KYMEHTAMH

179. IndopmarmiitHo-m0BIIKOBA poOOTa 3 ENEeKTPOHHUMH JIOKYMEHTaMu
MOJIATa€ B TIOMIYKY HEOOXITHUX JTOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAaHHSM CHCTEMU
EJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTO0001Iry JIbBIBCHKOT PaliOHHOT AepKaBHOI aIMiHICTpaIlii.

180. Inss  migBumieHHsT  €dEKTUBHOCTI  POOOTH  TOMIYKOBOI  CHUCTEMU
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000Iry JIbBIBCHKOiI pallOHHOI JEp’KaBHOI aJMIHICTpauii
BIIJIUT JIOKYMEHTOOOITY, PpO3TJIsAly 3BEpPHEHb Ta KOHTPOJIIO PpO3po0JIsie Taki
KJacugiKaIiiHi JOBIAHUKU:

KJ1acu(IKaTOp MUTAHb IISIILHOCTI PAOHHOT AEpaBHOI aJMIHICTpallii;

KJacupikaTop BUIIB IOKYMEHTIB;
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KJIacu(pikaTop KOPECIIOHICHTIB;
KJIacu(ikaTop PE30JIIOLIii;
KJ1acu(iKaTOp BUKOHABIIIB;

KJIacuikaTop pe3yIbTaTiB BUKOHAHHS IOKYMEHTIB,;
HOMEHKJIaTypa CITpasB.

181. [TomykoBa cucTeMa CUCTEMHU EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00Iry JIbBIBCHKOT
palloHHOI JIep)KaBHOI aJAMIHICTpaIlli Mae 3AIMCHIOBATH TIOMIYK 33 KOHTEKCTOM
(KJTI0OYOBHM CJIOBOM a00 (Ppa3oro) €JEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, BUIAOM EJIECKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, WOro 3arojOBKOM, JaTOK NPUUHATTA, HOMEPOM Ta JaTrol MOTro
peectpartii, HOro aBTOpPOM TOIIIO.

Cucremarusanis Ta 30epiraHHsi JOKyMEHTIB y ALJ10BOICTBI
CKa0enHs: HOMEeHKIamypu cnpae

182. Homenknatypa crmpaB Tpu3Ha4YeHa I BCTaHOBIEHHS B JIBBIBCHKIN
paifoHHIN Jep)kaBHIM aJMiHICTpalii €JUHOrO TMOpAAKY (OpMyBaHHS CIIpaB Uis
JIOKYMEHTIB, CTBOPEHHMX B EJEKTPOHHIM Ta mamepoBiii ¢gopmax, 3a0e3MneueHHs iX
00JIIKy, ONEpPaTUBHOIO MOLIYKY JOKYMEHTIB 3a iX 3MICTOM 1 BHUJOM, BU3HAYEHHS
CTPOKIB 30€piraHHs COpaB 1 € OCHOBOIO JJIsSl CKJIaJICHHSI OMUCIB CIPaB MOCTIHHOIO Ta
TpuBasioro (monasn 10 pokiB) 30epiraHHs, a TaKoX JUIsl 0OJIIKY CIpaB THMYacOBOI'O
(1o 10 pokiB BKIIFOUHO) 30€pIraHHS.

Jlo HOMEHKJaTypu CIpaB BKJIIOYAIOThCS HA3BU CIpaB, MO0 (POPMYIOTHCS B
JIbBIBCBHKIM pallOHHIN JeprKaBHI aaMiHICTpaIIii.

Ctpoku 30epiranHs TOKyMEHTIB (HaJEeKHICTh 10 CIPABU) BU3ZHAYAIOTHCS 1] Yac
peectpanii (U1 BXITHUX JTOKYMEHTIB) a00 CTBOPEHHS IMPOEKTY JOKYMEHTA 3T1JHO 13
3aTBepKEHUM MiH FOCTOM MEPETiKOM THUIIOBUX JIOKYMEHTIB, 110 CTBOPIOIOTHCS IijT
yac AiSUIbHOCTI JIEp>KaBHUX OPraHiB Ta OpraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSAYBAHHS, 1HIIUX
YCTaHOB, TIANPUEMCTB Ta Oprafizaiii, 13 3a3HAYEHHSM CTPOKIB 30epiraHHs
JTOKYMEHTIB.

183. B JIbBiBCHbKIN pailioHHIN JAepKaBHIM agMIHICTpaIlii CKJIAaJaloThCA Ta
BENYThCS HOMEHKJIATYPH CPaB CTPYKTYPHHX niapo3ainiB JIbBIBCbKOI pailoHHOT
Jep>kaBHOI afMiHicTpamii 1 3BeleHa HOMEHKJarypa crpaB JIbBiBCbKOi pailoHHOI
JepKaBHOI aAMIHICTpaIlii.

184. HomeHknaTypy chpaB CTPYKTYpPHOTO Miapo3ainy JIbBIBCbKOi pailoHHOT
JIep>KaBHOI aJaMIHICTpallli CTBOPIOE B EJIEKTPOHHIN ¢dopMmi (momgaTok 4) mocagoBa
oco0a, BIAMOBIJANbHA 3a JIJOBOJCTBO B MIAPO3/ALTI, HE Mi3HINIE HIX 15 nmucromana
MOTOYHOTO POKY Ta MOTOJKYE 13 BIAIIIOM JOKYMEHTOOOIrY, PO3TIsay 3BEpHEHb Ta
KOHTpONIO. Bigyamizaiis HOMEHKIATypd CHOpaB CTPYKTYPHOTO  MiJPO3ALTY
3IACHIOETHCS 32 aBTOMAaTUYHO T€HEPOBAHOIO (DOPMOIO, BU3HAYEHOI [HCTPYKITI€ETO.
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185. MeTonuuHy JOMOMOTY Yy CKJIaJI€HHI HOMEHKJIATypH CIIpaB Hajae apXiBHE
yIpaBJiiHHS JIbBIBChKOI palOHHOI IEpKaBHOI aIMIHICTpALIii.

186. 3Bemena HOMeHKJIAaTypa cmpaB  JIbBIBCBKOI  paliOHHOI  Jep)KaBHOI
aaMiHICTpamii (POPMYETbCA CHCTEMOIO EJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000Iry JIbBiBCHKOT
pailoHHOI JepXaBHOI aJMIHICTpalli B aBTOMATU30BAaHOMY pEXHMMI1 (OJATOK D) Ha
OCHOBI HOMEHKJIATyp CIpPaB CTPYKTYPHUX MIAPO3LIIB B €JIEKTPOHHIN (opMmi.

187. Ha mincraBi 3BeneHOI HOMEHKJIATypw crhpaB JIbBIBCBKOiI pailOHHOT
JIep>KaBHOI ~ aAMIHICTpallii B  €NEeKTpOHHIA ¢GopMi CHCTEeMa EJIEKTPOHHOTO
TOKyMEeHTO00Iry JIbBIBCbKOI pPalOHHOI JEpXKaBHOI aaMIHICTpallli aBTOMAaTUYHO
3MIACHIOE 11 Bi3yamizaiiito 3a (opmoro, BHU3HA4YEHOIO IIi€0 [HCTpyKIli€wo, sKa
JIPYKY€EThCS Ta OJAETHCSI HA CXBAJICHHS €KCIIEPTHO-TIEpEBiIpHIN KoMmicii [epxaBHOrO
apxiBy JIbBIBCbKO1 00J1aCTI.

188. 3BeeHa HOMEHKIATypa chpaB 30epiraeThCsi Ta BUKOPUCTOBYETHCS
CHUCTEMOIO  €JIEKTPOHHOTO0 JOKyMEeHTOo0Oiry JIbBIBChKOI pallOHHOI JepaBHOI
aJMIHICTpaIii JJ1s1 aBTOMaTHu3allii mporeciB popMyBaHHS JOKYMEHTIB Yy CIpaBU B
JIbBIBCHKIM pailloHHIN Jep)KaBHINA aAMIHICTpaIli.

189. 3Benena HOMEHKIAaTypa copaB JIBBIBCBKOI  pallOHHOI  JepKaBHOT
aJMIHICTpallll HAMpPUKIHII KOXXHOTO POKY (HE MI3HINIE TPYIHS) YTOYHIOETHCS Ta
BBOJUTHCS B 110 3 1 CIUHS HACTYITHOTO KaJCHIAPHOI'O POKY.

190. B cucremi eneKTpOHHOTO JOKYMEHTO00Iry JIbBIBCHKOI  pailOHHOT
Jep>KaBHOI aIMIHICTpallii HOMEHKJIATypa CIpaB MpeacTaBieHa y (opMi €1eKTPOHHOI
Tabymii (momatku 4 1 5). ['padu TabmuIli 3aOBHIOIOTHCS TAKUM YHHOM:

y rpadi 0 (Jume A 3BeI€HOI HOMEHKIJIATYpH CIpaB) MPOCTABISIETHCS Ha3Ba
CTPYKTYPHOT'O MiJPO31ITY, SKOTO CTOCYIOTBCS 3alMCH TIPO BIATOBIIHI CIIPABH;

y rpadi 1 mpocTaBiIseThCS 1HAEKC KOKHOT CIIPaBH;

y rpady 2 BHOCSATHCA 3aroj0BKH CIIpaB (TOMY, YACTHHM);

y rpadi 3, sika 3amOBHIOETHCS HANPUKIHII KaJICHIAPHOTO POKY, 3a3HAYAETHCS
KUIBKICTB CITpaB (TOMIB, YaCTHH);

y rpadi 4 3a3HAYaOThCA CTPOKW 30epiraHHs CIpaB, HOMEpPH CTaTel 3a
MEPETiKOM TOKYMEHTIB 13 CTpOKaMu 30epiraHHs;

y rpadi 5 pobnATbcA MO3HAYKU MPO TMEpeXiJHI CIOpaBU; MPO CIPaBH, IO
BEJIYThCs B MarnepoBiit ¢opMi; Mpo MocagoBUX 0Ci0, BIAMOBIIAILHUX 32 (hOPMYBaHHS
COpaB; IpO IEpeAaBaHHS CIpaB 10 apxiBHOro ymnpasmiHHS JIbBIBCBKOI palOHHOI
Jep’KaBHOT aAMIHICTpAIlil UM 1HIIUX YCTAHOB JUIA 1X MPOJIOBKEHHS TOIIO.

191. HanpukiHii poKy A0 HOMEHKIATypH CIpaB CTPYKTYPHOTO MiIPO3IiTy Ta
3BEICHOI HOMEHKJAaTypu crpaB JIbBIBCHKOI pallOHHOI JAep:KaBHOI aaMiHicTparii
CKJIQJIAIOThCS TIJCYMKOBI 3alUCH B €JIEKTPOHHIN (opMi IpO KiIBKICTh (DAKTHIHO
3aBEJCHUX CIOpaB Ta MIANUCYIOThCA BIANOBIJAILHUMH OCOOaMHM  3TigHO 3
[HCTpYyKIIi€IO 3 A1JIOBOACTBA.
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DopmysanHsa e1eKMpPOHHUX CNPAS

192. 'pynnyBaHHSI BUKOHAHUX JOKYMEHTIB B €JIEKTPOHHI CIpPaBU 31MCHIOETHCS
[IEHTPAJI30BaHO B CHUCTEMI EJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00Iry JIbBIBCHKOI pallOHHOI
Jep>KaBHOI aAMIHICTpallli BIAMOBIIHO 10 HOMEHKJIATYpPH CIPAB.

193. ®opmyBaHHS €IEKTPOHHHUX CIPAB 3MIACHIOETHCS Y CUCTEMI €JIEKTPOHHOTO
TOKyMeHTooOIry  JIbBIBCHKOI ~ palloHHOI  JepKaBHOI  aAMiHICTpaIlii B
ABTOMAaTU30BaHOMY PEXHUMI Ha MIJICTaB1 1HAEKCY €JIEKTPOHHOI CIIPaBH.

194. EnekTpoHHI JTOKYMEHTH, IO BIJHECEHI /10 OJHI€i €JIEKTPOHHOI CIIpaBH,
MaroTh OYTH JIOTIYHO TIOB’sI3aHI MK COOOO 3a JOTIOMOTOI0 BiJIOMOCTEH MPO HHUX Yy
CHUCTEM1  EJEKTPOHHOTO JOKYMEHTooOIry JIbBIBCbKOi  pailoHHOi  JepxaBHOI
aJMIHICTpalIii.

195. Ilix yac ¢popMyBaHHS €IEKTPOHHUX CIIPaB CIiA JOTPUMYBATHUCS 3arajibHUX
IPAaBUJI 3 YpaxXyBaHHSIM TaKUX BUMOT:

TpyIyBaTH B E€JEKTPOHHI CHOpPaBU JTOKYMEHTH, BHUKOHAHI MPOTATOM OJHOTO
KaJICHAAPHOTO POKY, KpIM TNEPeXiJHUX EJEKTPOHHUX CIpaB (BEIYThCS MPOTITOM
KUIBKOX POKIB);

JOKYMEHT-BIANOBIAb TPYIYETHCS 32 1HII[IATUBHUM JIOKYMEHTOM;

BKJIFOYATH B €JIEKTPOHHI CIIPABH JIMILIE OPUTTHAIN €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB a00
y pa3l iX BIICYTHOCTI — 3aCBITYEHI1 B YCTAHOBIEHOMY MOPSAIKY €JIEKTPOHHI KOIIii;

0o0CAr E€JEKTPOHHOI CHpPaBH HE OOMEXKYETbCA KUIBKICTIO €JIEKTPOHHHUX
JIOKYMEHTIB,

00CAr €NeKTPOHHOI CHpaBU (KUIbKICTh JOKYMEHTIB), IO MICTUTh JOKYMEHTH
nocrtiifHoro Ta TpuBajoro (moHaa 10 pokiB) 30epiraHHsi, MOBUHEH BIAMNOBIIATH
o0csry crpaBu, chopMOBaHOI 3 MANIEPOBUX MPUMIPHHUKIB €JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.

Jns noKkyMmMeHTIB mocTidHOro Ta TpuBanoro (moHaa 10 pokiB) 30epiraHHs,
CTBOPEHMX B €JEKTPOHHIA (opMi, YINOBHOBaKEHUN 3acBIIUyBay BHUTOTOBIISE
ManepoBl KOMii TAKMX JOKYMEHTIB, SIK1 BiH 3aCBIIUYE.

3acBilueHl KOMIi TOBMHHI MICTUTH TMEpeNiK BU3HAYEHUX [HCTPYKIiE€HO 3
JJI0BOJICTBA PEKBI3UTIB, HAHECEHUX 3a AoromMoro QR-koxy.

3a3HaueHi 3aCBiTYCHI ManepoBi KOMii eIeKTPOHHUX JOKYMEHTIB (POPMYIOTHCS Y
CIIpaBH BIJMOBIJHO JI0 3aTBEPHKEHOI HOMEHKJIATypu CHOpaB JJisi 30epiraHHs, sKi
MEePEeNatoThCS 10 apXIBHOT'O YIPABIIHHS YCTaHOBH (BIAMOBITHOTO EP’KaBHOTO
apxiBy) y TMOPSAKY, BH3HAYCHOMY [HCTpyKIIi€l0 3 AIJOBOJCTBA, JJIS ITOCTIHHOIO
30epiranHs.

CTBOpEeHHsI 1HIIMX MaNepoOBUX MPUMIPHUKIB EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB HE
BUMAaraeThbesl.

196. MeronnuHe KepiBHUIITBO Ta HATJIA 32 (OPMYBAHHSIM €JIEKTPOHHUX CIIPaB
B JIbBIBCHKIN paliOHHIN JAepaBHIN aaMiHICTpallii Ta 1i CTPYKTYpPHUX MiAPO3iIax
3MIMCHIOIOTh BIJALT IOKYMEHTOOOITY, PO3IJISAYy 3BEpPHEHb I'POMAJIsIH Ta KOHTPOJIIO 1
apxiBHe ynpaBiiHHS JIbBIBCbKOT pailOHHOI IepKaBHOT aJMIHICTpallii.


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593
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3bepicanna e1eKmMpoOHHUX OOKYMEHMIG 6

JIv6iécoKiii paiionniil 0eprcasHiil aOminicmpauii

197. B JIpBiBCbKiMl pallOHHIN Jep)KaBHIM aaMIiHICTpallli  3AIMCHIOETHCS
IIEHTPaJII30BaHEe 30€epiraHHs eJIeKTPOHHUX JOKYMEHTIB.

198. lokyMeHTH 3 Yacy CTBOPEHHs (HAIXOMKEHHS), a TAKOXK YC1 BIIOMOCTI MPO
HUX JI0 TepelaBaHHsS iX Ha TNOCTiHe 30epiraHHs abo [0 1X 3HUIINCHHS B
YCTaHOBJICHOMY TIOPSIAKY 30€PIratoThCsl B CUCTEMI E€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY
JIBBIBCHKOT paliOHHO1 JepKaBHOI aMiHICTpaIlii, JOT1YHO 3TPYIMOBaH1 Y CIIPaBH 3T1AHO
3 HOMEHKJIATYpOIO CIIpaB.

AynioBi3yanbHi JOKYMEHTH (aynio- Ta Bijeo3anucu) 3aciganb Komnerii, po6ouoi
rpynu JIbBIBCbKOi pailoHHOI JAep:kaBHOi aaMiHICTpalii y pas3l IX CTBOPEHHS
30epiraroThCsl y CHUCTEMI EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHT000iry JIbBIBChKOI pailoHHOT
nepkaBHoi aamiHicTpamii. Cekperap Komerii abo ymoBHOBakeHa ocoba poOodoi
TPpyNu BIAMOBiMAa€ 3a iX MOMaBaHHS O CHUCTEMH EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY
JIbBIBCHKOI pallOHHOI JIep>KaBHOI aiMiHICTpaIlii.

199. 3a nocTynHICTh, LUTICHICTh Ta BIATBOPIOBAHICTh €NEKTPOHHUX JOKYMEHTIB
1 €JIEKTPOHHUX CHpaB, 110 30€epIraloTbCs B CUCTEM1 €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY
JIbBIBCHKOI pallOHHOI Jep>KaBHOI aJMIHICTpallii, BIAMOBIAA€ BIAILUI JOKYMEHTOOOITY,
PO3TIISAY 3BEPHEHBb Ta KOHTPOJIIO, Ha SIKAW MOKJIaJI€HO 000B’SI3KU IIOJI0 TEXHIYHOTO
CYMPOBOJ/KEHHSI CHUCTEMHU EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHT000Iry JIbBIBChKOiI paliOHHOI
Jep KaBHOT aMIHICTpAIIii.

200. BunaBanHsg OKpeMUX €IEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB IHIIUM YCTaHOBaM
3MIMCHIOETBCS 3  JO3BONY KepiBHUITBA JIBBIBCHKOiI  pailOHHOT  JIepsKaBHOI
aJAMIHICTpallli [UIAXOM CTBOPEHHS MPUMIPHUKIB a00 KOMIA IUX JOKYMEHTIB
(EJIGKTPOHHUX CIIPAB).

201.V pa3i 3BepHeHHs A0 JIbBIBCHbKOI pailoHHOi Aep)kaBHOI aaMiHicTpaiii
YIIOBHOB)KEHOI 0COOM Ha IiJICTaBl OPUTIHAIY YXBajlkd CIIYOr0 CYI[Ii, CYay LIOI0
HAJAaHHS TUMYAaCcOBOIO JOCTYIY 10 JOKYMEHTIB KepiBHHUTBO JIbBIBCHKOI pailOHHOI
JepKaBHOI aJMIHICTpallil HEBIIKIAAHO BUAA€E TOPYUYEHHS BIIAUTY JOKYMEHTOOOITrY,
pO3IIISIAY 3BEpPHEHb Ta KOHTPOIIO 1 BUIMOBIAHOMY CTPYKTYPHOMY MiAPO3ILTY
3a0e3MeYnTy BUKOHAHHS yXBaid. B pamkax peamizaifii JopydeHHS yIIOBHOBa)XEHA
oco0a BIIAULY JOKYMEHTOOOIrYy, pO3IJsiAy 3BEPHEHb Ta KOHTPOIIO pPaOHHOI
JIep>KaBHOI aJIMIHICTpAIlii:

CTBOPIOE Ta PEECTPYE KOIMIKO YXBAJIM CIIIYOTO CYI1, CYAY MICs Mpea’ siBICHHS
OpUTIHALY TaKOl yXBaJlu;

Hajae o0co0i, 3a3HauYeHIM B YyXBali, THUMYACOBUUA JIOCTYH JO JIOKYMEHTIB,
30KpeMa MOJKJIMBICTh O3HAHOMIICHHS 3 HHUMH, BUTOTOBJICHHS IIallepOBUX KON
BIJITIOBITHUX €JICKTPOHHUX JIOKYMEHTIB a00 y pa3i, KOJIM B yXBaji mepeadadeHo ix
BUJTyYeHHs (3MIMCHEHHS BUIMKH), — CTBOPEHHS €JIEKTPOHHUX MPUMIPHHKIB
BIJIMOBITHUX €JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB;
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HaJa€ JOMOMOTY Y CKIAJEHHI OIUCY EJIEeKTPOHHUX JIOKYMEHTIB, IO
BUJIYYAIOThCSl (BUIMKa SIKUX 3IIACHIOETHCS), SKUK 3anuiiaerbcsi B JIbBIBCHKIN
palioHHIN JeprKaBHIN aaMiHICTparlii.

[Ipo BuyYEHHS €IEKTPOHHUX JOKYMEHTIB CKJIAJA€ThCs akT (ITPOTOKOI) y ABOX
MPUMIPHUKAX, MEPIIMA 3 SIKUX 3anuiiaerbcsi B JIbBIBCbKINA pallOHHIN Jep:KaBHIN
aJMiHICTpaIlli, a APYTrUui NepelacThCs BIAMOBIANBHIN 0c001, 3a3HAYECHIN B yXBaJi.

Iopsiiok MiArOTOBKM €JIEKTPOHHHUX CNIPaB
110 TiepeaBaHHA /ISl apXiBHOI0 30epiranus

Excnepmusa yinnocmi 0oxymenmis

202. Excriept3a LIHHOCTI JOKYMEHTIB B €JEKTPOHHIN (opMi IPOBOIUTHCS
BIJIMOBITHO JI0 3aKOHOJIaBCTBa y cdepl apXiBHOI CIpaBH Ta AIJIOBOJICTBA 32 TUMHU XK
MpaBUJIaMU, IPUHIIUIIAMH Ta KPUTEPISIMHU, 110 1 JOKYMEHTIB y anepoBiii popmi.

Hakazom  (po3mopsypkeHHSIM)  KEpIBHMKAa  YCTaHOBM  BH3HAYAIOTHCS
YIIOBHOBAYKEH1 3aCBiI4yBayl.

YTOBHOBa)XEHHUM 3aCBiIUyBauaM HaJAETHCS MPABO 3aCBIAUYBATH MarepoBi KOIii
€JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB, MIPU3HAUCHI I iX MOAAJBIIOI Mepeaadi Ha 30epiraHHs B
apxiBHE YIPaBIIHHS YCTAHOBHU (BIJIIMOBITHOTO JAEPKABHOTO apXiBY).

o Takoro Hakazy (po3MmOpsiIKEHHs) 000B’SI3KOBO JIOJAIOThCS 3pa3Ku IMiAMUCIB
BJIACHOPYY YCIX YIMOBHOBA)KEHUX 3aCBIIUYBauiB Ta BIJIOMTKIB MEYATOK, CIICIIAIILHO
NpU3HAYEHUX JUIS 3/11CHEHHS 3aCB1IUYEHHS JOKYMEHTIB.

PekoMeH1yeThCsl BU3BHAYATH YIIOBHOBA)XXEHHUX 3aCBIIUYBayiB 31 CKJIaay NOCTIMHO
JUIOUUX €KCIIEPTHUX KOMICIH YCTaHOB.

3azHayeHud Haka3 (PO3MOPSKEHHsS]) BHJIAETHCI y JBOX OPUTTHATBHUX
MPUMIPHUKAX, OJIMH 3 SIKMX MEPEAEThCS 10 BIAMOBIAHOTO AEP>KaBHOIO apXiBy.

203. Excneptu3a LIHHOCTI JIOKYMEHTIB IPOBOAUTHCS B EIEKTPOHHIN Qopmi,
KpiM JIOKYMEHTIB, BU3HAUECHUX a03allaMu APYTUM — I’ SITUM MyHKTY 2 [HCTpyKIIii.

204.Ilix yac mpoOBEACHHS EKCIEPTH3U LIHHOCTI EJNEKTPOHHUX JOKYMEHTIB
3MIMCHIOETBCSL BIIOIP JOKYMEHTIB IMOCTIMHOro Ta TpuBajoro (monax 10 pokiB)
30epiraHHs ISl HAAAHHS JOCTYIY MpalliBHUKaM apXiBHOTO YIPaBIiHHS, OJIOKYBaHHS
MpaBa IHIIMX TMpariBHUKIB JIbBIBCHKOI palloHHOI JAep:kaBHOI aaMiHICTparii Ha
pelaryBaHHs peecTpaliiiHO-MOHITOPHHIOBOI KapTKU TOKYMEHTIB, fIKi MepeaaroThCs
Ha apxiBHE 30epiranHs, BUITyYEHHS Ui 3HUILECHHS JJOKYMEHTIB 1 €IEKTPOHHUX CIIPaB
3a MUHYJI pOKHU, CTPOKH 30€piraHHsl SIKUX 3aKiHYMINCS.

205.3a pe3ympTaTaMyd EKCHEPTU3HM I[IHHOCTI EJIIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB Y
CTPYKTYPHOMY Miapo3aiii JIbBIBCbKOI pallOHHOI AEepKaBHOI aAMiHICTpallli 0co0oro,
BIJIMOBITAJILHOIO 3a AIJOBOJICTBO y MiApO31UIl, 10 31 rpyAaHsi HACTYIMHOTO POKY B
CNCKTPOHHIA (QopMi CKIAMAIOTHCSA: ONUCH CJIIGKTPOHHUX CIPaB IOCTIHHOTO,
TpuBanoro (monaa 10 pokiB) 30epiraHHs, a TaKOX TOTYIOTHCS MPOMO3MIIT 0 aKTa
Ipo BWJIYYEHHS JUIsl 3HUIICHHS JOKYMEHTIB, HE BHECeHUX 10 HamioHaapHOro
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apxiBHoro @ouay. Onucu eJeKTPOHHHX CIpaB CTPYKTYPHOTrO MiAPO3AUTY 1
MIPOITO3MIIIi IO aKTa MPO BYWIIYYCHHS U1 3HUINEHHS TOKYMEHTIB, HE BHECCHHX IO
HamionanpHoro apxiBHoro (oHIy, BI3YIOTh YKJIajJad OMKCY, HAYaJbHUK BIJUILUTY
JOKYMEHTOO0ITY, pO3IJIsiy 3BEPHEHb Ta KOHTPOJIIO 1 TIJANUCYE KEPIBHUK
CTPYKTYPHOI'O MiAPO3ALLY.

206. Ha minmcraBi eNeKTpPOHHHUX OMNHUCIB ENEKTPOHHUX CIIPaB CTPYKTYPHOTO
nigpo3ainy JIbBIBChKOI pailOHHOI JIepKaBHOI aJMIHICTpaIlil Ta MPOMO3UIIIA 10 aKTa
Npo BHWJIYyYEHHS I 3HUIICHHS JOKYMEHTIB, HE BHeceHuX A0 HamioHaibHOTO
apxiBHOro (OHJy, BIJMOBIJANbHUIN MpaliBHUK JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep:KaBHOI
aJMiHICTpallii B €NEeKTPOHHIN (opMmi MiCHs MPUUHATTA 10 apXiBHOTO MiAPO3ALTY
JIbBIBCbKOT ~ pallOHHOI  JEp’KaBHOI  @JAMIHICTpallli JOKYMEHTIB CTPYKTYPHHX
MiPO3ALTIB CKIAJa€ SNEKTPOHHI OMUCH €IEKTPOHHUX CIPAB MOCTIMHOIO, TPUBAIOTO
(monany 10 pokiB) 30epiraHHs (HogaTOoK 6) Ta aKT B EIEKTPOHHIN (opmi mpo
BUJIYYEHHS JUIsl 3HUIIEHHS TOKYMEHTIB, HE BHeCEHUX 0 HallloHanbHOro apxiBHOro
douy (monaTok 7).

207. [Ipouenypa 3HUIICHHS EIEKTPOHHHUX JTOKYMEHTIB 3I1ACHIOETHCS JIHIIE Y
pa3l IpUUHATTS KepiBHUUTBOM JIbBIBCBKOI pallOHHOI Jep)kaBHOI aaMiHICTparlii
BIJIMIOBITHOT'O PIIICHHS Ta BU3HAYAETHCS [HCTPYKITIETO.

AKT m1po BUIYyYEHHA JUId 3HHILEHHS JOKYMEHTIB JIbBIBCHKOI paiilOHHOL
JIep>KaBHO1 aJMiHICTparlii, 10 30epiraroThCs B €NEKTPOHHIN (OpMi, CTBOPIOETHCS
JIMILIE B €TIEKTPOHHIN (hopMi.

Homep Ta nmara akta mpo BWIYYEHHS JUIsl 3HUIIEHHS JOKYMEHTIB JIbBIBChKOI
pailloHHOI Jep>KaBHOI aaMIHICTpAIlli TMPUCBOIOIOTHCS CHUCTEMOIO EJIEKTPOHHOTO
TOKYMEHTO00Iry JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep>KaBHOI aAMIHICTpalii micas Horo
3aTBEP/KEHHS B €JICKTPOHHIM (opMi.

208. VY pasi komau sl JOKYMEHTa 3a pe3yjbTaTaMU MPOBEACHOI €KCIEPTU3U
IIHHOCTI BU3HAYEHO MOCTIMHUNA CTPOK 30€epiraHHs, YMOBHOBAXXEHHU 3acBlAYyBay
MO’K€ BUTOTOBJIATH IMANEPOBY KOMIIO TAKOTO JOKYMEHTA 1 3aCBIUYE Ti.

3acBijlueHa KOIisl TOBMHHA MICTUTH TEpeNiK BH3HAUYCHHX [HCTpyKIli€ro
PEKBI3UTIB, HaHECEHUX 3a JormomMororo QR-koxy.

3a3HayeH1 3acBiIYEHI ManepoBl KOIMii €JIeKTPOHHUX JTOKYMEHTIB (hOPMYIOTHCS Yy
CIpaBH, K1 TMeEpeNalThcs A0 apXiBHOTO MIiAPO3AUTY YCTaHOBH (BIAIMOBITHOIO
JepKaBHOT'O apXiBy) y TMOPAIKY, BHU3HauYe€HOMY [HCTpyKIi€l0, i1 MOCTIMHOTO
30epiranHs.

CTBOpEeHHS 1HIIUX MaNepoOBUX MPUMIPHUKIB EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB HE
BUMAaraeThesl.

209. MetoauvHa J0MOMOTa Yy CKJIAJICHHI OIMKCIB €JIEKTPOHHUX CIpaB HaJae
apxiBHe ynpaBiiHHS JIbBIBCbKOI pallOHHOI AepKaBHOI aAMIHICTpaIlii.

Ogopmnenns enekmpoHHUX CRPA8
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210. 3a pe3ynbTaTamMu MPOBEICHOI €KCIEPTU3M LIHHOCTI BiA1IOpaHi €NeKTPOHHI
crpaBd TMOCTiIMHOrO 1 TpuBajoro (moHan 10 pokiB) 30epiraHHs MOTPEOYIOTH
CTBOPEHHS IalepoBOrO MPUMIPHUKA €JIEKTPOHHOI CIPaBM, 3aCBIAYEHOTO 3T1JTHO 3
[HCTpyKITIETO.

[lanepoBl NMPUMIPHUKH E€IEKTPOHHOI CIPABH MOCTIMHOrO Ta TpUBAJIOro (MOHAJ
10 pokiB) cTpOKiB 30epiraHHsl CTBOPIOIOTH BIJMOBIIalIbHI MPAIIBHUKU CTPYKTYPHHUX
nigpo3auiB  JIbBIBCbKOT palOHHOI JAepXaBHOI aAMIHICTpalli, $Kl QopMyBaIu
BIJIMIOBIJIHI €JEKTPOHHI CIpaBu. Y pa3l peopraHizaiii 4M JIKBIAALli CTPYKTYPHOTO
MiIPO3ITy 3a3HaueHI MPUMIPHUKA  CTBOPIOIOTH  BIATOBIJAIbHI  0COOM  iX
IPABOHACTYITHUKIB.

VY pasi nmikBigamii CTpyKTypHOro miapo3ainy JIbBIBCbKOI pallOHHOI Aep>KaBHOI
aaMiHicTparlii 0e3 BUSHAYEHHS MPABOHACTYITHUKA €KCIIEPTU3a IMIIHHOCTI Ta CTBOPEHHS
3a3HAYEHUX TMPUMIPHHUKIB 3IMCHIOETBCS Yy TMpOIeCi JIKBIAAIll CTPYKTYpHOIO
migpo3auty JIbBiBChKOI pallOHHOI Aep)KaBHOI aaMIHICTpaIii MiJ Yac IMiArOTOBKH
CHpaB MiAPO3ALTY AJIA NepeaBaHHs 10 apXiBHOTro yrpasiiHHs JIbBIBChKOI pallOHHOT
JIep>KaBHOI aaMiHICTpalii Y TakoMy BUNAAKY JOKYMEHTH THUMYacoBOTO 30epiraHHs
3HHUIIYIOTHCS JJOCTPOKOBO, OAPa3y MICHsI €KCIEPTU3HU I[IHHOCTI.

211. IligroroBka TiepelaBaHHs JIO apxiBHOro ymopaBiaiHHA JIbBIBCHKOI
pailoHHOI Jep>KaBHOI aaMIHICTpalli MarnepoBUX MPUMIPHUKIB E€JIEKTPOHHUX CIpPaB
CTPYKTYPHUMHU Tijipo3aiiaMu JIbBIBCbKOi paliOHHOI JEp)KaBHOI aJMiHICTparlii
3MIIMCHIOETHCS BIJIMOBITHO /10 [HCTpyKITi.

212. Ina miATOTOBKH E€JIEKTPOHHOI CIpaBH ISl MEpelaBaHHS J0 apXiBHOTO
ynpaBiiiHHS JIbBIBCHKOI pallOHHOI JEep>KaBHOI aJMIHICTpalli B aBTOMaTU30BAHOMY
peXuMi  OQOPMITIOETBCSL  €IEKTpOHHA 1H(OpMaIliiiHa KapTKa apXiBHOi CIpaBU
(0OKIaAMHKa CIIpaBM ), sIKa MICTUTh TaKi BIJIOMOCTI:

HaliMEHYBaHHS CTPYKTYPHOTO ITiIPO3ALTY;

1HAEKC eJIEKTPOHHOI CIIPaBH;

HOMEp TOMY €JIEKTPOHHOI CIIpaBy;

3aroJIOBOK €JIEKTPOHHOI CIIpaBU (TOMY, YaCTUHU);

KUTBKICTh €JIEKTPOHHHUX JOKYMEHTIB;

nepioa GopMyBaHHS CIIPaBH;

CTpOK 30epiraHHs CIIPaBH;

CNIEKTPOHHUI OMHC JOKYMEHTIB CIpaBU (BHYTPILIHIN);

BIAMITKY MIpO TNpUHAMaHHSA-TIEpEJaBaHHs €JIEKTPOHHOI CHOpaBH J0 apXiBYy
YCTaHOBH.

213. CTtBOpeHHs OOKJIQJUHKHN CIIPaBU 3aBEPIIYETHCS BI3YBaHHSM JIJIOBOJA
CTPYKTYPHOI'O MIiAPO3ALTYy Ta MIJNUCAHHSIM KEpIBHUKA apXiBHOTO YIPAaBIIHHA
JIbBIBCHKOI pallOHHOI JIep>KaBHOI aIMiHICTpaIlii.

214. ®opma OOKIAIMHKK CIpPaBH Ta Bi3yamizallis i BIIOMOCTEH BHU3HAYAETHCA
[HCTpyKIII€IO 3 ypaxyBaHHSIM apXiBHUX MTPaBUJL.
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ITepenaBaHHs e€JIEKTPOHHHUX CIIPAB
a0 apxiBy JIbBIBCHKOI pailOHHOI 1ep;KaBHOI aAMIHicTpanil

215. [lepenaBanHsl €NEKTPOHHUX CIpPaB 0 apXiBHOro Miapo3ainy JIbBiBCbKOI
pailloHHOI Jep>KaBHOI aJMIHICTpallii MoJsrae y HaJaHHI JOCTYyMY IpaliBHUKAM
apxiBHOro ymnpaBiiHHs JIbBIBCbKOI pallOHHOI JEep)KaBHOI aAMIHICTpalii Ta
OOMEXKeHHsI AOCTyNy (JUIIe MpaBOM TMeEperiisiay) M0 ENeKTPOHHHUX CIpaB I1HIIAM
nparliBHuKaM JIbBIBCHKOI pallOHHOI JepkaBHOI aaMiHICTparlii.

216. IlepenaBanHs €NEKTPOHHUX CIIPaB 0 apXiBHOTO ympaBiiHHA JIbBIBCHKOI
palioHHOT Jep’KaBHOI aaMiHICTpaIlli 3M1MCHIOEThCS 3a rpadikoM, MOTOKEHUM 3
KepIBHUKAMU  CTPYKTYpHUX  miApo3ainiB  JIbBIBCbKOI  palOHHOI  JIepiKaBHOI
aJMIHICTpaIii 1 3aTBEpIKEHUM TrojioBoI0 JIbBIBCHKOiI paliOHHOI Jep>KaBHOI
aaMiHICTpalii abo HOro 3acTymHUKaMM, aje HE paHille JBOX pOKIB 3 JaTH
3aBEpIICHHS €JIEeKTPOHHUX CIPAaB Y A1IOBOJICTBI.

217. EnekTpoHHI cmnpaBu TMOCTiHOrO Ta TpuBajgoro (moHax 10 pokiB)
30epiraHHs IepeaaroThCs 0 apXiBHOTO yIpaBiiiHHS JIbBIBCbKOT pallOHHOI JAep:KaBHOT
aJMiHICTparlii 3a eICKTPOHHUMH OIMCAMHU B €JICKTPOHHIN (opMmi.

218. [lig wac mpuitMaHHsI €IEKTPOHHHUX CIIpaB apXiBHUM MiApo3ain JIpBIBCbKOI
pailoHHOI JIepKaBHOI aIMIHICTpallii MPOBOJUTH MEPEBIPKY EIEKTPOHHUX JTOKYMEHTIB
KOKHOI CIpaBM Ha HasSBHICTh KBAT(PIKOBAHMX EJIEKTPOHHUX MIJANHUCIB abo
YIOCKOHAJIEHUX €JICKTPOHHUX TMIANUCIB, 110 0a3yloTbcd Ha KBall(PIKOBAHOMY
cepTudikati eJIeKTPOHHOTO MiANKUCY, KBaJl(PIKOBAHUX €JIEKTPOHHUX MO3HAYOK Hacy
Ta IMUNCHICT, JaHuX. [lepeBipka 3MIHCHIOETHCS B aBTOMATH30BAaHOMY PEXKHMIi 3a
BHYTPIIIHIM OMUCOM €JEKTPOHHOI crpaBu. lliciss BHeECeHHs BiANOBIAAILHUM
MPAIIBHUKOM apXiBHOTO MiApO3/iay JIbBIBCBKOI pailoHHOI Jep>KaBHOI aaMiHiCTparlii
70 PEECTPALIHHO-MOHITOPUHIOBOI KapTKU €JEKTPOHHOI CHpaBU BIAMITKH TIPO
NPUUHATTS €JEKTPOHHOI CHpaBH JI0 apXiBHOro miapo3airy JIbBIBChKOI palOHHOT
JepKaBHOI aaMIHICTpalii CHCTEMOIO E€JIeKTPOHHOrO AOKyMEeHTo00iry JIbBiBCHKOI
palioHHOT Jep’kaBHOI aMIHICTpaIlii aBTOMAaTUYHO OOMEKYETHCS 1HITUM MpalliBHUKAM
JIbBIBCHKOI pallOHHOT Jep>KaBHOI aJMIHICTpallii TPaBO JOCTYITY J0 IIUX €JIEKTPOHHUX
CIIPaB.

219. SIxmo mig 4Yac mpuiiMaHHS-TIEpEeaBaHHSA EJICKTPOHHUX CIIpaB apXiBHUM

M1PO3A1Ty BUSBUB HEIOIKH, IMPAIIBHUK BIIMOBIIHOTO CTPYKTYPHOI'O MiJAPO3ILTY
MTOBUHEH BXKUTH 33aXOJIIB Il YCYHEHHSI TAKUX HEJIOJIKIB.

I1. Ilopsinok TOKYyMEHTYBaHHS YIPABJIiHCHKOI iH(opmaLii
Ta OpraHi3amii po0oTH 3 JOKYMEHTAMU, CTBOPEHNMHU Y naneposiii popmi

3arajbHi MoJI0KEeHHS
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1. Ili Bumoru [HCTPYKINIi 3aCTOCOBYIOTBCS JIMIIE y pa3i HasIBHOCTI BU3HAUYCHUX
3akoHOM a0o0 aktoM KaOinery MiHicTpiB VYKpaiHM MiACTaB, $KI BU3HAIOTHCS
OOTpYHTOBAaHUMH [JIsl CTBOpPEHHsI Ta/abo ormpaitoBaHHsi JIbBIBCHKOIO PaiiOHHOIO
JIEp>KaBHOIO aIMIHICTPAIlI€I0 IOKYMEHTIB Y MamnepoBiit Gpopmi.

2. Tlopsimok 3miMiCHEHHS JUIOBOJICTBA CTOCOBHO JIOKYMEHTIB, IO MICTSTh
iH(popmarito 3 0OOMEKEHUM JOCTYIOM, 3a 3BEPHEHHSMU TPOMAJSH, 3alUTaMH Ha
1H(OopMaIlil0 BU3HAYAETHCSI OKPEMUMH HOPMATHUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH Ta HE MOXKE
perymroBatucs 1iero [HeTpykiiero.

OCHOBHI MTOBHOB&)XEHHSI CTPYKTYPHHUX M1JIPO3/1IiB 3 A1710BOICTBA B JIbBIBCHKIi
palioHHIM JepKaBHOI aaMIHICTpallli 3A1MCHIOIOTBCS B  €JIEKTPOHHIM Qopmi, 3
CIeKTPOHHUMH  HOCisiMU  iH(MoOpMarlii Ta BHU3HAYAIOThCA  [HCTPYyKIliElO 3
JIOKYMEHTYBaHHS YIpaBIiHCBbKOI 1HGOpMaIli B eleKTpoHHIM (opmi Ta opraHizariii
pOOOTH 3 ENEKTPOHHUMH JOKYMEHTAMH B AIOBOJICTBI, €IEKTPOHHOTO MIXB1IOMYOTO
oOMiHy (manmi — [HCTpyKIis 3 IIJIOBOACTBA B €EKTPOHHIN (hopMi).

3. BigmoBimanpHICTh 3a OpraHizaimiro AUTOBOACTBAa B JIBBIBCHKIN pailoHHIH
JepKaBHIN aaMiHICTpalii Hece KepiBHUK amapary JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep KaBHOI
aJMIHICTpalIii.

4. 3a mAroTOBICHUH MPOEKT JOKYMEHTA BIAMOBIAaILHUM € HOT0 aBTOpP.

5. Opranizariisi aiioBoAcTBa B JIbBIBChKIN palOHHIN JepxaBHIN aaMiHICTpallil
MOKJIAIa€ThCd Ha BT JOKYMEHTOOOITY, PO3TJSiAy 3BEpHEHb TPOMANIIH Ta
KOHTPOJTIO anapary JIbBIBChbKO1 pailOHHOI JIep>KaBHOI aIMIHICTpaIlii.

6. Opranizaiiisi IUJIOBOJICTBAa Y TAnepoBiil ¢opMi B CTPYKTYPHUX MMiAPO3ALIAX
JIbBIBCBKOI paliOHHOI Jep)KaBHOI aJMIHICTpaIlli TMOKJIAJa€ThCsl HA CHEHIAIbHO
IpU3HAYEHY JUISl [ILOTO 0CO0Y.

JlokyMeHTyBaHHS YIIPaBJIHCbKOI iHopmanrii
3araJjibHi BUMOI'M 100 CTBOPEHHSA TOKYMEHTIB

7. JlokyMeHTyBaHHs yIpaBIIHCbKOI 1HGoOpMaIii Tmondrae y CTBOPEHHI
JOKYMEHTIB, B SIKUX (DIKCYETHCS 3 TOTPUMAHHSAM YCTAHOBICHHX ITPaBHII (101aTOK 8)
1H(pOopMaIis PO YIPaBIIHCHKI 1ii.

8. Ilix yac miAroTOBKU OpraHi3amiifHO-pO3NOPSAYUX JIOKYMEHTIB Yy MarnepoBii
(dopMi TMpaliBHUKK pPAWOHHOI JEpXaBHOI aaMIHICTpamili OoQOpMISIOTh iX 3
ypaxyBanHsiM Bumor JICTY 4163:2020 «VYwidikoBaHa cuctema oOpraHizaiiiiHo-
po3nopsadoi ToKyMeHTalli. Bumoru 10 ohopMiaeHHs! JOKYMEHTIBY.

9. [IpaBo Ha cTBOpPEeHHS, MiAMUCAHHS, TTOTOXKEHHS, 3aTBEP/HKCHHS JOKYMEHTIB
BHU3HAYAETHCS aKTaMU 3aKOHOJABCTBA, [HCTPYKITi€TO.
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10. B JIsBiBCcbKiliMpaliOHHIN  Jep)kaBHIA  aaMiHiCTpamii BHU3HAYAETHCA
CYKYITHICTh JOKYMEHTIB, TependauyeHuX HOMEHKJIATypOol0 CIpaB, HEOOXITHUX 1
JIOCTATHIX JJI TOKYMEHTYBaHHs 1H(opMarlii mpo ii JisuIbHICTb.

3 NUTaHb, 110 CTAHOBJIATH B3a€EMHHMI 1HTEPEC 1 HAJNEKATh 1O KOMIIETEHIi pI3HUX
YCTaHOB, MOXYTh CTBOPIOBATUCS CIILJIbHI JIOKYMEHTH.

11. BuOip Buay [OOKyMEHTa, NPU3HAYEHOrO0 Ui JOKYMEHTYBAaHHS
YIPaBIIHCHKOI 1H(MOpMAaIIil (pO3NOPSIKEHHS, TOPYYEHHs, Hakas, pimeHHs Komerii,
MIPOTOKOJI), 3YMOBJIIOETHCS TPABOBUM CTaTycoM JIbBIBCHKOI pallOHHOI Aep>KaBHOI
aMIHICTpaIlli, KOMIIETCHIIIEI0 TO0CaJ0BOI O0COOM Ta TOPSIAKOM MPUHHSATTS
YIPABIIIHCHKOTO pillieHHs (Ha MCTaBl €JMHOHAYATHLHOCTI a00 KOJIET1aIbHOCT1).

12. JIokyMeHT MOBHMHEH BIJIOBIIaTH TOJIOKEHHSIM aKTIB OpPraHiB JepXaBHOI
Biagu, opraHiB Biaaun ABToHOMHOI PecmyOmiku Kpum Ta cnpsmoByBaTHCS Ha
BUKOHAHHSI PallOHHOIO JIEP’KAaBHOIO aMIHICTpalli€l0 MOKJIAACHUX Ha Hel 3aBAaHb 1

byHKIII.

13. Knacu  ympaBmHCBKOI  JOKYMEHTAIli  BHU3HA4YalOThCAd  3TIJIHO 3
Knacudikaropom ynpasnincbkoi gokyMmenTarii HK 010:2021 (mami — KV D).

14. JIoKyMEHT IIOBUHEH MICTUTH OOOB’SI3KOB1 JJI1 HOro TIEBHOTO BHUAY
PEKBI3UTH, 110 PO3MIIIYIOTHCS B YCTAaHOBJICHOMY TOPSAKY, a caMe: HalilMCHYBaHHSI
YCTAaHOBH — aBTOpa JIOKYMEHTa, Ha3By BHUAY JOKyMeHTa (KpIM JHCTIB), HaTy,
peecTpariiHui 1HIEKC TOKYMEHTA, 3ar0JIOBOK JI0 TEKCTY, TEKCT, I1JIIHC.

[lig yac miArOTOBKM Ta OQPOPMIIEHHS JOKYMEHTIB MOXXYTh 3aCTOCOBYBATUCS HE
TIIBKH OOOB’SI3KOBI, ajie TaKOX 1HIII PEKBI3UTH, SKIIO II€ BIAIMOBIIAE MPHU3HAYCHHIO
JTIOKYMEHTa a00 croco0y HOro ompartoBaHHs.

15. JIsBiBchKa pailoHHa Jep)kaBHA aJMIHICTpallis 3A1HCHIOE 1JIOBOJCTBO
JepKaBHOIO MOBOIO. JIOKYMEHTH CKJIaaloThCs JIEP>KaBHOI0 MOBOIO, KPIM BUIAJIKIB,
nependaueHnX 3aKOHOJABCTBOM PO MOBU B Y KpaiHi.

JlokyMeHTH, $SIKI HaJCUJIAIOThCA 1HO3EMHUM ajapecataMm, O(OPMIIIOIOTHCA
Jep’KaBHOIO MOBOIO a00 MOBOI JepkaBH-aipecata, a0o OJHIEID 3 MOB
MDKHApOJIHOTO CIIJIKYBaHHS.

branxu ooxymenmis

16. OpranizaiiitHo-po3mopsia4l JTOKYMEHTH, 10 MalOTh OOTPYHTOBAHI MiJCTaBU
JUISL ONPALFOBaHHS B MarepoBidl (popMi BIAMOBIIHO 10 [HCTpyKIi 3 AI0BOACTBA B
€JIEKTPOHHIA (QopMI Ta HE € MPUMIPHUKAMU a00 KOMIsIMUA JOKYMEHTIB, CTBOPEHUX B
eJNeKTpOoHHIN (popmi, ohopMITIOIOTECS Ha OJIaHKaX, M0 BUTOTOBIISIOTHCS 3TITHO 3
BUMoOTraMu [HCTpyKIIii.

Jlnst BUTOTOBJICHHSI OJJaHKIB BUKOPHCTOBYIOTHCSL apKyiii mamepy gopmary A4
(210 x 297 minmimerpiB). [{o3BosieHo BukopuctoByBatu Onmanku dopmary A3 (297 x
20 miniMeTpiB) Uit 0QOPMIIEHHS TOKYMEHTIB Yy BUTJIS1 TaOJIULIb.
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brnanku TOKyMEHTIB TOBUHHI MaTH Taki MoJist (MiIIMETpiB):
30 — miBe;

10 — mpage;

20 — BepxHE Ta HIDKHE.

17. Buau OnaHKiB TJOKYMEHTIB BU3HA4YAIOTHCS [HCTPYKITIEHO.

18. branku JOKYMEHTIB MOXYTh BUTOTOBJISITHCS B IpyKapHi Ha OioMy mamepi
BHCOKOT SIKOCTI (hapOamMu HAaCUYEHUX KOJHOPIB (ManepoBi OJaHKH ).

19. Buaum OnankiB y mnamnepoBiii ¢GopMi, 10 BUTOTOBJIEHI APYKAPCHKUM
croco0oM, MiJISTaloTh 00JIKY Ta 00JIKOBYIOTHCS 3r1IHO 3 [HCTpyKII€TO.

OOmik BedeTbcsd 3a MOPAJKOBUMHU  HOMEpPaMM, IO  IPOCTaBISAIOTHCA
JIPYKapCbKUM CIOCOOOM Ha HUXKHBOMY TOJI1 3BOPOTHOTO OOKY.

Ocobm, sKi NMEepCOHAIbHO BIAMOBINAIOTH 3a BEAEHHS OOJiKy, 30epiraHHs Ta
BUKOPUCTaHHS OJIaHKIB, BU3HAYalOThCS HAKa30M KepiBHUKA amnapary JIbBIBChKOI
pailoHHO1 JIep>KaBHOI aIMiHICTpaITii.

20. [lesxi BHYTpIIIHI JOKYMEHTH (3asBH IIPAI[iBHHMKIB, JOIMOBIJIHI 3alMCKH,
JTOBIJKM TOIIO) Ta JOKYMEHTH, III0 CTBOPIOIOTHCS BiJ IMEHI KUIBKOX YCTaHOB,
oopMITIOIOTHCS HE Ha OJIaHKaX.

3obpascenus Jepoicasnozco I'epoa YVrpainu

21. 3o0paxenns JlepkaBHoro ['epba VYkpaimm po3mimiyeTbcsi Ha OJlaHKax
JOKYMEHTIB ~ BIAMOBIAHO 10  moctaHoBu  BepxoBuoi  Pagm  VYkpainu
Bi1 19 mororo 1992 p. Ne 2137-XII “IIpo HepxaBuuii repd Ykpainu™.

22. 3oOpaxenns [epxxaBHoro I'epba VYkpaiHM pO3MIIIYETHCS MO LIEHTPY
BEPXHBHOTO TIONsA. Po3Mmip 300pakeHHS CTaHOBUTh 17 MUTIMETPIB 3aBBUIIKH,
12 MiiMeTpiB 3aBIIUPILIKH.

Koou

23.  Konm ycTaHOBH MPOCTABISETHCA 3TiAHO 3 €IUHUM JEpKABHUM PEECTPOM
nignpueMcTB Ta opraHizauii Ykpainu (€APTIOY). 3a3nadenuii Koa po3MIIIy€eThCS
micisl peKBI3UTY ““J{0BIIKOBI JIaHi PO YCTAaHOBY .

Havmenysanusa ycmanoeu

24. HaiimeHyBaHHS yCTAaHOBM — aBTOpa JOKyMEHTa IOBHMHHE BIAMOBIIATH
HallMEHYBaHHIO, 3a3HAYE€HOMY B TOJIOXEHH1 (ctaTyri) mpo Hei. CKopoueHe
HalilMEHYBaHHSI YCTAaHOBU BXKMBAETHCS y pasl, KOJIM BOHO OQiIiiHO 3apiKCOBAaHO B
3a3HayeHUX JoKyMeHTax. CkopodyeHe HallMEHYBaHHS pO3MIIIYEThCS (Y AyXKKax abo
0e3 HUX) HUXKYE BiJ TOBHOTO HAWMEHYBAHHS OKPEMUM PSIAKOM TO IEHTPY
JIOKYMEHTA.
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Jlogiokosi 0ani npo pationHy 0epiHcasHy aOMIHICmMpayiro

25. JloinkoBi naHi ipo JIbBIBCbKY pallOHHY JEp>KaBHY aJMIHICTPAIII0 MICTSTh
NOILITOBY aJpecy, HOMepu TenedoHiB, TeaedakciB, aapecy €JEKTPOHHOI IOIITH,
aapecy odiriHoro Be6-caTy TOIIO.

PexBi3uTH TOMITOBOT ajpecw 3a3HA4arOThCS B TakKiil TMOCIHIIOBHOCTI: Ha3Ba
BYJIMLI1, HOMEp OYAMHKY, Ha3Ba HACEJIEHOIO MMYHKTY, MOIITOBUH 1HACKC.

Hasea 6udy ookymenma

26. Ha3Ba Buny nokymeHTa (pO3MOPSAKEHHS, NOPYYEHHs, Haka3, pIIICHHS
Komerii Tomo) 3a3HadaeTscss Ha ONaHKYy Ta TOBMHHA BIANOBIAATH Ha3BaM,
nependauennm KY/I.

Jlama ooxymenma

27. Jlatoro mokymeHTa € mara iioro peecrpariii. Jlara 3a3HadaeTbcs apaOChKUMU
muppaMu B OAMH PSAJOK y Takiil MOCTIAOBHOCTI: YHCIO, Micsllb, pik. Jlara
oopmitoeTbes UGPOBUM ab0 CIOBECHO-IIMGPOBUM CIIOCOOOM. Y pasi opopMIIeHHS
AT HU(PPOBUM CIIOCOOOM YHUCIO 1 MICSIb MPOCTABISIOTHECA JBOMA mapamu 1uudp,
PO3MIUIEHUMH KPAIKOIO; PIK — YoTUpMa ITu(dpamMu, Kpanka HaPUKIHII HE CTABUTHCS.

Hanpuknan: 02.12.2017

VY TekcTax HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX aKTIB Ta MOCWJIAHHSIX HAa HUX 1 JTOKYMEHTaX,
[0 MICTATh BiZOMOCTI (pIHAHCOBOTO XapaKTepy, 3aCTOCOBYETHCS CJIOBECHO-
1dpoBuii crocio 3a3HaYCHHS JaT 3 MPOCTABISHHIM HYJIS B TTO3HAYCHHI JTHS MIiCSAIIS,
AKIIO BIH MICTUTh OJHY Uu(py, Hanpuknaa: 02 rpyaas 2017 poky. Jlo3BonsieTbes
BXKUBATH CJIOBO “piKk”’ y CKOpodeHOMY BapiaHTi “p.”, Hanpukian: 03 rpymns 2017 p.

Ko MOKYMEHT CKIaJeHO He Ha OJlaHKy, JaTa 3a3HauyaeThCs HUXKYE BIT
nianucy JiBopyd. Jary nokyMeHTa MmpocTaBJsie mocagoBa ocoda, sika Horo mianucye
a00 3aTBEPIKYE.

OO06OB’sI3K0BOMY JaTyBaHHIO 1 MiJAMUCAHHIO MiJJISATal0Th YC1 CIy>KOO0B1 BIIMITKH
Ha JIOKYMEHTaxX, TOB’Si3aHI 3 IX WPOXO/DKEHHSIM Ta BUKOHAHHSM (PE30JItolii,
MOTOJKEHHS, Bi3M, BIAMITKA MPO BUKOHAHHS JOKYMEHTa 1 HAlpaBJIeHHsS HOro 10
CIIpaBH).

Peecmpayitinuii indexc ookymenmis

28. Ingexcarlisi JOKYMEHTIB TOJSITa€ y MPHCBOEHHI iM YMOBHUX MO3HAYeHb —
1HJIEKCIB, K1 HAIAIOThCS IOKYMEHTaM MiJ] 4ac iX peecTpariii.

PeecTpamiiinuii 1HIEKC CKJIAJA€ThCS 3 MOPSAKOBOIO HOMEpa JOKYMEHTa Yy
MeXax TPYMH JOKYMEHTIB, IO PEECTPYIOTHCSA, SIKUM JOTIOBHIOETHCS 1HIIEKCAMU, IO
3aCTOCOBYIOThCS B JIBBIBCHKIM palOHHIN Jep)KaBHIM aaMiHICTpallii, 30KpeMa
1HJIEKCaMH 32 HOMEHKJIATYpOIO CIIpaB, CTPYKTYPHOTO MiAPO3IiTy, KOPECIOH/IEHTIB,
NOCaI0BUX 0C10, AKI PO3rIsSAatoTh ad0 MIAMUCYIOTh TOKYMEHT, BUKOHABIIIB, TUTaHb
JUSITBHOCTI SIKUX CTOCYETHCS JOKYMEHT.
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Cx1aioBl 4YaCTUHU 1HJAEKCY: 1HJEKCH 3a HOMEHKJIATYpOIO CIIpaB, MOPSIKOBUMN
peecTpalliHUil HOMEp y MeKax TIpyld JOKYMEHTIB, IO PEECTPYIOTHCSA, IHJIEKC
KEpiBHHUKA, 1110 MiJMUCaB JOKYMEHT, 1H/IEKC BJILTY, IO MiIMHUCaB IOKYMEHT.

Cxi1aoBi 4acTUHM 1HJIEKCY BIJJOKPEMIIIOIOTH OJIHA BiJl OJIHOT TPABOOIYHOIO
MOXHUJIOK PUCKOI0, HanpuKian: 5/33-45/2-1, ne:

5/33 — iHIeKC 3a HOMEHKJIATYPOIO CIIpasB,

45 — nopsAIKOBUN peecTpalliiHUN HOMED,

2 — IHJEKC KepiBHUKA, 110 MiMHUCaB JOKYMEHT,

1 — iHeKC CTPYKTYPHOTO MIAPO3/LTY, SIKHH TOTYBaB IOKYMEHT.

[TocnioBHICTh HANMCAHHS CKJIAJOBUX YAaCTHUH PEECTPAIlIMHOIO 1HIEKCY MOXKE
3MIHIOBATHCS 3aJI€KHO B1J TOTO, SIKUM TOKYMEHT PEECTPYETHCS, — BXIITHUM YU TaKuH,
10 CTBOPEHMUI B amapaTi JIbBIBChKOI pailOHHO1 Jep>KaBHOI aMiHICTpaIlii.

JIns BXIIHMX JTOKYMEHTIB peecTpaliiiHui 1HAEKC CKJIAJa€ThCs 3 1HIEKCY 3a
HOMEHKJIATypOIO CIIPaB Ta MOPSIKOBOI'O PEECTPALIIHHOTO HOMEPA.

Y BUXIIHOTO JOKYMEHTa PEECTPALliHUI 1HAEKC MOXE pO3MIIIyBaTHCS Yy
3BOPOTHIM MOCIIAOBHOCTI — 1HJIEKC 32 HOMEHKJIATYPOIO CIIPaB Ta MOPSAKOBUIT HOMED.

3 METOI0 PO3pI3HEHHS TPYN TOKYMEHTIB JI0 PEECTPALIMHOTO I1HACKCY MOXKE
nonaBaTHCs BiaMmiTKa, ska ckianaetscs 3 mitep ACK, ne JICK 3actocoByeThes st
MO3HAYCHHS JOKYMEHTIB 3 rpudom /{751 cykO0BOTro KOPpHUCTYBaHHS .

Micue po3TallyBaHHsS PEeCTPALITHOrO 1HAEKCY Ha JOKYMEHTI 3aJIeKUTh BiJI
BUJy OJIaHKa Ta BUY JIOKYMEHTA.

Jlnsg HaHeceHHS PEeCTPalliHOrO 1HJEKCY 3aCTOCOBYETHCS HITPUX-KOJ Ta/abo
QR-xox y mopsiaky, mepeadbaueHomy [HCTpyKITi€To.

llocunanus na 0oxymenm

29. TlocunanHs y TEKCTI IOKYMEHTa Ha JOKYMEHT, Ha SIKUW JA€ThCS BIAMOBIIbL
a00 Ha BHKOHAHHS SKOTO MIJATOTOBJICHO LEed JOKYMEHT, HAaBOAMTHCS Y Takiil
MOCITITOBHOCTI: Ha3Ba BHUAY JOKYMCHTAa, HaWMEHYBaHHS YCTaHOBH — aBTOpa
JTOKYMEHTa, JlaTa Ta PEECTpaIliiHUM 1HIEKC, KOPOTKHM 3MICT JIOKyMEHTa. Y pasi
MOCWJIAHHSA  HA  3apeECTPOBAHMM  HOPMATHBHO-TIPABOBUM  aKT  JIOJAATKOBO
3a3HAYAIOTBCS TaKi peecTpalliiHi JaHi: JaTa JepXKaBHOI peecTpailii, HOMep akKTa
3riIHO 3 JlepkaBHUM peecTpOM HOPMATHUBHO-TIPABOBUX AKTiB MIHICTEPCTB Ta 1HIIUX
OprafiB BUKOHABYOI BJIAJIH.

[TocunaHHs y TEKCTI JOKyMEHTa Ha TOPSJIKOBI HOMEPH PO3MILIiB, MiAPO3MILIIB,
r7IaB, CTaTeil, MyHKTIB Ta MiAMYHKTIB HOPMAaTHBHO-TIPABOBOIO aKTa pPOOUTHCA
nuppaMu; TOPSAKOBI HOMEpPH YacTHUH cTared, ab3aiiB 1 pe4YeHb — CIIOBAMH.
[TocunanHs y TEKCTI HOPMATHUBHO-TIPABOBOIO aKTa Ha el JOKYMEHT abo #oro
CTPYKTYPHI OJJUHUIII POOUTHCS 3 BUKOPUCTAHHSAM BKa31BHOTO 3aliMEHHHKA “LIeH” .

Aopecam ma ocobucme 36epHenHs.

30. JIoKyMEeHTH aJpecyroThCsl YCTAHOBI, ii CTPYKTYpHUM Minpo3aiiiaMm abo
KOHKpETHIA TocaaoBiii ocobi. Y pa3i ajpecyBaHHA JOKYMEHTa YCTaHOBI a0o ii
CTPYKTYPHUM TIApo3aijiaM 0Oe3 3a3Ha4eHHS I0CagoBOI 0COOM iX HaliMEHyBaHHS
HaBOJATHCS Y HA3UBHOMY BIIMIHKY, HAIIPUKJIIA;
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HartionanbHe areHTCTBO YKpaiHH 3 MUTaHb JEP)KaBHOI CITYKOHU

SKII0 JOKYMEHT HaJICUJIAEThCS MOCAI0BIM 0c001, HANMEHYBaHHS YCTAHOBHU Ta 1l
CTPYKTYPHOT'O MiIPO3/LTY HABOASTHCS Yy HA3UBHOMY BIIMIHKY, a TI0Cajia 1 MPi3BUIIE
ajzipecara — y JaBaJIbHOMY, HAPUKIIA/I:

Jlep>xaBHa apxiBHa CiTy»0a
HauvanbH1KOBI (piHAHCOBO-EKOHOMIYHOT'O YIPABIIHHS
Bnacue im’s [IPI3BUILE

Y pa3i Komum JTOKYMEHT aJapecyeThCs KEpPIBHUKOBI yCTaHOBH abo #Oro
3aCTYITHUKOBI, HAHMEHYBAaHHS YCTAaHOBU BXOJIUThH 1O CKJIATy HaWMEHYBAHHS TOCAIU
ajpecarta, iK€ HaBOJUTHCA Y TaBAIbHOMY BIMIHKY, HATTPUKIIA/T;

["onoBi Jlep>kaBHOI MUTHOIT CITY>KOH
Bnacue im’s [IPI3BUILE

SO TOKYMEHT aipeCyeThCs KITLKOM OJHOPITHUM 32 XapakTEPOM isTHOCTI
yCTaHOBAaM, 3a3HAYA€ThCS Yy3arajdbHCHE HalWMEHYBaHHS aJipecaTiB y J1aBaJIbHOMY
BIIMIHKY, HaIPUKJIA;

LleHTpaibHUM JIep>KaBHUM apXiBam

JIOKyMEHT He MOBUHEH MaTH OLIbIIE YOTUPHOX ajpecaTiB. CiioBo “kormisd’ nepen
HallMEHYBaHHSM JPYroro — 4eTBEPTOro aJipecariB HE CTABUTHCS. Y pa3i HAJICUIIaHHSA
JOKYMEHTa OlIbIlle HI)K YOTUPHOM aJpecaraM CKIAJAa€ThCsl CIHCOK Ha PO3CUIIKY 13
3a3HAYCHHSIM Ha KOXKHOMY JOKYMEHTI TUIbKH OJTHOTO ajipecara.

PexBizutr ‘“Anpecat” Moxe Bkimodyatu anpecy. Ilopsimox 1 dopma 3ammcy
BIJTOMOCTEW TIPO aJipecy YCTaHOBH MOBUHHI BinoBifaTy [IpaBuiaM HagaHHS MOCTYT
MOIIITOBOTO 3B’SI3KYy, 3aTBEp/KEHUM TocTaHOBOo0 KaGinery MinicTpiB Ykpainu
Big 05 Gepesns 2009 p. Ne 270 (Odiuiiiauii Bicauk Ykpainu, 2009 p., Ne 23, ct. 750).
[ToBHa axapeca 3a3HavaeThcsi y pa3l  HAACUIAHHS  JOKYMEHTa Pa30BUM
KOPECTIOHICHTaM, HalPUKJIa/I;

MiHiCTepCTBO FOCTHITIT
Byn. ['opoaenskoro, 6ya. 13, m. Kuis, 01001

Y pa3i HaacwiaHHS NOKyMeHTa (i3WyHIA 0CO0l CIOYATKY 3a3HAYAETHCA Y
JaBaJILHOMY BIJIMIHKY BJIACHE iM’s Ta MPI13BUIIE, ITOTIM IMOIITOBA aapeca, HapUKJIA/L;

Onekcanapy I'onuapyky
Bys. CypukoBa, 0yn. 3a, kB. 1, M. Kuis, 03178

VY pasi HajacUIaHHA JAOKYMEHTa OpraHaM 3aKOHOJaBYOi 1 BUKOHAaBYOl BIIajy,
MOCTIHHUM KOPECIIOHIEHTaM IX MOIITOBA afpeca Ha IOKYMEHTax He 3a3Ha4a€ThCsl.

VY pa3l KonM JOKYMEHT aJpecyeTbcsi KOHKPETHINH 0co01, y JIMCTI HIXKYE Bij
aTpulyTa “anpecar’ MOK€ HABOJUTUCH OCOOMCTE 3BEPTAHHA Y KIUYHOMY BIMIHKY:

[lane (mani) BnacHe iM’s

abo
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[Tane (mani) [IpizBuie

abo

[lane (mani) mocaga abo 3BaHHS
abo

IlanoBe

Hanpuknan:

[Tane Onexciro

[Tani IBaneHko

[lani gupexTop

ITaHe NONKOBHUKY

VY pa3i HeoOximHOCTI mepen cinoBoMm “Tlame”, “Ilani” abo “IlaHoBe” Moxke
BUKkopuctoByBaTucs ciaoBo “IllanoBumit”, “lIllanoBHa” abo “IllaHoBHI” BiJMOBIIHO,
HaIPUKJIIAI;

[HIaroBHa nmani KoBanbchbKa.

I'pugh 3ameeposcenns dokymenma

31. JlokymeHT Moxe OyTH 3aTBEpIKEHUN pPO3MOPATIUM JOKYMEHTOM
JIbBIBCHKOT pallOHHOI JEp’KaBHOI ajMiHICTpallii abo y BUMAJKaX, BU3HAYECHUX Y
nomatky 9, mocazoBoro 0co00r0 (ITOCaZoBUMHU 0CO0aMM), O TOBHOBaXKEHB SKOI
(SIKMX) HaJe)KaTh MHUTAHHS, 3a3HAUYEHI y TaKOMY JIOKyMeHTi. HopMmaTtuBHO-TIpaBOBi
akTh (TOJOXEHHS, 1HCTPYKIi, TNpaBuUia, TMOPSAKA TOIIO) 3aTBEPKYIOTHCS
po3NOpsAIYUM JTOKyMEHTOM JIbBIBCHKOI palOHHOI JEpXKaBHOI aJMIiHICTpalii, M0
BH/1aJ1a BIAIIOBIJHUH aKT.

JlokyMeHT, SKUH HE € NPUMIPHUKOM a00 KOII€H JTOKYMEHTa, CTBOPEHOrO B
eJNeKTPOHHIN (opMi, MOKE OyTH 3aTBEPIKCHHI KOHKPETHOIO MOCa0BOI0 0C00010. Y
TaKOMYy BUIAAKy Tpu( 3aTBeppkeHHs ckiagaeTbes 31 cioBa “3ATBEP/KVYIO”,
HallMEHyBaHHS TOCaJW, MIANKCY, BJIACHOIO 1MEHI Ta TMpI3BHIIA OCOOM, sKa
3aTBepAMia TIOKYMEHT, AaTH 3aTBEpIKeHHs. Hanpukman:

3ATBEP/IKVIO

["onoBa JIbBiBCHKOT pallOHHOI Iep>KaBHOI aaAMiHICTpalii
mianuc Baacue im’s TIPI3BUILE
12 6epesns 2017 p.

VY pasi Koiau JOKYMEHT 3aTBEPKYEThCSI PO3MOPSIKEHHSAM, PIIIICHHSIM, HAKa30M,
rpud 3arBepmkeHHs ckiaagaeTbes 31 cioBa “3ATBEPIIDKEHO”, nHa3Bu Buny
JTIOKYMEHTA, SIKUM 3aTBEPIKYETHCSI CTBOPEHUN JTOKYMEHT, Y HAa3UBHOMY BIJMIHKY 13
3a3HaYEHHSIM HOro Jatv 1 HoMepa. Hampukia:

3ATBEP/I’KEHO

Poznopsimkenns JIbBiBChKOT

TOJIOBH pallOHHOI Iep>KaBHOT aJMiHICTparlii
12 6epe3nst 2017 p. Ne 298
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['pud 3arBepmKEHHS PO3MINIYETHCA Yy MPAaBOMY BEPXHBOMY KYTKY MEpIIOi
CTOPIHKH JIOKYMEHTA.

VY pa3i 3aTBepIKEHHS JOKYMEHTa KUIbKOMa MOCaJ0BUMH ocobamMu rpudu
3aTBEPKEHHS PO3TALIOBYIOTHCSI HA OJHOMY PIBHI.

Pezonoyisn

32. Pesomrorisi € OCHOBHOIO (pOpPMOIO peamizallii yrmpaBliHCHKUX JOPYYEHb Y
NMMCBbMOBIHM opmi, 1110 miepe1davae MOCTAHOBKY KOHKPETHOI'O 3aBIAaHHs, BU3HAYEHHS
foro mpemMera, METH, CTPOKY Ta BIANOBIJAIbHOI 3a BHUKOHAHHS OCOOW, IIIO
BUKJIQJICHA y BUIJISA1 HAITUCY HA JOKYMEHTI.

Pesomroriiss Mmae Taki 000B’SI3KOB1 CKJIQJIOBI: TMPI3BUIIE, BIaCHE 1M’ BUKOHABIIS
(BUKOHABIIIB) y JaBaJbHOMY BIAMIHKY, 3MICT JOpPY4Y€HHs, CTPOK BUKOHaHHS,
0COOMCTUM MiANKC KEPIBHUKA, JAaTa.

SIKu10 MOpydeHHs Ha/laHO KUIBKOM MOCaJ0BUM 0CO0aM, TOJOBHUM BHKOHABIIEM
JOKYMEHTa € 3a3HadyeHa IepIIor ocoba, SKii HAaTaeThCS TMPABO CKJIMKATH 1HIIHAX
BHUKOHABIIIB.

Ha nokyMeHTax 13 CTpOKaMHM BHUKOHAHHS, fKI HE TOTPEOYIOTh JTOaTKOBUX
BKAa31BOK, Y PE30JIIOIii 3a3HaYaI0THCSl BUKOHABEIb, MIAMIC aBTOpa PE30JIoIlil, 1aTa.

Pesomrorist mpocTaBisieThest 0€3MocepeIHhO Ha TOKYMEHTI HIDKUE BiJl PEKBI3UTY
“Agnpecar” mapajelbHO JO OCHOBHOTO TEKCTy. SIKIIO0 Micus Jisl Pe30JroLii
HEJOCTaTHBO, il MOYKHA TMPOCTABIATH HAa BUILHOMY BiJl TEKCTy MICIIl Yy BEpXHii
YaCTHHI MEPIIOi CTOPIHKK TOKYMEHTA 3 JIMIIbOBOTO OOKY, ajie¢ HEe Ha IOJIi JJOKYMEHTA,
PU3HAYCHOMY JJISI ITiIITHBAHHS.

Kopomxkuzii smicm dokymenma

33. 3arojioBOK 110 TEKCTy (KOPOTKUH 3MICT) JTOKYMEHTa MOBHUHEH MICTUTH
CTUCIIMA BWKJIQA CYTi JOKYMEHTa. 3arojloBOK JI0 TEKCTY JOKyMEHTa (KOpPOTKHIA
3MicT), 00car sikoro mnepeBuirye 150 3HaKiB (I'SATh PSAAKIB), JTO3BOJIIETHCS
NIPOIOBXKYBATH JI0 MEXIi TIpaBoro mnoJjsi. Kpamka B KiHII 3aroioBKa HE CTaBUTHCS.

3arosoBok (KOpOTKHH 3MICT) BIAMOBIJA€ HA MUTaHHA “mpo mo?”, “koro?”,
“goro?”. Hampuknaa: 1uCT, pO3MOPSIAKEHHS, Haka3 (Mpo I1I0?) TpO HAJAHHA
BIJIMMYCTKH; MPOTOKOJ (40ro?) 3aciJlaHHs aTecTalliiHOI KOMICii; ocajoBa 1HCTPYKIIis
(K0r0?) TOJIOBHOTO CHEITiaiicTa.

JlomoBiaHi Ta ci1yk00B1 3alMCKU CKIIAJAAI0ThCsI 0€3 3aroioBKa.

Biomimxa npo xonmpons

34. BingMmiTka Mpo KOHTPOJIb O3HAYA€, IO JOKYMEHT B3ATO Ha KOHTPOIb IS
3a0e3MeueHHs HOro BUKOHAHHS B YCTAaHOBIICHUN CTPOK.

BiamiTka mpo KOHTpOJb pOOUTHCS MUIIXOM MpocTaBiieHHs cioBa “KoHTposns”
(Big pyku ab0O 3 BHKOPUCTAHHSM IITamIla) Ha JIBOMY IOJII NEPIIOi CTOPIHKU
JIOKYMEHTA Ha PiBHI 3aroJIOBKa JI0 TEKCTY.
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Texcm 0o dokymenma

35. Tekcr nokymeHTa MICTUTh 1HOpMaIio, i (BIKCYyBaHHS SKOi MOro
cTtBopeHO. [Hdopmallisi B TEKCTI JAOKYMEHTAa BHUKIAIAETHCS CTHUCIO, T'PaMOTHO,
3p0O3yM1JIO Ta 00’ €KTUBHO. JIOKYMEHT HE MOBUHEH MICTUTH IOBTOPIB, @ TAKOXK CIIIB 1
3BOPOTIB, 5Kl HE HECYTh 3MICTOBOI0 HaBaHTakeHHs. I1i7 yac ckiamaHHS JOKYMEHTIB
BXKUBAETHCS J1JIOBUI CTHIIb, JUISl IKOTO XapaKTepHUM HEUTpaIbHUI TOH BUKIIAJICHHS,
no30aBIeHUI 0OPa3HOCTI Ta €MOIIIIHOCTI.

TekcT nokyMeHTa OQOPMIIIETBCA Yy BUIVIAII CYIIBHOTO 3B’S3HOTO TEKCTY,
AQHKETH 4YM Ta0ymIll a0 MUISIXOM MOETHAHHS ITUX (HOPM.

CyminbHUN 3B’SI3HMM  TEKCT JOKYMEHTa MICTUTh T'pPaMAaTHYHO 1 JIOT1YHO
y3roJkeHy 1HdopMallito mpo yrpaBiiHChbKI Aii. Taka ¢opMa BUKIAIEHHS TEKCTY
JIOKYMEHTa BUKOPHUCTOBYETHCS TIJl Yac CKJIAJaHHS IOJIOXKEHb, MOPSAIKIB, MpPaBUII,
PO3TOPSATINX TOKYMEHTIB 1 JIUCTIB.

Tekcr, K MpaBWIO, CKIAAAETHCA 31 BCTYMHOI, MOTUBYBaJbHOI Ta 3aKJIFOYHOI
yacTUH. BeTynmHa yacTHMHA MICTUTH MIJCTaBy, OOTPYHTYBaHHS a00 METy CKJIaJCHHS
JOKYMEHTa, MOTHBYBaJlbHa — OOTPYHTYBaHHS TO3UIlli YCTAaHOBU, B 3aKIIOYHIA —
BUCHOBKH, MPOIIO3HUIIi1, PIIIEHHS, TPOXaHHS.

TexkcTn ckiIagHUX 1 BEMMKUX 3a OOCSITOM JOKYMEHTIB (TIOJIOKEHHSI, TIPaBHIIA,
IHCTPYKIIIl, OrJSAM, 3BITH TOUIO) MOAUIAIOTHCA HA PO3AUIM, MIIPO3AUIM, IYHKTH,
MITYHKTH, K1 HyMEPYIOThCS 32 JIOMOMOT'OI0 PUMCHKHX a00 apaOchkux nudp 6e3/3
Kpamnkow ado AyXKoro. A03all MyHKTY Ta MIAMYHKTY MOYMHAETHCA 3 BIACTYNY BiA
JIBOTO TMOJS CTOPIHKH 0e3 Oymp-akoi mo3Hauku (nedic, kpamka Ttomio). KokHa
CTPYKTYpHA OJMHHMIISI HOPMATHUBHO-TIPABOBOT0 aKTa (KpiM ad3aily) BiIOKPEMITIOETHCS
Bl TONEPEAHBOI MPONYCKOM psAlKa. Bu3HAueHHSs TEpPMiIHIB Yy HOPMATUBHO-
IIPAaBOBOMY aKTi HaBOJSATHCA B ali(paBiTHOMY MOPSIKY 1 B HA3UBHOMY BIJAMIHKY.

36. ®opMa aHKETHM BUKOPHUCTOBYETHCSA Y pa3l BUKIAJECHHS y HUPpoBOMY abo
CJIOBECHOMY BUTJISAA1 1H(OpMarlii mpo OAuH O0’€KT 3a TMEBHUM OOCSTOM O3HAK.
IToctifiHoO 1H(GOpPMAIlIEI0 B aHKET1 € y3arajJbHEHI HallMEHYBaHHS O3HAaK, 3a SKUMU
IIPOBOIMTHCS OMUC 00’ €KTa, a 3SMIHHOIO — KOHKPETHI XapaKTePUCTUKHU.

37. TabnuuyHa ¢dopma JTOKYMEHTA BUKOPHUCTOBYETHCA Y pasl BUKIAJCHHS Y
uppoBoMy abo CIIOBECHOMY BHUIJISAL iH(oOpMalii Mpo Kijibka 00’€KTIB 3a HU3KOIO
O3HaK. 3aroyioBku rpad TaOMUIl MHUIIYTbCA 3 BEIUKOI JITEpH, MiA3aroJIOBKU — 3
Majoi sitepu. Kpamky B KiHII 3arojioBKiB 1 MiA3arojioBKiB rpad He CTaBJISAThCH.
3arosioBKM 1 MIA3arojioBKU Tpad Ta pAAKIB TaONMI MOBUHHI OyTH BHKIIAJIEHI
IMEHHHKOM y Ha3UBHOMY BIIMIHKY OJIHMHH. Y 3arojoBKax 1 MiJ3arojioBKax psaKiB 1
rpad TaONMMIN BXKUBAIOTHCA JIMIIE 3araJIbHONPHUIHATI YMOBHI IO3HAYEHHS 1
ckopoueHHs. ['papm Tabmumi, sKI PO3MINIYIOTbCS Ha KUIBKOX CTOpPIHKax,
HyMepyroThcsa. Ha apyriii Ta HaCTYNMHUX CTOpIHKAxX TaOJUIl 3a3HAYAIOTHCS HOMEPH
rpad, a TakoXK y BEpXHOMY MTPaBOMY KyTKY ciioBa “[IpomoBikeHHs qomarka’.
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Biomimxu npo nasenicms 0ooamxis

38. Jlomatku 10 JOKYMEHTIB, KpiM JOJATKIiB JO CYIPOBIIHUX JIHCTIB,
CKJIQIAIOTHCS 3 METOIO JOMOBHEHHSI, TIOSCHEHHSI OKPEMHX NMHUTaHb a00 JOKYMEHTa B
JIOMY.

39. Jlomatku 10 JOKYMEHTIB MOXKYTb OyTH TaKUX BHIIB:

JIOJATKH, IO 3aTBEPKYIOTHCS PO3MOPSAYMMU JTOKYMEHTaMHU (TTOJIOKEHHS,
IHCTPYKIIi1, IpaBHJia, TOPSIKH TOLIO);

JTIOJATKH, 110 JOMOBHIOIOTH Ta/a00 MOsICHIOIOTH 3MICT OCHOBHOI'O JIOKYMEHTA;

JTOJIaTKH, 1110 HAJICWJIAIOTHCS 13 CYITPOBITHUM JICTOM.

VY TekcTi OCHOBHOIO JOKYMEHTa POOMTHCS Taka BIIMITKA MPO HASBHICTb
JONATKIB: “II0 JOJA€ThCA”, “3riAHO 3 Aomatkom’, “(momatok 1)”, “BiNMOBIAHO 10
nomarka 2 abo “(mmB. mogaTok 3)”.

40. Hogatku opopMITIOIOTBCSA, SK MPAaBUIIO, HA CTAaHAAPTHHUX apKyllax IMarnepy.
Ha gpyriif 1 HacTymHiM cTOpiHKax JoaaTKa poOUThCS Taka BiaMmiTka: “IIpomoBxeHHs
nonatka”’, “IIpogoBxeHHs qogatka 1.

Ha nonmatkax [0 TOJOXKEHb, MPaBWI, I1HCTPYKIIA TOLIO MPOCTABIAETHCA
BIIMITKA Y BEpXHbOMY KYTi NEPILIOI CTOPIHKHU JOJATKA, sIKa BKIOYAE HOMEP J10/1aTKa,
3arojIOBOK HOPMAaTHBHO-TIPABOBOI'O aKTa Ta MOCUJIAHHS Ha BIATIOBIAHY CTPYKTYPHY
OJIMHULIIO. Y pa3l JONOBHEHHS HOPMAaTHUBHO-NPABOBOIO aKTa, SKUM MiAJATae
JepKaBHIN peecTpallii, HOBOIO CTPYKTYPHOIO OJUHUIIEIO 3 MOCUJIAHHAM Ha J10/1aTOK
a00 BUKJIIOYEHHS 3 TEKCTY HOPMATHBHO-IIPABOBOI'O aKTa CTPYKTYPHOI OJMHUII, KA
MICTUTh TOCHUJIAaHHSI Ha JO0JATOK, Hymepalis JOJATKIB Ta BIAMOBIIHI MOCUJIAHHS Ha
HUX Y TEKCTI HOPMATUBHO-TIPABOBOT'O aKTa 3MIHIOIOThCSI.

CTOpiHKM KOXXHOTO JI0JaTKa MarOTh CBOK HyMeparlito. Y KIHII I TEKCTOM
JI0/1aTKa MPOCTABISAETHCS PUCKA, IO CBIAYUTH PO MOr0 3aKiHYEHHS.

VY pa3i HasgBHOCTI KiJIHbKOX JOAATKIB HA HUX 3a3HAYAIOTHCS MOPSIKOBI HOMEPH,
Hanpukiaa: nogatok 1, gomarok 2. 3Hak “Ne” mepen nmu@pPOBUM IMO3HAYEHHSM HE
CTaBUTHCA.

Yci momatku 10 JOKYMEHTIB BI3y€ MpalliBHUK, SKUM CTBOPUB JOKYMEHT, Ta
KEPIBHUK CTPYKTYPHOI'O MiAPO3ALILY, B IKOMY OO0 CTBOPEHO.

JlomaTku HOpMATUBHO-TIPABOBOTO XapakTepy (MOJI0KEHHS, IHCTPYKIIii, IpaBuia,
MOPSIAKK TOIIO), IO 3aTBEPKYIOTHCS PO3MOPATUMMH JOKYMEHTaMH, MiJIUCYIOTh
KEPIBHUKH CTPYKTYPHHUX IIIJIPO3JILIIB YCTAaHOBH Ha JIMIILOBOMY OOIll OCTaHHBOTO
apKyIia J0JaTKa.

VY KiHLI T TEKCTOM J10aTKa HOPMATUBHO-TIPABOBOr0 Xapakrepy (TOJIOKEHHS,
IHCTPYKIIll, MpaBWia, TMOPSAKA TOIIO), SIKAA 3aTBEPIPKYETHCS PO3MOPATUUM
JOKYMEHTOM, ITPOCTABIIIETHCS PUCKA, O CBIAYUTH MPO MO0 3aKIHYEHHS, a00 MiIIHC
KEepIBHUKA CTPYKTYPHOT'O MiIPO3ALTY PalOHHOI Jep>KaBHOI aMiHICTpaIlii.

VY pasi xonu M0JaTKU HAJACHIAIOTHCS 13 CYMPOBITHUM JIMCTOM, BIJMITKA PO
HasIBHICTh IOAATKIB PO3MILIYETHCS MICHIA TEKCTY JUCTA MEePE] MiAIUCOM.

SIKImo TOKYMEHT Ma€e q0AaTOK, IOBHE HAMMEHYBAHHS SIKOTO HABOJIUTHCS B MOTO
TEKCTi, BIZIMITKA PO HAABHICTh A0JaTKa 0(hOPMITIOETHCS 3a TaKO0 (POpPMOI0:
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Jlomatok: Ha 7 apk. y 2 npuM.

SKU0 AOKYMEHT Mae€ JOJaTKd, IMOBHE HAaWMEHYBaHHS SKUX y TEKCTI He
HaBOAMUTHCS, 1X HEOOXIAHO MEPEeNYUTH MICHAS TEKCTY 13 3a3HAYEHHSIM KUIbKOCTI
CTOPIHOK Y KO’)KHOMY JIOAATKY Ta KIJIbKOCTI X MPUMIPHHUKIB, HATIPUKIIAT;

HNonatku: 1. Po3nopsskeHHsT HauaabHUKA 00JacHOi BIMChKOBOI aaMmiHicTparlii “IIpo
OpraHizaiiro poOOTH KOHCYJIbTAUIWHUX MYHKTIB JUId Ha/JaHHS HACEJICHHIO
3a MICUEM MpOXKUBaHHS 1HQOpMAaIli 3 MUTAaHb IUBLIBHOIO 3aXUCTY Bl
30.09.2024 Ne1016/0/5-24BA, B 1 mpum. Ha 7 apk.

2. Haka3 kepiBHMKa TEpPUTOPIATHHOI IMiJICHCTEMHU €IUHOI JepiKaBHOL
CUCTEMH IMBUIBLHOTO 3axucTy JIbBiBCbKOI oOmacti Bijg 01.10.2024 Ne 13
“IIpo BTpaTy 4YMHHOCTI Haka3y HadaJlbHUKA IMBUIBHOTO 3aXHCTy
JIsBiBchKOI 00macTi Bia 15 Bepecust 2014 poky Ne26” B 1 nmpum. Ha 1 apk.

SKIo 10 TOKyMEHTa JOA€ThCS 1HINN JOKYMEHT, SIKUA Ma€ JOJaTKH, BIAMITKY
PO HASBHICTH J07aTKa 0GOPMIISIOTH 3a TaKOI0 (HOPMOIO:

Honatok: muct YkpaepxkapxiBy Big 20 BepecHs 2018 p. Ne595/04-12 i
JOJIaTOK JI0 HbOTO, BChOTo Ha 20 apk. B 1 mpum.

41.V pasi KoM JOKYMEHT MICTUTh OlIbIIE JECATH JOJIaTKiB, CKIAIa€ThCS OIMKUC
13 3a3HAYEHHSIM Y IOKYMEHTI TaKOi BIIMITKU:

JloaTok: 3riJTHO 3 ONMKUCOM Ha 3 apK.

SIKII0 M0aTOK HAJCUITAETHCS HE 3a BCiMa 3a3HAYCHUMU B JIOKYMEHTI aJipecamu,
BIJIMITKA MPO HASBHICTH J10JaTKa O(POPMITIOETHCS 32 TaKO (hOPMOIO:

Jonatok: Ha 5 apk. y 2 mpuM. Ha MepiIy aapecy.

Ilionuc

42. TlocamoBi 0cOOM MIAMHCYIOTH PO3MOPSAYI JOKYMEHTH B MEXaX CBOIX
MOBHOBA)KEHb, BHU3HAYEHUX aKTaMU 3aKOHOAABCTBA, I1HIIMMU HOPMATHUBHO-
MIPaBOBUMU aKTaMH BIJIMOBIIHO A0 [HCTpyKIii 3 JIJIOBOACTBA B €IEKTPOHHIN (hopmi
ta IHcTpykwmii. llopsaok mianucaHHS MOKYMEHTIB I1HIIMMU oco0aMHu y pasl
BIJICYTHOCTI ToJIoBH JIBBIBCHKOI pallOHHOI JIep)KaBHOI ajMiHICTpallli, KepiBHHUKA
CTPYKTYPHOT'O MiJPO3AUTY Ta MOCAJOBUX OCIO, sIKi YIIOBHOBaXKEH1 iX MIAMNHUCYBaTH,
BU3HAYAETHCA  PO3MOPSHKEHHSIM  TrojioBM  JIbBIBCBKOI  pallOHHOI  Jep>KaBHOI
aJMiHICTpaIlii, HaKa30M KEpiBHUKA CTPYKTYPHOTO MIAPO3ILTY.

43. Ilignuc ckmagaeTbesi 3 HallMEHyBaHHS MOCaaud OCOOM, fKa MIAMHCYE
JOKYMEHT (IIOBHOTO — Yy pa3i, KOJIM JOKYMEHT HAQJpPYKOBaHWM HE Ha OJaHKY,
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CKOPOUEHOI0 — Yy pas3l, KOJMU JOKYMEHT HaJpyKOBaHHMN Ha OJIaHKYy), OCOOMCTOTO
MIJAMKUCY, BIACHOTO 1MEHI MPi3BUILA, HAPUKIIA]I:

["onoBa JIbBiBCHKOI paltOHHOT

Jep>KaBHOT aAMIHICTpaIlil T JITTHC Im’s ITIPI3BUILE
abo
['onora T ITHC Im’s TIPI3BUIIE

44,V pa3l HaacUJAHHS JOKYMEHTA Yy marepoBiid ¢opMi OIHOYACHO KITHKOM
YCTaHOBAM MiAMKUCYETHCS OPUTIHAIN, SKUI HAJICUIIAETHCS MEPUIOMY aipecaTy, 1HIIUM
azipecaTaM pO3CUJIAIOTHCA 3aCBIUEHI BIIIIIOM JOKYMEHTOOOIrY, pO3IisiAy 3BepHEHb
IPOMaJISIH Ta KOHTPOJIIO HOT'O KOTIii.

45. JIokyMeHTH TIANUCYE, K MPaBUIO, OJJHA TT0caaoBa 0coba, a y pasi, KoM 3a
3MICT JOKYMEHTA HECYTh BIAMOBINAIbHICTh KUJIbKA 0Ci0 (aKTH, (DiIHAHCOBI IOKYMEHTH
TOIIO), — ABl a00 Ounbiie mocanoBux oci6. [Ipu mpboMy miAMUCH MOCaAOBUX OCIO
PO3MIIIYIOTBCS OAWH IMiJI OAHWAM BIAMOBIAHO JO MIiAIMOPSIKOBAHOCTI OCIiO0.
Hampuknan:

['onoBa M IINAC Im’s TTPI3BUILIE
I"onoBHUit Oyxranrep T1INC Im’s ITIPI3BUILE

46. Y pasi mianucaHHs CHIJILHOTO JOKYMEHTa KUIbKOMa 0CO0aMH, sIKi 3aiiMaroTh
OJIHAKOBl TOCay, iX MIAMNUCH PO3MIIIYIOTHCS HAa OAHOMY PIBHI 1 CKPIIUIIOIOTHCA
nevyaTKaMy YCTaHOB, HANIPUKJIIA !

I"onoBa JIbBiBCHKOI pallOHHOT ["onoBa JIbBIBCHKOI pailOHHOT paau
Jep’KaBHOT aaMIHICTpaIlii

T ITHC Im’st TIPI3BUILLE TT1 ATIIC Im’st TTIPI3BUILIE

B1IOUTOK TepOOBOI MevaTKu BIJIOUTOK repOOoBOi MeYaTKu

KonerianpHi pilieHHS TiAMUCY€E TOI0BA KOJIETIaTbHOTO OPTaHy, HAPUKIIA/;
I'omosa Kourerii T JIITHC Im’s TTIPI3BUIE

47. Y pa3l BIACYTHOCTI IOCaJ0BOI OCOOM, HaMEHYBaHHS ITOCaIH, IPI3BHUIIIE,
IM’s SIKOi 3a3HAYEHO Ha MPOEKTI JOKYMEHTa, MOro MiAnucye ocoda, M0 BUKOHYE il
000B’s13kH, a00 ii 3aCTymHUK. Y TakoMy pa3i 000B’SI3KOBO 3a3HAYaIOThCs (aKTHUUHA
nmocaja, iM’s 1 Mpi3BUILE 0COOH, AKa MiANKCaa TOKYMEHT, IIPU I[bOMY BUIIPABICHHS
BHOCUTH PYKOIMCHUM CHIOCOOOM 0co00a, sika mignucye nokymeHT. He momyckaerhes
1] Yac MiAMUCAHHS JOKYMEHTA CTaBUTH MPUIUMEHHUK ‘“3a” 4u MpaBOOIYHY MOXUITY
PUCKY TIepe] HalMEHYBaHHSIM Tocaau. Y pa3l 3aMmillleHHsS KEpIBHMKA 3a HAaKa30M
(po3MOpsIKEHHSIM) 0 HATMEHYBaHHS MOCaIA I0AAI0ThC CUMBOJIH “B. 0.”.
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48. dakcumiiabHE BIATBOPEHHS MIANMKUCY MOCAI0BOI 0COOM Ha JOKYMEHTax He
JIOTTYCKA€ETHCS.

49. V pa3t crtBopeHHs B JIbBIBCHKIM pallOHHINA JepikaBHIN aaMiHICTpallii
JOKYMEHTa y maneposiii (popmMi 3a HaIBHOCTI JJIs [IbOTO OOTPYHTOBAHUX IIJICTAB JJIs
HOro TMOJanbIIOro HAJCWIAHHS YCTaHOBAM BT JIOKYMEHTOOOITY, PO3TISAY
3BEpHEHb TPOMAJISTH Ta KOHTPOJIO CTBOPIOE B YCTAHOBJICHOMY MOPSAKY €ICKTPOHHY
KOIIIO TMAarepoBOro OpUTiHANY BIAMNOBIAHOTO JOKYMEHTA, $Ka HAJICUIAETHCS
aJpecaTaM depe3 CUCTEMY eJIeKTPOHHOI B3aEMO/Iii OpraHiB BUKOHABYOI BIaIu (Jam —
cucTeMa B3a€EMOJIIT).

Bisu ma epugh nocoosicenns ona 0oxymenmia,
Wo CMEoPIIMbCA Y Naneposiil popmi

50. TloromkeHHsT MOKyMEHTa Yy pasi MOTpeOM MOXKe 3IINCHIOBATHUCS SK B
yCTaHOBI (BHYTpIIIHE), TaK 1 3a 1i MeXaMU 1HIIUMHU 3aiHTEPECOBAHUMH yCTaHOBAMU
(30BHIIITHE).

51. BayrpimHe  TOTrOKEHHS  JIOKYMEHTa  OQOPMIIIOETBHCS  IUIIXOM
MPOCTaBJsIHHS Bi3u. Bi3za BKIO4ae OCOOUCTHI MIiAMUC, BIAcCHE 1M’ 1 MPI3BHUILE
ocoOm, sika BI3ye TOKYMEHT, JaTy BI3yBaHHSA 13 3a3HAYEHHAM Yy pas3l MoTpedu
HaliMEHYBaHHS MMOCA/IH I11€T OCOOH.

52. Biza mpocTaBis€ThCS Ha 3BOPOTHOMY OOIll OCTAHHBOTO APKYIIA MPOEKTY
JOKyMEHTa. Bi3W TPOCTaBISIOTHCS HA TMANEpOBUX MPUMIPHUKAX JOKYMEHTIB, IO
CTBOPIOIOTHCA Y pa3l HAsBHOCTI MIJACTaB, SIKI BU3HAIOTHCS OOTPYHTOBAHUMH JJIS
CTBOPEHHSI YCTAaHOBOIO JIOKYMEHTIB y TariepoBiil opMi, Ta 3aJIMIIAIOTHCS B YCTAHOBI.

53. lTlopsmox Bi3yBaHHS BH3HA4Ya€ThbCs B I[HCTPYKIT 3 JAUIOBOJACTBA B
€JIEKTPOHHIN popmi.

54. 3a 3MICT JOKyMEHTa, SKHH BI3ye€ThbCs KiJbKOMa Oco0aMH, Takli ocoOu
BIJITTOBIJAIOTH 3T1THO 3 KOMITETEHIIIEIO.

55. 30BHIIIHE TOTOKEHHS MPOEKTIB JOKYMEHTIB, CTBOPEHHX Yy TMarepoBii
dopmi, ohopMISIETbCS NUIIXOM MPOCTABJICHHS Ha HUX Tpuda MOTOKEHHS, SKUN
Bkitouae B cedbe cnoso “IIOI'OPKEHO”, nHaiiMeHyBaHHA mocagud oOcoOH Ta
YCTaHOBH, 3 SKOIO MOTOKYETHCS MPOEKT JOKYMEHTa, OCOOMCTHI MiMKUC MOCaI0BOI
0Cc0o0M, CKPITUICHUI TepOOBOI0 TIEUYATKOI, BJIACHE 1M’sl, TIPI3BUILE, L0 MIATBEPIKYE
TIOTOJ[KCHHSI, HAITPUKJIA]T;:

«ITOT'OJKEHO 6e3 3ayBakeHb»

["onoBa JIpBiBCHKOI pailOHHOL
Jiep>KaBHOI aaMiHICTparlii IT1JITTHC Im’s TIPI3BUILE
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56. I'pud moromkeHHs CTaBUTHCS HIDKYE B MIJANKUCY HA OCTAHHINA CTOPIHII
MIPOEKTY JOKYMEHTA.

57. Y pa3i Komu 3MICT JIOKYMEHTa CTOCYETHhCSI OUIbIIE HIXK TPbOX YCTaHOB,
CKJIQJIA€ThCS ApKYII MOTOJKEHHS, PO 110 POOUTHCS BIAMITKA y JOKYMEHTI Ha MICHI
rpu¢a noroyKeHHsI, HallpUKJIa;:

APpKyIII ITOTOJIKEHHS TOAAETHCS.

58. Apkym morompkeHHs opOPMIIOETHCS Ha JMIBOBOMY Ta Yy pasl MmoTpedu
3BOPOTHOMY OOIL11l OJTHOTO apKyIa 3a Takow (GpopMoro:

APKYUI IIOT'O I’ KEHHA
HasBa npoekTy n1okyMeHTa

HaiimenyBaHHs mocaau T IITUC Im’s ITPI3SBUIIE

Jata

59. 3oBHINIHE TOTOMKEHHS y pa3l MOTpeOH, BH3HAYEHOI 3aKOHOIABCTBOM,
3MIACHIOETBCS B TakKid IOCIIJIOBHOCTI: YCTaHOBM OJIHAKOBOTO pIBHS Ta IHIII
YCTaHOBH; TPOMAJIChKI OpraHi3allii; opranu, siki 3J1HCHIOIOTh JIep>KaBHUN KOHTPOJIb Y
MIEBHIN c(epi; yCTaHOBU BUILOTO PIBHS.

CTpOoK MIXK JaTOH0 30BHIIIHBOIO MOTO/KEHHS MPOEKTY HOPMATUBHO-TIPAaBOBOTO
aKTa, KM Miuiarae JaepXaBHIM peecTparlii, 1 JaTOl0 MNPUHHATTS TAKOro akTa He
NOBUHEH NepeBuIyBatu 60 IHIB.

Biobumok neuamxu

60. Ha moxymeHnTax, 110 3aCBII4YyIOTh MpaBa IPOMAJSH 1 IOPUIUIHUX 0Ci0, HA
AKUX PIKCYEThCS (HaKT BUTpayaHHS KOIUTIB 1 MPOBEACHHS Orepalliii 3 MaTepialbHUMHU
IIHHOCTSIMH, TIIUC TI0CaM0BOI (BIAMOBIMATBHOI) OCOOM CKPITUIIOETHCA TEpOOBOIO
MeYaTKOI PaOHHOI JIepKaBHOI aJIMiHICTpallii.

[lepenik 1HIMX JOKYMEHTIB, MIAMNUCH Ha SIKUX HEOOXITHO CKpIIIIOBATH
repOOBOI0  TEYATKOIO, BHU3HAYAETHCA  JIBBIBCHKOIO  pallOHHOIO  JEP’KaBHOIO
aJMIHICTpAIlIEI0 HA IMiJICTaBl HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTIB Ta MPUMIPHOTO MEPEIIKY
JOKYMEHTIB, HIAMKCH Ha SIKUX CKPIILIIOIOTHCS repOoBoIo IeuaTkoro (noaatok 10).

61. BigObutok neuatku, Ha sIKii 3a3HaUY€HO HaliMeHyBaHHA JIbBIBCHKOI pallOHHOI
JepKaBHOI aaMiHIcTpallii abo ii CTpYKTYpHOro miapo3airy (0e3 300paxeHHs repoa),
y pa3l moTpedu CTaBUTHCS HA KOMISAX JOKYMEHTIB Ta Ha PO3MHOKEHUX MPUMIPHUKAX
PO3MOPSAYNX IOKYMEHTIB.

BinOuToxk meyaTku CTaBUTHCA TaKUM YHHOM, IIOO BIH OXOILIIOBAaB OCTaHHI
KUJIbKA JITEp HailMEHYBaHHSI TIOCaIi 0COOH, SKa MiAmucalia JOKyMEHT, ajie He MIIMHIC
10CaI0BO1 0c0OM, a00 Ha OKPEMO BUIIJICHOMY JJIS IbOT'O MicCIIi 3 BIAMITKOIO “MIT”.
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62. PosmopsmkeHHSIM T00BH JIBBIBCBKOI PaiOHHOI Jep)KaBHOI aJMiHICTpaIlii
BU3HAYAETHCA TIOPSAIOK BHUKOPHUCTAHHS, Miclie 30epiraHHs TepOOBOi TEYaTKH 1
mocajioBa oco0a, BiAMOBIgaNbHA 3a 11 30epiraHHs, a TaKOX IEpeNiK Oci0, MiAMUCH
SIKUX CKPITUTIOIOTHCS TepOOBOIO IMEYATKOIO.

Biomimka npo 3acsiouenns naneposux koniti 00KyMeHmie

63. JIpBiBChKA paliOHHA Jep)kaBHA aaMIHICTpallisi MOXKE 3acBiIUyBaTH KOIii
JWINEe TUX JOKYMEHTIB, IO CTBOPIOIOTHCA B HiM, KpIM BHIIQJIKIB CTBOPEHHS
NarepoBUX KOMiN €JIEKTPOHHUX JTOKYMEHTIB, 1110 HaAIHnumM 10 JIbBIBChKOI pailOHHOT
Jep KaBHOT aMIHICTpaIlii Yepe3 CUCTEMY B3a€EMO/III.

VY pasi miAroToBKM JOKYMEHTIB JIsl HAaJaHHS OpraHaM CYIOBOI BJIaIy Mij 4ac
BUPIIICHHS MUTaHb 100 MPUUHATTS IpOMasiH Ha poOOTY, HABUAHHS, 3aCBITYEHHS
iX TpyoOBHX, XHUTJIOBHX Ta IHIIMX NpaB y B3aEMOBITHOCHHAX 3 JIbBIBCHKOIO
pallOHHOIO JEP>KaBHOIO aJMIHICTpAIli€l0, a TaKOX MiJl 4ac (OpMyBaHHS OCOOOBHX
cpaB TpaiiBHUKIB JIbBIBCbKOI palloHHOI Jep)KaBHOI aAMIHICTpaIliss MOXe
BUTOTOBJISITA KOITi JOKYMEHTIB, BHJAHHMX IHIMUMH yCTaHOBaMH (KOMii AWIUIOMIB,
CBIZIONTB PO OJIEP>KaHHS OCBITH TOIIIO).

Bigmitka “Kormiss” mpocTaBisSe€TbCs y BEPXHHOMY IPABOMY KYTKY MEPIIOi
CTOPIHKH MarepoBOTO JOKYMEHTA.

64. Hanuc npo 3acBiiu€HHs] MAnepoBOi KOMii JOKyMEHTa Yy TarepoBiil dopmi
CKJIQJIa€ThCsl 31 CNMIB “3T1IHO 3 OpPUTIHAJIOM ™, HAalMEHYBaHHS TOCAJH, OCOOUCTOrO
HIAMUCY OocoOM, sKa 3acBiluye KOINIO, BJIACHOTO 1MEHI Ta TIPI3BHINE, JaTH
3aCBIIYCHHSI KOIIi Ta MPOCTaBIISE€THCA HIKYE BiJ peKBi3UTYy mokymenta “Iligmuc”,
HATIPUKIIAI;

3T1IHO 3 OpUTIHATIOM

["onoBHUM criemiaiicT BIAILTY

JIOKYMEHTOO00ITY, pO3IIsIAy

3BEpPHEHb I'POMAJISIH T4 KOHTPOJIIO T IITIC Bnacue im’s [TPI3BUILE

Jlata

VY pa3i HajcuIIaHHS KOMid JOKYMEHTIB Yepe3 CHUCTEMY €JIEKTPOHHOI B3aeMOIi,
HAJICUJIaHHS KOIM JOKYMEHTIB KUJIBKOM ajipecaraMm (pO3CHIIKa), 1HIIUX BUITQJKaX,
nependaveHux [HCTpyKii€ro, 3aCBIIUEHHS MANepOBUX KOMINA JOKyMEHTa y ManepoBii
dopmi 3A1HCHIOIOTBCA 3T1HO 3 BUMOraMu [HCTpyKIIii.

65. Hammc mpo 3acBigueHHs MamepoBOi KOMIi CKPITUIIOETHCSA TEYaTKOI 13
3a3HAUYCHHSIM Ha HIA HaWMEHYBaHHS BIJIMOBIIHOI YCTaHOBM a00 TMEYaTKOIO
CTPYKTYPHOT'O TAPO3ILTY (BLAAULY TOKYMEHTOOOITY, pO3TJsily 3BEpHEHb TPOMAJISH
Ta KOHTPOJIIO, BIAJIUTY YIIPABIIHHS MIEPCOHAJIOM Ta HAropoJ, yIpaBiiHHA (1HaHCOBO-
rOCIIOIAPCHKOT0 3a0e3MeyeHHsl ToIo) amapary JIbBIBCHKOI pallOHHOI JepiKaBHOI
aJMIHICTpaIIii.
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66. Ha komisix BUXiAHUX JTOKYMEHTIB, 110 3aJIMIIAIOTECSA Yy crpaBax JIbBIBCHKOI
pailoHHOI JIep’KaBHOI aMIHICTpallii, MOBUHHI OyTH Bi3M MOCAJOBHX OCIO, 3 SIKUMH
BOHH ITOTOKEHI.

67. Kormist moKkyMeHTa TOBUHHA BiJIMIOBIIaTH OPUTIHATY.

Biomimku npo cmeopenHs, 6UKOHAHH OOKYMEHma

68. Bimomocti mpo mpalliBHUKA, SKHH CTBOPUB JOKYMEHT, OGOPMISIOTH Y
HUKHBOMY JIIBOMY KYyTI Ha JIMIBOBOMY OOIll OCTAaHHBOTO apKylla MarnepoBOro
JOKYMEHTa Ta CKJIQJal0ThCS 3 TaKWX EJIEMEHTIB: TMpI3BHUINA 1 BIACHOTO IMEHI,
CIy»k00BOro HoMmepa TenedoHy Ta/abo agpecu ciykO0BOi €JIEKTPOHHOI MOIITH,
HANPUKIIA:

®denopuyk Bacuns 044 123 45 67, Fedorchuk@e.gov.ua

VY BHYTpIIIHIX JOKYMEHTaX JOMYCTUMO 3a3HAYaTH JIMIIE MPI3BUILE MPalliBHUKA,
KW CTBOPHB JOKYMEHT, HOMEp MHoro ciyx0OoBoro TenedoHy Ta/abo anpecy
CITy>k00BOi €JeKTPOHHOI MOIITH, HAPUKJIIA:

denopuyk 044 123 45 67, Fedorchuk@e.gov.ua

Honyctumo uepe3 KoMy 3a3HadyaTH Kijlbka HOMEPIB TeleOHIB, 3a IKUMU MOXHA
3B’SI3aTUCS 3 MPAI[IBHUKOM, SIKUI CTBOPUB JTIOKYMEHT, HAIIPUKJIA/:

®enopuyk Bacwiis 044 123 45 67,765 43 21, 095 789 66 14.

69. BinMiTka npo HAIXOHKEHHS ManepoBOTO JOKyMeHTa 10 JIbBIBCHKOI
pailloHHO1 JIepXKaBHOI afMIHICTpaIlii MPOCTABISIEThCS BiJl pyKd abo 3a JOMOMOTOIO
mTamia, aBTOMAaTHYHOTO HyMeparopa YW INTPUX-KOAY Ha JIMILOBOMY IIOMI Yy
IPaBOMY KYTKY HIDKHBOTO TIOJIA TIEPIIOTO apKylla OpUTiHATY JOKYMEHTa.
EneMeHTaMM 3a3HAYEHOTO PEKBI3UTY € CKOPOYCHE HAWMEHYBaHHS YCTaHOBH —
oJiepKyBaya JIOKyMeHTa, AaTta (y pasi moTpeOu ToJuHa 1 XBUJIMHHM) HAIXOJKEHHSI
JOKYMEHTA.

VY pa3i HaaxomKeHHS 30pOIIypOBaHUX JOKYMEHTIB pa3oM 13 CYNpPOBIIHUM
JIMCTOM BIJIMITKA CTaBUTHCS Ha CYITPOBITHOMY JIKCTI.

3anuc npo deparcasHy peecmpayiro

70. 3ammc npo mepikaBHY PEECTpaIlifo poOUTHCS MO0 HOPMATHUBHO-TIPABOBUX
aKTIB YCTAHOB, BKIIOYEHUX [0 €IMHOTO JEpXKaBHOIO PEECTPY HOPMATHUBHO-
MpaBoBUX akTiB. Jlo po3MOpSIKEHb HOPMATHBHO-IIPABOBOIO XapakTepy He
BKJIFOUAIOTHCSl CTPYKTYpPHI OJIMHHMIN, SKUMHU 3aTBEPIXKYIOTHCS, 3MIHIOIOThCA a00
BU3HAIOTHCS TAKWMH, 1110 BTPATUJIM YUHHICTb, IOKYMEHTH, K1 JIEp>KaBHIN peecTpartii
HE MAJIATal0Th, KpPIM PO3MOPSIKEHb MNP0 3aTBEPIKEHHS (QOopM 3BITHOCTI Ta
THCTPYKIIH MIOAO 1X 3alIOBHEHHS.
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VY pa3i nmojgaHHsS HOPMATHMBHO-TIPABOBOTO aKTa Ha JEp)KAaBHY pEeECTpaliio B
€JIEKTPOHHIN (opMI1 3amuC Mpo AepKaBHY PEECTPALIl0 BHOCUTHCS A0 PEECTPALIAHO-
MOHITOPHUHTOBOI KapTKH Ta MOXKeE Yy pa3l moTpedbu OyTu Bi3yasli3oBaHUM 3acobamu
CHUCTEMH €JICKTPOHHOI'O JIJIOBOJICTBA i Yac Bi3yaji3allli JOKyMeHTa.

CKnaodenHns oeakux euoie 00KymeHnmie
Posnopsoocenns (naxazu)

71. PoznopsikeHHs (Haka3W) BHJAIOThCS SK  PIIEHHA OpraHizaiiitHo-
PO3MOPSATIOT0 YU HOPMATUBHO-TIPABOBOI'O XapakTepy. 3a 3MICTOM YIPaBIIHCHKOI Ail
PO3MOPSHKEHHS (HaKa3W) BUIAIOTHCSA 3 OCHOBHOI HisIbHOCTI JIBBIBCHKOI palOHHOI
Jep’KaBHOT aMIHICTpaIlii, aAMIHICTPAaTUBHO-TOCIOAAPChKUX a00 KaJPOBUX MUTAHb.

72. TlpoekTH pO3MOPSATKEHb 3 OCHOBHOI JisUIBHOCTI, aaMIHICTPAaTHBHO-
rOCIOJAAPChKUX MUTAHb FOTYIOTH 1 MOAAIOTh CTPYKTYPHI MIAPO3JUIN 32 JOPYUEHHSIM
rosioBu JIBIBCHKOI paiiOHHOI IepyKaBHOT aJMiHICTpaIlii 4M 3a BIACHOIO 1HIL1aTUBOIO.

[TpoexTu po3mopsiakeHb, HaKa3iB 3 KaJPOBUX MUTaHb (OCOOOBOTO CKIaLy) (Mpo
NPUAHATTS Ha poOOTY, 3BUIBHEHHS, HaJaHHS BIIIYCTKH, BIAPS/KEHHS TOIIO) TOTYE
BIJI1J1 YIPABIIHHS MIEPCOHATIOM Ta HAropoj, Ha MiACTaBl pillieHb (BKa31BOK) rOJIOBU
JIbBIBCHKOT pailOHHOI JepaBHOI aaMiHICTpallii, KepiBHHKa amnapary JIbBIBCHKOI
pailloHHOI Jiep’KaBHOI aJIMIHICTpallii OpraHi3alliiHO-pO3MOPsIAY0ro YU HOPMATUBHO-
IPABOBOIO  XapakTepy, KOHKYPCHHUX JOKYMEHTIB (MPOTOKOJIB Ta pilIEHb
aTecTaliiiHOl YW 1HIIIOI KOMICIi), 3asB MpalliBHUKIB, TPYJAOBHUX JOTOBOPIB Ta 1HIIMX
JIOKYMEHTIB.

73. TlpoekTn po3mOPSIKEHbL 3 OCHOBHOI MiSUIBHOCTI, aaMiHICTPaTHBHO-
rOCIOAAPCHKUX MUTaHb Yy pa3l iX MiArOTOBKU y mamnepoBiid (opMi Ta JOJATKH 10 HUX
BI3YIOTh IIPALIIBHUK, SIKU CTBOPUB JIOKYMEHT, KEPIBHUK CTPYKTYPHOTI'O MiJIPO3/1ly, B
SAKOMY HOr0 CTBOPEHO, MOCaaoBl OCOOHW, SIKI BH3HAUEHI y MPOEKTI JOKYMEHTa SK
BUKOHABIIl 3aB/IaHb, 10 MICTATHCS B HHOMY, IPAIlIBHUK BIIJLTY JOKYMEHTOOOITY,
pO3rJIsily 3BEPHEHb TPOMAJsiH Ta KOHTPOJO amapaty JIbBIBCbKOI pallOHHOT
JIep>KaBHO1 aMIHICTpaIlii, yIOBHOBaXKE€HA 0c00a 3 MUTaHb 3a00ITaHHs Ta BUSBIICHHS
Kopymiii JIbBIBChKOI pallOHHOI JepKaBHOI aaMIHICTpallii, HadyaJbHUK BIIILIY 3
NUTaHb MpaBoBOro 3abesmeueHHs JIbBIBCHKOI pallOHHOI Jep)kKaBHOI aJMiHICTpallii,
KepiBHUK amnapaTy JIbBIBCHKOI pailloHHOI Jep>KaBHOI ajaMiHICTpallii, 3acTyIHUK
rojioBu JIbBIBCHKOI pallOHHOI JEp)KaBHOI aJMIHICTpallil BIAMOBIIHO JO PO3MOJLTY
(YHKIIOHATBHUX OOOB’S3KIB, MEPIIMKA 3acCTyNHHUK T0JIOBU JIbBIBCHKOI pailOHHOI
Jep’KaBHOT aMIHICTpaIIii.

[IpoexkTn poO3MOpPSIKEHb 3 KaapOBHX MUTaHb (OCOOOBOTO CKJaay) BI3YIOTh
HaYaJIbHUK BIAJIIY YOpPaBJIIHHSA [EPCOHAIIOM Ta Haropoja amnapary JIbBIBChKOIi
pailloHHOI Jep’kaBHOI aIMIHICTpallii, MOCagoBi OCOOHW, $IKI BHU3HAUEHI Yy MPOEKTI
JIOKYyMEHTa K BUKOHABIl 3aBJaHb, IO MICTATHCS B HBOMY, IMPAIlIBHUK BIJIUTY
JTOKYMEHTOO00ITY, pO3IJIsiIy 3BEPHEHb TPOMAJISIH Ta KOHTPOJIO amapary JIbBiBCBKOI
pailoHHOI Jiep>KaBHOI aaMiHICTpaIlli, YIIOBHOBaXKEHA 0co0a 3 MUTaHb 3amo0iraHHs Ta
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BUSIBJICHHST Kopymilii JIbBIBCBbKOI pallOHHOI JepKaBHOI aaMiHICTpallli, IMPOEKTH
pPO3MOPSAKEHb IMOJO0 NpPU3HAYEHHS (3BUIBHEHHS) HA IMOCaJM, BKIIOYEHI J0
HOMEHKJIaTypH Tocajl, rnepeOyBaHHS Ha SIKUX MOTpeOye opOpMIICHHS JOIMYCKY Ta
Ha/IaHHA JIOCTYILY JI0 JIep>KaBHOI Ta€EMHMIIL, B13y€ M0cazoBa 0co0a, Ha sIKy MOKJIaIeHO
000B’SI3KM IMIOAO0 3a0€3MEUEHHsI PEXXUMY CEKPETHOCTI B CTPYKTYPHOMY HiJp 031,
HAaYaJIbHUK BIJJUTYy 3 TIMTaHb MPaBOBOTro 3abe3meueHHs anapary JIbBIBCHKOI
pailoHHOI JepXaBHOI aJMIHICTpalli, KepiBHUK amnapary JIbBIBCbKOi paillOHHOT
JepKaBHOT aJaMiHICTpallli, 3acCTymHUK ToJIOBU JIbBIBCHKOI palOHHOI Jep KaBHOI
aJMiHICTpallii BIANOBIAHO J0 PO3MOALTY (YHKIIOHATHHUX OOOB’S3KIB, MEPIIHIA
3aCTYIMHUK rojioBU JIbBIBCHKOT pailOHHOI Jep>KaBHOI aIMIHICTpallii.

[IpoekTn Haka3iB KepiBHHMKA amapaTy JIbBIBCHKOI pPallOHHOI JAepKaBHOL
aJMiHICTpaIlii Bi3yIOTh NIPAIIBHUK, SKUW CTBOPUB JTOKYMEHT, KEPIBHUK CTPYKTYPHOTO
nigpo3ainy amnapaty JIbBIBCBKOI pallOHHOI JepikaBHOI aaMiHICTpalii (po3pOoOHUK
Hakasy), MpaliBHUK BIAAUTY IOKYMEHTOOOITY, PO3IJsiAy 3BEpHEHb TPOMAJIsH Ta
KOHTpOJII0 anapaTy JIbBiBCbKOI pailoHHOi Aep:kaBHOI aJMiHICTparlii, YIIOBHOBa)KE€HA
ocoba 3 TMWTaHb 3amoOIiraHHs Ta BUSABJICHHS Kopymilii JIbBIBCbKOI pailoHHOT
JepKaBHOI aaMIHICTpallii, HAYaJIbHUK YIPABIIHHS MEPCOHAIIOM Ta HAropoJ amapary
JIbBiBCHKOI pallOHHOI JIep>KaBHOI aJMIHICTpallii, Ha4YaJbHUK BIIALTY (iHAHCOBO-
rocrojiapcbkoro  3abesneueHHs  amapaTy  JIbBIBCbKOI  palOHHOI  Jep)kKaBHOI
aAMIHICTpaIllli, Ha4YaJIbHUK BIJJAUTY 3 MUTaHb IPaBOBOrO 3a0€3MEUEHHS amapary
JIbBIBCHKOT paliOHHOI Jep:KaBHOI aJMIHICTpallii, 3acTyIHHK KEpiBHUKa amapaTy
JIbBIBCBKOI palOHHOI JaepkaBHOi aamiHicTpamii. [Ipu 11boMy 3a3HaYa€eTHCS IMOCANA,
M’ 1 TIpi3BULIE 0COOHU, sIKa BI3ye MPOEKT HakKa3y, Aara Bi3yBaHHs. [IpoexkTn Haka3ziB
II0JI0 TpU3HAYCHHS (3BUILHEHHS) HA MOCAJM, BKIIOYEHI 10 HOMEHKJIATYPH TOCa,
nepeOyBaHHA Ha SKUX TOTpeOye OpOpMIIEHHS MOMYCKY Ta HaJaHHS JOCTYMY 0
Jep’KaBHOT TaEMHUIII, BI3y€ IMOCagoBa 0c00a, Ha SIKYy TMOKJIAAeHO OOOB’SI3KM IOJ0
3a0€3MeUYeHHs PEKUMY CEKPETHOCT] B CTPYKTYPHOMY MiAPO3ALII.

VY pa3i HEOOXIAHOCTI MPOBEACHHS OI[IHKK 3MICTYy Ta JOIIJILHOCTI BHJAAHHS
po3NOpsAIXKEHb (HAaKa31B) 3/I1MCHIOETHCS 30BHIIIHE MOTOKEHHS MPOEKTY TOKYMEHTa
3 IHIIUMU 3a1HTEPECOBAHUMHU YCTAaHOBAMHU.

74. YnoBHOBaxkeHa oco0a BIJIIIY 3 MUTaHb MPABOBOrO 3a0€3MEUEHHS arapary
JIbBIBCHKOI pailoHHOi JepaBHOi aJAMIHICTpalii OOOB’SI3KOBO Bi3y€ MPOEKTH
PO3MOPSIIKEHb, HaKa3iB HOPMAaTHBHO-TIPABOBOTO XapakTepy, a TaKOXK Haka3u 3
KaJIpOBHX MTUTaHb (0OCOOOBOTO CKJIANIY).

75. Skmo B mpoleci MOTOMKEHHS 10 TMPOEKTY PO3MOPSIKEHb, HAKa3iB
BHOCSITHCSl 3M1HH, BIH MIJJISITa€ TOBTOPHOMY MOTO/I)KEHHIO (BI3YBaHHIO).

76. PosmopsipkeHHs mianucye rosnoBa JIbBIBCHKOI pallOHHOI JIep:KaBHOI
aJMIHICTpallli, Haka3u — KepiBHUK amapaTry JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep:KaBHOI
aZMiHICTpaIlii, KEPIBHUK CTPYKTYPHOTO Miapo3au1y JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep>KaBHOI
aaMmiHicTparlii. ¥ pasi BiICYTHOCTI BiJIMOBITHOTO KEPIBHUKA PO3TOPSIHKCHHS, HaKa3u
MIJMKUCYE TTOCaZoBa 0co0a, SKa BUKOHYE MOro 000B’ I3KH.
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77. PosmopsypKeHHs, Haka3d HaOWpaloTh YWUHHOCTI 3 AHSA iX oQiliitHOTrO
OITyOJTIKYBaHHS, SKIIO 1HIIIE HE BCTAHOBJIEHO TAaKMMH PO3MOPSIKCHHSIMHU, HAKa3aMH,
ajie He paHilie BiJ AHs X 0iIHHOTO OMyOIIKYBaHHS.

78. PosmopskeHHs1, Haka3 opOpPMITFOETHCST Ha OJIaHKY PO3MOPSIKCHHS, HAaKa3y.
3MICT pO3MOPAKEHHS, Hakady KOPOTKO BHUKIAJAEThCS B 3arojoBKY, SKUU
MOYMHAEThCS 3 MpuiiMeHHuka “IIpo” 1 ckilamaeTbest 3a JOMOMOTOI0 BiIIIECTIBHOTO
imenHuka (“Ilpo 3arBepmxenHs...”, “Ilpo BBemeHHs...”, “IIpo cTBOpeHHSs...”) abo
imennuka (“IIpo miacymku...”, “Ilpo 3axomu...”).

79. TekcT po3NOpsKEHHS, HaKa3y 3 MUTaHb OCHOBHOI MisNIbHOCTI JIbBIBCHKOI
palioHHOT JepKaBHOI aiMIHICTparmii Ta aaMIHICTPAaTHBHO-TOCIIOJAAPCHKUX ITHTaHb
CKJIQJIA€ThCS 3 TIpeaMOyIIn 1 pO3MOPs 90 YaCTHHHU.

80. V mpeamOyni 3a3Ha4yaroThCs MiACTaBa, OOIPYHTYBaHHsS a00 MeTa BUIAHHS
PO3MHOPSIKEHHS, HAaKa3y. 3a3HaueHa YacTHHA MOYMHAETHCS 31 ciiB “‘Ha BUKOHaHHS”,
“3 Meroro” Tomo. SKIIO JTOKYMEHT BHAAETHCS Ha MIACTaBl 1HIIOTO PO3MOPSIIOTrO
JOKYMEHTa, Y KOHCTaTyrouiil udacTuHi (mpeamOyll) 3a3HAYAETHCS MOCHIIAHHS Ha
BIJIMOBITHUHN JTJOKYMEHT.

Poznopsinua yactuna nounHaetbes 31 cioBa “HAKA3Y 07, a po3nopsakeHHs
—“30BOB’A3YI0”, sike IPyKYyeThCSA KUPHUM MIPUGTOM, MICHS SIKOTO CTAaBUTHCA
JBOKpAIIKA.

8l. Posmopsiaua dYacTMHA TOMISETHCS HA IMYHKTH 1 MANYHKTH, SKI
HYMEPYIOTbCA apaOCcbkuMu 1ubpamMu. Y KOKHOMY MYHKTI MTOBHMHHI OyTH 3a3HadyeHi
opraHizariiiHo-po3nopsa4ya mis (3aTBepKeHHS a00 BBEICHHS B JiI0 1HCTPYKIIII,
MOJIOKEHHSI TOIO) ab00 KOHKPETHE 3aBIaHHs (JOPYYEHHS) 31 CTPOKOM HOro
BUKOHAHHSI Ta CTPYKTYPHI MIJIPO3LJIM — HOTO BUKOHABII1, HATIPUKIIA:

BIJIJIUTY €KOHOMIYHOI;

KEpIBHUKAM CTPYKTYPHUX IT1IPO3/ILIIB;

roJjoBaM TEPUTOPIAIbHUX TPOMA.

82. HekonkpetHi (“mpucKopUTH’, “HOMIMIIUTH’, “aKTHBI3yBaTH , ‘“‘3BEPHYTH
yBary”’ TOIIO) Ta HEKOHTPOJbHI (“‘ImoBecTH 10 BijoMa”, “O3HAMOMHMTH’ TOIIIO)
JTOPYYCHHS B PO3MOPSKEHHSX, HaKa3aX HE 3aCTOCOBYIOThCS.

83. Ilicnst HaOpaHHS YUHHOCTI PO3MOPSAKEHHSM, HAKA30M BHECEHHS 3MIH J0
HbOTO, BHU3HAHHSI WOr0 TaKWM, IO BTPATHB YWHHICTh, YM HWOTO CKaCyBaHHS
3MIIMCHIOETHCS JIUIIIE MUISIXOM BUJAHHS HOBOTO PO3IOPSI>KEHHS, HaKa3y.

84. PosmopskeHHS, Haka3, SKAM BHOCATHCA 3MiHH, OQOPMIIIOETHCA 3
ypaxXyBaHHSIM TaKUX BUMOT:

1) 3arojoBOK pO3MOPS/KEHHS, Hakazy MOYMHAEThCA 31 cliB “IIpo BHeceHHS
3MiH J0 PO3MOPSIKEHHS, Haka3y ... 13 3a3HAUCHHSAM JaTH, HOMEpa, Ha3BU BUIY
PO3MOPSATIOTO IOKYMEHTA, 10 IKOTO BHOCATHCS 3MIHH;
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2) po3nopsigya YaCTUHA PO3MOPSIKEHHS, HaKa3y MOYNHAETHCSA 3 TYHKTY:

“l. BHecTH A0 pO3MOPSIKEHHS, HAKa3y Takl 3MiHU:” y pa3l BUKJIAJEHHS 3MIH Y
TEKCT1 PO3NOPSAKEHHS, HaKa3y;

“l. BHectm 10 pO3NOPSKEHHS, HakKa3dy 3MiHW, IO J0JAl0ThCA.” Yy pasl
BUKJIQJICHHS 3M1H Y BUTJISI/II OKPEMOT'O JOKYMEHTA;

3) bopMyNOIOTHECS 3MIHM y BUTUIAMI MYHKTIB Ta MIAMYHKTIB PO3MOPSIY0TO
XapaxkTepy, HampUKIaI:

“1. ITyHKT 2 BUKJIACTH B Takiil pemaxiii:...”;

“2. IIyHKT 3 BUKIIFOUUTH ;

“1) ab3an apyruif myHKTY 4 TONOBHUTH CIOBaMHU...”;

“2) y miAnyHKTI 2 TyHKTY 7 cioBa “y pasi motrpedu” 3aMiHUTH CJIOBOM
“BuUMaracTbocs’;

y pa3i JOMOBHEHHS HOPMATHUBHO-NPABOBOI'O aKTa, SIKMM MIAJsrae Jep>KaBHIM
peecTpailii, HOBUMU CTPYKTYpPHUMHU OJIWHUIIMU a00 BHUKJIIOUYEHHS 3 TAaKOro akTa
CTPYKTYpHUX OJMHHUIIb HyMepallis BIAMNOBIIHO 3MIHIOETHCSA. 3a3Hau€HAa BUMOTa
3aCTOCOBYETHCSA TaKOX Y pa3i BHECEHHS 3MIH JI0 CTPYKTYPHOI OJJMHHIII HOPMATHUBHO-
MPABOBOTO aKTa MUIIXOM 3aMiHU il KIJIbKOMa CTPYKTYpHUMHU onuHuIisMu. [lig gac
BHECEHHsI 3MIH J0 MYHKTY (MIANYHKTY), KU Halidye JeKiIbKa a03aiiB (pedyeHb),
BKA3YEThCA MICIIE3HAXOMKeHHsT I1UX 3MiH. OJHOMaHITHI 3MIHH 3a TEKCTOM
HOPMATHUBHO-TIPABOBOTO aKTa O0’€IHYIOThCS B OAHY CTPYKTYpPHY OJWHHUIIO 1
PO3MINITYIOTHCSI HAITPUKIHII TEKCTY;

4) 3MiHU BHOCATBHCS 10 OCHOBHOI'O HOPMATHUBHO-TIPAaBOBOT'0 aKTa, KU Miajsrae
JepKaBHIN peecTpallii, a He 10 aKTa Mpo BHECEHHS 3MiH /10 HbOTO;

5) 3MIHM [0 pPO3NOPSAYOTrO JOKYMEHTa HOPMATHBHO-IIPABOBOTO aKTa, SKUMN
mijyIsirae epskaBHIN peecTparlii, BUKJIAJAI0ThCS y PO3NOPAIUOMY JOKYMEHTI; 3MIHU
y 10JIaTOK J0 PO3MOPSAIUOro JTOKyMEeHTa 0(hOPMIIOIOTHCA M1 rprudoM 3aTBEPIKEHHS
K JIONAaTOK JO0 PO3MOPSAYOro JOKYMEHTa, 3a BHHITKOM 3MiH O HOpPMaTHBHO-
IIPABOBOIO aKTa, sIKI MAIOTh HE3HAYHUI 00CAT (K MPaBUiIo, A0 JBOX CTOPIHOK);

6) y pa3l BHECEHHS 3MIH 10 KIJIbKOX HOPMaTHBHO-TIPABOBUX aKTiB, SKi
MiJUIATaloTh JepXKaBHIA peecTpailii, TEKCT 3MIH HABOAUTHCA B XPOHOJIOTITYHOMY
NOPSAIKY NPUIUHSATTS aKTiB;

7) y pa3l BHECEHHs 3MiH JO0 HOPMAaTHBHO-TIPABOBOI'O aKTa, SIKUW TIJJISATAE
JepXKaBHIN peecTpauii, NUIIXOM BHUKJIAJACHHS B HOBIM penmakuii y rpudi
3aTBEP/KEHHSI pOOUTHCS MOCUJIAHHS Ha ATy 1 peecTpalliiHui 1HIEKC pO3MOPsA40ro
JOKyMEHTa, SKUM Oyn0 3aTBEpIKEHO OCHOBHMM aKT, Ta 3a3HA4YalOThCA JaTta 1
peecTpaliifHuii 1HIEKC PO3MOPSAYOro JOKYMEHTa, SKHUM 3aTBEPIKYETbCS HOBA
penakilisi HOPMaTUBHO-TIPAaBOBOIO aKTa. AHAJOrIYHI BUMOTH 3aCTOCOBYIOTBHCS [0
oopMIICHHS BIIMITKH J0 JI0AaTKa 10 PO3MOPSAIUOTO JOKYMEHTa. Y pa3l JOMIOBHEHHS
PO3MOPSIIYOro JOKYMEHTa HOPMATHUBHO-IIPABOBOTO aKTa, SIKUW MiAJIArae Jep KaBHIi
peecTpaliii, HOBOIO CTPYKTYPHOIO OJUHUIICIO 1010 3aTBEPKEHHS J10/1aTKa JI0 I[bOTO
PO3MOPSAUOr0 JOKYMEHTA y Tpudi 3aTBEpIKEHHS POOUTHCA MOCUJIAHHS Ha JaTy 1
peECTpaiiHui  1HACKC PO3MOPSAUOr0 JOKYMEHTA, SKHM BHOCSITHCS 3MIHH JI0
OCHOBHOTO PO3MOPSAYOro TIOKYMEHTA;

8) y pasi KOS 3MIHHM BHOCATHCS JIO HOPMATHBHO-NPABOBOTO aKTa, SKUM
mijyisirae  JIep>KaBHIM peecTpariii Ta SKUM BHUKIAJACHO B HOBIM peakiiii, TEKCT
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CTPYKTYPHOI OAMHMII PO3NOPSATIOro JOKYMEHTA BUKJIAJAETHCA 3 YpaXyBaHHSAM TOTO,
110 3MIHU BHOCATBCS JJO TEKCTY MOr0 HOBOI PEJaKIlli 3 MOCHJIAHHSIM Ha pO3NOpA YU
JOKYMEHT, SKMM 3aTBEp/UKEHO IMepIly pEAaKililo, 13 3a3HAYeHHSAM HOro
peecTpalifHUX [aHUX; B JY)KKAaX 3a3HAYA€TbCA PO3MOPAAUYMA JOKYMEHT, SIKUM
3aTBEPKEHO HOBY PENAKIII0, MOCUJIAHHS HA MOro peecTpaliiiHi JaHl Ta monepeaHi
penaKiiii HOBOro HOPMaTUBHO-TIPABOBOTO aKTa HE POOJISITHCS.

85. Y pa3i BumaHHs pO3MOPSHKEHHS, HaKa3y PO BH3HAHHS TaKWUM, 1110 BTPATUB
YUHHICTh, 00 CKaCyBaHHS 1HIIIOTO PO3MOPSKEHHS, HAKa3y, y PO3MOPSAYiil YacTUHI
3a3HAYAETHCSI TMYHKT, SKUWA TOBUHEH MOYMHATHCS 31 CaiB “BuszHatu Takum, 110
BTpPaTUB YUHHICTb,...” a00 “CkacyBarH ...” BIAMOBIIHO.

He mignsraroTe BU3HAHHIO TAaKWMH, IO BTPATHIM YUHHICTh, CTPYKTYpHI
OJIMHUIII HOPMATUBHO-TIPABOBOI'0 aKTa, 3aTBEPHKEHOr0 PO3MOPAIUUM JTOKYMEHTOM,
Ta JOJATKIB 10 HHOTO.

Y 3B’A3Ky 3 MNPUUHATTSM HOPMATHUBHO-TIPABOBOTO aKTa, SKUM MiAJsTae
JIep’KaBHIM peecTpallii, BU3HAIOTHCS TaKUMH, 10 BTPATWJIA YHHHICTh, paHIIIE
MPUIHATI HOPMATHBHO-TIPABOBI aKTH, SIKIIO BOHW HE Y3TOKYIOTHCS 3 HOpMaMu
IIOTO AaKTa, BHUSABWJIMCS TAaKUMH, IO TMOTJIMHYTI HUM abo0 BTPATHWINA CBOIO
aKTYaJIbHICTh; MEPEJIiK TAKUX HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB HABOJUTHCS B OKPEMOMY
NyHKT! (TIAOYHKTI) pO3NOPANYOrO JOKYMEHTa, SKUM 3aTBEpIPKEHO HOBUU
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUM akT, abo O(OpPMIIIOIOTHCS JTOJATKOM O PO3MOPSAYOro
JIOKyMEHTa. Y TepenikaX HOPMaTUBHO-NPABOBUX aKTIB, SIK1 MJIATAlOTh BU3HAHHIO
TaKUMU, 110 BTPATWJIM YNHHICTh, aKTH PO3MIIIYIOTHCSI B XPOHOJOTTYHOMY MOPSIKY 1X
NPUUAHATTS. Pa3oM 3 HOpMAaTWBHO-TIPABOBUM AaKTOM, SIKWM BU3HAETHCS TAKUM, IO
BTPATUB YWHHICTh, BU3HAIOTHCS TAKUMH, II0 BTPATUIU YWUHHICTH, HOPMATHUBHO-
MPaBOBI AKTH, IKUMH JI0 I[OTO aKTa BHECEHO 3MIHHU.

He BuU3HaIOTHCA TakWMH|, IO BTPATUIM YUHHICTH, HOPMATUBHO-TIPABOBI aKTH 3
0OMEKEHUM CTPOKOM JIii, CTPOK Jii IKMX MUHYB. BU3HaHHS HOPMAaTHUBHO-TIPABOBOIO
aKTa TaKuM, III0 BTPAaTUB YWHHICTh, HE TOHOBJIIIOE [IF0 aKTIB, SIKI BU3HAHI HUM
TaKWMH, 10 BTPATUIN YUHHICT. Jis1 OKpEeMHX CTPYKTYPHUX OJWHUIIP HOPMATHBHO-
IIPABOBOIO aKTa, BUKIFOUEHUX HOPMATHUBHO-TIPABOBUM aKTOM, IKUH Mae OOMEKEHHI
CTPOK /111, BIJIHOBJIFOETHCS MMICJIS 3aKIHYEHHS CTPOKY MOro Aii.

86. KoHTponb 3a BUKOHAHHSM 3aBJaHb (JOpYY€HB), 3a3HAUYCHUX Y
PO3TOPSIIKEHH], TOKJIAJaeTbcsl Ha 3aCTYMHHKIB ToJoBU JIBBIBCHKOI pailoHHOI
JIepKaBHOI aAMiHICTpaIlii BiIMTOBITHO 10 pO3MOAUTY (hYHKIIIOHATEHUX 00O0B’SI3KIB.

87. Jlnst o3HAMOMIICHHS 3 PO3MOPSHKCHHSIM, HaKa30M yKJIajgad TOTYeE Ta TOJae
Ha PEECTpAIiio pa3oM 3 MIAMUCAHUM PO3MOPSAYMM JOKYMEHTOM IIEPEIliK yYCTaHOB,
CTPYKTYPHHX MIAPO3ALTIB, MOCAT0BUX (CIIYXKO00BHUX) 0Ci0, AKX Tpeda 03HAHOMHUTH 13
UM JTOKyMEHTOM.

88. 3micT 1HOUBIMYaTLHOTO PO3MOPSAKEHHS, HaKazy 3 KaJIpOBUX IHTaHb
(0cOOOBOTO CKJIay) CTHCIIO BHUKJIAIAETHCS B 3aroJIOBKY, SIKMM TOYMHAETHCS 3
npuiiMeHHuka “IIpo” 1 ckimamaeTbcs 3a JIOMOMOIOIO BIJIIECITIBHOIO 1MEHHUKA,
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Hanpukiaa:  “IIpo  npusHadenHs...”, “lIlpo npudHATTA...”. Y  3BEACHUX
PO3HOPSAKEHHSAX, HaKa3aX MOXE 3aCTOCOBYBAaTHCS Y3arajlbHEHUW 3arojioBOK,
Hanpukian: “Ilpo kaaposi nuranns”, “IIpo ocoboBuii ckian”.

89. V TekcTi po3mopsKeHb, HaKa3iB 3 KaApOBUX MUTaHb (0COOOBOTO CKIAdy),
K TIPaBWJIO, KOHCTaTyloua yacTuHa (mpeamOyra) He 3a3HAYAETHCSA, KPIM BUMAJKIB
MPU3HAUYCHHS Ha Tocaay abo 3BUIBHEHHS 3 MOCaaU KEPIBHUX MPAI[IBHUKIB OPraHOM
BULIOTO PiBHA a00 3a 1HILO MPOLEAYPOI0. Y TaKOMy pa3l B KOHCTATYIOUli 4acTUHI
(mpeamOysil) HABOAWTHCS TOCHJIAHHS Ha BIJMOBITHUNA HOPMATHUBHO-TIPABOBHM aKT
OpraHy BHUIIOTO PiBHS y Takii MOCIITOBHOCTI: BHJ aKTa, yCTaHOBAa — aBTOp, JaTa,
HOMEp, IOBHA HA3Ba.

90. Posmopsimua yacTHA PO3MOPS/DKEHHS (HAaKasy) 3 KaJApOBUX MHUTaHb
(ocoOOBOrO CKIIaAy) MOYMHAETHCS, SIK MpaBWiIO, 3 AiecioBa y (opmi iHGIHITHBA
“ITIPUUHATI”, “INIPU3HAUUTIN” “IIEPEBECTIN”, “3BUIbHUTN”,
“BIAPAANTI”, “HAHATHU”, “OI'OJIOCUTH” Tomo. [ami 3a3HayaroThCs
BEJIMKMUMH JIITEpaMU TMPI3BUIIE TMpAlliBHUKA, HA SKOTO MOMIUPIOETHCS ISt
PO3MOPSIIKEHHS, HAaKa3y, 1 MAIMMU — HOTr0 BJIACHE 1M, Ta TEKCT PO3MOPSIKEHHS,
HaKazy.

Y KO)XKHOMY IyHKT1 pO3MOPSKCHHS, HaKa3y 3 KaJpOBUX MUTAaHb 3a3HAYAETHCS
mifcraBa i HOro BHUJAHHS.

[Tin yac o3HaAlOMJEHHS 3 PO3MOPAKEHHSIM, HAaKa30oM 3raJlaHUMU Yy HbOMY
ocobamMu Ha MEPIIOMY MPUMIPHUKY PO3NOPSAKEHHS, HaKa3y YW Ha CHEUIaJbHOMY
0JIaHKY TTPOCTABIISIOTHCS MIMUCH 13 3a3HAYEHHSIM JIaTH 03HAHOMIICHHS.

VY po3nops/KeHHSX, Haka3zax Mpo MpU3HAa4deHHs ab0 3BUILHEHHS IpalliBHUKA
3a3HA4YA€ThCs MOBHA JaTa (YUCIO, MICSIb, PIK) (JaKTUYHOI'O BUXOAY MpalliBHUKA Ha
poOOTy (NMPUTIMHEHHSI TPYAOBUX BIAHOCHH), PO3MIPH MOTO IOCAJOBOTO OKJIAIy
BIJIMOB1THO JIO IITATHOTO PO3MUCY, HaA0ABOK Ta JOTIAT.

91. V 3BeaeHHMX pO3MOPSKEHHS, HakKa3ax 3 KaJpOBHUX MUTaHb (0COOOBOTO
CKJIaJy) JO0 PO3MOPSAIY0l YACTHHM BKIIHOYAETHCA 1H(MOpMAIliS, 110 PO3MIIIYETHCA Y
TakKil MOCTIOBHOCTI: MPUUHATTS Ha poOOTy (Cinyk0y), NepeBe/IeHHs, 3BIJIbHECHHS.
[Ipu npoMy A0 OAHOTO 3BEAEHOrO0 Haka3ly HEe MOXKE BKIIOYATHCS 1H(popMmalls, ska
3T1JIHO 13 3aKOHOJIJaBCTBOM Ma€ Pi3H1 CTPOKH 30epiraHHsl.

Y 3BemeHUX pO3MOPSAHKCHHSX, HaKazax Mpi3BUIIAa Oci0 y MexaxX IyHKTIB
PO3MINITYIOTHCS 32 a(haBiTOM.

92. CrinpHe pO3NOPSIKEHHSA, HaKa3 YCTAaHOB OJHOTO PiBHS OQOPMITIOETHCS Ha
yucTUX apkymax mamnepy dopmary A4 (210 x 297 minimerpi). HepxkaBuuii I'epod
VYkpainu mig yac oQOpMIIEHHS TaKMX Haka3iB HE BIATBOpO€Thcs. HaliMeHyBaHHs
YCTaHOB PO3MIIIYIOThCS Ha OJHOMY PIBHI, a Ha3Ba BUAY JIOKYMEHTa — MOCEPEIAMHI.
JlaTa crminpbHOTO PO3MOPSIKCHHS, HaKa3y MOBUHHA OyTH €IWHOIO, BIJIIMOBIIATH JaTi
OCTaHHBOTO TIJMUCY, a PpEECTpaliiHui 1HJAEKC JOKYMEHTa CKJIaJaTucs 3
peecTpaliiHUX 1HJEKCIB, SIKI MPOCTABJISAIOTHCA 4Yepe3 MPaBOOIUHY MOXUIY PUCKY B
MOCIIOBHOCTI MIJMUCAaHHS Haka3y KepiBHHUKaMU ycTaHOB. Po3mopsiiua dacTuHa
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nounHaetbes 31 cinoBa “HAKA3ZYEMO” (“30bOB’A3YEMO”). Ilianucu
KEpIBHUKIB YCTAHOB pO3TALIOBYIOTHCA HM)KUE€ BIJ TEKCTy Ha OJHOMY pIBHI 1
CKPITUTIOIOTHCS] TEPOOBUMU TIEYATKAMU ITUX YCTAHOB.

KinbkicTh  OpUMIPHHMKIB — CHUIBHUX — PO3MOPSHKEHb, HaKa3iB  I[OBHHHA
BIJIMOBIIATH KUIBKOCT1 YCTAHOB, 1110 X BUJAIOTh.

VY pasi konmu CHiIbHUN HOPMATHUBHO-TIPABOBUM aKT, KU MJIATaE JIep>KaBHIM
peectparli, TpUIMaETbC CyO’€KTaMHU HOPMOTBOPEHHS, SIKI BHJAAIOTh PI3HI BUAU
pO3MOPSAYMX JOKYMEHTIB, KIJIBKICTh PO3MOPSAIUMX JOKYMEHTIB Mae€ BiAMOBIAATH
KUTBKOCTI CyO’€KTIB HOPMOTBOPEHHS, MPH I[bOMY TaKi PO3MOPSAYl JTOKYMEHTH
MOBUHHI MaTH OJIHY JIaTy, OJTHAKOBHI 3ar0JIOBOK Ta OJJHAKOBY CTPYKTYPHY OJIMHHIIIO
IIOJI0 3aTBEPKEHHS CITUJILHOIO HOPMAaTHBHO-TIPABOBOTO aKTa, BHECEHHS 10 HBHOTO
3MIH YM BU3HAHHS TAaKOTO aKTa TaKWM, 1[0 BTPATUB YMHHICThH, & TAKOXK OJHAKOBUU
3MICT HOPMATHUBHO-TIPABOBOTO aKTa, SKUM 1IUM pO3MOPSAIYUM JTOKYMEHTOM
3aTBEPIKEHO.

93. MexaHi3M TOJaHHS HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTiB MIHICTEPCTB, 1HIIHMX
[EHTPAILHUX OpPraHiB BHKOHABYOI BJIATW, a TAaKOX IHIIUX OPTaHiB, aKTH SKHUX
BIZITTOBITHO JTO 3aKOHOJIABCTBA MiAJIATAIOTH JIepKaBHINA peectparlii B MiH FOCTi, HOTO
TEPUTOPIATBHUX OpPraHax, BCTAHOBMIOETHCS [100KEHHSIM MIPO JepiKaBHY PEECTPAILIIIO
HOPMATHUBHO-TIPABOBUX AaKTIB MIHICTEPCTB, I1HIIMX OpraHiB BHUKOHABYOi BJIAJH,
3aTBepKeHUM noctaHoBoro Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 28 rpyaas 1992 p. Ne
731 (3IT Ykpaiau, 1993 p., Ne 1-2, cr. 28; Odiuiitnuii BicHuk Ykpainu, 1998 p.,
Ne 42, cr. 1551; 2008 p., Ne 25, cr. 770), Ta MOpSAKOM MOJAHHS HOPMATHUBHO-
IIPABOBHX aKTIB Ha JIEPKABHY peecTpallito, BU3HaYeHUM MiH I0CTOM.

94. Po3nopsmkeHHs, HaKa3W HYMEPYIOThCSA y TOPSAAKY iX BHUAAHHSA y MEXax
KaJICHAApPHOTO  POKY;  PpO3MOPS/KEHHS, Haka3d 3  OCHOBHOI  JsUTBHOCTI,
aJMIHICTPAaTUBHO-TOCIIOAAPCHKUX MUTaHb Ta 3 KaJIPOBUX MUTaHb (0COOOBOI0 CKIIATY)
MaroTh OKpEMY IMOPSAIKOBY HyMEPAIIifo.

95. Komii po3nopsiiykeHb, HaKa3iB 3acBIIYYE BT JOKYMEHTOOOITY, PO3IIISIAY
3BEpHEHb TPOMAJIIH Ta KOHTPOJIO YM BIAJAUI YINPABIIHHS TEPCOHAJIOM arapary
JIbBIBCHKOT pallOHHOI JEpXKABHOI aJMIHICTparii 1 HAJACWIAIOTHCS 3aiHTEPECOBAHUM
yCTaHOBaM, TII0CAQJIOBUM oOco0amM, IIpalliBHUKaM B €ICKTPOHHINA ¢opMmi. Y pasi
HEOOX1THOCTI HaJCHUJIaHHS KOIi Haka3zy YCTaHOBI, Sika HE € YYaCHHKOM CHUCTEMHU
B3aeMOJii, 1M HaJCHJIAEThCS KOmisA Yy mamepoBid ¢opmi. Y TakoMy BHUIAIKY
CKJIQJIA€ThCSI CIIMCOK PO3CWJIKU (JIMIIE IIOAO TUX YCTAHOB, SKHUM HAJICUJIAETHCA Y
narnepoBiii popMi), I10 MIAMUCYETHCS MPALIBHUKOM, SIKHI MOT0 CKIIAB.

IIpomoxonu

96. V mnporokonax dikcyeTbes iHGOpMAIis MPO XiJ BEACHHS 3aciaHb,
npuiiHATTS B JIBBIBCBbKIA pailoHHIN Aep:kaBHIM aIMIHICTpalli pIilIeHb KOMICISIMH,
JTOpaTduMK OpraHamu, 30opamu Tomo. IIpoTokoa cKiagaeTbes Ha MiJCTaBl 3aIHUCIB,
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3po0JIeHNX Oe3mocepeIHbO 1T Yac 3acijiaHb, MOJAHUX TEKCTIB Ta Te3 JIOMOBIJEH 1
BUCTYIIIB, JOBIJIOK, POEKTIB PillIEHb TOLIO.

97. IlpoTokonn MOXKYTh CKJIaJlaTUCS B MOBHIM ab0 cTUCIHIi QopMmi.
VY mportokonax, CKIaAeHUX y cTHCHiid (opmi, (PIKCYIOTbCA JUIIE MPUNUHATI
pIIIeHHS, a HE X17] 00rOBOPEHHS TUTAHHSI.

98. Ilporokon opopMiIsiETbcS Ha YUCTOMY apkylr manepy dhopmary A4 (210 x
297 mimiMeTpiB) 3 TO30BKHIM PO3TaIlyBaHHSIM PEKBI3UTIB.

99. JlaToro mpoTOKOJY € JaTa MPOBEACHHS 3acijanHs. SIKIo 3acifaHHs TPUBAJIO
KUJIbKA JTHIB, TO Yepe3 TUPE 3a3HAYAIOTHCS NEPIINN 1 OCTaHHIN JCHb 3aClJaHHS.

100. Homep (iHAEKC) MPOTOKOIY MOBUHEH BIAMOBIIATH MOPSIKOBOMY HOMEPY
3aciganHs. Hymepaliist mpoTOKoIiB BEAETHCS B MeXKaxX KaJICHAAPHOTO POKY OKPEMO 3a
KOXXHOIO TPYIOI0 TIPOTOKOJIB 3acilaHHsS BIAMOBIAHOTO KOJIETIAJIbLHOIO OpraHy:
KOJIET11, TEXHIYHUX, HAYKOBUX, EKCIIEPTHUX KOMICIH, pajx Tomo. Y peKBi3UTI “MicIie
3aciJaHHs’ 3a3HAYA€THCS HA3Ba HACEICHOTO MYHKTY, B SIKOMY BIIOYJI0CS 3acilaHHS.

101. 3aromoBoK [0 TEKCTYy MPOTOKOIY MOBUHEH BIJOOpa)kaTH BHJ 3acilaHHs
(Hapana, 360pu, KoH(epeHIis ToIo) ado KOoJeriaJbHOI MisIbHOCTI (KOMICis, pana,
KOJIET1s1, poOoUa rpymna TOIO0) 1 BKIOYaTH Ha3By BUAY JOKYMEHTA.

102. TekcT MPOTOKOTY CKIAAAETHCS 31 BCTYITHOT Ta OCHOBHOT YaCTHH.

103. ¥V BcTynmHi#l 9acTHHI MPOTOKOIY 3a3HAYAIOTHCS MPI3BUINA Ta BIACHE 1M s
roJIOBH 200 TOJIOBYIOUOT0, CEKPETapsi, 3aIPOIIECHUX, a TAKOXK MPUCYTHIX 0CiO.

VY cnucKky NOpHUCYTHIX 3a3HavyaroTbes B ai(aBITHOMY TMOPSJKY CIOYATKY
IPi3BUILA Ta BJACHE 1Ml MPUCYTHIX MOCTIMHUX YJIEHIB KOJET1aJIbHOTO OpraHy, MoTiM
— 3allpOIIeHMX 0ci0 13 3a3HAYEHHSIM T0caj] Ta y pasi MoTpedn HailMeHyBaHb YCTaHOB.
SKI110 KUTBKICTh MIPUCYTHIX TepeBuIye 15 ocid, 3a3Ha4aeThCA iX 3arajibHa KIJTbKICTh
3 IOCUJIAaHHSM Ha CIIUCOK, 1110 101A€THCS A0 IPOTOKOIY.

Berynna yacThHa BKIIIOYAE MOPSAOK JEHHUM — TMEpeNiK pO3VIAHYTHX Ha
3acilaHHl MHTaHb, IO PO3MIMICHI y TMOPSAKY iX 3HAUYYIIOCTI 13 3a3HAYCHHSM
JIOTIOBJaYa 3 KOXKHOTO MHUTaHHA. [IOpSIOK NEeHHHWI Ja€ThCs HANPHUKIHI BCTYITHOI
YaCTHHHU.

CnoBa “ITlopsimok JeHHUN” HOPYKYIOThCA BIJ MEXI JIBOTO IMOJS, MICIAS HHUX
CTaBUTBhCA JIBOKpanka. KokHe NHUTaHHS HyMepyeTbcs apaOChbKuMu LudpamMu 1
IpyKyeTbes 3 a63ary. dopmMyBaHHA NUTaHb y MOPSAKY ACHHOMY IMOYMHAETHCA 3
npuiiMeHHuka “IIpo”.

104. OcHoBHa 4YacTMHA MPOTOKONY CKIAIAEThCS 3 PO3JLUIIB, SIKI MOBUHHI
BIJIMIOBIZIATH TIYHKTaM TMOPSJIKY JI€HHOTO. Po31imum HyMepyroThcsi apaOChbKuMU
nudpamu 1 OyyIOThCS 32 TAKOIO CXEMOIO:
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CIyXAJm -  BUCTYIIMJIM -  BUPIIWIIMA  (YXBAJIWIN,
I[NOCTAHOBWUJIN).

3a3HayeHl ClIoBa JPYKYIOTHCA BEJIMKUMHU JiTepaMu 0O€3 BIJACTYIY BIJ MEXi
aiBoro noJist. [licas cimiB cTaBUTHCS JBOKpAIKa.

105. Ilicms cioa “CIIYXAJIM” 3a3HAa4a€eThCs TEKCT BHUCTYIY OCHOBHOTO
nonoigava. IIpizBuie Ta BiaacHe 1M’sl KOXKHOT'O JIONOBiIada APYKYIOTHCS 3 HOBOT'O
psaaka. TeKCT BUCTYNY BUKJIAJA€THCS y TPETI 0C001 OJTHUHHU.

TexkcTn abo Te3M AOMOBIJI Ta BUCTYMIB, OPOPMIIEH] SIK OKpeM1 JTOKYMEHTH, A0
TEKCTY MPOTOKOJY HEe BKIIFOYarOThes. [licist BimoMOCTeH Mpo JOMOBiada CTaBUTHCS
TUpE 1 3a3Ha4aeThes: “TeKCT A0MoBiAl (BUCTYMY) JOAAETHCS O MPOTOKOIY .

106. Ilicas cnoa “BUCTYIINUJIN™ ¢dikcyroTbCcst BUCTYNU TUX OCiO, SK1 B3sUIH
ydyacTb B OOroBOpeHH1 jomoBiAl. Bucrynmu odopmisioTbCsa y MOPOTOKOM 13
3a3HaYEHHSM IMOCaj, MPI3BUIIL Ta BIACHOTO IMEHI IPOMOBIIIB Y HA3UBHOMY BIAMIHKY,
a TaKOX 3 BHUKJIAJEHHSIM 3MICTy NMUTAHHS Ta BIAMOBIJIEH HAa HHOTO. 3MICT BUCTYIIIB
BUKJIAA€ThCS BiJl TPEThOI OCOOM OIHUHHU.

107. Ilicma cnoa “BUPIIIMIIN (“YXBAJWIN”, “IIOCTAHOBWJIN”)
(bIKCyeThCS TPUUHATE PIIICHHS 3 OOrOBOPIOBAHOIO IHTAHHS IOPSAKY JACHHOTO.
PimeHHss moBuHHE OyTH KOHKPETHUM 1 BKJIIOYATHU CKJIAIOBI, IO BIJIMOBIJIaIOTh Ha
TakKi MUTaHHS: KOMY, 110 3pOOUTH 1 B SIKHI CTPOK.

PimeHHs1, 1m0 MICTATh KiJIbKa MUTaHb, MOAUISIOTh, HA MYHKTH 1 MAMYHKTH, SKi
HYMEpYIOTbcad apadbcbkumu Luppamu. [lignyHKTH HyMepyroTbes uudpamu 3
JTY’KKOIO.

108. V pa3i xoiu Ha 3acilaHH] NMPUHAMAETHCA PILIEHHS TPO 3aTBEPKEHHS
JIOKYMEHTa, SKUWA OOroBOPIOBABCS HA 3acilaHHI, e JOKYMEHT JOJa€ThCA 0
IPOTOKOJIY 1 B HHOMY PpOOUTHCS TOCHJIAHHS Ha HOMEp 1 JaTy MpOTOKody. 3a
HAsBHOCTI1 1HIIMX JOKYMEHTIB, III0 PO3TJISAAIMCS Ha 3acijlaHHl Ta (akT 0OTOBOpPEHHS
AKX Oyno 3a(iKCOBaHO y TEKCTI MPOTOKONY, BOHHM HYMEPYIOTbCA apaOChKUMH
mudpamu (Jomatox 1, Jomatok 2). ¥V BIAMOBIAHUX MyHKTaX MPOTOKOIY POOUTHCS
MTOCWJIAHHS HA 111 IOJAaTKH.

PexBizut “BinmiTka npo HasBHICTh J0JATKIB” HAIIPUKIHII TEKCTY MPOTOKOIY HE
3a3HAYAETHCS.

109. IlpoTokoa MiAMUCYETHCS TOJOBYIOYMM Ha 3acijaHHi KOJET1aIbHOTO OPTaHy
Ta CEKPETAPEM.

110. Jlesaxi TpOTOKOIM 3aciiaHb (TEXHIYHUX KOMITETIB, METOIUYHHUX,
EKCIEPTHUX, HAYKOBUX PaJl 1 KOMICIH TOIIO) MiJJISTaloTh 3aTBEP/KCHHIO. Y TaKOMY
pasi MPOTOKOJ MOBUHEH MaTH TpU( 3aTBEPHKEHHS.
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111. Komii mpoTokoJiiB a00 BHUTATH 3 HUX 3aCBIIUYIOTHCS IMEYATKOI BIIALTY
JTOKYMEHTOO00ITY, pO3IJIIy 3BEPHCHb TPOMAJSH Ta KOHTPOJIIO amapary JIbBIBCHKOI
pailloHHOI  Jep)KaBHOI  aAMIHICTpaIlii 1 HAJACWIAIOTBCA Yy pas3l  moTpedu
3alHTEPECOBAHUM YCTAaHOBaM, MOCAJIOBUM 0cobam, mpaiiBHUKaM. CIIHCOK PO3CHIIKH
CKJIJIa€ 1 MIAMUCYE CEKpeTap.

Cnyarco08i ucmu

112. Cnyx00Bi IMCTH CKJIAQAIOTBCS 3 METOI0 OOMiHY iH(popMaliero Mix
YCTaHOBAMH SIK:

BIJIMOBiAI MPO BUKOHAHHS 3aBJlaHb, BU3HAUCHHX B aKTaX OPraHiB Jep)KaBHOI
BJIa/I1, TOPYYECHHSIX BUILKUX MOCATOBUX 0OCIO;

BIJIMOBI/Il HA 3alUTH, 3BEPHEHHS, a TaKOX KOpeCMoHJeHIli0 BepxoBHoi Panu
VYkpainuy;

BIJIMOB1/I1 HA BUKOHAHHS JIOPYYEHb YCTAHOB BUIIIOTO PIBHS,

BIJIMTOBI/II HA 3aIUTH 1HIIUX YCTAHOB,

BIJIMOB1/I1 HA 3BEPHEHHS IPOMA/ISH;

BIJIMOBI/I1 HA 3alMTH Ha 1H(POPMAIIiIO;

1HII[IaTUBHI JIUCTH;

CYMPOBIIHI JUCTH.

113. Cmyx60Buii mUCT OGOPMISETHCA HA CHEIialbHOMY ISl JIUCTIB OJaHKY
dopmary A4 (210 x 297 miniMeTpiB). SKIIO TEKCT TUCTA HE TIEPEBUIILYE CEMH PSJIKIB,
BUKOPHUCTOBYIOTH Os1aHk Gopmary AS (210 x 148 miniMeTpiB).

114. JIuct Mae Taki peKBI3UTH: JOKYMEHT, TIOCUJIAaHHS HA PEECTPALIMHUIN 1HIEKC
1 JaTy JIOKYMEHTa, Ha KWW JTa€ThCs BIJMOBIAb, ajpecar, 3arojioBOK J10 TEKCTy Ta
ocoOucTe 3BEepTaHHS, BIIMITKA MPO HASBHICTh JOAATKIB (y pa3i moTpedu), MmiAmuc,
BIIMITKA TIPO BUKOHABIISL.

JlaToro BHXIZHOTIO JHMCTA € JaTra MOro MIJNMCaHHS, sSKa IOBUHHA 30iratucs 13
JATOK0 peecTpallii BUXIAHOI KOPECHMOHACHIT Yy BUIAUN JOKYMEHTOOOITY, PO3TJIsIy
3BEpHEHb TPOMAJSH Ta KOHTPOMIO amapary JIbBIBCbKOi palloOHHOI JAep)KaBHOI
aJMIHICTpaIIii.

Jluct, opopmitenunii Ha Omanky ¢opmary A4 (210 x 297 minmiMeTpiB), TOBHHEH
MaTH 3arojIoBOK JI0 TEKCTY, IO BIAMOBIJIa€ HA MUTaHHA “TIPo 110?” .

115. OCHOBHUM PEKBI3UTOM CIIYKOOBOTO JIUCTAa € TEKCT, 1110, SIK MPaBUIIO,
CKJIQJIA€ThCSI 3 IBOX YACTUH. Y TEPIii YaCTHHI 3a3HAYAETHCS MPUUMHA, TTiJcTaBa abo
OOTpyHTYBaHHSI ITATOTOBKHM JIMCTa YM HABOJATHCS IOCHIIAHHS Ha JIOKYMEHTH, IO
OyJIM M1/ICTaBOIO IS IOTO CKJIaJICHHS.

Jlpyra yacTuHa BKJIIOYa€ BUCHOBKH, MPOIIO3UIIii, TPOXaHHS, PIIIIEHHS TOIIO, SKi
PO3MIIITYIOThCS 3 a03airy.
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116. Sk mpaBuIIO, y JIMCTI MOPYIIYETHCS OJHE MTUTAHHSI.

TekcT nrcTa BUKIIAAaeThCs Bl IEPIIOi 0COOM MHOXKUHM 3 BUKOPUCTAHHSIM CITIB:
“MpOCUMO TOBIIOMUTH...” “p03’SICHIOEMO, I110...” a00 BIJl TPETHOI OCOOM OJHUHU —
“JIpbBIBCbKA pallOHHA JIep’KaBHA afMiHICTpallis iHhopMYyeE...”, “yIpaBIiHHS BBaXKae 3a

29

IOLUIBHE .
Skmio muceT ckiameHo Ha OJIAHKY I10CaoBOi OCOOHM, TEKCT BHUKIQIAETHCS Bif
NepIIoi 0coOu OTHUHU — “mipolty...”, “IponoHyio...”.

Cnyx00B1 JIMCTH TIANUCYIOTHCS BIAMOBIAHO A0 MYyHKTY 45 1BOro po3aiuy
[HcTpykitii. 'epOoBOrO IEYaTKOIO 3aCBIAUYIOTHCS JTUIIIE TapaHTIHHI JTUCTH.

117. Cnyx00BHil TUCT Bi3ye MNpalliBHUK, KU CTBOPUB JOKYMEHT, KEpPIBHHUK
CTPYKTYpHOTO Tiapo3ainy JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep)KaBHOI aAMiHICTpaIlii, B IKOMY
HOTr0 CTBOpEHO, y pasl MoTpedu (KO B JIMCTI MOPYIIYIOTHCS Ba)XJIMBI Ta
MPUHILIUIIOB] TWTAaHHS) — KEPIBHUKU 3alHTEPECOBAHUX CTPYKTYPHUX I1IPO3/LIIB
JIbBIBCHKOI pallOHHOI JAep)KaBHOI aJMIHICTpallli, a TaKOoX 3aCTYIHHK TOJIOBU
JIbBIBCBKOI paillOHHOI Jep)KaBHOI aJAMIHICTpaIii BIAMOBIAHO JO PO3MOILTY
G YHKITIOHATBPHIX 000B’SI3KIB (SKIIO JINCT MTOBMHEH MMiAMKUCYBaTH rojioBa JIbBIBCHKOI
paifoHHOI JIep>KaBHOT aJMiHICTpaIlii).

Jloxymenmu 0o 3acioanv Koneaii

118. ITigroroBka Ta odopmiIeHHS JOKYMEHTIB 10 3acijands Komnerii JIbBIBChKOI
pailloHHOI JepkaBHOI aamiHicTpamii (mami — Koseris) mpoBoAsSTeCS 3 METOHO
3MIMCHEHHS] TOBHOBaXKeHb, mepeadaueHux llonoxennsm npo Komerito palioHHOT
Jep’KaBHOT aaMiHICTparlii.

119. 3acimanns Koserii npoBOAsSTHCS BIAMOBIIHO 10 3aTBEPKEHUX IUIAHIB X
poboTH Ta y pasi moTpeodu.

VY mnnani poboru 3acimanHs Komerii 3a3HayaloTbCs TWTAHHS, 110 TOBUHHI
po3rysiAaTUCs, AaTa po3IJIsAay, MPi3BUILE, BIACHE 1M s IOMOBI1aya Ta HAWMEHYBaHHS
CTPYKTYpHOTO miapo3ainy JIbBIBCHKOI palOHHOI AEpXKaBHOI aaMiHICTpallii, SKui
roTye JOKYMEHTU JUJIsl PO3IJIsiAy NMUTaHHS Ha 3acigaHHil Komerii, cTpok mojgaHHS
JTOKYMEHTIB.

[Ipoext mmany podotu Komerii ckianae cekperap Komerii abo iHIma mocagosa
ocoba, sika BIJMOBIIHO JO CBOiX IMOBHOBaKEHb 3abe3reuye opraHizailito poOoTH
BOTO OpraHy 3 ypaxyBaHHSM MPOMO3MIN CTPYKTYpHHX Migpo3AiniB JIbBIBCHKOT
paifoHHOT JIep>KaBHOI aJAMIHICTpaIlii.

KepiBHUKM CTpYKTypHHX TiApo3aiaiB  JIbBIBCHKOI pallOHHOI JepKaBHOI
aJMIHICTpallli 3aBYACHO IMOJAIOTh 1O BIAJAULY OpraHi3aliiiHOi poOOTH amapary
JIbBIBCHKOI PaliOHHOI JEp’KaBHOI aMIHICTpalii JUisl BKIIOYEHHS N0 IUIaHy poOOTH
Korerii nmepenik muTaHb, SKi BOHM BBOKAIOTh 3a HEOOX1IHE PO3TJITHYTH Ha 3aciJlaHHI,
3 OOIpYHTYBaHHSM MiJICTaB BHECEHHS MUTaHHA Ha po3rsia Koserii.

3aTBep/KeHUN  miAmUcoM  ToioBU  JIBBIBCBKOI  palOHHOI  JepKaBHOI
aJMIHICTpamii TjaH poOOTH JOBOAWUTHCS a0 BijoMa uieHiB Kojerii 1 KepiBHUKIB
CTPYKTYpHHMX mifgpo3aunB JIbBIBCbKOI  pallOHHOI JIepKaBHOI  aaMiHICTparlii.
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JlomaTkoBl MWTaHHS 0 3aTBEP/PKEHOro IuiaHy pobotn Kojerii Moxyrh OyTu
BKJIIOYEH1 3a pimeHHsaM roynoBu. Cekperap Komerii abo iHma mocagoBa ocoba, sika
BIJITIOBIJTHO JI0 CBOIX MOBHOBAXEHB 3a0e3Meuye opraHizaiiiro poOOTH TaKoro oprasy,
iH(dopmye Beix uieHiB Koserii Ta BimoBIJalbHUX BUKOHABIIIB PO BHECEH1 JI0 IJIaHY
3MiHH.

120. JlokymeHTH 3 mHTaHb, IO BHOCATHCS Ha po3rsia Koserii, moBuHHI
NOJIaBaTUCS HE MI3HIIIE HDK 3a ISTh JHIB J0O 3aCiIaHHs, a y pa3l MpPOBEACHHS
1103a4€eproBOro 3acilaHHs — HE MI3HIIIe HDK 32 OAWH JIeHb. 3a3HA4YCHI JOKYMEHTH
MICTSITh:

JIOTIOBIJIHY 3amucKy, ajapecoBany Komerii (y pa3i morpeOu), B sIKiii IpyHTOBHO
BUKJIQ/ICHI TUTAHHS 3 BUCHOBKAMH 1 ITPOMO3UITISIMU;

npoekT pimeHHs Koerii (mpoeKT po3nopsKeHHsT a00 TOPYUEHHS), sIK1 BI3YIOTh
3aCTYNMHUKH TONOBU JIbBIBCHKOI pallOHHOI JEep>KaBHOI aAMIHICTpallli, KepiBHUKH
3alHTEPECOBAHUX CTPYKTYpHUX TMiApo3AiniB JIbBIBCbKOI paillOHHOI Jepx»aBHOI
aJMIHICTpaIlli, Ta JOKYMEHTH 10 HBHOrO (aHAJIITHYHI JOBIJIKH, TaOJUII, Aiarpamu
TOIIO), SIKI BI3YIOTh KEPIBHUKU CTPYKTYPHUX MIAPO3IALIIB, IO MiATOTYBaJIU
JTOKYMEHTH;

CIUCOK 0Ci0, SIKHUX 3alpoIlyeThbCs, Ta THX, XTO BIJINOBIJA€ Ta BUCTYMA€ Ha
3acimanHi Koerii;

1HII TOKYMEHTH, HEOOX1H1 JJIS PO3TJISAY MUTaHb.

121. JlokymeHTH, TiATOTOBJIEHI ISl po3risiay Ha 3acimaHHi Komerii, a Takox
OJIMH TPUMIPHHUK IX KOmii 30epiratoThcsi y cekperaps Komerii abo y Bimmimi
oprasizaiiiiHoi pobotu amnapaty JIbBIBChKOI pallOHHOI Jep>KaBHOI ajMiHICTpaIli Ta B
IPOTOKOJIbHIM YaCTHHI BIIAUTY JOKYMEHTOOOITY, PO3IJISIY 3BEPHEHb I'POMAJIAH Ta
KOHTpOIO amapaty JIbBIBCHKOI pallOHHOI JEp)KaBHOI aJMIHICTpaiii OKpeMo 3
KOYKHOTO 3aClJaHHA.

122.VY pa3i npoBeneHHs 3aKpuToro 3aciganus Kounerii (3akpuToro o0roBopeHHs
OKpEeMUX TMHUTaHb) MiJTOTOBKA JTOKYMEHTIB 3IIMCHIOETHCSA 3 JOTPUMAHHSIM IOPSIKY
poOOTH 3 TOKYMEHTaMU, 110 MICTITh 1HPOPMAIIit0 3 OOMEKEHUM JTOCTYIIOM.

123. 3a cBoeyacHy Ta HaJeXHY HIATOTOBKY JOKYMEHTIB JJIsi IPOBEICHHS
3acimanb Komerii BiAMmoBiIalOTh KEPIBHUKH  3alHTEPECOBAHUX  CTPYKTYPHHUX
niapo3ainiB anapaty JIbBIBChKOI paiioHHOI JepKaBHOI aIMiHICTpaIlii.

124. Cexperap Komerii abo iHma mocamoBa oco0a, sKa BIIIMOBITHO JO CBOIX
MIOBHOBAYKCHB 3a0e3Medye opraHizalilo poOOTH TaKoro opraHy, 3J1HCHIOE KOHTPOJIb
3a CBOEYACHUM ITOJAHHSAM JTOKYMEHTIB Ha PO3TJISA Ta IepeBipse iX Ha HAsBHICTh Y
NOBHOMY 00C31 Ta NPaBUIbHICTh OPOPMIICHHS.

JlokyMeHTH, TIOJlaHI 3 TMOPYIIEHHSM YCTAaHOBJICHOTO TOPSAKY 1 CTPOKIB, O
pO3TIISIAY HE MPUHUMAKOTHCH.
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125. Tlporokon koxkHOro 3acimanHs Kouerii ckiamaeTbcs 3 ypaxyBaHHSIM
BUMOT, 3a3Ha4eHuX y po3au “IIporokonu” [HCTpyKITii.

126. Pimennsa Komerii peanmizyloTbcsi HUISIXOM BHUJAHHS PO3MOPSKEHb a00
Oopy4eHb rojioBM JIbBIBCHKOI pallOHHOI Jep)KaBHOI aJMIHICTpalii, SIKUMH BOHH
BBOJSTHCS B J110. Y pa3l moTpeOu BUKOHABIIM Ta YCTAHOBAM MOXYTh HAJICUIIATHCS
KOITii MPOTOKOMIB 3acifanb Koertii.

HHoxymenmu npo cnysc608i 8i0psaocenHs

127. Cmyx00B1 BIAPSJKEHHS TPAIiBHUKIB Tepe0adaroThCsl y IUIaHl poOOTH
JIbBIBCHKOT paliOHHOI A€paBHOI aMIHICTpaIlli.

128. V pa3i BUHUKHEHHS MOTPeOU y HAIpaBlIEHH] MPAaLliBHUKA Y BIAPSKEHHS,
He mependaueHe IIaHoM poOoTH JIBBIBCHKOI pallOHHOI JEp)KaBHOI aAMIHICTpallii,
KEPIBHUK CTPYKTYPHOTO MiJIPO3/LTY, B SKOMY IpAIfO€ MPaliBHUK, TOTYE CIYyKOOBY
3amucKy Ha iM’st rosioBH JIbBIBCHKOI paillOHHOI Jep)kKaBHOI aiaMmiHicTpalii, HOro
3aCTyIHHMKA a00 KepiBHUKA amapary JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep)KaBHOI aMIHICTpaIlii,
B SIKIA 3a3HAYa€ThCA MPO T€, KyIW, HA SIKUM CTPOK, 3 SIKOIO METOI0 BiIPSIKAETHCS
MpaIiBHUK.

CnyxOoBa 3amucka pa3oM 3 TPOEKTOM pPO3MOPSKEHHS, Hakazy Ipo
BIJIPSIZKEHHSI TIEPENAEThCs aApecaTy, sIK MPaBHJIO, HE MI3HINIE HIXK 3a TpU 00 10
MOYATKY BIAPSKCHHS.

129. Tlicns moBepHEHHS 3 BIIPSKEHHS MPAI[iBHUK BIAMOBIIHO A0 TMOPSAIKY,
BU3HAUCHOTO HAaKa3oM KepiBHHMKa amapary JIbBIBCbKOI pailOHHOI JIep:KaBHOI
aZMIHICTpallili, KEepiBHUKA CTPYKTYPHOTO MIAPO3JLIY, TOTYE Y TPHUACHHHI CTPOK
NUCBMOBHUI 3BIT MPO BiAPSAKEHHS (BUKOHAHHS 3aBJIaHHA), & TaKOX IMOJA€ 3BIT MPO
BUKOPHUCTAHHS KOIITIB Y CTPOKH, BU3HAYEHI 3aKOHO/IaBCTBOM.

3BIT MpO BIAPSJKEHHS (BUKOHAHHS 3aBIaHHs) Ta 3BIT MPO BUKOPUCTAHHS
KOIITIB MIANUCY€E MpaIliBHUK, SKUM niepeOyBaB y BIAPSAIKEHHI, Ta Epeac 10 BALTY
MepcoHay Ta Haropox 1 Biaaury (inancoBoro 3abesmedeHHs amapary JIbBIBCHKOI
palioHHOT Jep>KaBHOI aaMiHICTpaIlii.

Opranizanis J0KyMeHT000iry Ta BAKOHAHHS JOKYMEHTIB
Bumoau wooo payionanizayii doxymenmooobiey

130. lokymeHTH, CTBOpEHI1 y ManepoBiid Gopmi, MPOXOIATh 1 ONPAILOBYIOTHCS B
YCTAaHOBI Ha €IMHUX OpraHi3alliiHUX Ta TMPaBOBUX 3acajax opraHizarii
JOKYMEHTOO0OIry 13 JOKyMEHTaMH, CTBOPEHUMH B €JIEKTPOHHIN (HOpMi, BUSHAUCHHUX
[HCTpyKITi€r0 3 JI0BOJACTBA B €NEKTPOHHINA (hopmi. YV pa3i HasBHOCTI MiJCTaB, SIKI
BU3HAIOTHCS OOIPYHTOBAHUMH JJII CTBOPEHHSI YCTAaHOBOIO JOKYMEHTIB Yy IMarepoBii
dbopmi, 3aCTOCOBYIOTBCS  3acaJd  Opradizaiii JOKYMEHTOOOIry, BH3HA4EH1
[HCTpYyK1Ii€TO.
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131. EdexTuBHa oprasizaiiisi JOKyMEHTOOOITY niepeadayae:

MIPOXOJKEHHS IOKYMEHTIB B YCTAaHOBI HAMKOPOTIITNM IIITXOM;

CKOPOYEHHS KUIBKOCTI 1HCTAHIIN MPOXOHKEHHS JOKYMEHTIB (30KpeMa, il 4ac
MOTO[)KEHHS );

YHUKHEHHS TyOJIETHUX onepalii mij yac poOOTH 3 JOKYMEHTAMH;

[EHTpasTi3aiito (3A1MCHEHHSI OJHOTUITHUX OIeparliii 3 TOKYMEHTaMU B OJHOMY
MicIi);

YCYHEHHSI pyYHHUX PYTHHHHUX OIeparlii, ki MO’KHa aBTOMaTU3YBaTH.

Ipuiivanna ma nep8uHHe ONPAYIOBAHHI OOKYMEHMIB,
wWo Haoxo0ams 00 JIb6iecbKoi patioHHOI 0epacasHoi aominicmpayii

132. [loctaBka JOKYMEHTIB JO palOHHOI JIep>KaBHOI  aaMiHICTparii
3MIACHIOETBCS 4Yepe3 CHCTEMY B3a€EMOIl, a TaKoXK MOXEe 3I1HCHIOBAaTUCS 3
BUKOPUCTAaHHSIM 3acO0iB TOIITOBOTO 3B’SI3KY, Kyp €pPChKOIO Ta (henbl’ €repchbKOi0
CIIy’k0010, €IEKTPOHHOIO MOMITOIO.

[TomToro Ta 4epe3 Kyp €pCbKy CIyXOy JOCTaBJSIETBCS  MHUCHMOBA
KOPECIOHEHIIISI Yy pa3l HasBHOCTI MIJICTaB, SIKI BU3HAIOTHCA OOTPYHTOBAaHUMHM JIJIs
CTBOPEHHS YCTaHOBOIO JJOKYMEHTIB Yy ManepoBiit (opMi, MOMITOBI KapTKU, OaHIepoTi,
JpiOH1 MTaKeTH, a TAKOXK MEePIOANYHI APYKOBAHI BUIaHHS.

®enb 1’ €repchKOI0 CIYKO0I0 TOCTABISIETHCS CHEIlialbHa KOPECIOHICHITIS.

133. VYci mokymeHTH, TIO0 HaaXonaTh a0 JIbBIBCBKOI paliOHHOI Jep>KaBHOI
aZAMIiHICTpallli, MPUUMaIOTHCS LIEHTPAII30BAHO BIJALIOM JAOKYMEHTOOOITY, PO3TIsSAy
3BEpHEHb IPOMAJISIH Ta KOHTPOJIIO.

[TopstoK pO3KPUTTSI KOHBEPTIB BU3HAYAETHCS I1€I0 [HCTPYKITI€TO.

PexomenoBaHa, creriaibHa Ta KOPECIOHJCHINIS 3 OrOJIOMIEHOI I[IHHICTIO
OpUIMAaETHCS M PO3MUCKY B XKYypHAaJ, peecTpi ad0o MOBIAOMIIEHHI PO BPYYEHHH.

134. 'V pa3i HagxoDKEHHS KOPECHOHACHII 3 BiAMITKOW “TepMiHOBO”
(biKCyeThCS HE JHIIE aTa, @ i TOMWHY Ta XBIJIMHHA JIOCTABKHU.

135. KonBeptu 30epiratoThbCs 1 10Ja0ThCS 10 JOKYMEHTIB Y pasi, KOJIU JIUIIIE 3a
KOHBEPTOM MOKHAa BCTAaHOBUTH aJpecy BIANpaBHUKA, Yac BIJIMpaBICHHSI Ta
oJiepKaHHS JOKyMEHTa ab0 y KOHBEPTI BIACYTHI OKpeMi JOKYMEHTH UM BCTAHOBJIEHO
HEBIIMOBIAHICTh HOMEPIB JOKYMEHTIB HOMEpaM, 3a3Ha4eHUM Ha KOHBEPTi, a TaKOXK
aJpECHI SIPIIUKN PEKOMEHI0BAaHUX KOHBEPTIB 1 AKETIB.

VY pasi BiICYTHOCTI IOATKIB, 3a3HAUYCHUX y JOKYMEHTI, 200 OKPEMUX apKYIIIiB,
a TaKOXX 3a HasIBHOCTI MIOMMUJIOK B OPOPMIIEHHI TOKYMEHTA, III0 YHEMOKJIUBIIIOE HOTO
BUKOHAHHS (BIACYTHICTh HIANUCY, BIAOUTKY Me4YaTKH, rpudy 3aTBEpIKEHHS TOLIO),
JIOKYMEHT HE PEECTPYETHCS 1 TTOBEPTAETHCS BIAMPABHUKOBI 13 3a3HAYCHHSIM HPUYUHH
MOBEpHEHHS a00 oMY TTOBIAOMIISIETHCS PO MOBEPHEHHS TOKYMEHTA Tesie(hoHOM.

VY pasi NolKOKEHHS! KOHBEpTa pOOUTHCS BIAMOBIJIHA BIAMITKA Y MOMITOBOMY
peecTpi.
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Y pasi BIICYTHOCTI, HEIUNICHOCTI BKJIAJICHh BHACIIJIOK IOIIKOIKCHHS
KOHBEpPTa, YIAKyBaHHs, IO TMPHU3BEJIO J0 HEMOXIUBOCTI TPOYUTAHHSI TEKCTY
JIOKYMEHTa, CKJIQJAa€ThCsl aKT y JIBOX NPUMIPHHMKAX, OJUH 3 SKUX HaJCHIIAETHCS
KOPECTIOHJIEHTY, a IHIIMH 30epirae€ThCsi y BIAJIUI JOKYMEHTOOOITY, PO3TISAY
3BEpHEHb TIpPOMAJsH Ta KOHTpOJItO amnapary JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep:KaBHOI
aJMIHICTpaIIii.

136. JlokyMeHT TMOBEpTAETHCS BIANPABHUKOBI 0€3 pO3TJsAy y pasi HOro
HAJXO/KCHHSI HE 3a aJpecor0, HAJXOMKCHHS MarnepoBOrO MPUMIpPHUKA JOKYMEHTA,
AKUW YK€ HaJIIWIIOB Yy €JIEKTPOHHIM ¢opMi uepe3 CUCTEeMy B3aeMo[li, abo
HAJXOJKEHHsI JIOKYMEHTa Yy TmamepoBiii ¢opmi 0e3 HasSBHUX Ha T€ IIJICTaB, SKI
BU3HAIOTHCS OOTPYHTOBAHUMU JII CTBOPEHHS JIBBIBCHKOIO PAaiOHHOIO JCPKABHOIO
aJMIHICTpAIIE€I0 IOKYMEHTIB y ManepoBiit opmi.

137. 'V pa3i oxepkaHHs (HaKCUMIJIHHOTO TIOBIJOMJICHHS JOKYMEHT HE
PEECTPYETHCSL.

Ilonepeouiil pozensd 0oKymeHnmia

138. VYci BXiHI JOKYMEHTH IMUIATAl0OTh MONEPEAHBOMY PO3TIIAAY y Biaum
JIOKYMEHTOO0OITY, pO3IJIsSiIy 3BEPHEHb IPOMaJsiH Ta KOHTpoJtO amnapary JIbBiBCHKOT
parioHHOI Aep>KaBHOI aaMIHICTpAIIii.

139. Ha cranii nonepeqasoro po3risiay 3A1MCHIOEThCS BiAOIp JOKYMEHTIB, IO
HE MJIAraloTh peecTpariii y BiIII JOKYMEHTOOOITY, PO3TJISiy 3BEpHEHb TPOMAJISH
Ta KOHTPOJIO amapary JIbBIBCHKOI palloHHOi Jep)kaBHOI aJAMIHICTpallii, a TaKOX
TaKuX, M0 MEPeNaloThCs ISl CIEIATbHOIO OOJIKY CTPYKTYPHHUM MiApO3ijiaM
JIbBIBCHKOT paliOHHOI JIepKaBHOI afMiHICTpaIlii, 110 BU3HA4YeHO y goaaTky 11.

Peecmpayis ookymenmis

140. Peectpariiss TOKyMEHTIB YCIX KaTeropiii mojsrae y CTBOPEHHI 3amuCy
OOJIIKOBUX JTaHUX MPO JOKYMEHT Ta O(OPMIJICHHI peeCTparliiHO-MOHITOPHHTOBOT
KapTKH B €JIEKTPOHHINA (OpMi Y CUCTEMI €IIEKTPOHHOTO JIIJIOBOJICTBA 13 3a3HAYCHHSIM
O00OB’A3KOBUX PEKBI3WUTIB, 3a JOMOMOIOI0 SKHX (QiKCyeTbes (HaKT CTBOpPEHHS,
BIJIMIPaBJICHHS a00 OJEp)KaHHS JIOKYMEHTa IIUIIXOM TMPOCTABJICHHS Ha HbOMY
peecTpalifiHoro  1HAEKCY 3  MOJQJIbIIMM  BHECEHHSAM JI0  PEECTpaIliiiHO-
MOHITOPUHTOBOI KAPTKX HEOOX1THUX B1JIOMOCTEH.

Y pa3si morpebu mepenik  00OB’S3KOBUX  PEKBI3UTIB  PeeCTpariiHO-
MOHITOPUHIOBOI KApTKU MOK€ OyTH J0onoBHEHUU. [lopsAIoKk po3MILIEHHSI PEKBI3UTIB
y peecTpariiiHo-MOHITOPUHTOBIM KapTIll BU3HAYAETHCSA THCTPYKITIEIO 3 A1JIOBOJICTBA B
SJIEKTPOHHIN popmi.

Peectpariisi JTOKyMEHTIB MPOBOJUTHLCS 3 METOK 3a0e3leueHHS iX OOJIiKYy,
MOHITOPUHTY CTaHy BHUKOHAHHS 1 OINEPAaTUBHOTO BUKOPUCTAHHS HAsBHOI B
JOKyMEHTax iHpopmariii.
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141. Peectpauisi JOKYMEHTIB HIPOBOAUTHCA IEHTPATI30BAaHO y  BIAJLII
JIOKYMEHTOO00IT'Y, pO3IJIsiy 3BEPHEHb I'POMAJIIH Ta KOHTPOJIO amapary JIbBiBCHKOI
parioHHOI JAep>KaBHOI aaMIHICTpaIIii.

CrpyktypHi miapo3aiaun  JIbBIBCbKOI pallOHHOI JIepKaBHOI  aJMIHICTpallil
PEECTPYIOTH CTBOPEHI HUMH JIOMOBITHI Ta CIIY>KOOBI1 3aITUCKHU.

142. JIokyMEHTH PEECTPYIOThCS JIUIIEC OJWH pa3: BXiIHI — y JICHb HAIXOKEHHS,
CTBOPIOBaHI — y JICHb MIMUCAHHS a00 3aTBEPIKCHHS.

143. V pa3i mepenadi 3apeecTPOBAHOTO JOKYMEHTa 3 OJHOTO CTPYKTYpPHOT'O
MiIPO3AITy JO 1HIIOTO HOBUW PEECTpaIliiHUA 1HACKC Ha JOKYMEHTI He
IIPOCTABIISIETHCSI.

144. JIokyMeHTH PeECTPYIOTHCS 3a TpylaMu 3aJIeXKHO BiJ Ha3BU BUAY, aBTOpA 1
3MICTY JOKYMEHTIB. Hampukiaa, okpeMo peecTpyroThCs:

aKTU OpraHiB Jep>KaBHOI BIaJH, opraHiB Biaaau ABToHOMHOI PecnyOmiku Kpum
Ta JOPYYCHHS BUIUX MOCATOBUX OCI0, 3aIMUTH, 3BEPHEHHS, & TAKOXX KOPECIIOHACHITIS
BepxoBHoi Panu VYkpainu, mo Haxgiinuia g0 JIbBIBCbKOI palOHHOI Jep)KaBHOT
aJMIHICTpaLlii;

pPO3MOPS/KEHHS (HaKa3u) 3 OCHOBHMX MUTaHb AisUIbHOCTI JIbBIBCHKOT palilOHHOL
Jep’KaBHOT aaMIHICTpaIlii;

PO3NOPSKEHHS (HaKa3H) 3 aAMIHICTPATUBHO-TOCIIOAAPChKUX MUTAaHb;

pO3MOpsKEHHS (HaKa3H) 3 KaJpOBUX MUTaHb (0COOOBOrO CKIany) (BiAMOBIIHO
710 iX BUJIIB Ta CTPOKIB 30€piranHs);

pimenns Komnertii;

aKTH PeBi3ii (PiHAHCOBO-TOCTIONAPCHKOI AISITBHOCTI,

OyXTaJITepChKi TOKYMEHTH;

3asIBKM Ha MaTeplabHO-TEXHIYHE MOCTaYaHHS;

CITy>k00B1 JTUCTH;

3BEpHEHHS IPOMA/ISIH;

3aMUTH Ha 1H(POPMAIIiO.

145. Peectparis JOKyMEHTa 3IACHIOETHCS 3 BHUKOPHUCTAHHSAM CHCTEMU
€JIEKTPOHHOTO 1T0BOACTBA JIbBIBCHKOI PaliOHHOI JepKaBHOI aIMiHICTpalii (101aTKu
12 1 13) abo y pa3i ii BIACYTHOCTI LIEHTPAII30BaHO 13 3aCTOCYBAHHSAM BeO-TIOpTATy
BIJIMOBIIHO JI0 1HCTPYKIIi jginoBojcTBa JIbBIBChKOI  paliOHHOI  Jep)KaBHOI
aJMIHICTpallii.

Kypnansha (mamnepoBa) abo KapTKoBa GopMa peecTparlii TOMyCKaeThCs y pasi
HEMOXKJIMBOCTI BECTU €JIEKTPOHHY PEECTpAIlil0 Ta JIMIIE B yMOBaX Ta MPOTITOM
CTPOKY BOEHHOIO YW HAA3BUYAWHOIO CTaHy Ha TeputTopii JIbBIBCbKOI oOnacTi Ta
MPOTSATOM IIIECTH MICSIIIB IMICJs CKACYBaHHS BOEHHOT'O YW HAJ3BHUYAMHOTO CTaHY Ha
teputopii JIbBIBCbKOT 00J1aCTi.
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146. YV pa3i 3acToCyBaHHS CHUCTEMH EJCKTPOHHOTO JUIOBOACTBAa JIbBIBCHKOT
pailoHHOI JIep>KaBHOI aaMIHICTpalli (OpMYeEThCS €IUHA LIEHTpali3oBaHa 0a3a
peecTpaliifHUX JaHUX YCTaHOBH, 110 3a0e3Meuye IpaliBHUKIB 1H(1)opMaule}o po Bci
NOKyMeHTH  JIbBIBCBKOiI ~ pallOHHOI  JepKaBHOI  aaMiHICTpamii  Ta  iX
MICII€3HAXOIXKCHHS.

Opeanizayis nepedaui OOKyMeHmie ma ix 6UKOHAHHS

147. 3apeectpoBaHi JOKYMEHTH TNEPEJAIOTbCS HA PO3TJS]  KEpIBHUITBA
JIbBIBCBKOI paliOHHOI Jep)KaBHOI aJMIHICTpalii B J€Hb iX HAAXOMKEHHS abo
HACTYITHOTO PoOOYOro JHA Yy pa3i iX HaAXOAXeHHs micis 17 roguHu. AKTH OpraHi
Jep>KaBHOI BJaAW, OpraHiB Biagu ABTOHOMHOI PecnyOmiku Kpum, popyueHHs
BUIIUX TIOCAOBUX OCIO, 3amWTH 1 3BEPHEHHS HAPOJAHHUX JIEMyTaTiB, a TaKOX
kopecnionieH1ist BepxoBHoi Panu Ykpainu, Odicy Ilpesuaenta Ykpainu, Kabinery
MinictpiB YKpaiHu, KOPECTOHJEHIIISI, 10 HAIXOAUTh BiJ YCTAaHOB BHUIIIOTO DPIBHS,
NepeatoThCsl Ha PO3TJIs]] HEBLAKIATHO.

148. JlokymMeHTH, PO3IJIAHYTI KEepiBHUITBOM JIbBIBCHKOI pallOHHOI JepxaBHOI
aJIMIHICTpaIlii, CKEPOBYIOTHCSI BAKOHABIISIM.

149. JlokyMeHT, BHKOHABIISIMH SIKOTO € KiJIbKa CTPYKTYPHHX MiJIPO3/ILIIB,
nepefaeTbcsd BUKOHABISIM OJHOYACHO Y BUIVISIII KOMNIM 3 IEpefadyero OpuriHaily
rOJIOBHOMY BUKOHABIIEB1, BU3HAUEHOMY B PE30JIOLIIT EPILHM.

150. BiamoBizagbHICTh 32 BUKOHAHHS JOKYMEHTAa HECYTh OCOOH, 3a3HAUYCHI Y
PO3MOPSATIOMY JTOKYMEHTI, Pe30JIoIlii KepiBHUKA JIBBIBCHKOI pallOHHOI JepKaBHOT
aJMIHICTpallii, Ta NpaliBHUKH, IKUM O€3M0CEepPEIHbO JOPYUYEHO HOr0 BUKOHAHHS.

["0n0BHUI BUKOHABEIh OPraHi30Bye POOOTY CIIBBUKOHABIIIB, 30KpEMa BU3HAYAE
CTPOKM TIOJIaHHSI TIPOMO3MIIINA, TOPSAOK TOTOKEHHS 1 MIATOTOBKH IPOEKTY
JTOKYMEHTA.

CmiBBMKOHABIII BIJTMOBIAIOTH 3a MIATOTOBKY Ha HAJIKHOMY PiBHI Ta CBOEYACHE
MOJIaHHS. TOJOBHOMY BHMKOHABIIO MPOIMO3HIHA. Y pa3l HECBOEYACHOIO MOJAHHS
MPOIIO3UINIM CITIBBUKOHABISIMUA TOJIOBHUI BHKOHaBEIlb 1HPOPMYE Mpo 11e KepIBHUKA,
SIKMM HAJIaB JOPYYECHHS.

151. BukoHaHHS JOKyMeHTa Tiependadae 30MpaHHS Ta OINpPALIOBAHHS
HeoOX1HOT 1H(opMaIlii, MATOTOBKY MPOEKTY BIAMOBIAI Ha JOKYMEHT YH HOBOIO
JOKYMEHTa, Moro OQOpMIJIEHHS, TOTOJKEHHS, MOJAaHHA JUIsl MIANHMCAHHSA
(3aTBEPKEHHSI) BIAMOBITHOMY KEPI1BHUKY.

152. Tlepen moaHHAM MPOEKTY TOKYMEHTA Ha IMiJIMKUC BIATOBIIHOMY KEPIBHUKY
aBTOp JIOKyYMEHTa 3000B’S3aHHUII TEPEeBIPUTH MPaBUJIBHICTh MOro CKIAJCHHS Ta
oopMIICHHS, TTOCHJIaHHS Ha HOPMATUBHO-TIPABOB1 aKTH, YTOYHUTH IUGPOBI JaHi,
HasBHICTH HEOOX1HHUX BI3 1 JOJTATKIB.
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153. JlokyMeHT IOa€ThCs Ha MIAIMUC pa3oM 3 JTOKYMEHTaMH, Ha BUKOHAHHS UM
Ha IIICTaBl SIKUX MOro CKJIAICHO.

154, Sxmo J0KyMEHT HaJCHIAEThCA JI0 KIIBKOX YCTaHOB, SKI HE €
KOpPHUCTYBauaMH CHCTEMH B3a€MO/III, MICIs HOro peecTparii BiAIUl JOKYMEHTOOOITY,
o3Iy 3BEpHECHDh TPOMAJISIH Ta KOHTPOJIIO OPraHi30BY€ BUTOTOBJICHHS HEOOX1THOT
KUIbKOCTI MPUMIPHUKIB.

155. ABTOp JHOKyMeHTa y pasi BIAMYCTKH, BIAPAKEHHS, 3BUIBHCHHS
3000B’s13aHUN TIepeAaTH 1HIIOMY TPAIliBHUKOBI 3T1IHO 3 JIIOYUM PO3IMOIIJIOM YCI
HEBMKOHAHI JOKYMEHTH Ta ToiHGOpMYBaTh BIiJAUI oOpraHizamiiiHoi poboTu
YIPaBIIiHHS OpraHi3aiiHoi poOOTH Ta TOCHOJAPCHKOTO 3a0e3leueHHs amnapary
JIbBIBCBKOI paliOHHOI JIepKaBHOI aJaMIHICTpallli Mpo Tepeaady JAOKYMEHTIB,
BUKOHAHHS SIKUX TIepe0yBae Ha KOHTPOJTI.

Opeanizayis MOHIMOPUHSY BUKOHAHHS OOKYMEHMIB

156. OcHOBHI 3acagu NPOBEACHHA MOHITOPHUHTY BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB
BU3HAYaIOThCS [HCTPYKIIi€ro 3 A1IOBOACTBA B €IEKTPOHHIN (hopMi.

157. 'V cTpyKTypHUX MNiApo3/aiaax Oe3nocepeHiii KOHTPOJb 3a BUKOHAHHSIM
JOKYMEHTIB 3/IIMCHIOE 0c00a, BIAMOBIJaIbHA 32 JIJIOBOACTBO.

158. CTtpox BHKOHAaHHS JOKYMEHTAa MOXKE€ BCTAaHOBJIIOBATHUCS Y HOPMATHBHO-
IIPAaBOBOMY aKT1, PO3MOPSATIOMY TOKYMEHTI a00 pe3osrollii kepiBHUITBA JIbBIBCHKOT
pailoHHOI JIep>KaBHOI aIMIHICTpAaIIii.

159. Ctpoku MOXyTh OyTH TUTIOBUMH 200 1HIUBITyaTbHUMH.

TUmoBi CTPOKM BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB YCTaHOBJIIOIOTHCS 3aKOHOIABCTBOM.
CTpoKkM BUKOHAHHSI OCHOBHUX JJOKYMEHTIB HaBOAATHCS y A0AaTKy 14.

[HauBIyanbHl CTPOKM BCTAHOBIIOKOTHCS KEPIBHULITBOM JIHBIBCHKOI pallOHHOI
JepKaBHOI  afMiHICTpallli, KEepIBHUKOM amapaTy abo TpaliBHUKOM CEKTOPY
KOHTPOJIIO aIMIHICTPATUBHOI'O YIIpaBIIiHHSA anapaTy JIbBIBCbKO1 pallOHHOI Aep:KaBHOT
aaMiHICcTparii 13 3a3HaYEHHSM YITKOTO YacOBOTO IPOMIKKY, B MeEXKaxX SKOTO
BU3HAYAE€THCS BIAMOBIIHUI CTPOK BUKOHAHHS JOKYMEHTIB.

160. [loxymeHTH, B SKHX CTPOK BHKOHAHHS HE 3a3HAY€HO, SKI HE €
JOKYMEHTaMHu 1H(QOpPMaLIHHOIO Xapakrepy ab0 HE MICTSATh KOHTPOJbHUX 3aBJlaHb,
MOBMHH1 OyTH BUKOHAHI HE Mi3HIIIe Hik 32 30 AHIB 3 MOMEHTY peecTpallii JOKyMeHTa
B YCTAHOBI, JIO SIKO1 HAJ1HIIOB IOKYMEHT.

161. Skmo 3aBgaHHs moTpeOye TEPMIHOBOTO BUKOHAHHS, y TEKCT1 3aBJIaHHS
000B’SI3KOBO 3a3HAYAETHCS KOHKPETHUN KIHIEBUN CTPOK BUKOHAHHS.
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162. CniBBUKOHAaBIII 3000B’s13aH1 MOAABATH MPOMO3HUIIIi TOJIOBHOMY BUKOHABITIO
OPOTSrOM NEpUIOi IOJOBUHU CTPOKY, BIABENECHOTO Ui BUKOHAHHS JIOPYYEHHS,
3aBJIaHHS.

163. V pasi notpedu 1HANBITyaTbHUN CTPOK BUKOHAHHS JOKYMEHTa MOXe OyTH
IPOJOBKEHO 3a OOIPYHTOBAaHHMM TPOXAHHSIM BHKOHABI, $KE TMOAAEThCA 0e3
NOTO/PKEHHS 3 1HIIMMHM CTPYKTYPHUMHU MIAPO3JUIaMU Oe3M0CepeHbO TMOCaa0BIi
0c001, sSIka BCTAHOBHJIA CTPOK. BiAmoBigHEe MpOXaHHS MOMAETHCS HE MI3HINIE HIK 3a
TpH poOOYMX JTHI IO 3aKIHYEHHS BCTAHOBJIEHOTO CTPOKY.

164. Tlpomo3uiiist 010 TPOIOBKEHHS CTPOKY BUKOHAHHSI 3aBJlaHb, BU3HAUCHUX
BepxoBHoro Panoro Ykpainu a6o I[lpesunentom Ykpainu, mo Hamaicaani KadineTom
MinictpiB  Ykpainu, mnomaetbcsi Cekperapiaty Kabinery MinictpiB VYkpainu
BIZITTOBIJATBHOIO 32 BUKOHAHHSI YCTAaHOBOIO Pa30M 3 MPOEKTOM JIMCTA, aIpeCOBAHOTO
BIJIMOBITHO KepiBHUKOBI Amnapary BepxoBHoi Pamu Ykpainu un KepiBauky Odicy
[Ipe3unenta Ykpainu, 3a ciM JHIB A0 3aKiHUCHHS BCTAHOBJICHOTO CTPOKY.

165. besmocepenHiii MOHITOPUHI BHUKOHAHHS JOKYMEHTa IPOBOJIUTHCS Ha
M1/ICTaB1 pe30JIrOIlli KepiBHUIITBA JIbBIBCHKOT paliOHHOT Aep>KaBHOT aMIHICTpaIIii.

166. PeecTpariiiHo-MOHITOPUHTOBI KapPTKH JOKYMEHTIB, IIOJI0 BUKOHAHHS SIKUX
MPOBOJUTHCS MOHITOPUHT, IS 3pPYYHOCTI MOXYTh TPYIyBaTHUCA 3a CTpPOKaMu
(HaOMM>KEeHHSIM ~ CTPOKIB) BHUKOHAaHHS ~ JOKYMEHTIB, 3a BUKOHAaBISIMH, 34
KOpecroHJeHTaMu abo TrpymnamMu (HakKa3d 3 OCHOBHOI JiSJIbHOCTI, HakKa3u 3
aMIHICTPAaTHBHO-TOCIIOAAPCHKUX TUTaHb, JOPYYCHHS BHIIUX OpPraHiB BIIQJIH,
JOPYUYCHHS KEPIBHUKA YCTAaHOBH TOIIIO).

167. Ha oguH JOKyMEHT MOXe OYyTH 3aBejieHa JIMIINE OJHA PEECTPALiHO-
MOHITOPUHTOBA KapTKa HE3aJeXHO BiJI KUIHKOCTI BUKOHABIIB ab0 CTPOKIB
BUKOHAHHS OKPEMHUX 3aBJIaHb, 3a3HAYCHUX Y JIOKYMEHTI.

168. Indopmariiss mpo cTaH BUKOHAHHS B3STUX Ha KOHTPOJL JOKYMEHTIB
y3arajbHIOETHCSI CTAHOM Ha TEpIle YUCIO KOKHOTO MICALS 1 MOJAEThCS KEPIBHULITBY
JIbBIBCHKOI PaliOHHOI JAepKaBHOI aaMiHicTparii (qoaaTok 15).

Tlopsooxk onpayroants ma HAOCUNAHHS BUXIOHUX OOKYMEHMIB

169. BuxinHi TOKyMeHTH y manepoBiii popmi, cTBOpeHi B JIbBIBCHKIN pallOHHIM
Jep>KaBHIM  aAMiHICTpallli y pas3l HasABHOCTI IIJICTaB, SKI  BHU3HAIOTHCA
OOIpYHTOBAaHMMHM JIJIsi CTBOPEHHS JTOKYMEHTIB y mamnepoBiid (opmi, HaJICUIAIOTHCS
ajzipecataM 3 BUKOPHCTAHHSIM 3ac001B MOIITOBOIO 3B’SI3KY, €JIEKTPO3B’S3KY, a TAaKOXK
JOCTABJISIOTHCS Kyp €PChbKOI0, (helbJ’ €repChKOI0 CITYKO0¥0.
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170. OmpairoBanHs JOKYMEHTIB JJIs BIJNPaBICHHS 3aco0aMH  IOIITOBOTO
3B’SI3KY 3A1MCHIOETBCSA BIIAIJIOM JOKYMEHTOOOITY, pO3IJIsiAy 3BEpHEHb T'POMAJIsIH Ta
KOHTPOJIIO BiAMOBIAHO 110 [TpaBui HagaHHs OCIIYT MOMITOBOTO 3B’ S3KY.

171. BuxiiHi JOKYMEHTH OMNpPallbOBYIOTHCS 1 HAJICWIIAIOTHCA IEHTPaII30BaHO B
JIeHb 1X HAJIXOJKEHHS BiJ] CTPYKTYPHHUX MiJPO3/iIiB — BUKOHABIIB a00 HE Mi3HIIIE
HACTYTHOTO POOOYOro JHS.

172. He nomyckaeThCst:

HaJCWIIaHHs a0o0 T1epegavya JOKYMEHTIB 0e3 ix peectpauii y BIIILT
JOKYMEHTOO00Iry, po3riisiAy 3BepHEHb TPOMAJISIH Ta KOHTPOJIIO;

nyOJieTHE HaJCUJIaHHS MPUMIPHUKA, Y TOMY YKCI OPUTIHAJIBHOTO, JOKYMEHTa Y
narnepoBiii GpopMi, KO HOro MPUMIPHUK a00 KOMiI0 BXKE HAJIICIAaHO B €JICKTPOHHIN
¢dbopMi uepe3 cUCTeEMY B3a€MOII.

173. Tlig yac mpuiiMaHHS BiJI BUKOHABI[IB BUXIJHUX JOKYMEHTIB IpalliBHUKU
BIJIUTY JOKYMEHTOOOITY, pO3IJsAy 3BEpHEHb TPOMAJSH Ta KOHTPOIIO 3000B’s3aH1
MEePEBIPUTH:

MPaBUJILHICTE OGOPMIICHHS JIOKYMEHTa (CKJajJ 1 pO3MIIIEHHS B HbOMY BCIX
PEKBI3UTIB);

HasIBHICTD 1 IPABUJIBHICTh 3a3HAUYCHHS aJIPECH;

HasBHICTh Ha JJOKYMEHT1 BIIMITKH PO JOJATKU;

HasBHICTh YCIX HEOOXIAHUX MIAMUCIB (MEYaTOK) HAa JOKYMEHTI Ta J0JaTKax 0
HBOTO;

HasIBHICTb JIOJATKIB Ta iX BIJMOBIIHICTD 3asBJICHOMY CKJIaIy;

BIJIMOBIJHICTh KUIBKOCTI MPUMIPHHKIB KUJIBKOCTI aJIpecariB;

HAsSBHICTh BI3 Ha IallepOBOMY MPUMIPHUKY BHIXITHOTO JOKyMmMeHTa (y pasi
HEOOX1AHOCTI MOT0 CTBOPEHHS ), 10 3AJIMIIAETHCS Y CIIPAaBaX YCTaHOBHU.

174. Ha opurinanax AOKYMEHTIB, sIKI MiJJISITal0OTh MMOBEPHEHHIO, HA BEPXHHOMY
IIPaBOMY TOJII MEPIIOT CTOPIHKUA CTaBUTHC mmtami “Iliasrae moBepHEeHHIO .

175. JlokyMeHTH, 110 HAJICUIAIOThCS OJHOYACHO OAHOMY 1 TOMY K aJapecaToBl,
BKJIQJIAIOThCSI B OJMH KOHBepT (ymakyBaHHsd). Ha KOHBepTI NpOCTaBISAIOTHCA
peecTpaliifHi 1HIEKCH BCIX TOKYMEHTIB, SIKI MICTSTHCSI Y KOHBEPTI.

176. Anpecu MOKYyTh HAHOCUTHUCS Ha KOHBEPT JAPYKAPCHKUM CIIOCOOOM.

177. JloKyMeHTH, IO JOCTABJISIOTBCSA  (PeNb]’ €repchKo  CIYXO0010,
NepelatoThCsl aipecaTaM Iijl PO3MUCKY Y BIIMOBITHIN KHU31.

178. Jlocunanns abo 3aMiHa HaJICIAHOTO paHille JOKYMEHTa 31HCHIOIOTHCS 3a
BKa31BKOIO IOCAO0BOI OCOOHW, SKa TMiJANucaga JOKYMEHT, a00 KepiBHUKA BIIALTY
JTOKYMEHTOO00ITY, pO3IISiIy 3BepHEHb I'POMASH Ta KOHTPOJItO. Y TaKOMY BUNAJIKY B
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JIOKYMEHTI 3a3HAYa€ThCs, 110 BIH € JOCHIAHHAM a00 HAJCUIAETHCS HA 3aMiHY paHillle
HaJ[ICIIAHOMY.

Cucremarusaiisi Ta 30epiranHsi JOKyMeHTIB y AlJI0BOACTBI
Cknaoenns HOMEeHKIamypu cnpae

179. OcHoOBHI 3acafy CKJIaJCHHS HOMEHKJIATypH crpaB, OpMYBaHHS CIPaB Ta
30epiraHHsl JOKyMEHTIB B JIbBIBCHKIM paillOHHIA JepKaBHIA — agMiHICTparlii
BU3HAYAIOTHCS [HCTPYKITI€IO 3 A1IOBOICTBA B ICKTPOHHIN (popmi.

[HCTpyKIIST BH3HAYae OKpeMi OCOOJMBOCTI CHUCTeMaTu3allii Ta 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB y TManepoBiii ¢opmi, skl 3aCTOCOBYIOTHCSI ¥ pa3l HASIBHOCTI MiJCTaB, K1
BU3HAIOTHCA OOIPYHTOBAHMMHU JJIsi CTBOpPEHHA B JIbBIBCHKIM paliOHHIN Jep>kKaBHIN
aJMIHICTpaIlli TOKYMEHTIB y MmanepoBiit hopmi.

180. Homenkmatypa cmpaB — 1€ OOOB’SI3KOBHH JIsl KOXKHOI YCTaHOBH
CHUCTEMAaTH30BaHUI TIepeiK Ha3B (3arojoBKiB) crpaB, MmO (opmMyroTbes B il

TJIOBOJCTBI, 13 3a3HAYEHHSM CTPOKIB 30epiraHHs BIAMOBIAHUX CIpaB (momatku 16
117).

181. 3Bemena HomeHkiIarypa cmpaB JIbBIBCBKOI pallOHHOI JepaBHOI
aJIMIHICTpaIlill CKJIAJa€ThCsl Y YOTUPHOX MPUMIPHUKAX, HA KOKHOMY 3 SIKMX TTOBUHEH
Oytu 3amoBHeHU#W rpud mnorokeHHs 3 [lepkaBHUM apxiBoM JIbBIBCHKOI 00acTi.
[leprmuit (HeqOTOpKAaHHUI) MPUMIPHUK 3BEICHOT HOMEHKJIATYPU CHpaB 30€pIiracThes
y BIAJIUTI JOKYMEHTOOOITY, pO3IJIAly 3BEpHEHb T'POMAJSH Ta KOHTPOJIIO, NPYTUN —
BUKOPUCTOBYETHCA BIAJAUIOM JOKYMEHTOOOITY, PO3TJIAY 3BEpPHEHb TPOMAJIIH Ta
KOHTPOJIIO SIK POOOYMH, TPETii — MepenaeTbes A0 apXiBHOTO yrnpaBiiHHS JIbBIBCHKOI
pailloHHOI Jep)KaBHOI aaMiHICTpaIlli Jyisi 3A1MCHEHHS KOHTPOIIO 3a (OpMYBaHHAM
CIpaB y CTPYKTYpHUX MiAPO3IiJax, YETBEPTUH — HaACHIAEThCS a0 JlepkaBHOTO
apxiBy JIbBIBCbKOT 00JIACTI.

182. CtpyktypHi miapo3aiau JIbBIBCbKOI palOHHOI Jep:KaBHOI aaMiHICTpari
OTPUMYIOTh BUTSATH 3 BiMOBIAHUX PO3JITIB 3aTBEPIKEHOI 3BEIEHOT HOMEHKIIATYpH
CIIpaB JIJIsl BAKOPUCTAHHS Y pOOOTi.

183. I'padut HOMEHKIATYpH CIPAB 3aMOBHIOIOTHCS TAKUM YHHOM.

Y rpadi 1 mpocraBmsEThCS 1HAEKC KOXKHOI CIpaBu. [HIOEKC chpaBu
CTPYKTYPHOT'O MIAPO3AUTY CKJIAJAETHCA 3 1HAEKCY CTPYKTYPHOT'O IMiJAPO3ALTY
palioHHOT JepaBHOI aaMiHICTpallli (3a IITAaTHUM po3nMucoM abo Kiacudikatopom
CTPYKTYPHHMX MIJPO3ALTIB) Ta MOPSAKOBOIO HOMEpa CIPaBH B MeXax MIIPO3ALTY.
Hanpuknaa: 06-12, ne 06 — iHAeKC caMOCTiiHOTO BiAuy, 12 — MOpAIKOBHUI HOMED
copasu, a6o 04.1 — 07, ge 04.1 — imgekc BiAaUTy y ckiaal ympaiiHHsA, 07 —
MOPSIAKOBUI HOMED CIIPABH.

VY pa3i HagBHOCTI y CIpaBl TOMIB 1HJEKC CTaBUTHCS Ha KOXKHOMY TOMI,
Hanpukiam: T. 1, T. 2.
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VY rpady 2 BKIIOYAIOTHCS 3aT0JIOBKHU CIPaB (TOMIB).

3aroyioBOK CIpaBH MMOBMHEH YITKO y CTUCIIN y3arajibHeHi (opmi BigoOpakatu
CKJIaJ1 1 3MICT JJOKyMEHTIB CIPaBH.

He no3BomsieThCsl BXKMBAHHSA B 3ar0JIOBKAX CIPaB HEKOHKPETHUX (OPMYIIIOBAHb
(“pi3H1 Marepianu”, “3arajbHe JUCTYBAHHS , “BX1JHA KOPECHOHACHISA’, “BUXIJIHA
KOPECIOHCHIIISI TOIIO), a TAaKOX BCTaBHUX CJIB 1 CKJIAQIHUX CHHTAKCHIHUX
3BOPOTIB.

[lig yac ¢dopmymoBaHHS 3arojioBKIB CHpaB BPaxOBYIOTHCS TaKl O3HAKH
dbopMyBaHHS crpaB, SK HOMIHaJbHA, aBTOPCHbKA, KOPECIOHICHTCHKA, MPEIMETHO-
NUTabHA, XPOHOJIOT1YHA, reorpadivHa.

JoxymeHnTu GOpMYyIOThCS Y CIIPaBU Ha OCHOBI OKPEMOT O3HAKU a00 CIOJy4YeHHS
O3HAaK.

3aroyioBOK CIHpaBU CKJIAJAETHCA 3 €JIIEMEHTIB, 1[0 PO3MIIIYIOThCS Y TakKii
MOCITITOBHOCTI: Ha3Ba BUIY CHpaBH (JIMCTYBAaHHS, KypHAJ, KHUTA TOIIO) YU BUIY
JOKYMEHTIB y cmopaBi (HaKa3W, MTPOTOKOJM, AaKTH TOIIO); aBTOP JTOKYMEHTIB
(HaliMEeHYBaHHS YCTAaHOBH, CTPYKTYPHOI'O MIJAPO3/LIY); KOPECIIOHICHT a0o ajapecar
(HaliMEHYBaHHS YCTaHOBH, JI0 SIKO1 ajpecoBaHi abo0 Bif sIKOT HAMIMIILIN JTOKYMEHTH);
KOPOTKHH 3MICT JOKYMEHTIB CHpaBH (IUTAHHS, 3 SIKOTO (POPMYETHCS CIpaBa); Ha3Ba
periony (Teputopii), 3 SKUM IIOB’s3aHUNA 3MICT JOKYMEHTa; aara (mepioa), 10 SKOi
HaJIEeXKaTh JOKYMEHTH CIIPAaBH; BKa31BKM HA HASIBHICTh KOMIN TOKYMEHTIB y cIipasl (y
pasi morpedn).

VY 3arojoBkax 0cO0OBUX (NEPCOHATBHUX) Ta IHIIUX CIpaB, IO MICTITh
JOKYMEHTH 3 OJHOTO MHTaHHS, TOB’S3aH1 MOCIIJIOBHICTIO BEICHHS MPOUETYD
JIJIOBOJICTBA, BXKHUBAETHCA TepMIH ‘‘cripaBa”, Hampukian: “OcoboBa cmpasa”,
“ITepconanbHa cripaBa’.

VY 3aronoBkax crpas, 1[0 MICTATh JOKYMEHTH 3 OJHOTO MUTAHHS, HE MOB’s3aH1
MIOCITITOBHICTIO BEJICHHS TPOIEAYP JIITOBOACTBA, BKUBAETHCS TEPMIH “JIOKYyMEHTH ,
a Mmicig HbOTO B JIY)KKax 3a3HAYyalOThCS OCHOBHI BUJM JIOKYMEHTIB CHpaBH,
Hanpukiaaa: “JlokymeHTH (TJIaHW, aHKETH, JOBIAKW) MPO MPOBEACHHS OTJISAY CTaHY
JIJI0BOZICTBA Ta apXiBHOI CIIPaBH Y BUINUX HABYAIBHUX 3aKjaaax’”.

TepMmin “IOKYMEHTH’ BXXKHMBA€ETHCS TAKOX Y 3arojloBKax CIIpaB, IO MICTSTh
JOKYMEHTHU-0IATKHU 10 OyIb-IKOT0 HOPMATUBHO-TIPABOBOTO aKTa ab0 pO3MOPS 40T
nokyMeHTa JIbBIBCbKOI pallOHHOI JAepKaBHOI aaMiHICTpaLlii.

VY 3aronoBkax crpas, IPU3HAYEHUX JUIsl TPYITYBAHHS JOKYMEHTIB OJIHOTO BUIY,
3a3HAYA€THhCS] BUJ JOKYMEHTAa y MHOXKHHI Ta aBTOP JOKYMEHTIB, HAIPHUKJIA:
“IIporokonu 3acinanp kojerii JlepxaBHoi apXiBHOT CITyk0un”.

VY 3arosoBkax copas, II0 MICTSATh JIMCTYBaHHS, 3a3HAYAIOTHCS KOPECIIOHJEHT 1
KOPOTKHI 3MICT JOKYMEHTIB, Hanpukiad: “JluctyBanHs 3 MiHicTepcTBOM (piHAHCIB
PO 3aTBEP/HKEHHS 1 3MIHY IITATHOT'O PO3MUCY .

Y 3arojoBkax cmpaB, IO MICTATh JIMCTYBaHHS 3 KOPECIIOHICHTaMH,
OJTHOPITHUMH 32 XapaKTepOM AiSUIbHOCTI, TaKl KOPECTIOHAEHTH HE MepepaxoBYIOThCH,
a 3a3HAYa€ThCs iX Yy3araJlbHeHEe HallMeHyBaHHsA, Hanpukian: “JlucryBaHHs 3
OpraHaM¥ MiCIIEBOT'O CAaMOBPSIIYBaHHS 3 MMUTAaHb 3a0€3M€UEHHS COLIALHOTO 3aXUCTY
HACEJIEHHA .
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VY 3aronoBkax crpas, U0 MICTSTh IJIAHOBO-3BITHY JOKYMEHTAIIII0, 3a3HAYA€ThCS
nepioq (MicsAllb, KBapTajl, MIBpIYYs, pIK), B SKOMY IUIAHYETbCS CTBOPEHHS
JIOKYMEHTIB, a00 mepiof] iX GaKTUYHOTO BUKOHAHHS, HAIPUKJIIAI:

1. Ilnan OCHOBHMX OpraHi3aliiHUX 3axo/AiB JIbBIBCbKOI paliOHHOI JEep:KaBHOI
aaminicTparii Ha 2022 pik.

2. 3BIT NpO BUKOPUCTAHHS OIOHKETHUX KOMTIB JIbBIBCHKOIO PailOHHOIO
JepKaBHOIO aaMmiHicTpamiero 3a 2021 pik.

Skmo cmnpaBa CKIAQJA€TbC 3 KUIBKOX TOMIB, (POPMYIIOETHCS 3arajlbHHi
3aroJIOBOK CIIPaBH 13 3a3HaYEHHSAM HOMEpa TOMY.

[lin 4Yac po3MmilieHHsI 3arojoBKIB CIpPaB Y HOMEHKJIATypl BpPaxOBYEThCS
BOXJIMBICTh JIOKYMEHTIB, BKIIIOUCHHX JIO CIIpaBH, iX B3a€EMO3B’SI30K Ta CTPOKHU
30epiranHs. Ha moudarky po3MilllyIOThCSI 3aroJIOBKH CIpPaB IIOJAO JIOKYMEHTIB, SKI
HAJINIILIN B1J OPraHiB BUILOIO PIBHA, Jajdl — I0JI0 OpraHi3aliitHO-pO3MOopsIuol
JOKYMEHTAaIlli, TJIaHOBO-3BITHOI TOKYMEHTAIlli, JTUCTyBaHHS, OOJIKOBO-IOBIIKOBUX
BUJIIB TOKyMEHTIB.

['pacda 3 HOMEHKIATYpH 3alIOBHIOETHCS HAIIPUKIHIII KAJIEHJAPHOTO POKY.

Y rpadi 4 HOMEHKIATypu 3a3HAYAIOTHCS CTPOKH 30epiraHHs crpaB, HOMEpU
cTaTei 3a mepesikoM JOKYMEHTIB 13 CTpOKaMu 30epiraHHsi.

VY rpadi 5 pobnsAThCs MO3HAYKK MPO MEPEXiJIHI CrpaBu; Mpo (GopmMy CTBOPEHHS
JOKYMEHTIB CIIpaBU (EJNEKTPOHHA, MamepoBa, 3MIIIAHA); IMPO MOCATOBUX OCiO,
BIMIOBIJAIBHUX 32 (OpMyBaHHS cCOpaB; Mpo IMepeAady CapaB [0 apXiBHOTO
nipo3ainy JIbBIBCbKOT palilOHHOI JIepKaBHOI aAMIHICTpaIlii M 1HIIUX YCTAaHOB JIJIA X
IIPOIOBKEHHSI TOIIIO.

Dopmyseanus cnpas

184. ®opMyBaHHs cnpaB — L€ TPYNyBaHHS BUKOHAHUX JIOKYMEHTIB Yy CIIPaBU
BIJITIOBITHO JT0 HOMEHKJIATYPHU CIIPaB.

185. Ilix yac dopmyBaHHS ClpaB HE JTOMYCKAETHCS BKIIOYEHHS JIO CIIpaB
YOPHOBUX, OCOOMCTUX JOKYMEHTIB, PO3MHOKEHHUX KOMIM Ta JOKYMEHTIB, IO
HIJJITal0Th TOBEPHEHHIO. JIOKyMEHTH TMOCTIMHOIO 1 THMYacOBOro 30epiraHHs
IPYNYIOTHCS y CIIpaBU OKpeMo. 3a 00CsToM clipaBa y naneposiid (hopMi He MOBUHHA
nepeutryBatu 250 cropidok (30 — 40 MimiMeTpiB 3aBTOBIIIKH ).

186. JlokyMeHTH TPYIMYIOTHCS Yy CIPaBH B XPOHOJOTIYHOMY Ta/a0b0 JOTTYHOMY
MOPSIKY.

187. TlomoxxeHHs, TMpaBwWia, IHCTPYKIi TOIIO, 3aTBEPIKEHI PO3MOPITIUMU
JOKYMEHTaMH, TPYIYIOThCSA Pa30M 13 3a3HAYEHUMH JIOKYMEHTaMHU.

188. PosnopskeHHs, Haka3W 3 MUTaHb OCHOBHOI IiSUTBHOCTI YCTAQHOBH, 3
aJIMIHICTPATUBHO-TOCTIOJAPCHKUX MHUTaHb, 3 KAJAPOBUX MHUTaHb (0COOOBOTO CKIIATY)
TPpYNylOThCs y pi3Hl crpaBu. Hakaszum 3 kaapoBux mnuTaHb (0COOOBOTO CKIamy)
IPYNYIOTHCS BIJIMOBIIHO /10 X BUJIIB Ta CTPOKIB 30€piraHHs.
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189. lokymenTu 3acimanb Komerii rpynyroThcs y Bl CIIpaBu:

MPOTOKOJIH 1 IOKYMEHTH 10 HUX (JIOMOBI/Ii, TOBIAKU, MPOEKTHU PIIIEHb TOIIO);

JIOKYMEHTH 3 Oprasizamii 3acifjaHb (MOpAIOK JIEHHUM, MakKeT PO3MIIICHHS,
CIUCOK 3aIlPOLIEHUX TOLIO).

190. Iportokonu 3aciganp Kounerii rpymyrloTsCs y COpaBH B XPOHOJIOTIYHOMY
nopsiiky 1 3a HoMmepamu. JIOKYMEHTH [0 3acilaHb 3a3HA4YE€HOrO0 OpraHy
CHCTEMATH3YyIOThCS 3a JaTaMd Ta HOMEpaMu MPOTOKOJIIB, a B MeXax TIpyIu
JOKYMEHTIB, IO CTOCYFOTbCS OJIHOTO TPOTOKOJY, — 3a TIOPSJIKOM JICHHUM
3acigaHHs.

191. Jlopy4yeHHsS YCTaHOB BHIIOTO PIBHS 1 JOKYMEHTH, IIOB’s3aHl 3 iX
BUKOHAHHSM, TPYMYIOTHCS Y CIIPAaBH 3a HANpsiMaMu JisIbHOCTI JIbBIBCHKOT paiioHHOT
JepKaBHOI aJMiHIcTpalii abo 3a aBTOpaMM IHIIIATUBHUX JOKYMEHTIB. Y cIpasi
JOKYMEHTH CHCTEMAaTH3YIOThCS 32 JaTaMU JTOPYYCHb.

192. 3aTBepaxeHi MIaHU, 3BITH, KOIITOPUCU TPYIYIOTHCS Y CIIPaBU OKPEMO Bij
MPOEKTIB IIUX IOKYMEHTIB.

193. JluctyBaHHS TPYMYETHCA 3a 3MICTOM Ta KOPECHOHJIEHTCHKOI O3HAKOIO 1
CUCTEMATU3YETHCS B XPOHOJOTIYHOMY TOPSJIKY: TOKYMEHT-BIJIMOBIb PO3MINIYETHCS
3a JOKyMEHTOM-3aIUTOM.

194. Oco0oBi cmpaBu AepXKaBHUX CIYKOOBIIB (HOPMYIOTBCA Yy TMOPSIKY,
BU3HaUeHOMY HallioHalbHUM areHTCTBOM 3 MTUTaHb JEP>KaBHOI CITY»KOU.

195. Po3paxyHKOBO-TUTaTIXKHI BiIOMOCTI (OCOOOBI pPaxyHKH) TIPAIiBHUKIB
JIbBIBCHKOT pallOHHOI AepaBHOI aIMIHICTpallli CUCTEMATU3YIOThCS B MEXaX POKY 3a
npi3BUIIaMUA B anaBiTHOMY TMOPAJKY, a BIJIOMOCTI IIOAO BHUIUIATH TrpolIei
(BimOMOCTI WLIOJO0 HapaxyBaHHsS 3apoOITHOI IUIaTHM) TOBHUHHI OyTH CcQOpMOBaHi
IIOMICSIIS 32 KaJICHTApHUM PIK.

196. MeTtoanuHe KepiBHUIITBO 1 KOHTPOJIb 32 (OPMYBaHHIM CIpaB B JIbBIBCHKIN
palioHH1N Jep)kaBHIM agMiHICTpallli Ta il CTPYKTYpHHUX MIAPO3Aiiaax 31MCHIOE BT
JOKYMEHTOO0O0ITY, pO3TJISITy 3BEPHEHD TPOMAJISTH Ta KOHTPOJTIO.

36epicanns dokymenmis 6 anapami JIb8i8CoKoi patioHHOI 0epIHcasHOT
aominicmpayii

197. JlokyMeHTH 3 4acy CTBOPEHHS (HaIXOMKEHHS) 1 10 mepenayvi B Jlep:kaBHMIMA
apxiB JIbBIBCbKOI 00J1acTi 30€epiraroThbes 3a MicHeM iX (OPMYBaHHSA y CTPYKTYPHHX
nigpo3ainax anapary JIbBiBCbKOiI pailOHHOI Jep:KaBHOI aaMiHICTpalli ado y BiAALII
JTOKYMEHTOO00IT'Y, pO3TJIsiIy 3BEpHEHb T'POMAJSIH Ta KOHTPOJO amapary JIbBiBCHKOI
palioHHOT  JepKaBHOi  ajgMiHICcTpalli  aaMIHICTPaTMBHOTO  BIAMOBIAHO  JO
HOMCHKJIATYPH CIIPaB.
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KepiBHUKHU CTPYKTYpHUX MiAPO3UIIB anapary JIbBIBCbKOI paiOHHOI JAep>KaBHOT
aMIHICTpallli 1 MpaliBHUKK, BIAMOBIAAJIbHI 3a OpraHi3alliio IUIOBOJICTBA B IUX
1Ipo3aiiax, 3000B's13aH1 3a0€3MeUnTH 30epiraHHs JIOKYMEHTIB 1 CIIpaB.

198. ¥V pobounx KiMHaTax CHOpaBU TMOBHUHHI 30epiratucsi y BEPTHKAIBHOMY
MOJIO’KEHHI B madax, 1o 3aKpuBatOThCs. J{JIs MiABUIIEHHS OMEPAaTUBHOCTI PO3IIYKY
JOKYMEHTIB CIpaBU PO3MIIIYIOThCS BIJIMOBIAHO J0 HOMEHKIATypu crpaB. Ha
KOPIHIISIX OOKJIaJIMHOK CIPaB 3a3HAYA0OThCA 1HAEKCH 32 HOMEHKJIIATYPOIO.

199. Iudposi Hocii iHGopmartii 3 hoHOrpamamu 3aciganb Koserii 30epiratoTbes
y ioro Cekpetapsi. Ha Hocii Ta KopoO11i poOUTHCS BiAMITKA MPO JIaTy 3aciiaHHs 1 yac
sarmmucy. Cekperap Koserii BiamoBinae 3a ix 30epiranss.

200. Bupmaya cmpaB y THUMuYacoBe KOPHCTYBaHHS MHpalliBHUKaM CTPYKTYpPHHUX
nigpo3ainiB JIbBIBCHKOT pailoHHOT Ae€p)KaBHOI aAMIHICTpallii 31HCHIOETHCS 3 JO3BOIY
KEepIBHUKA CTPYKTYPHOI'O MIJIPO3/LTYy, B AKOMY Oysl0 c(HOpPMOBAHO CIpaBy, IHIINM
yCcTaHOBaM — 3 MHCHBMOBOTO J103BOJIy TOJOBU JIBBIBCHKOI pailoHHOi Aep)kKaBHOI
agminicTparii. Ha BumaHy cnpaBy CKIamgaeThcsi KapTka — 3aMiHHUK. Y KapTii
3a3HAYaAIOThCS HaMEHYBAHHS CTPYKTYPHOIO HIAPO3ALLY, 1HIEKC CIIPaBH, 3aroJIOBOK
cIpaBH, JaTta il BuAadl, oco0a, SKiil clipaBy BHUJAHO, JaTa il MOBEPHEHHS, IMiANUCU
0ci0, K1 BUJAIH Ta IPUNHSIIN CIIPaBY.

201. HaganHs cnpaB y THAMYAacOBE KOPUCTYBaHHS 3[1ACHIOETHCS HE OUIBIN SIK Ha
OJIUH MICSALb.

202. BuydeHHs1 TOKYMEHTIB 13 CIIpaBU MOCTIHHOTO 30epiraHHs 3a00pOHSIETHCA.
VY BUHATKOBUX BUNAJKaX BWJIYYEHHS JOKYMEHTIB JIOMYCKA€TbCS 3 JI03BOJIY T'OJIOBU
JIbBIBCHKOT pallOHHOI JAepKaBHOI aaMiHICTpalii 3 OOOB’S3KOBUM 3aJIMLIECHHSM Y
CITpaBl 3aCBIIYCHUX HAJICKHUM YHMHOM KOTIH.

ITopsiiok miArOTOBKM CIPaB 10 NMepeaadi 1Jsi ApXiBHOr0 30epiranHs
Excnepmusa yinnocmi dokymenmie

203. TlpoBeneHHsl €KCHEPTU3U LIHHOCTI JOKYMEHTIB IMOJIATAE y BCEOIUHOMY iX
BHUBUYCHHI 3 METOIO BHeCeHHs 10 HamioHansHOTO apxiBHOTO (hoHIY a00 BHIIYICHHS 3
HBOTO Ta BCTAHOBJICHHS CTPOKIB 30epiraHHs [OKYMEHTIB, IO HE MiJIAraloTh
BHECEHHIO /10 HalioHansHOro apxiBHOro GoHIYy.

204. JIns opranizamii Ta TPOBEJICHHS EKCIEPTU3M IIIHHOCTI JOKYMEHTIB B
JIbBIBCHKINM paillOHHIN Jep:kaBHIA aamiHicTpalli (y pa3l moTpedu — B CTPYKTYPHUX
M1pO3/I171aX) YTBOPIOIOTHCS €KCIIEPTHI KOMICIT.

205. EkcnepTusy LIHHOCTI JOKYMEHTIB MPOBOISTH ILIOPOKY B CTPYKTYPHUX
migpo3ainax JIbBIBCbKOI pallOHHOT JepykaBHOI — ajaMmiHicTpali Oe3mocepenHbo
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oco0aMu, BIOBIaIbHUMH 32 OpPraHi3alliio J1JI0BOACTBA B ITUX M1APO31JIax, pa3oM 3
EKCIIEPTHOIO KOMICIEI0 MiJ] METOJWYHUM KEpIBHULTBOM /JlepikaBHOro apxiBy
JIbBIBCHKOI 00J1aCTI.

206. Ilim wac mpoBemeHHS EKCHEPTHU3M I[IHHOCTI JOKYMEHTIB 3IHCHIOETHCS
BIIOIp JOKYMEHTIB TMOCTIHHOrO Ta TpuBajoro (moHan 10 pokiB) 30epiranHs aiis
nepenayi A0 apXiBHOrO ymnpaBiiHHS JIbBIBCBKOI pallOHHOI JIep>KaBHOI aJIMiHICTpallii,
BUJTYYEHHS JUIsl 3HUIIEHHS JOKYMEHTIB 1 CIIpaB 3a MUHYJI POKHU, CTPOKH 30epiraHHs
AKUX 3aKIHUHUITUCSL.

Bunyuenns 0okymenmis 015 3HuujeHHs: Oe3 npo8eoeHHs: NonepeoHbol
excnepmusu ix yiHHocmi 3a00pPOHAEMbCS

207. Binbip MOKyMEHTIB IMOCTIHHOTO 30epiraHHsl 3MIHMCHIOETHCS Ha TIiJCTaBi
TUNOBUX Ta BIIOMYMX (Taldy3eBUX) MEPENIKIB JOKYMEHTIB 31 CTpOKaMu 30epiraHHs,
HOMEHKJIATypu cIipaB JIbBIBCbKOI palOHHOI JepKaBHOI ajMiHICTpaIlli IUIIXOM
neperyiaay KOXKHOTO apKyllia crnpaBd. 3a00pOHSETHCS BiAOIp MOKYMEHTIB IS
MOAJIBIIIOT0 30epiraHnHs abo 3HUIIICHHS HA MIJCTaBl 3aroJIOBKIB CIpaB B OMHCI a0o
HOMEHKJIaTypi CIpaB.

208. 3a pe3ynpTaTaMu €KCIIEPTU3H IIIHHOCTI IOKYMEHTIB B JIbBIBChKiN pailoHHI
JIep>KaBHIM aaMiHICTpaIlli CKIa/1al0ThCsl OMKCH CIPaB MOCTIMHOTO, TPUBAJIOTO (ITOHA
10 pokiB) 30epiraHHs, 3 KaJpOBUX TNHUTaHb (OCOOOBOTO CKJIaAy) Ta akT Mpo
BUJIYUCHHS ISl 3HUIIICHHS JOKYMEHTIB, HE BHECEHUX 10 HallioHaapHOTro apxiBHOTO
bouay (mogarok 18).

209. 3BeseHi onucH CrpaB MOCTIHHOTO, TpuBasioro (moHaa 10 pokiB) 30epiranHs
Ta 3 KaJpOBUX MUTaHb (OCOOOBOrO CKIIAAy) Ta aKT MPO BUIIYYEHHS AJI 3HMUILECHHS
JOKYMEHTIB, HE BHeceHMX 10 HarioHanpbHOrO apxiBHOro (OHIY, pO3rIsLgac
excrieptHa Komicist JIbBIBCbKOI palloHHOI Iep)kaBHOI aaMiHICTpalii ogHOYacHO. Taki
aKTU pa3oM 3 OMNHUCaMu CIIpaB IMOCTIHHOro 30epiraHHs Ta 3 KaJpoOBUX IHUTaHb
(0co00BOTO CKJIAY) MOAAOTHCS B YCTAHOBICHOMY MOPSAIKY Ha PO3IJIsijl €KCIEPTHO-
nepeBipaoi kowmicii JlepkaBHoro apxiBy JIbBiBChKOi oOmacti. [loromkeHi aktw
3aTBepKye TojioBa JILBIBCHKOI PAaliOHHOI JepKaBHOI aaMiHICTparlii, MICIs YOro
JIbBiBChKA paifoHHA Jep:KaBHA aAMIHICTpPaLlisl MAa€ MPABO 3HUIIUTH JOKYMEHTH.

210. AKT mpo BWIyYEHHsS g 3HUIICHHS JOKYMEHTIB, HE BHECEHUX IO
HarionansHoro apxiBHoro ¢GoHAY, CKJIaAa€ThCs, SIK MPABUIIO, HA CIpaBu JIbBIBCHKOT
pailloHHOI Jep>KaBHOI aaMiHIcTpallii. SKIo B akTi 3a3HAYEHO CHpPaBU KUIBKOX
CTPYKTYPHUX MiPO3AUTIB, 11X HallMEHYBaHHS 3a3HAYalOThCS TEpes TPYIHOI0
3aroJIOBKiB CIpaB IIUX IiIPO3/1IIIB.

Cknaoenms onucie cnpas
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211. Onuc crpaB — apXiBHUM JOBIAHUK, MPU3HAYEHUHN JIJIs1 OOJIIKY Ta PO3KPUTTS
3MICTY OJMHHIIb 30€pIiraHHs, OJMHMIL OOJIIKY, 3aKpIIUIEHHA iX cUCTeMaTu3aulii y
MeXax apXiBHOTO (poHAy.

212. Onucu cripaB yKJIaIalOThCS OKPEMO Ha CIPaBH MOCTIMHOT'O Ta TPUBAJIOTO
(monaz 10 pokiB) 30epiranHs Ta 3 KaApOBUX MUTaHb (0COOOBOTO CKIIATY).

Ha cnpaBu tumuacoBoro (1o 10 pokiB) 30epiraHHs ONUCH HE CKIAAAarOThCsA. Y
pasi JiKkBiAalii uu peopranizailii JIbBIBCbKO1 pailiOHHOI A€p>KaBHOI aMiHICTpaIlii TaKi
OTIHMCH CKJIaJIat0ThCsI O0OOB'SI3KOBO.

213. Omucu chnpaB CTPYKTYpPHOTO MIAPO3AUTY pallOHHOI  JIep’KaBHOI
aJMiHICTpaIlll CKJIajgae MmOpOKy 3a BCTaHOBIEHOIO (opmoro (momarok 19) mocamoBa
oco0a, BIJTMOBIIaJIbHA 3a JUIOBOJCTBO y CTPYKTYPHOMY MIiJIPO3/1Ji, 32 METOJIUYHOT
JI0TIOMOTH apXiBHOTO JIbBIBCHKOI pailOHHOI Iep:KaBHOI aAMIHICTpaLlii.

214. Homep ommcy chnpaB CTPYKTYpHOro MmiApo3airy amapaty JIbBIBCHKOI
palloHHOI JIep’KaBHOI aJMIHICTpaIlil MOBUHEH CKIAAATHCS 3 MU(POBOrO MO3HAYCHHS
CTPYKTYpPHOT'O TMIiAPO3ALTY 3a HOMEHKJIATYpOIO CIpaB 3 JOAABAHHSIM IOYAaTKOBOI
JITEpU HA3BU KaTeropii JOKYMEHTIB, [0 BKIIOYAIOTHCS JI0 OMUCY, Ta YOTHUPHOX HUGP
POKY, B SIKOMY PO3IIOYaTO CIIPaBH, BKIIOYEHI 10 OMHUCY.

Hanpuknan, onucu crpaB nocTiitHoro, Tpusaioro (moxas 10 pokiB) 30epiranHs
Ta 3 KaJIpOBUX MHUTaHb (0COOOBOrO CKJIAAY) CTPYKTYPHOTO MiAPO3ILTY 3 1HA. 5, 110
OOJIIKOBYIOTBCSI 32 HOMEHKJIATYpOIO crpaB 1 po3nouari y 2011 porii, MaTUMyTh Taxli
Homepu: 5 I1-2011;5T-2011;5 OC - 2011.

215. Tlixg vac ckiafaHHsS OMHUCIB CHOpaB CIHiJ AOTPUMYBATHCS TaKWX BHUMOT:
KO>KHA CIIpaBa BHOCHUTBHCS JIO OMMCY 1]l CAMOCTIHHUM TOPSAKOBUM HOMEPOM (SKIIIO
CIpaBa Ma€ KUJIbKa TOMIB 200 YaCTUH, KOKHUI TOM a00 YaCTHHA BHOCATHCS J10 OMKCY
] OKPEMUM HOMEpPOM); Tpadu onucy oGopMITIOIOTHCS BIAMOBIIHO 0 BIJIOMOCTEH,
3a3HaYEHUX HA OOKJIAIMHLI (TUTYJIHHOMY apKyllll) CHOpaBU; y pa3l BHECEHHS 0
ONUCY KUIbKOX CIpaB MiAPSAJ 3 OJHAKOBUM 3aroJIOBKOM 3a3HAYA€ThCsl MOBHICTIO
JIMIIE 3aroJIOBOK IEpIIOi CIpaBd, a BCl 1HINI OJHOPIJHI CHpPaBH TMO3HAYAIOTHCS
CIIOBAaMU «T€ caMe», IpU I[bOMY 1HIII BIJOMOCTI MPO CHpPaBU BHOCATHCS O OIHUCY
IOBHICTIO (Ha KOXXHOMY HOBOMY apKylll ONNCY 3arojlOBOK BIJTBOPIOETHCS
NOBHICTIO); Tpada omucy “IIpumiTka” BHUKOPHUCTOBYETHCA JMJISi BIIMITOK IPO
0co0MMBOCTI (DI3UYHOTO CTaHy CHpaB, MPO MEpeaady CrpaB 1HIIUM CTPYKTYPHHUM
nigpo3aiiam JIbBIBChKOI palioHHOI Jep)kaBHOI aaMiHIcTparii abo i1HIIN YCTaHOBI,
PO HASIBHICTh KOMIN JOKYMEHTIB y CIIpaBi.

216. Onicu cnpaB BeIyThCS MPOTATOM KUTHKOX POKIB 3 BUKOPUCTAHHSIM €JUHOL
HacKpi3HOi Hymepalii. CripaBu KOXKHOT'O POKY CTAaHOBJIATh PIYHUI PO3/1T OMUCY.

217. YV KiHIIl ONMHCY POOUTHCS MIJICYMKOBUM 3alKC 13 3a3HAYCHHSIM KUTBKOCTI
(urdpamu 1 CIIOBaMHU) CIPaB, 110 0OJIIKOBYIOTHCS 32 OITMCOM, MEPIIOTrO 1 OCTAHHBOTO
HOMEPY CIIPaB 3a OMUCOM, a TAaKOK 0O0YMOBITIOIOTHCSI OCOOJIMBOCTI HyMepallii CripaB B
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omuci (JMITEpHI Ta MPOMYIIEHI HOMEpPU CcHpaB). Y pIYHUN PO3ALT OINUCY CIpaB
BHOCSITBCS TaKOXK CIIPaBH, HE 3aBEPIICHI MPOTATOM KaJECHIAPHOTO POKY. Y TaKHUX
BUIAJKAX Yy KIHI PIYHUX PO3JUIIB OMHUCY KOXXHOTO HACTYMHOTO POKY, MPOTATOM
SKOTO CIPaBU MPOJAOBKYBAIUCH B JIIJIOBOJICTBI, 3a3HAYAETHCA: “JIOKYMEHTH 3 IIHOTO

2

MUATaHHA JIMB. TAKOX Y pO3/ILJIi 32 pik, Neo :

218. Omuc cmpaB CTPYKTYpHUX Miapo3AimiB amapary JIbBIBChKOi pailoHHOT
Jep’KaBHOT aMIHICTpAILlil MIAMKUCYE YKJIaaay 13 3a3Ha4€HHSIM HOT0 Mocaau, MOTOIKYe
HAYaJIbHUK JIOKYMEHTOOOITY, pO3IJISIIYy 3BEpHEHb TPOMAISIH Ta KOHTPOIO 1
3aTBEPIKY€E KEPIBHUK CTPYKTYPHOTO MiAPO3A1Ty. 3a HASBHOCTI B CTPYKTYPHOMY
M1IPO3A1Tl €KCIEPTHOI KOMICIT OMUC JI0 HOTO 3aTBEPKEHHS PO3TJIsIa€ Ta CXBATIOE
eKCIIepTHA KOMICIsl.

220. Omwmc crnpaB CTPYKTYPHOTO MiApo3ainy amapary JIpBIBChbKOI pailoHHOI
JepKaBHOI aJAMIHICTpaIlli CKJIAJA€Tbcd y JBOX NPUMIPDHUKAX, OJIMH 3 SAKHUX
HepelacThCsl Pa3oM 13 CrpaBaMH A0 apXiBHOro yrpasiiHHS JIbBiBChKOI pailoHHOT
JepKaBHOI aaMIHICTpallii, a IHIIUN 3aJIUIIAETHCS SIK KOHTPOJBHHUN MNPUMIPHHUK Y
CTPYKTYPHOMY MHiAPO3LII.

221. Ha ocHOBI ONMHCIB CIIpaB CTPYKTYPHHUX MiAPO3ILTIB apXiB FOTY€E 3BEACHI
OIKMCH CIIpaB MOCTIMHOrO Ta TpuBajoro (moHajg 10 pokiB) 30epiraHHs, 3 KaapoOBUX
UTaHb (0COOOBOIO CKJIAAY).

222. 3BejeHUM OMUC CIpaB MOCTIHHOTO 30€pIraHHs CKJIAA€ThCA Y YOTUPHOX
NPUMIPHHUKAX, SKI TICIS CXBAJICHHS EKCIIEPTHOI KOMICIEI0 PAMOHHOI Jep:KaBHOI
aJMIHICTpallli B YCTAaHOBJIICEHOMY MOPSAKY MOAAIOTHCA JJIA CXBaJCHHS E€KCIEPTHO-
nepeBipHOI0 KoMiciero JlepkaBHoro apxiBy JIbBIBChKOI 001acTi, MiCiis 4Oro HOro
3aTBEPIKYy€e KepiBHUK amapary JIbBIBCbKOI pallOHHOI Jep)KaBHOI aaMIHICTparlii.
OnuH NpUMIPHUK 3aTBEPIKCHOT'0 OMKCY TOMAEThCsA 10 JlepkaBHOrO apXiBy y
JIbBiBCBKIM 007ACTI.

223. 3BeaeHi onucu chnpaB TpuBaioro (monan 10 pokiB) 30epiraHHs
CKIAJaloThCs y JABOX MPHMMIPHMKAX. IX CXBamioe eKcrepTHa Kowmicist JIbBiBChKOT
palioHHOT JepaBHOI aaMiHICTpallli 1 3aTBEp/Ky€e KEpIBHUK arapaTy JIbBIBCHKOI
paifoHHOI JIep>KaBHOI aJAMIHICTpaIlii.

224, 3BefeHl oOmHWCH ChpaB 3 KaJpOBUX MHTaHb (OCOOOBOTO CKJIAdy)
CKJIQJIalOThCA Yy TPhOX MPHUMIPHUKAX, iX MIANUCYE YyKIagad, CXBAIIOE EKCIEpTHA
KoMicist JIbBIBCBKOi pallOHHOI Jep>KaBHOI aJMIHICTpallii, TOroJKy€e eKCIIepTHO-
nepeBipHa koMicist Jlep>kaBHoro apxiBy JIbBIBChKOi 00JaCT1, MICHIA YOTO 3aTBEPIKYE
KepiBHUK anapary JIbBiBCHKOI pailoHHOI JepkaBHOI aamiHicTpalii. OnauH
IPUMIPHHK 3BEICHOTO OMHCY MoAaeThes A0 Jep:kaBHoro apxiBy JIbBIBCbKOi 001acTi.

224. JIbBiBCbKa pailoHHa Jep:KaBHA aaMIHICTpalis 3000B’s3aHa OMHMCYBATU
JOKYMEHTH TOCTIHHOTO Ta TpuBajoro (monam 10 pokiB) 30epiraHHs, 3 KaJIpOBHX
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NUTaHb (0COOOBOrO CKJIAY) Uepe3 JABa POKHU ITICIISI 3aBEPIICHHS CIPaB y JIJIOBOACTBI,
a TakoX TMepeJaBaTh JOKYMEHTH TMOCTIMHOro 30epiraHHsl BIJAMOBITHO /O
3aTBEP/KECHUX OIMKCIB CIpaB JI0 apXiBHOrO YympaBimiHHS JIbBIBCHKOI palOHHOI
JIep>KaBHOI aJMIHICTpaIlli B YCTAaHOBJICHI 3aKOHO/IaBCTBOM CTPOKH.

Ogopmnenns cnpas

225. OdopmiieHHst crpaBu TOCTiMHOTO 1 TpuBayioro (moHany 10 pokiB)
30epiranHs nependavae HyMepallilo apKylliB y crpasi, CKJIaaeHHs (y pa3l moTpeon)
BHYTPIIIHBOIO OIKCY JOKYMEHTIB CIIpaBH, HAsBHICTh 3aCBIIYYBAJLHOTO HAIUCY
CIPaBH MPO KUIBKICTh apKYIIIB 1 MPO 0COOJMUBOCTI (PI3UMYHOIO CTaHy Ta (POpMYyBaHHS
COpaBH, MiAMIMBaHHS ab0 OMpaBieHHS CIpaBU, OQPOPMIICHHS OOKJIaJAUHKU
(TUTYJILHOTO apKYIIIa) CIIPaBH.

226. JloKyMeHTHM THUMYacoBOro 30epiranHs, c(opmoBaHi Yy CIpaBH, HE
MiJIIMBAIOTHCS, APKYIIl HE HYMEpPYIOThCS, YTOUHEHHS €JEeMEHTIB O(OopMIICHHS
OOKJIaJUHKHU HE MTPOBOIUTHCA.

227. CropaBu 3 rpudom “Ilns coyx00BOro KOpUCTYyBaHHS ', 0COOOBI Ta OKpeMmi
TPYIU CIpaB MOCTIMHOTO 30€epiraHHs, Ha3BU SKUX HE MOBHICTIO PO3KPUBAIOTH 3MICT
(cpaBH, 110 MICTSTh MOCTAHOBU, PO3MOPAIKEHHS, HAKa3H, PIIICHHS TOIIO0), TOBUHHI
MaTH PO3MIIIEHUI Ha TMOYATKy CIpaBU BHYTPIIIHIA OMUC JOKYMEHTIB y CIpaBi.
HeoOxigHicTh CKJIaJ€HHS BHYTPIIIHBOTO OMUCY JOKYMEHTIB JESKUX CIIpaB
BU3HAYAEThCS [HCTpyKIIi€TO.

228. Tlicns 3akiHYEHHS TIJTIOBOJHOIO POKY JO HAIMCIB Ha OOKJIagWHKaAX CIIpaB
MOCTIHHOTO 1 TPUBAJIOT0 30€piraHHs BHOCITHCA HEOOX1THI YTOUHEHHS, IEPEBIPSIETHCS
BIJITIOBITHICTh 3aroJIOBKIB CIpaB Ha OOKIAMWHIN 3MICTY MiAIMUTAX JTOKYMEHTIB,
BHOCSATBCS Yy pa3l TMOTpeOM 70 3arojioBka CHOpaBU JIOJIATKOBI  B1JIOMOCTI
(MpOCTaBISIIOTECS HOMEPH HaKasiB, MPOTOKOJIB, 3a3HA4yarOThbCcsl BUAU 1 (Qopmu
3BITHOCTI TOIIIO).

229. Jlara Ha OOKJIAAWHIII CIpaBHd TMOBUHHA BIJAMOBIIATH POKY IOYATKY 1
3aKIHUEHHS CIIpaBU; Yy CIIpaBi, 110 Ma€ JIOKYMEHTH 3a OLIbII paHHI POKH, HIK PiK
YTBOPEHHS CIIPaBH, TiJ] JaTOI0 POOUTHCS HAIMHKC: ‘€ JOKYMEHTH 32 ... POKU .

230. Ha oOxnmammHKax cmpaB, IO CKJIQJAIOThCA 3 KiIBKOX TOMIB (YacTHH),
MPOCTABJIAIOTHCS AATU MEPIIOTO 1 OCTAHHBOTO JOKYMEHTIB KOXKHOTO TOMY (4aCTHUHHU).
VY pa3i 3a3Hau€HHs TOYHOI KaJEHIApPHOI JaTH MPOCTABIISETHCS YUCIO, MICALD 1 PIK.
Yucrio 1 piK NO3HAYAOTHCS apadChbKUMU HU(PpaMu, MICSIb TUIIETHCA CIOBOM.

231. Ha oOknaauHII CHOpaBH MPOCTABISIETHCS HOMEP CIIPaBU 3a 3BEACHUM
OMKMCOM 1 3a MOTO/KEeHHSIM 3 JlepkaBHUM apxiBoM JIbBIBCHKOi 00JaCTI — HOMEP

ornucy 1 hoHAY.
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232. YV pa3i 3MiHM HaliMeHyBaHHS JIbBIBCbKOI pallOHHOI JIep»KaBHOI
aaMiHICTpalii (CTPYKTYpHOrO MIiAPO3/11y) HPOTIrOM MEplony, SIKHM OXOIUTIOIOTh
JOKYMEHTH CIpaBH, ad0 MiJ yac mepeadl CripaBH 10 1HIIO! yCTaHOBU (CTPYKTYPHOTO
MiPO3/IITy) HAa OOKIJIAMWHIN CIpaBU 3a3HAYAETHCS HOBE HAWMEHYBaHHS YCTaHOBH
(CTpYKTYpHOTO HiAPO3JLTY), & HONEPETHE OEPEThCA B TY’KKH.

233. Hanmcu Ha oOKIagWHKaX CHOpaB TOCTiHOrO Ta TpuBanoro (moHam 10
POKIB) 30€epiraHHs poOJIATbCS YITKO YOPHUM CBITIOCTIMKMM YOPHUIIOM a00 MacTolo.
3a00pOHSIE€ThCS HAKJICIOBAaHHS TUTYJIHHOIO apKyllla Ha OOKJIaIMHKY CIIPaBU.

Ilepeoaua cnpas 0o apxigy

234. CnpaBu mnoctiiiHoro Tta TpuBanoro (monan 10 pokiB) 30epiraHHs, 3
KaJpOBUX MUTaHb (0COOOBOr0 CKJIaay) Yyepe3 JiBa POKH IICIs 3aBEPIICHHS iX BEICHHS
nepearoTbcsl B apxiBHE  MPUMIIIEHHS I 30epiraHHs  JOKYMEHTIB B
YIOPSIKOBAHOMY CTaHI1 JJIsl HOJANBIIOT0 30€piraHHs Ta KOPUCTYBaHHS.

CrpaBu tumuacoBoro (1o 10 pokiB BKIIOYHO) 30epiraHHS MOXYTb
nepeaBaTUCs 10 apXiBy pailOHHOI Jep)KaBHOI aIMIHICTpaIlii 3a pillIEeHHSIM KepiBHUKA
amapaTy palloHHOI JIep)KaBHOI aAMIHICTpaIlii.

235. Ilepenaya cnpaB 70 apxiBy JIbBIBChKOI pallOHHOI AepKaBHOI aJMiHICTpallii
3IMCHIOETHCS 3a TPa(ikoM, MOrOHKEHUM 3 KEPIBHUKAMU CTPYKTYPHUX IMIIPO3JILIIB 1
3aTBEP/KEHUM KEPIBHUKOM anapatry JIbBIBCbKOT pailoHHOT AepKaBHOI aMiHICTpaIlii.

236. IpuitmanHs — mepeaavya KOXHOI CIIpaBH 3MIMCHIOE 0co0a, BiAMOBIJAIbHA
3a apxiB, y MPUCYTHOCTI MpalliBHUKA CTPYKTYPHOTO MIAPO3JUTY, SKUH Tepenae
YIOPSAKOBaHI Ta O(POPMIIEH] CIIPABH.

237. CnpaBu mocrtiiiHoro Ta TpuBaigoro (moHam 10 pokiB) 30epiraHHs
nepeaarThes 10 apxiBy JIbBIBChKOT pallOHHOT IepKaBHOI aJMIHICTpalliil 32 ONMCaMH.

Y KIHII KOXHOTO TMPUMIPHMKA OMMCY o0co0a, BIAMNOBiAaJbHA 3a apXxis.,
PO3MUCYETHCS y MPUHHATTI CTIPaB 3 000B’I3KOBUM 3a3HAYEHHSM KiIBKOCTI (Tiudpamu
1 CJIOBaMU) TIepeaHuX CIpaB 1 MPOCTABIISE JATY.

OavH TPUMIPHUK OIKCY TMOBEPTAETHCA 1O JOKYMEHTOOOITY Ta KOHTPOIIO
anapaty JIbBIBCbKOI palilOHHOI Jep:KaBHOI aJMiHICTpallii, BCI I1HII 3aJUIIAIOTHCS B
apxiBl pallOHHOI JAep>KaBHOI aMIHICTpaIlii.

238. CrpaBu, 110 TIEpEAAIOTHCS 10 apXiBHOTO YIpaBiHHA JIbBIBCHKOT pailoHHOT
Jiep>KaBHOI aJMIHICTpaIlli, MOBUHHI OyTH 3B’ s13aH1 HAJICKHUM YHUHOM.

239. VY pa3i mikBigamii abo peopraHizailii CTpyKTYpHOTO MiJIPO3ALTY 0co0a,
BIJIMOBITAJIbHA 3a OpraHi3aiiio IIJOBOJCTBA B MIAPO3MLI, B TEPiOj IMPOBEICHHS
JTIKBIAALIMHUX 3ax0AiB (OpMye BCl JIOKYMEHTH Yy cCHOpaBH, OQOPMIIOE CIpaBH 1
nepesae ix 70 apXiBHOTO ynpaiiHHA JIbBIBCEKOI paifOHHOT Jep>KaBHOI aIMIHICTpaIlii
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. He3aJeXHO BiJ cTpokiB 30epiranHs. Ilepemada cmpaB 3MiMCHIOETHCS 33 ONMCAMMU
CIpaB i HOMEHKJIATYPOIO.

KepiBuuk anapary JIbBiBcbKkoi
paiioHHoi Aep:kaBHOI aagMiHicTpamii 7 JIrw6oB BUCOYAHCBKA




Hlomatok 1

no IacTpyxkuii 3 ai1oBoACTBA Y
JIbBIBCBKIM pallOHHIN JAepKaBHIN
aZMiHicTparii

(ZOKyMEHTYBaHHS YIIPaBIiHCHKOI
iH(popMallii B eeKTpoHHi# Gopmi

Ta oprasisauii poOoTH 3 eJIeKTPOHHUMH
JIOKYMEHTaMH1 B J1JIOBOJICTBI,
eJIEKTPOHHOTO MIXKB1ZIOMYOro 0OMiHY)
(myHkT 35)

IMAICYMKOBI JAHI
001Ky 00cAry JOKYMeHTO00Iry
3amepiog3 . . = 0 - S p.
KinbKicTh JOKYMEHTIB
yCbOro 3 HUX
JlokymeHTH
B €JIEKTPOHHI! y manepoBii
bopwmi (popmi

Bxinni
Buxigni
BryTpimHi
Yceboro

HayansHuUK Bigaily JOKyMeHTOO00Iry,
pO3IIIALY 3BepHEHB IPOMaJISH Ta

KOHTPOJIHO

Hata renepamii: .

i s

Im’s TTPI3BUIIIE




Jlonatox 2

no IHcTpykii 3 AinoBoacTBa y
JIbBIBCBHKil paifOHHIM JepikaBHil
aaMiHicTpamil

(moxyMeHTyBaHHS yTIpaBliHCHKOL
indopmarii B eeKTpoHHIH popmi

Ta oprasisailii po0OTH 3 el1eKTPOHHIUMHU
JNOKyMEHTaMH B J1JIOBOACTBI,
eJIEKTPOHHOTO MiXkBiZIOMYOro 0OMiHY)
(myHKT 69)

Ll

JbBIBChbKA PAMOHHA JIEP?KABHA AAMIHICTPALLIA

By1. Bunuuuenxa, 18, m. JIsig, 79008
e-mail: lvivrda@loda.gov.ua. web: https://Iviv-rda.gov.ua, Koj €JIPIIOY 44046683

No Ha Ne Bi

r ajzpecar 1

K 9r KopoTtkuii 3MicT v




Honatox 3

no [HcTpykii 3 ginoBoAcTBa Y
JIbBiBCHKIA paliOHHIN JepKaBHIN
aZMiHICTpauii

(mMOKyMeHTYBaHHS YIpaBIiHCHKOL
iHpopMallii B eleKTpoHHIH Gopmi

Ta OpraHisailii poOOTH 3 €1eKTPOHHUMHU
JOKYMEHTaMH B JiJIOBOJCTBI,
€JIEeKTPOHHOT'0 MDKBIZOMYOT0 OOMiHY)
(myHKT 69)

JIBBIBCHKA PAMMOHHA NEPKABHA AJIMIHICTPAILLIA
JOPYYEHHII
JIbBIB No

K 1qr KopoTkuii 3MicT 1




IIponoBxeHHs goaaTka 3

¥

JIbBIBCHKA PAMOHHA JEPKABHA AJIMIHICTPALLIA
POBMMOPAAXKEHHA
JIbBIB No

K "1r Kopotkuii 3mict 1




[IponoBikenHs gogaTka 3

JbBBIBCHBKA PAMOHHA JEPKABHA AIMIHICTPAILLISA
HAKA3
JIbBIB Ne

K 5 KopoTtkuii 3micT 1




Honarok 4

1o [HcTpyKuii 3 AiTOBOACTBA Y
JIbBiBCBKill palioHHIH nepikaBHiH
axMiHicTpanil

(mOKyMEHTYBaHHS yNpaBliHCHKOL
iHpopmalii B eneKTpoHHiN hopMmi

Ta Oprasiszaiii poOoTH 3 eIeKTPOHHUMH
JOKYMEHTaMH B JIJIOBOJCTBI,
eJIEKTPOHHOT'O MIXKBiZIOMYOr0 0OMiHY)
(myskT 149)

[TPUMIPHA ®OPMA
€JIEKTPOHHOI Ta0JIMIII HOMEHKJIATYPH CIIpaB CTPYKTYPHOIO IiAPO3ALTLY

[Tixpo3ain: Biaain noxyMeHT000iry, po3risay 3BepHEeHb I'POMAJISH Ta

KOHTPOJTIO anapary paioHHOI Jep)KaBHOI aaMiHiCcTparil

Pik: 20
ITpotoxon EK: Ne BIJ| 20
[pexc KinpkicTs cipaB Crpox Poboui
3aroyioBOK cripaBu ) _
CIIpaBH (TOMIB) 30epiranHs | MMO3HAYKHU

[TizcymKoBHid 3amuc

Pasom  Ilepexigui  EIIK

Ycworo cnpas

3 HUX

KiUJIBKICTB CIIPaB MOCTIHHOTO 30epiranHs
KUJIBKICTB CIIPAB TPUBAIOro 30epiraHHs
KiJIBKICTh CIIPaB TUMYACOBOTO 30epiraHHs
Enexrponni uudposi miamucu™

(xBaniikoBaHa
(mocana) eJIeKTPOHHA (craryc)

MO3HaYKa Jacy)



ITponoskeHHs nonatka 4

TOJIOBHMM CHIEIiaIiCT : . 20 NiATBEPHKEHO

HavyalbHUK BiIily JOKyMeHTooOIry,  : . .20 HiATBEPIKEHO
pO3rIsily 3BepHEHb IPOMAJISH Ta

KOHTPOJTIO anapaTy palioOHHOL

Jep)KaBHOI agMiHIcTpallii

ocoba, BIAMOBIJajbHAa 3@ apXiB Sl Susp O - | I ATBEPAKEHO
paiioHHOI Iep)KaBHOI afMiHicTparlii

* BumararoTbcs eNeKTpoHHI LuGpoBi mianmvch ocoOH, BIANOBIAAIBHOI 3a
OiIOBOACTBO y MiAPO3MiNi yKJIamaHHs, AKOK CGHOpMOBaHO TaOIHMLIO (CKIaAEHO
HOMEHKJIaTypy), KepiBHMKa TMiApO34ily YKIagaHHS Ta  BiANOBiAIbHOIO
(YIOBHOBQX€HOT0) IIpalliBHUKA apXiBy padOHHOI JepXaBHOI anMiHicTpamii.
IlinTBepIKeHHS Ta PEKBI3WTH IOCAZ0BOI 0cOOM — MiAMHCyBada Bi3yasi3yrOThCs
CHCTEMOIO IIiJ] Yac MepeBipKH BiAMOBIIHOTO eJIEKTPOHHOTO LUU(GPOBOTrO MiAMHUCY.




JlonaTok 5

no IHcTpykwii 3 AiloBOACTBA Y
JIbBiBCHKIH palOHHIH Jep)kaBHIH
aZMiHiCTpaLii

(mOKyMeHTyBaHHS yIpaBiliHCHKOL
iHbopmatii B enekTpoHHii hopmi

Ta opraHizaulii poOOTH 3 eNeKTPOHHUMHU
JNOKYMEHTaMH B JJIOBOJICTBI,
€JIEKTPOHHOI'0 MiXKBiZIOMYOT0 0OMiHY)
(mynkt 151)

ITPUMIPHA ®OPMA
eJIEKTPOHHOI TabuIli 3BeIeHOI HOMEHKJIATYPH CIIpaB arapary

JIbBIBCHKOI paliOHHOI iepKaBHOT aaMiHicTpalil

VYcraHoBa: JIpBiBCHKa paliOHHA Jiep)KaBHa aJMiHiCTpallis
Pik: 20
ITporokon EK: Ne BiJ 20
ITpotokon EIIK:  Ne BiJl 20
Poznin: Binain oprasizariifinoi poboTu
Kinskicts :
. Innexc 3arojIoBOK Crtpok PoGoui
Poznin CIpaB :
CIpaBu cripaBu . 30epiraHHs | TMO3HAYKH
(TOMmMiB)

[TizcyMKOBHIA 3aMKC
Pazom [lepexinni EIIK
Ycboro cnpas
3 HUX
KIJBKICTB CTIpaB MOCTIHHOTO 30epiraHHs
KIJIBKICTB CIIPaB TPUBAIOro 30epiraHHs

KiNBKICTB CTIpaB TAMYacOBOTO 30epiraHHs



[IponoBxkeHHs gomarka 5

EnextponHi mudposi migmucu**
(kBamidikoBaHa
(mocapa) eJIeKTPOHHA (cTatyc)

Mo3Ha4Ka 4acy)

rOJIOBHUH CrerjianicTt s e gl R HiATBEPIKEHO
ocoba, BiAMOBIAaJIbHA 32 apXiB o SNy MiATBEPIKEHO
pailoHHO] iep)KaBHOI afMiHicTpanii

Al ALY HiATBEPKEHO
HaYyaJbHUK BiIiTY JOKYMEHTOO0IrY,
PO3IJIsily 3BépHEHb IPOMAJISH Ta
KOHTPOIO arapary pamoHHO1
Jep KaBHOI aaMiHICTpaLii

.20 HIATBEPKEHO

KepiBHHK anapary paioOHHOI
JIiep)KaBHOI aaMiHicTpaLii

** BumaraioTecsi  €IeKTpPOHHI  LM¢poBl  MANKWCH  BLANOBIAAIBHOIO
(YrmOBHOBa)XE€HOT0) MpalliBHUKa apXiBy padOHHOI Aep)KaBHOI aJMiHiCTpauii, SKUM
chopmoBaHo  Tabmuiro  (CKIANEHO  HOMEHKJIATYpy), KepiBHHKa  BIiAily
JOKYMEHTO00iry, po3risily 3BEepHEHb TIDOMaJsH Ta KOHTPOJIO amapary
paiifepkaaMiHicTpalii Ta KepiBHMKa amapaTy padOHHOI Aep)KaBHOI aaMiHicTparii.
[linTBep/IoKEeHHS Ta PEKBI3WTH TOCAJ0BOI OCOOM — MiAMMUCYBa4Ya Bi3yasli3ylOThCs
CUCTEMOIO ITiJ] Yac MepeBipKH BiAMNOBIJHOTO eIEKTPOHHOrO U(POBOTo MiANHUCY.




JlomaTok 6

1o [acTpyxkuii 3 AI0BOACTBA Y
JIbBiBCHKiN palOHHIN AepxaBHIN
aZMiHicTparii

(mOKyMeHTyBaHHS yNpaBIiHCHKOL
iHdopmMmarii B enneKTpoHHiH popmi

Ta oprasizaiii poOoTH 3 eJIeKTPOHHUMU
JNOKYMEHTaMH B JiJIOBOJICTBI,
€JIEKTPOHHOT0 MXKBIZOMYOro 0OMiHY)
(mynkt 170)

[TPUMIPHA ®OPMA
IUTsL BHECEHHS TaHUX OMHCY CIIPaB B €IEKTPOHHY TaOJIHUIIO
CUCTEMH eJICKTPOHHOI0 JOKyMEHTO00ITy

YcraHoBa: JIpBiBCHKA paiiOHHA AepiKaBHA aAMiHICTpaLlis
[Tigpo3ain: Binnin noxkyMeHTOO0OIrY, pO3risay 3BepHEHb IPOMaJsiH Ta
KOHTPOJIIO anapary paioOHHOI Jep)KaBHOI aaMiHicTpaii
Pik: 28
[Tporokon EK: Ne BiJ 20, *
[Tporokon EIIK:  Ne Bif 20 =
‘
[HaeKC 31?;;?}{ Jlara Jara Kinekicth Ctpok Po6oui
CIIpaBu (oMy) MOYaTKy | 3aKiHYEHHS | CTOPIHOK | 30epiraHHd | MO3HAYKH
Y neit onuc BkirodeHo _ cmpaB 3Ne - moNe -
[IpomyieHo crpaBu Mo =g m s
[lepenano 3a onucoM __cnpas

EnextponHi uudposi miamacu™**



[TponomxkeHHs gomatka 6

(kBamicdikoBaHa
(mocana) €JIEKTPOHHA (ctatyc)
IO3HAYKA Yacy)

IIponosxenns qonarka 6

TOJIOBHUH CHIeLialicT 5 s w20 | migTBepIOKEHD
KepiBHUK Migpo3airy™* _ i . .20  migTBEpIKEHO
ocoba, BiAMOBigaIbHA 32 apXiB .

paloHHOI Aep)KaBHOI aaMiHICTpaLii MiATBEPIKEHO

HaYyaJbHUK BIJUILT TOKYMEHTOODIry,

PO3TIISIy 3BEPHEHb I'POMAJISIH Ta KOHTPOJIIO

anapary paioHHOI JiepaBHOI aAMiHICTpali]

i 1 . .20  migTBEpIIKEHO

* ]I onucy crpaB Migpo3aiy.

k% Jlns 3Be1€HOTO ONUCY CIPaB YCTAHOBH.

*%% Tl 3B€IEHOr0 OMKCY CIpaB palOHHOI JepXaBHOI aaMiHiCTpalii BUMararoTbCs
eNeKTPOHHI NMGPOBI MiAMUCH BiAMOBiATBHOrO (YNOBHOBa)XEHOTO) IMpalliBHUKA
apxiBy paiioHHOI JepkaBHOI aaMiHicTpalli, IKOI c(OPMOBaHO TabOIHMIO (CKIANEHO
OIKC), HaYyaJbHWKA BiIIUTY IOKyMEHTOOOIry, pO3Iisify 3BEpPHEHb TIPOMAJsH Ta
KOHTPOJIIO arapaty pailoHHOI JepKaBHOI ‘aqMiHiCTpallii.




Honarok 7

no [HeTpykuii 3 1inoBoAcTBa y
JIpBIBCHKill paifOHHIN JepiKaBHIN
axMiHicTpanii

(IOKyMeHTyBaHHS yTPaBIiHCHKOL
iHpopMmallii B eeKTpOHHIN Gopmi

Ta oprasizaiii poOOTH 3 eleKTPOHHUMHU
JOKYMEHTaMH B JiJIOBOACTBI,
eJIEKTPOHHOT0 MiXBIJOMYOro oOMiHY)
(mynkt 170)

[TPUMIPHA ®OPMA
JUISl BHECEHHS JaHUX aKTa PO BUJIyYEHHS JJIs 3HUILEHHS JOKyMEHTIB
B €JICKTPOHHY TaOJIHIII0 CUCTEMH eJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO00ITy

AKT
PO BWJIYYEHHS ISl 3HUILIEHHS JOKYMEHTIB
Homep akra: -
Hara axra: . |
VYcraHoBa: JIpBiBChKA paiiOHHA AeprKaBHA aJIMiHICTpaLlis
[Tigpo3min:
[TigcraBa:
I 4
nporokoia EK: Ne BiJ 20
3aroioBoK Kinexicts "
Innexe el ara Jlara e Crpok Po6oui
CIIpaBy P 10YaTKy | 3aKiHYeHHs e 30epiraHHs | MO3HAYKU
(Tomy) (ToMiB)
Paszom o 3HHIIEHHS __cmpaB3a20 -20 poxwu.
KinekicTh TOKyMEHTIB ___ (cnoBamn)
INpuitmansHO-31aBabHA Ne  Bim 20
HaKJIaJaHa:

MGTO,T_I SHHUILCHHA BHIAJICHHA 3 0asm JaHHuX



[TponosxenHs nogatka 7

EnextporHi uu¢posi nianucu
(xBaniikoBaHa
(mocana) eJIeKTPOHHA (craryc)

MIO3HAYKa yacy)

rOJIOBHUH criemiamict ** ¢ . .20  migTBepmKeHO
roJIOBHU# crierjiamict *** 1 . .20  migTBEepmKeHO
KEpiBHUK IiAPO3/UTy yKIaaaHHs **** 3. W20  mizTreBepmXeHO

HayaJbHUK BiALI JOKYMEHTO00Iry, po3rismy

3BEPHCHb I'POMaisiH Ta KOHTPOJIO arapary

palioHHOI Jep)KaBHOI aaMiHicTpaLii 1. .20  nigTBepmkeHO
KepIBHMK arapaTy palOHHOI Aep:KaBHOL _ ¢ . .20 miaTBEpIXKEHO
aaMiHicTparil

TOJIOBHHUH crieriajict ***** _: . .20  miaTrBepmKEHO

** Ocoba, BignoBigaJpHa 3a OUIOBOACTBO Yy MiAPO3ALIL  yKIaJaHHS, SKOIO
copmoBaHO TaOIHULIIO (CKIAAEHO aKT).

*** TTocamoBa oco0a, sika MPOBOAMIIA €KCTIEPTU3Y LIHHOCTI.

*#%% KepiBHHMK MiAPO3AiTY YKIagaHHS. |

*x%%% Ocoba, sixa 3HANIMIA (Y pa3i HAIBHOCTI €JIEKTPOHHOTO LX(POBOTo MiAImHUCYy).




JlomaTok 8

no IHcTpyKuii 3 AioBOACTBA Yy
JIbBiBCBKIiM palioHHIH nep)kaBHIN
aZMiHicTpamii

(IOKYyMEHTYBaHHS yTIPaBIiHCBKOL
indopmallii B eleKTpoHHIH popMi

Ta Ooprasizanii po6OTH 3 e1eKTPOHHUMHU
JNOKyMEHTaMH B J1JIOBOJCTBI,

€JIEKTPOHHOrO MiXBiZIOMYOro 0OMiHY)
(mynkt 190)

3AT AJIBHI ITPABHJIA
odopmieHHSI JOKYMEHTIB

1. Jlns ohOpMIIEHHS TEKCTiB CIy)KOOBHX JOKYMEHTIB BHKOPHCTOBYETHCS
rapriTypa Times New Roman ta mpudt posmipom 12—14 npykapCbKuX IyHKTIiB
a60 8—12 npykapchKMX IMyHKTIB AJIsl JpYKyBaHHS pekBi3uty “IIpizBulle BUKOHABIIA
i HoMmep #oro TeneoHy”, BAHOCOK, MOSCHIOBAJIbHUX HAIMCIB 10 OKPEMHUX €JIEMEHTIB
TEKCTY TOKyMeHTa a00 HOro peKBi3UTiB TOIIO.

2. ITpu odopMIIeHHI 3aCTOCOBYETHCS LIPUQT:
HAMiBXUPHUAN MPUDT BENTUKUMHU JTiTepaMy — JJIs Ha3BU BULY JOKYMEHTa;

HaniBKUpHUHA (IpssiMuii a60 KypcuB) — JUIS 3aTOJIOBKIB Ta KOPOTKOTO 3MICTY
JIOKyMEHTAa.

3. IIpu opopMIIeHH] TeKCTiB MDXXPSIIKOBUH iHTE€pBaJl IOBUHEH CTAHOBUTH:

1 — s CKJIaZioBUX TEKCTY MOKYMeHTa, peKBi3uTy “JlonaTok™ Ta IMOCHIIaHHS
Ha JOKyMEHT, IO CTaB IiACTaBOKO [UIs MiJrOTOBKM (BUJAHHSA) IOTOYHOIO
JIOKYMEHTA; '

1,5 — [Is CKIamoBMX 4YacTHH peksisuTiB “Anpecar” Ta “T'pud
3aTBEPIKEHHS ;

1,5—3 — 1/ BiJOKpEMJIEHHSI PEKBi3UTIB JOKyMEHTa OJIMH BiJl OTHOTO.

4. Brnache iM’s Ta mpissuine B peksizuti “Tlianmc” posmillyeTbes Ha piBHI
OCTAHHBOTO PsAKA HA3BU MOCAJIH.

5. MakcuMaibHa JOBXHMHA psaKa 0araTopsIKOBAX PeKBi3UTIB (KpIM PEKBI3UTY
TekcTy) — 73 mimimerpu (28 IpyKOBaHHUX 3HaKiB).

6. Ko KOpOTKMii 3MicT 10 Tekcry mepeBumrye 150 3HaKkiB (I1'ATh psAKiB),
foro 03BOMSAEThCA MPOJOBXKYBaTH A0 Mexi mpaBoro mons. Kpamka B KiHI
3aroJIOBKa HE CTaBUTHCA. '

7. Ilpu odopmiIeHHI TOKYMEHTIB BIACTYI BiJi M€Xi JIiBOro Iojs JOKyMEHTa
CTaHOBHUTB:

125 minimeTpiB — an1s imM’s Ta mpi3BuIa peksizuTy “Iliamac”;



[TpogoBkeHHs Joxarka &

100 minimerpiB — ist pexsizuta “I'pu¢ 3aTBepHAKEHHS ;
90 minimMeTpiB — yIs peKBi3uTy “Anpecar’;
10 minimMeTpiB — uist a63amiB y TEKCTi;

0 minimerpiB mis ciis: “CIYXAJIN”, “BUCTYIIWIA”, “BUPIIIAJIN",
“YVXBAJIMIIN”, “HAKA3YH0”, “30B0OB’A3VYI0”;

0 minimeTpiB — s ciiB: “/lata mokymenra”, “KopoTkuii 3MiCT JOKyMeHTa”,
“Tekct” (6e3 ab3auis), “Biamitka npo HasBHICTH noAaTkiB”, “TIpi3Buie BUKOHABIIA i
HoMep ¥oro Tenedony”, “BiamiTka mpo BUKOHAaHHS JOKYMEHTa i HaJCUNIaHHsS HOro
no crpasu”’, cioBo “JlomaTok, pekBi3uTH “JlogaTok” Ta CIIOBO “ITizcTaBa” 3amucy
Mpo TOCHIAaHHA Ha MOKyMEHT, IO CTaB MiACTAaBOIO IS MiJrOTOBKM (BHIAHHS)
IOTOYHOrO JOKYMEHTa, HaliiMeHyBaHHS mnocamu y peksisuti “Iligmuac”,
3aCBiIUyBaIbHOrO Hanucy “3riaHo 3 opurinagoM” Ta AJs nepioro pexsisuta “I'pud
3aTBEP/DKEHHS ', IKIIO 1X B JOKYMEHTI JBa.

8. ITig yac odopMmieHHsS HOKYMEHTIB (OAATKiB JO HHMX) Ha JBOX i Oijblie
CTOpIHKAaX Jpyra Ta HaCTYIHi CTOPiHKY MOBUHHI OyTH IPOHYMEPOBaHi.

9. Homepu CTODIHOK CTaBJISTBCS TOCEPEeIMHI BEPXHBOIO IOJS CTOPIHKH
apabcpkumu udpamMu Ge3 3a3HaueHHs ClOBa “CTOpiHKA” Ta PO3MLIOBUX 3HAKIB.
[lepma cTOpiHKa He HyMepyeTbes Hi B JOKYMEHTi, Hi B KOXHOMY 3 JIOZAATKiB.
JIOKYMEHT i KOXeH 3 JIOJIaTKiB MaroTh OKpeMy HyMepalliio.

10. TexcTy TOKyMEHTIB APYKYIOThCS Ha OfHOMY Ooli apkyma. JIokyMeHTH He
TIOCTIHHOTO CTpPOKy 36epiranHs obcsrom Oinpme 20 CTOPIHOK JIOIYCKa€ThCA
JIpYKyBaTH Ha JIMIOBOMY 1 3BOPOTHOMY OOLi apKymia, Tpd LbOMY PEKBI3UT
“ITinnuc” mosuHeH OyTH PO3MILIEHAH HA JHMIBOBOMY, a HE Ha 3BOPOTHOMY Ooui
OCTaHHBOI'0 apKyIlla JOKyMEHTa.




Honmatok 9

no [HcTpyKmii 3 AinoBoAcCTBa y
JIbBiBCBKIM paliOHHIH nep)KaBHIN
aaMiHicTpamii

(OKYMEHTYBaHHS YIIPaBIiHCHKOL
iH(opMmallii B eneKTpoHHIN popmi

Ta Oprasisaiii poooTH 3 e1eKTPOHHUMU
JMOKYMEHTaMH B JiJIOBOJACTBI,
€JIEKTPOHHOTO MiXKBIAOMYOr0 OOMiHY)
(myHkT 213)

INEPEJIIK
AOKYMEHTIB, 110 J03BOJIAETLCS 3aTBEPXKYBATH NPOCTABJISHHAM Irpuda
3aTBepAKeHHs N0caA0Bol 0cO0H 32 YMOBH iX MIATOTOBKH y naneposii ¢popmi

1. Axta (roToBHOCTI 00’€KTa 0 eKCIUIyaTallil; CIHUCAHHS, 1HBEHTapH3allii;
eKCIIepTH3H; BIJIYYSHHS CTpaB AJIs 3HUILEHHS; Nepeaadi crpas; JiKBifalli yCTaHOB
TOLLO).

2. 3aBmaHHs (Ha TPOEKTYBaHHS OO0’ €KTIB, TEXHIYHUX CHOPYH, KamiTalbHe

OyAiBHUITBO, HA NPOBEIEHHS HAayKOBO-IOCIIIHHUX, IMPOEKTHO-KOHCTPYKTOPCHKUX 1
TEXHOJIOT1YHUX poOIT; TEXHIUHI TOLIO).

3. Komrropucu BuTpaT (Ha YTpPUMaHHsS amapary YNpaBliHHS, OyIWHKIB,
NpUMIleHb, CIIOPY; Ha MiATOTOBKY Ta OCBOEHHS BUPOOHMLTBA HOBUX BHPOOIB; Ha
KamiTaibHe OyIiBHULITBO TOIIIO).

4. Ilepeniku (mocaja MpaiiBHUKIB 3 HEHOPMOBAaHUM POOOYUM JHEM; THIIOBHUX,
BiIOMYHX (rajly3eBUX) JTOKYMEHTIB i3 CTpPOKaMHU 30epiraHHs TOLLO).
#

5. Po3winku Ha BUKOHAHHS POOIT.
6. CraryTH (TI0JI0’KEHHS) paliOHHOI Iep)KaBHOI aMiHicTparil.

7. CTpykTypa palloHHOI Aep)KaBHOI afMiHICTpaLlii.




Jlomatox 10

1o [HCTpyKii 3 AUTOBOACTBA Y
JIpBiBCEKIM paliOHHIN AepKaBHIH
aaMiHicTpauii

(IOKyMEHTYBaHHSI yTIPaBIiHCHKOL
iHopmallii B eeKTpoHHIH popmMi

Ta oprasizaiii poOoTH 3 eIEKTPOHHUMHU
JNOKyMEHTaMH B J1I0OBOZCTBI,
€JIEKTPOHHOIO MiXBiZIoM4Oro 0OMiHY)
(myHkT 242)

IEPEJIIK
JNOKYMEHTIB, MiANHCH HA IKAX CKPIILTIOITLCSA rep0oBOI0 NMeYaTKOK
y pasi ix crBopeHHs y naneposiii ¢gopmi abo 3acBiguyoThes
KBaJli()iKOBAHOIO €JIEKTPOHHOIO EeYaTKOI0 palOHHOI AepkaBHOI aagMiHicTpamii y
pasi iX CTBOpPeHHS B eJIeKTPOHHI dopmi

1. Aktu (BUKOHaHHs POOIT, CIUCAHHS, €KCIIePTH3H, (iHAaHCOBUX IIEPEBIPOK;
BUIJTYYEHHS CIIPaB ISl 3HUILEHHS; IIepeiadi CIpas TOLIO).

2. BuCHOBKM 1 BIOAI'YKM YCTaHOB Ha JucepTauii Ta aBropedepaTH, IO
HaJCHIaOThCA 10 Buiioi arecrauiiHol komicii YkpaiHu.

3. JoBiaku (DiMiTHI; NpO BUILIATY CTPAXOBUX CyM; BUKOPHUCTaHHS OIOKETHHX
aCHTHyBaHb Ha 3apILIaTy; PO HapaXxoBaHy 3apIUIaTy TOLIO).

4, Jloroopu (mpo MaTepialbHy BiAIOBiJaNBHICTh, HAyKOBO-TEXHIYHE
CIiBPOOITHUIITBO, MMiJPS/IA, OPEH/LY TPUMIILIeHb; PO BUKOHAHHS POOIT TOLIO).

5. JlokyMeHTH (IOBiZKH, TOCBIIYEHHS TOINO), INO 3acBiA4YyIOThH IIpaBa
rpoMajisH i FOPUAUYHUX 0Ci0.

[
6. Jlopy4yeHHs Ha Ofiep)KaHHsS TOBAapHO-MaTepialbHHUX I[IHHOCTEH, OrOIKeTHI,
OGaHKiBCBKIi, ITEHCIMHI, IIATIXXHI.

7. 3aBnaHHs (HA NPOEKTYBAaHHS O0’€KTIB, TEXHIYHHUX CIHOpPYH, KamiTajlbHeE
OyIiBHHIITBO; TEXHIYHI TOLIO).

8. 3asiBU (HA aKpeAUTHB; TIPO BiZIMOBY BiJ aKLENTY TOLIO).
9. 3asBku (Ha 00JagHAHHS, BAHAXOAU TOILO).

10. 3pasku BigOUTKIB MeYaTOK i MiANMKCIB NpaliBHUKIB, SKi MaroTh IIPaBO
3aiiicHIOBaTH (hiHAHCOBO-TOCIIOAPCHKI Oneparii.

11. Komrropuc BuTpar (Ha yTpUMaHHS anapary yNpaBliHHs; Ha MiArOTOBKY Ta
OCBO€HHS BHpOOHHWIITBA HOBHUX BHpOOIB; Ha KalbKyJSLi0 3a JOrOBOPOM; Ha
KariTaibHe Oy[IBHUILTBO TOILO).

12. JIucTu rapanTiitHi (Ha BAKOHAHHS poOiT, HaJlaHHS MOCIYT TOLIO).

13. Iomauus i knonoraHHs (PO HArOpOHKEHHS OpAeHaMH i MeJANIsIMH; PO
IIPEMiI@BaHHS ). .



14.

15

21

[Tponosxkenns noxarka 10

ITpoTokonu (IMOroKeHHs IJIaHiB MOCTAaBOK).

. Peectpu (4ekiB, O10HKETHUX TOPYYEHbD).
16.
17,
18.
19.
20.

Creuundixkanuii (Bupo06iB, MpoAyKIIii TOLIO).

CrninbHi JOKYMEHTH, IiArOTOBJIEH] BiJl iIMEH1 ABOX 1 Oinbllie yCTaHOB.
CraTyTH yCTaHOB.

TuTynbHI CIIKCKH.

TpyaoBi KHHXKKH.

. ApKy111i MOroPKeHHS MPOEKTiB HOPMATUBHO-TIPaBOBUX aKTiB.




Jonmatok 11

no IHCTpyKLii 3 IiOBOACTBA Y
JIbBIBCEHKIM paiioOHHIN AepiKaBHIN
aaMiHicTpauii (JOKyMEHTyBaHH:
yIpaBIiHCHKOI iHpOpMallii B
eNIeKTPOHHIH (opMi Ta oprasizamii
po6OTH 3 €IeKTPOHHUMH JOKYMEHTaMH B
JITIOBOJCTBI, €IEKTPOHHOTO
MiXBifoM4uoro ooMiny) (myHkT 322)

INEPEJIIK

JAOKYMEHTIB, 10 He MiJJISIraloTh peecTpauii ciryk0010 1iJI0BOACTBA

Ne Buna noxymenra CneniansHuid 00miK*

i 3BeaeHHs Ta iHdopmMallis, HaaicaaHi A0 BiaomMa HE M IAraoTh
peectpaiii yu 00diKy

2, PexnaMHI MOBiZIOMJIEHHS, IUIAKaTH, IporpaMu y Oyab-AKuid iHIIMHA

Hapajl, KoH(GEepeHIi# ToLo croci6

3. [TpeiickypanTtu (Komii)

4. Hopmu BUTpaTi MaTepiaiiB

9 BitanpHi TUCTH 1 3alIpOLLICHHS

6. Mics4Hi, KBapTalibHi, MiBPiYHi 3BITH

1 I"'padiku, HApsiH, 3a9BKH, PO3HAPAIKH

8. DopMH CTaTHCTUYHOI 3BITHOCTI

9. JpyxoBaHi BuanHs (KHUTH, )XypHanH, Otonereni)  Gibmioreka (ob6miko-

; BYIOTbCA y pasi il

HAsBHOCTI)

10.  HaykoBi 3BiTH 3a TeMaMu ciyx06a HayKOBO-
TeXHIYHOI iH(popMarii
(o6nikoByIOTBCS Y
pas3i ii HassBHOCTI)

11.  HayanbHi miaHu, mporpamu (Kormii) KazpoBa ciyxba

12.  JloroBopu Oyxrainrepchbka

ciyx0a



JlomaTok 12

1o [HCTpyKii 3 A1JIOBOACTBA Y
JIbBiBCBKi# paiiOHHIH AepixkaBHIN
anMiHicTparii

(IOKyMEHTYBaHHS yNpPaBIiHCHKOL
iHopMmallii B eeKTpoHHi# hopmi

Ta oprasizaiii poOOTH 3 eJIEKTPOHHUMH
JOKYMEHTaMH B JIIJIOBOJICTBI,
eJIEKTPOHHOTO MiXBiZIoMYOro 0OMiHY)
(myHKT 328)

CKJIA L

3anucy Npo peecTpauilo BXiAHUX JOKYMEHTIB*

1. Bun noxymeHnra.

2. Jlata Ta yac HaAXOMKEHHS IOKYMEHTa B YCTaHOBY.

3. lara peecTpalii JOKyMeHTa.

4. PeecTpauiiHuii iHAEKC JOKyMEHTa.

5. KopecrionieHr.

6. Jlata peectpaliii Ta peecTpauiiH1i iHAEKC KOPECTIOHAEHTA.
7. KopoTkuii 3MiCT.

8. BignoBiganpHUN MiZPO3ALT YCTAaHOBU, SKHH B YCTaHOBIIEHOMY TOPSAKY
BU3HAYEHUWH BiMOBIIaTbHUM 32 BUKOHAHHS JIOKYMEHTa B YCTaHOBI.

9. BiamoBigansHuii BUKOHABEIh — IPALiBHUK BiAMOBITAIBHOTO MiAPO3.iITy
YCTAQHOBM, SKMM B YCTAHOBJICHOMY TMOPSAKY BHU3HAUEHWH BiANOBINATBHAM 3a
BHUKOHAHHS JIOKyMEHTa B YCTaHOBI.

10. BigmiTka Mpo BUKOHAHHS JOKYMEHTA.

11. CnpaBa Ne,




JlomaTok 13

1o [HcTpyKwii 3 A1JIOBOACTBA Y
JIbBiBCBKil paiiOHHIN Jep)kaBHii
aZMiHiCTpaLii

(IOKyMEHTYBaHHS yNpPaBIiHCBKOL
iHopMallil B eJIeKTpOHHI# GopMi

Ta oprasizauii poOOTH 3 eIeKTPOHHUMHU
JNOKyMEHTaMH B JiJIOBOJICTBI,
€JIEKTPOHHOTO MIXKBIAOMYOr0 0OMiHY)
(myHKT 328)

CKJUIAJ
3amuCcy NPo peecTpanio BUXIIHUX JOKYMEHTIB, CTBOPEHHX YCTAHOBOIO®

1. lata peectpanii JOKyMeHTa.

2. PeecTpariitHuii iHIEKC TOKyMEHTAa.

3. Anpecar.

4. KopoTtkwuii 3MicT.

5. BignosimansHuit miapo3/ai yCTAHOBH, SKUM IMiArOTOBJIEHO JOKYMEHT.

6. BianmoBiganbHUK BHKOHAaBEIlb — TMPaliBHUK BiAMOBITAJEHOTO TIiIPO3ALTY
YCTaHOBH, KU IiArOTYBaB JOKYMEHT.

7. Jlata Ta yac HagXOMKEHHs IOKyMEHTa ajpecary.

8. Jlara peectpaiiii Ta peecTpauiiHyl iHIeKC aapecara.
9. BigmiTka po BUKOHAHHS JOKyMEHTA aJpecaToM.
10. Copasa Ne.




Honarok 14

no [HcTpyKii 3 niJI0BOACTBA Y
JIbBIBCHKIN paliOHHIN nepxaBHIN
aaMiHicTpaLii

(OKyMEHTYBaHHS YTIPaBIiHCHKOL
iHdopmallii B eneKTpoHHIH popmi

Ta Oprasizaiii podoTH 3 e1eKTPOHHUMU
JTOKYMEHTaMH B IiJIOBOACTBI,
€JIEKTPOHHOT0 MIXKBIAOMYOT0 OOMiHY)

(myHKT 342)

CTPOKHA
BHKOHAHHS OCHOBHHX JJOKYMEHTIB

1. Axr INpe3unenta Ykpainu — 30 quiB 3 1aTi HaOpaHHS HUM YMHHOCTI, SKIIO
L[MM aKTOM He rnepea0ayeHo CTPOK BUKOHAHHS BU3HAYEHOI'O HUM 3aBJIaHHS.

2. 3anut abo 3BEpHEHHS:

HApPOJHOTO JemyTara YKpaiHu — 3rifHO 3 BUMoramu 3akoHy Ykpainu «llIpo
CTaTyc HapOJIHOIO AemyTaTa YKpaiHu»;

nemyrata BepxoBHoi Pamu AsronomHoi Pecmybniku Kpum — mnpotsirom
15 nHiB 3 IHSA MO0 HAJXODKEHHS;

neryTaTta MicueBoi pagu — npotaroM 10 QHIB 3 JHS HOTO HAIXODKEHHS.

3. Skmo 3anuT (3BEepHEHHs) HAPOIHOrO JemyTara YKpaiHud (zemyTara
Bepxosnoi Pamu Asrtonomuoi PecmyGniku Kpuwm, nemyrarta micueBoi paau) 3
00’€KTMBHHMX TIPHYMH He MO)Xke OyTH pO3INISHYTO B YCTAaHOBIEHHH CTPOK,
HaJICUIIa€ThCs TMCHMOBE ITOBIJOMIIEHHS Cy0’€KTaM BHECEHHS 3alUTy (3BEpHEHH:) i3
3a3HAYEHHSIM MPUYUH [TPOAOBKEHHS CTPOKY PO3TIIALY.

CTpok poO3risay [emyTaTchbKOro 3BEPHEHHS 3 ypaxyBaHHSM CTPOKY
IIPOJIOBKEHHS He MOKe nepeBuIyBaTy 30 IHIB 3 MOMEHTY HOI0 HaJXOKEHHS.

4. Pimenns Ka6inery MinicTpiB YkpaiHu IIOZO IOONpPAlOBaHHS IPOEKTIB
HOPMATHUBHO-TIPABOBHX aKTiB — mpotsroM 10 JHIB 3 JHSA NPUHHATTA BiANOBIAHOTO
pillIeHHs], SIKIO IIAM PillleHHsIM He BCTAHOBJIEHO 1HIIUH CTPOK.

5. IlocranoBu Ta BucHOBKH Kojerii PaxyHKoBoi naiatié — OpoTsrom 15 aHiB 3
JIIHs 1X peecTpallil B yCTaHOBI, SKIIO B HUX He BCTAHOBJIEHO iHIIMMK CTPOK.

6. TToromkeHHs NpPOEKTIB aKTiB 3aiHTEPECOBaHUMHM OpraHaMu — Yy CTpOK,
YCTAHOBJIEHHH iX TOJOBHHMH DPO3pOOHMKAaMM BIiANOBIZHO 10 BUMOr PernameHty
Ka6inety MiHicTpiB Ykpainu.

7. 3anuT Ha myOniudy iHdopmariro Big ¢i3U4HOI, IOPUAMYHOI OCOOH,
06’enHaHHs TrpomansH 6e3 crarycy OpUAMYHOI 0coOH, KpiM Cy0’€KTIB BIaJHHUX
[IOBHOBa)XEHb, Ta HAJaHHS BiOBi/i HA 32T Ha iHPOpMALIil0 — MPOTATOM CTPOKY,
BH3HaueHoro crarrero 20 3akony Ykpainu “Ilpo moctym no my6nidHOI iHGopMarii”.




JlomaTok 15

no Incrpykuii 3 1i10BOACTBA Y
JIpBiBCBKilM paiiOHHIN AepkaBHIN
aaMiHicTpaii

(mOKyMEHTYBaHHS yTIPaBIiHCHKOL
iH(opMallii B eleKTpoHHi# GopMi

Ta OpraHizaiii poOOTH 3 eIEKTPOHHUMH
JIOKyMEHTaMH B JJIOBOJICTBI,
€JIEKTPOHHOT'O MI>KBiIOMYOr0 OOMiHY)
(myskr 351)

THOOPMAIIA
Npo CTaH BUKOHAHHA 3aBAaHb Ha _ . .20

CrtaH BUKOHAHHS 3aBIaHb (JOKYMEHTIB)
HatimenyBanus
No | T2 1HIEKC 3 HUX
~ | cTpyKTYpHOTrO
nﬁyo:gﬁl SRS CTPOK CTPOK
P y BUKOHAHO P P
MOJOBXEHO | MOPYIICHO
[
KepiBuuk anapary
paiioHHOI Iep)KaBHOI aAMiHICTpaLii Im’s TIPI3BUILE

20




JIbBiBCbKA palOHHA
Aep:KaBHA aAMiHICTpauis

Anapat paliOHHOI JepXaBHOL
anMiHicTparii

JlonaTok 16

no IncTpykuii 3 ninoBoacTea y
JIeBiBCHKiN paiiOHHIN JepikaBHiN
azMiHicTpamii

(mOKyMeHTyBaHHS yTpaBIIHCBKOL
indopMallii B eeKTpoHHIH hopmi

Ta oprasisaiii poboTH 3 eleKTPOHHUMHU
JNOKyMEHTaMH B J1JIOBOJCTBI,
eJIEKTPOHHOTO MiXBiZIOMYOro OOMIHY)
(mysKT 363)

3ATBEPJKYIO

["onosa JIkBiBCHKOI pallOHHOI
Jep)KaBHOI aAMiHICTpaLii

(migmac) Im’s [TIPI3BULLE

& % 20 p
MIT
HOMEHKIJIATYPA CIIPAB
No
Ha piK
[Hmekc cipaBu | 3arojoBOK KinpxicTb Crpok [TpumiTka
CIIpaBH crpaB 30epiraHHsI
(Tomy, (ToMiB, YacTHUH)| cHpaBH (TOMY,
JaCTHHH) YaCTUHMU) i
HOMEpH cTareu
3a NepelikoM
1 2 3 4 3

HaganbpHuk Bigainy
JTOKYMEHTOO00ITry, pO3risiLy
3BepHEHb I'POMaJsH Ta
KOHTPOJIIO anapaty paioOHHO1
nep KaBHOI aaMiHICTpaLii

X » 200 p.

(Ha3Ba po3aLLy)

(miamuc) Im’s TTPI3BUILIE"



[TpomoBxenns nonatka 16

Oco0a, BiamoBigaipHa

3a apXiB palOHHOI JepXKaBHOI aAMiHICTpaLil Im’s [TPI3BUILE
(miammuc)
CXBAJIEHO I[MOI'O/PKEHO
[Iporoxon 3acigaHHs [TpoTokon 3acinaHHs eKCIepTHO-
eKCcIiepTHOI KoMmicii amapary nepeBipHOI KoMicii JlepxaBHOTO
pailoHHO1 iep)KaBHOT apxiBy y JIbBiBCBKi# 001acTi
aaMiHicTpanii
Ne
Ne
CXBAJIEHO

[TpoTokon 3acigaHHs
€KCIIepTHOI KOMiCii apXiBHOTO
yIpaBIiHHS palOHHOL
Jiep>kaBHOI agMiHICTpalii

No

[TigcymMKOBHH 3amuc Mpo KaTeropii Ta KUIBKICTh CHpaB, CKIAJACHUX Y poui B
arnapaTi palioOHHOI Jiep)KaBHOI aaMiHIcTpamii

£

3a cTpoxamu 30epiraHHs Pazom Y Tomy 4uci
TaKuX, 110 3 BiJIMITKOIO
NEPEeXOAsTh “EIIK”
[TocTiiiHOTO

Tpusanoro (monaz 10 pokis)

TumgacoBoro (10 10 pokis
BKJIFOYHO)

VYeworo

Havanpauk Biaaity
JOKYMEHTOO0ITy, pO3TIsLy Im’st TIPI3BUIE
3BEpHEHb IPOMAISH arapary (mminmac)




pailoHHO1 ep>KaBHOI
aaMiHicTparii

«__» 20 p.

[TinmcyMKOBI BiIOMOCTi TIepeiaHo B apXiB painepxaaMiHicTpaii

HaitmenyBanns mocaau ocoou,
BiJITIOB1AaNIBHOL
3a mepejiady BiJoMOCTeH Im’st TIPI3BUILIE

(miamuc)

« _» 20 p.




JIbBiBCbKA paHOHHA
AeprKaBHA aAMiHICTpauis

AKT

Ne

M. JIBBIB

Homarox 17
no IHcTpyKiii 3 AlIOBOACTBA Y
JIBBIBCBKiN palOHHIH Jep)xaBHii
anMiHicTpaii
(IOKyMEHTYBaHHS YIPaBIiHCHKOI
iHopmariii B enekTpoHHiH dpopmi
Ta oprasi3aiii poOoTH 3 eNeKTPOHHUMHU
JOKYMEHTaMHM B JIIJIOBOJCTBI,
eJIEKTPOHHOTO MiXBiZIoM4Oro 0OMiHY)
(mynkt 390)
3ATBEPI/KYIO

["onosa JIbBiBCBKOI pallOHHOT

JeprkaBHOI amMiHicTpanii

«

»

(migmuc) Im’s [TPI3BUILE
20

P-

MII

[Tpo BuIIyuUeHHS I 3HUIIEHHS JOKYMEHTIB,
He BHeceHUx 10 HarioHansHOro apxiBHOro (hoHIy

Ha mincrasi

(Ha3pa | BUXiaHI faHi

nepeniky JOKYMEHTIB i3 3a3Ha4UeHHSM CTPOKIB ix 30epiranus

- IPaKTHYHE 3HaYeHHs, JOKYMEeHTU (oHay Ne

200 THIOBOI (IPUMIPHOT) HOMEHKJIATYPH CIIPaB)
BiZiOpaHO AJIs 3HHILEHHS SK Taki, II0 HE MAIOTh KyJIbTYPHO! LIIHHOCTI Ta BTPaTHJIA

(naiiMenyBaHHs GoHIY)

Ne|3aronoBok | [lara |Homepu | Immekc cmpaBu |Kimekicts| Crpox |ITpumit-
CIpaBU | CTIpaBH | OMHUCIB | (TOMY, YaCTHHH) | copaB | 30epiraHHs Ka
abo abo | (HomeH- 3a (TomiB, CIIpaBH
IpyNOBHH |OCTaHHI | KJIaTyp) | HOMEHKJIATYpPOO | YacTHH) (Tomy,
3arojloBOK | - JaTH | 3a PIK abo HoOMep - YaCTHHH) 1
CIpaB cupaB | (poku) CIIpaBH 3a HOMEpH
OIHUCOM cTaTei 3a
nepeikoM
1 2 3 . 4 5 6 7 TS 8




IMponoBxenHs goaarka 17

Pazom CIIpaB 3a POKH
(udpamu i crioBamu)

HaiimenyBaHHS 11ocagu 0coou,
fKa TIPOBOINIIA EKCTIEPTU3Y
LIHHOCTI JOKYMEHTIB 2

20 (miammuc) IM’st HPI3BHH_[E

&« » p.

CXBAJIEHO
ITpoTokoi 3acigaHHs €KCIIEPTHOL
KOMICII arapary paiioHHOI JAep:KaBHOI
anaMiHicTparrii

Ne

I[TOI'OJIP2KEHO

[TpoTokon 3aciiaHHs €KCIIEPTHO-
nepeBipHOi KoMicli Jlep:kaBHOrO

apxiBy JIpBIBCBKOI 06macTi

Ne
Onucu crpaB MOCTIHHOTO {TpUBaJIOro) 30epiraHHs 3a _ . POKH
CXBAJIEHO, a 3 0COOOBOrO CKJIaay MOTOKEHO 3 EKCIEPTHO-NEPEBIPHOK KOMICIEHO
HepxaBHoro apxiBy JIbBIBCbKOI 0051acTi (IIPOTOKOM BiI «__ » 200" spy
Ne. ).
JIOKyMEHTH B KUTBKOCTI CrpaB
_ (tdpamu i crioBamu)
Baroxo KLJIOTpaMiB 3/1aHO B

(HaliMeHyBaHHS YCTaHOBH)
Ha MepepoOKy 3a MPUHMAIIbHO-3/IaBAJTbHOK HAKJIAHOK Bijl No abo
3HUILIEHO IUIAXOM CITAJIEHHA. :

HalimeHyBaHH TI0Ca1d 0CO0H,
sKa 37ana (3HUIIUIA) JOKYMEHTH

20 (mignuc) Im’sg [TPI3BUIIE

«_ » p.




Honarok 18

1o THcTpyKuii 3 AUI0BOACTBA Y
JIbBIBCHKIM palOHHIN AepiKaBHIN
aJIMiHiCTparii

(HOKYMEHTYBaHHS YIIPaBIiHCHKOI
inopMarlii B eeKTpOHHIH dopMi

Ta OpraHizallii poO0TH 3 elIeKTPOHHUMH
JOKYMEHTaMH B J1JIOBOJICTBI,
€JIEKTPOHHOTO MiXKBiZIOMYOro 0OMIHY)

(myHKT 395)

JIbBIBCBKA PAVIOHHA JIEP)KABHA AIMIHICTPAIILA

(HaiiMeHyBaHHS CTPYKTYPHOTO MiApPO3LTY)

3ATBEPIKYIO

KepiBHuK anapary paiOHHOL
JepKABHOI anMiHICTpaLii

(migmac)  Im’a TTPISBUILE

« » 2 D
OITUC Ne
(Ha3Ba po3aiy)
Ne | TImmexc | 3aromoBok | Kpaitni | Kimbkicts Crpok [Tpumitka
CITpaBH CIIpaBH IaTH apkymiBy | 30epiraHss
(Tomy, (Tomy, CIIpaBH crpasi crpaBu (ToMmy,

YaCTUHHU) | YAaCTUHHU) (Tomy, (Tomi, JaCTHUHU),
YaCTHHHW) | YaCTHHI) CTarTA 3a

; nepesnikom™

1 2 3 4 5 6 7
V 1eit onuc BKIFOUEHO crpas 3 Ne 1o
(dpamu i crioBamu)
Ne , Y TOMY YHCIIi:

TTEpHI HOMEPH

IPOITYIICHI HOMEPH




[MponorxeHHs fonaTka 18

HaiimenyBaHHs riocanu
yKJazayda onucy

20 p. (mriammc) Im’st TIPI3BUIIE

« »

TIOT'OHKEHO

HavansHUK BiJUILTY JOKYMEHTOOOITY,
pO3TIIsiTy 3BEPHEHb IPOMAJISIH Ta
KOHTPOJIIO arapary paloHHOI JepKaBHOI

aJIMIHICTpaLlii

(migrmc) (M5, IpI3BULLE)

« _» 20 1.

[lepenas CIIpaB

(umdpamu i crioBamu)

HaiiMmeHyBaHHs ITocagyu

MpaliBHAKA CTPYKTYPHOI'O

M1IPO3 LTy

« » 20 p. (mizpmc) Im’st TIPI3BULIE
[Tpuitnss ' cripaB

(undpamu 1 croBaMm)

Oco0a, BiAmnoBiganpHa 33 apXiB
PaliOHHOI JIEpP’KABHOI
aJIMiHICTpaii

& i 20 b Im’s TIPI3BUILE

(mianuc)

*I"padha mocra He 3aMOBHIOETHCS B OMMCAX CIIPaB IMTOCTIHHOTO 30epiraHys.




JIbBIBCHKA PAMIOHHA JIEPYKABHA AJIMIHICTPALILSI

Nonarok 19

1o IHcTpykuii 3 IiI0BOACTBA Y

JIbBIBCBKIN paliOHHIN JepiKaBHIMI

aJIMiHICTpaLii

(mOKyMeHTyBaHHS YIPaBJIIHCHKOI
iH$opMmallii B eIEKTpOHHIN (opMi
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	3. До електронних документів, підписаних (погоджених) із застосуванням електронного цифрового підпису або засвідчених електронною печаткою, вимагати відтворення візуального підпису або відбитка печатки незалежно від особливостей оформлення документів ...
	4. Проходження в діловодстві Львівської районної державної адміністрації одного і того ж документа в електронній та паперовій формі допускається на вимогу.
	5. У цій Інструкції терміни вживаються у такому значенні:
	6. Організація електронного документообігу в Львівській районній державній адміністрації покладається на відділ документообігу, розгляду звернень громадян та контролю, який забезпечує:
	8. Діловодство в Львівській районній державній адміністрації, організація обміну електронними документами з іншими установами здійснюються виключно з використанням системи електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації, інтегр...
	10. Система електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації повинна відповідати вимогам законодавства до форматів даних, сервісу інтеграції до системи взаємодії та вимогам нормативно-правових актів у сфері захисту інформації.
	12. Технічне супроводження системи електронного документообігу в Львівській районній державній адміністрації та його програмно-апаратне забезпечення, відповідальність за збереженість документів та сформованих справ, забезпечення функціонування єдиного...
	Міжвідомчий обмін електронними документами
	13. Обмін електронними документами через систему взаємодії здійснюється  виключно з дотриманням вимог до встановлених форматів даних електронного документообігу в Львівській районній державній адміністрації.
	14. Система взаємодії забезпечує гарантовану доставку електронних документів від їх відправників до їх одержувачів (адресатів).
	15. Користувачі системи взаємодії відповідають за повноту та достовірність  інформації, внесеної ними до системи.
	Приймання вхідних електронних документів
	16. Електронні документи, що надходять до Львівської районної державної адміністрації через систему взаємодії, приймає відділ документообігу, розгляду звернень та контролю.
	17. Електронний документ, що завантажився із системи взаємодії до системи електронного документообігу або надійшов до веб-модуля системи взаємодії Львівської районної державної адміністрації, вважається доставленим адресату.
	18. Попередній розгляд електронного документа здійснює в електронній формі відділ документообігу, розгляду звернень та контролю з використанням системи електронного документообігу.
	19. Під час попереднього розгляду визначається, чи має електронний документ бути допущений до реєстрації.
	20. Попередній розгляд електронних документів повинен здійснюватися у день надходження (доставки) або не пізніше 10 години наступного робочого дня у разі їх надходження (доставки) після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та неробочі дні. Дор...
	21. За результатами попереднього розгляду отриманий через систему взаємодії електронний документ підлягає реєстрації, крім випадків, коли:
	22. Надсилання електронних документів через систему взаємодії їх адресатам здійснюється автоматично, за фактом їх завантаження із системи електронного документообігу (веб-модуля системи взаємодії) Львівської районної державної адміністрації в систему ...
	Журнал обміну електронних документів
	25. Журнал обміну є окремим електронним реєстром у складі системи електронного документообігу (веб-модуля системи взаємодії), який формується із переліку записів про проходження примірників електронних документів через систему взаємодії.
	26. Журнал обміну складається з таких розділів:
	27. Електронні повідомлення автоматично вносяться до журналу обміну та додаються до відповідних записів про проходження примірників електронних документів через систему взаємодії та реєстраційно-моніторингових карток відповідних електронних документів.
	28. Електронні повідомлення мають такі обов’язкові атрибути:
	Особливості електронної взаємодії без застосування системи взаємодії
	29. Інформаційний обмін між працівниками Львівської районної державної адміністрації здійснюється з використанням системи електронного документообігу Megapolis.DocNet.
	Інформаційний обмін між працівниками Львівської районної державної адміністрації може здійснюватися за допомогою інших засобів електронних комунікацій за рішенням голови Львівської районної державної адміністрації.
	30. Інформаційний обмін здійснюється з метою:
	31. Інформація з листування службовою електронною поштою може використовуватися для підтвердження виконаних дій.
	32. Інформаційний обмін службовою електронною поштою не має юридичної сили.
	Адресат, який відповідно до вимог пункту 24 цієї Інструкції підтвердив одержання електронного документа, вважається таким, що поінформований про одержання такого електронного документа, крім випадків, коли відповідно до вимог законодавства інформуванн...
	33. Інформаційний обмін службовою електронною поштою не допускається щодо інформації з обмеженим доступом.
	Організація електронного документообігу
	34. Організація електронного документообігу в Львівській районній державній адміністрації здійснюється за допомогою системи електронного документообігу Megapolis.DocNet, що інтегрується із системою взаємодії.
	Інтеграція системи електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації із системою взаємодії здійснюється за умови її відповідності вимогам до форматів даних електронного документообігу в органах державної влади.
	Інтеграція системи електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації із електронними сервісами системи взаємодії може здійснюватися з використанням веб-порталу у разі прийняття відповідного рішення голови Львівської районної дер...
	35. Система електронного документообігу Megapolis.DocNet повинна забезпечувати проходження електронних документів та електронних копій паперових документів.
	Облік обсягу електронного документообігу
	36. Облік обсягу електронного документообігу здійснюється в автоматизованому режимі системою електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації.
	37. Підсумкові дані обліку обсягу документообігу подаються в електронній формі (додаток 1).
	Реєстрація документів
	38. Вхідні, внутрішні, вихідні, інші документи незалежно від форми їх створення, підготовлені в районній державній адміністрації, реєструються в системі електронного документообігу Megapolis.DocNet, а у разі її відсутності вхідні та вихідні документи ...
	39. Для забезпечення реєстрації документів в електронній та паперовій формах (далі – документи) в автоматизованому режимі заповнюється реєстраційно-моніторингова картка, до якої вносяться всі обов’язкові, додаткові та у разі потреби інші реквізити док...
	40. Реєстраційно-моніторингова картка електронного документа створюється системою електронного документообігу Megapolis.DocNet.
	41. До обов’язкових реквізитів, що вносяться до реєстраційно-моніторингової картки, належать: вид документа, індекс та заголовок електронної справи, кореспондент (установа-відправник), підписувач документа та кваліфікований електронний підпис або удос...
	42. До додаткових реквізитів, що вносяться до реєстраційно-моніторингової картки, належать: внутрішнє переадресування електронного документа між структурними підрозділами Львівської районної державної адміністрації, наявність та перелік додатків, пром...
	43. Реєстрація вхідної і вихідної кореспонденції Львівської районної державної адміністрації здійснюється відділом документообігу, розгляду звернень та контролю централізовано в єдиній системі. Порядок реєстрації окремих видів документів визначається ...
	47. Не допускається проведення подвійної реєстрації електронного документа у системі електронного документообігу та веб-модулі системи взаємодії.
	48. На документ, що надійшов у паперовій формі, після реєстрації шляхом друку наноситься його штрих-код або QR-код, присвоєний системою електронного документообігу, та створюється фотокопія, яку реєстратор вносить до реєстраційно-моніторингової картки.
	49. Вхідний документ постійного та тривалого (понад 10 років) зберігання, що надійшов у паперовій формі, після реєстрації та створення фотокопії реєстратором передається безпосередньо до структурного підрозділу Львівської районної державної адміністра...
	50. Перевірка кваліфікованого електронного підпису чи печатки або удосконаленого електронного підпису чи печатки, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису чи печатки, проводиться з дотриманням Порядку використання електронних д...
	51. В Львівськійрайонній державній адміністрації застосовується онлайн-перевірка сертифікатів відкритих ключів безпосередньо з електронного переліку кваліфікованих сертифікатів відкритих ключів кваліфікованих надавачів електронних довірчих послуг.
	52. Підтвердження дійсності кваліфікованого електронного підпису та/або печатки або удосконаленого електронного підпису та/або печатки, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису чи печатки, здійснюється з дотриманням вимог части...
	53. Реєстрація вихідних електронних документів здійснюється в автоматизованому режимі під час їх підписання. Внутрішні документи (листи, службові записки, доповідні записки) Львівської районної державної адміністрації під час їх підписання реєструютьс...
	54. Надсилання документів незалежно від форми їх створення здійснюється через систему взаємодії.
	55. У разі надсилання фотокопії документа через систему взаємодії оригінал вихідного документа в паперовій формі (лише для документів постійного та тривалого (понад 10 років) зберігання) передається до відділу документообігу, розгляду звернень та конт...
	56. Перелік електронних документів, які потребують засвідчення кваліфікованою електронною печаткою або удосконаленою електронною печаткою, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронної печатки, визначається Інструкцією на підставі актів зако...
	57. Розпорядженням голови Львівської районної державної адміністрації визначаються порядок використання удосконалених електронних печаток, що базуються на кваліфікованих сертифікатах електронної печатки, та уповноважені посадові особи, відповідальні з...
	58. Наказом керівника структурного підрозділу Львівської районної державної адміністрації визначаються порядок використання удосконалених електронних печаток, що базуються на кваліфікованих сертифікатах електронної печатки, та уповноважені посадові ос...
	Організація передавання документів
	та визначення їх виконавців
	60. Документи одразу після їх реєстрації передаються на первинний розгляд.
	61. Посадова особа, яка здійснює первинний розгляд електронного документа, накладає на нього електронну резолюцію, в якій визначає головного виконавця, відповідального за організацію виконання документа в Львівській районній державній адміністрації, т...
	62. Електронна резолюція складається з таких реквізитів: прізвище, власне ім’я виконавця (виконавців) у давальному відмінку, зміст доручення, кваліфікований електронний підпис або удосконалений електронний підпис, що базується на кваліфікованому серти...
	63. Усі електронні резолюції, накладені на електронний документ, вносяться до його реєстраційно -моніторингової картки і нерозривно пов’язані з нею. Електронна резолюція, яка є наслідком виконання електронної резолюції вищого рівня, додатково містить ...
	64. На електронну резолюцію посадової особи накладається кваліфікований електронний підпис або удосконалений електронний підпис, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, цієї ж посадової особи.
	65. Електронні документи надходять до їх виконавців виключно через систему електронного документообігу Megapolis.DocNet на підставі накладених на них електронних резолюцій.
	66. Система електронного документообігу Megapolis.DocNet автоматично фіксує факти передавання електронних документів виконавцям у реєстраційно-моніторинговій картці із зазначенням інформації про виконавців, яким передано документ.
	67. Зміна головного виконавця здійснюється в системі електронного документообігу Megapolis.DocNet на підставі резолюції керівника, який здійснював первинний розгляд електронного документа.
	68. Якщо для електронного документа не встановлено строків виконання, а його опрацювання не потребує підготовки проєкту документа на його виконання, відповідальний виконавець має право після ознайомлення з документом внести до реєстраційно-моніторинго...
	Документування управлінської інформації в електронній формі
	Загальні вимоги до створення документів
	69. Документування управлінської інформації в електронній формі полягає у створенні електронних документів, в яких фіксується інформація про управлінські рішення з дотриманням установлених Інструкцією правил.
	70. Реквізити, визначені Інструкцією, вносяться до реєстраційно -моніторингової картки.
	71. Організаційно-розпорядчі документи Львівської районної державної адміністрації оформлюються на бланках, що створюються в електронній та паперовій формах згідно з вимогами Інструкції та з урахуванням вимог ДСТУ 4163:2020.
	72. Бланки генеруються системою електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації в автоматичному режимі на підставі обраних автором проєкту критеріїв типового бланка для обраного виду електронного документа.
	73. Бланки кожного виду генеруються на основі поперечного розміщення реквізитів. Реквізити заголовка розміщуються центрованим способом (початок і кінець кожного рядка реквізиту однаково віддалені від меж зони розташування реквізитів).
	74. Для підготовки документів в електронній формі система електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації генерує такі види бланків документів:
	75. Документ у разі необхідності друкується разом із бланком, згенерованим системою електронного документообігу, без застосування бланків, виготовлених друкарським способом.
	76. Бланки документів, створених в електронній формі, не нумеруються та не потребують обліку.
	77. Дата підписання визначається електронною позначкою часу, що невід’ємно пов’язана кваліфікованим електронним підписом або удосконаленим електронним підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису.
	78. Дата засвідчення визначається електронною позначкою часу, що невід’ємно пов’язана з кваліфікованою електронною печаткою або удосконаленою електронною печаткою, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронної печатки.
	79. Дата реєстрації вихідного документа автоматично формується системою електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації (веб-модулем системи взаємодії) у реєстраційно -моніторинговій картці під час його підписання.
	80. Обов’язковому датуванню у реєстраційно-моніторинговій картці підлягають усі службові відмітки, пов’язані з проходженням та виконанням документа (резолюції, відмітки про виконання документа, надсилання його до справи тощо).
	81. На додатках, що затверджуються відповідними актами (положення, інструкції, правила, порядки тощо), проставляється гриф затвердження відповідно до пункту 87 Інструкції. У відповідних пунктах розпорядчої частини документа робиться посилання: “що дод...
	82. На додатках до наказу, положення, правил, інструкції тощо проставляється відмітка у верхньому правому куті першої сторінки додатка, яка включає номер додатка, заголовок нормативно-правового акта та посилання на відповідну структурну одиницю, напри...
	83. Якщо документ підготовлено двома чи більше установами, застосовується реєстраційний індекс головного виконавця.
	84. Під час візуалізації документа місце розташування реєстраційного індексу визначається цією Інструкцією.
	85. Під час візуалізації документа система електронного документообігу установи відтворює та візуалізує разом із документом образ штрих-коду або QR-коду (для державної реєстрації актів, проєктів актів та обов’язкових додатків до них, що розробляються ...
	дату реєстрації та реєстраційний індекс документа;
	скорочене найменування установи, реквізит підписувача (підписувачів) та дату підписання з кваліфікованої електронної позначки часу (лише для QR-коду);
	дані про погодження (лише для актів).
	86. Під час реєстрації паперових документів використовується штрих-код або QR-код, а під час реєстрації актів — лише QR-код.
	87. У разі коли електронний документ затверджується постановою, рішенням, наказом, розпорядженням, гриф затвердження складається зі слова “ЗАТВЕРДЖЕНО”, назви (у називному відмінку) виду документа, яким затверджується створений документ, із зазначення...
	88. Відмітка про закінчення виконання документа вноситься до реєстраційно-моніторингової картки та містить автоматично згенеровані системою електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації слова “До справи”, номер справи, а тако...
	89. Протоколи складаються в електронній формі відповідно до Інструкції з діловодства або рішення Колегії.
	90. Службовий лист в електронній формі оформлюється на бланку, автоматично згенерованому системою електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації.
	91. Датою листа є дата його реєстрації відповідальною особою, визначеною у структурному підрозділі Львівської районної державної адміністрації.
	92. За підготовлений проєкт електронного документа відповідальним є автор документа.
	93. Підготовка проєкту електронного документа здійснюється з урахуванням таких вимог:
	94. Ім’я файла вихідного проєкту електронного документа, супровідних та інших матеріалів до нього повинно мати стислу уніфіковану назву, яка чітко виходить із приналежності вмісту файла, наприклад:
	95. Інформація про погодження, відхилення або повернення автоматично вноситься до реєстраційно-моніторингової картки.
	96. Погодження та підписання проєкту електронного документа (лист, службова записка) здійснюється у такому порядку:
	97. Не погоджений у відповідному порядку проєкт електронного документа не передається на підписання (затвердження).
	98. Уповноважені особи інших структурних підрозділів Львівської районної державної адміністрації за фактом надходження до них через систему електронного документообігу Megapolis.DocNet Львівської районної державної адміністрації проєкту електронного д...
	99. Свою позицію щодо опрацьованого проєкту електронного документа уповноважена особа заінтересованого підрозділу доводить до відома відповідальний підрозділ через систему електронного документообігу Megapolis.DocNet Львівської районної державної адмі...
	100. Після візування всіма зазначеними в реєстраційно-моніторинговій картці погоджувачами система електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації автоматично надсилає проєкт електронного документа на підписання зазначеному в ре...
	101. Юридична експертиза проходить в електронній формі з використанням системи електронного документообігу районної державної адміністрації.
	102. За результатами юридичної експертизи у разі наявності зауважень до проєкту електронного документа начальник відділу з питань правового забезпечення апарату Львівської районної державної адміністрації готує в електронній формі висновок за формою, ...
	103. Висновок вноситься до системи електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації як внутрішній документ, логічно пов’язаний із проєктом, до якого він підготовлений, за підписом начальника відділу з питань правового забезпечен...
	104. У разі відсутності зауважень до проєкту електронного документа уповноважена особа відділу з питань правового забезпечення візує проєкт електронного документа в системі електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації.
	105. Посадові особи є підписувачами проєктів електронних документів у межах своїх повноважень.
	106. Підписувачем проєктів електронних документів, що надсилає Львівська районна державна адміністрація до Верховної Ради України, Адміністрації Президента України, Кабінету Міністрів України, є керівництво Львівської районної державної адміністрації.
	107. Підписувачем проєктів електронних документів, що надсилаються установам вищого рівня, та доручень установам, організаціям і підприємствам, що належать до сфери управління Львівської районної державної адміністрації, є керівництво Львівської район...
	108. Реквізит підписувача складається з найменування посади особи, яка підписує електронний документ, імені і прізвища, наприклад:
	109. Проєкти електронних документів підписує, як правило, одна посадова особа, а у разі, коли за зміст проєкту електронного документа відповідальні кілька осіб, – дві або більше посадових осіб. При цьому реквізити посадових осіб-підписувачів розміщуют...
	110. У разі підписання проєкту спільного електронного документа кількома особами, які займають однакові посади, їх реквізити розміщуються на одному рівні, наприклад:
	111. У разі відсутності посадової особи, реквізити підписувача якої зазначено у проєкті електронного документа, автор проєкту створює новий примірник проєкту, в якому змінюються лише реквізити підписувача, після чого відповідний примірник без повторно...
	112. У разі коли підписувачем електронного документа є голова Львівської районної державної адміністрації погоджений проєкт електронного документа надходить до уповноваженої особи патронатної служби або до уповноваженої особи.
	113. Уповноважена особа:
	114. У разі коли голова Львівської районної державної адміністрації або уповноважена особа вносить до проєкту електронного документа редакційні правки, система електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації автоматично створює...
	115. Після автоматизованої реєстрації документа в електронній формі та підписання його керівництвом Львівської районної державної адміністрації він надсилається через систему взаємодії.
	116. У разі коли підписувачем документа є заступник Львівської голови районної державної адміністрації, керівник апарату Львівської районної державної адміністрації, керівник структурного підрозділу відповідний електронний документ після погодження в ...
	117. Відхилений підписувачем проєкт повертається системою електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації його автору із зазначенням вмотивованої причини відхилення.
	118. Процедуру погодження проєкту електронного документа контролює його автор, а у разі його відсутності – особа, яка виконує його обов’язки.
	119. У разі надходження проєкту електронного документа на погодження погоджувач повинен ознайомитися зі змістом проєкту, завізувати проєкт електронного документа (у разі згоди з пропонованою редакцією тексту проєкту електронного документа) або внести ...
	120. Зауваження і пропозиції до проєкту електронного документа, що мають узагальнений (концептуальний) характер, можуть викладатися в окремому коментарі, що вноситься до реєстраційно-моніторингової картки, яка створила коментар.
	121. Зауваження і пропозиції до проєкту електронного документа вносяться в режимі редакційних правок безпосередньо до тексту проєкту електронного документа або виділяються шрифтом чи кольором, відмінним від шрифту чи кольору основного тексту проєкту е...
	122. Зауваження і пропозиції щодо відповідності нормативно-правовим актам мають вноситися із зазначенням конкретних невідповідностей, статей, пунктів тощо або має надаватися відповідний варіант редакції тексту, до якого є зауваження.
	123. Погоджувач візує проєкт електронного документа лише у разі відсутності в нього зауважень. Погоджений проєкт електронного документа автоматично передається наступному погоджувачеві згідно з переліком погоджувачів та підписувачів, зазначених у реєс...
	124. У разі внесення будь-яких редакційних правок до проєкту електронного документа система електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації автоматично відхиляє його з погодження та повертає проект електронного документа автору.
	125. Автор проєкту електронного документа після повернення йому відхиленого проєкту документа здійснює його доопрацювання, за результатами якого:
	126. Погоджувач, який отримав проєкт електронного документа, повинен його погодити або повернути із вмотивованими зауваженнями та пропозиціями протягом строків, визначених Інструкцією.
	127. Якщо у позиціях головного виконавця та співвиконавця є розбіжності, які не можуть бути врегульовані на рівні фахівців відповідних структурних підрозділів, керівник головного виконавця ініціює проведення узгоджувальних нарад та консультацій з узго...
	128. Проєкт електронного документа вважається погодженим та може бути підписаний лише після того, як його завізують усі погоджувачі, зазначені в реєстраційно-моніторинговій картці.
	129. Підготовка проєкту акта включає в себе розроблення (співрозроблення), погодження та правову експертизу проєкту в електронній формі.
	130. Підготовка проєкту акта здійснюється з використанням веб-порталу системи взаємодії, крім випадків, коли є обґрунтовані підстави для документування управлінської інформації в паперовій формі.
	131. У разі коли строк підготовки проєкту акта прямо не визначено завданням на його підготовку, такий строк становить до трьох місяців від дати набрання чинності відповідним завданням.
	132. Контроль за дотриманням визначених Інструкцією строків підготовки проєктів актів здійснюється з використанням відповідного модуля системи взаємодії.
	133. Розробником проєкту акта визначається орган виконавчої влади, до компетенції якого належить формування та/або реалізація державної політики у відповідній сфері.
	Розробник:
	- самостійно визначає заінтересовані органи, що будуть брати участь у розробленні проєкту акта або його погодженні;
	- забезпечує внесення проєкту акта та супровідних матеріалів до нього до відповідного модуля системи взаємодії;
	- є відповідальним за достовірність розміщених у системі взаємодії документів (крім тих, які готують і розміщують Мін’юст і заінтересовані органи) та своєчасну підготовку проєкту акта;
	- у разі необхідності може ініціювати утворення робочої групи на базі своєї установи із залученням фахівців заінтересованих органів та незалежних експертів з відповідних питань, діяльність якої регулюється інструкцією з діловодства установи - розробника;
	- у разі розроблення особливо значущого проєкту акта може звернутися до Державного секретаря Кабінету Міністрів України з ініціативою утворення робочої групи при Секретаріаті Кабінету Міністрів України під головуванням Державного секретаря Кабінету Мі...
	134. У разі прийняття розробником рішення про залучення заінтересованого органу як співрозробника (далі – орган-співрозробник) розробник не пізніше ніж протягом двох робочих днів з дня набрання чинності завдання на розроблення проєкту створює реєстрац...
	135. Орган-співрозробник у п’ятиденний строк з моменту отримання повідомлення про початок розроблення проєкту акта повідомляє розробнику через систему взаємодії про згоду на співрозроблення, контактні дані структурного підрозділу органу-співрозробника...
	136. У разі ненадходження у визначений строк від органу-співрозробника відповіді розробник за замовчуванням визнає відмову такого органу-співрозробника від участі у співрозробленні.
	137. На етапі співрозроблення проєкту акта обмін інформацією між виконавцями розробника та органу-співрозробника здійснюється через службову електронну пошту, інші не заборонені законодавством засоби електронних комунікацій (при цьому керівники структ...
	138. Працівники органу-співрозробника мають доступ до тексту документа, розміщеного у відповідному модулі системи взаємодії.
	139. Співрозроблення проєкту акта здійснює відповідальний підрозділ органу-співрозробника без залучення на цій стадії керівництва органу.
	Відповідальний підрозділ органу-співрозробника:
	- може у разі необхідності залучати до опрацювання проєкту акта визначені ним структурні підрозділи цього ж органу;
	- має протягом десяти робочих днів з моменту надходження проєкту акта на опрацювання визначитися з позицією щодо проєкту акта та подати розробнику свої зауваження і пропозиції до нього.
	140. Якщо на стадії співрозроблення в позиціях розробника та співрозробника виникли розбіжності, розробник організовує робочу нараду на рівні керівників структурних підрозділів та безпосередніх виконавців, відповідальних за спільне розроблення, за рез...
	141. До акта розбіжностей не вносяться розбіжності, які було врегульовано або знято під час робочої наради.
	142. Усі акти розбіжностей обов’язково розміщуються відповідним органом-співрозробником у відповідному модулі системі взаємодії. У разі коли орган не розмістив акт розбіжностей у визначений строк, вважається, що зауважень до проєкту акта в органу-спів...
	143. Рішення про врахування або неврахування розбіжностей, викладених в актах розбіжностей, приймає керівник установи - розробника.
	144. Розробник протягом п’яти робочих днів після завершення розроблення (співрозроблення) проєкту акта розміщує доопрацьовану версію проєкту акта із необхідними супровідними матеріалами до нього у відповідному модулі системи взаємодії для здійснення й...
	145. Розміщений у відповідному модулі системи взаємодії проєкт акта та супровідні матеріали до нього повинен підписати керівник установи-розробника або особа, що виконує його обов’язки, згідно з процедурою, визначеною Інструкцією.
	146. Заінтересований орган у визначений строк надсилає розробнику лист із позицією відповідного органу до проєкту акта за підписом керівника заінтересованого органу або особи, що виконує його обов’язки, згідно з процедурою, визначеною Інструкцією.
	147. Розробник протягом трьох робочих днів після завершення погодження проєкту акта розміщує допрацьовану версію проєкту акта із необхідними супровідними матеріалами до нього у відповідному модулі системи взаємодії для проведення його правової експерт...
	148. Розміщений у відповідному модулі системи взаємодії проєкт акта та супровідні матеріали до нього повинен підписати керівник установи, яка є розробником відповідного документа, або особа, що виконує його обов’язки, згідно з процедурою, визначеною І...
	149. Висновок Мін’юсту за результатами правової експертизи підписує міністр або особа, що виконує його обов’язки, згідно з процедурою, визначеною Інструкцією, та розміщується у відповідному модулі системи взаємодії.
	150. Проект акта, супровідні матеріали до нього розміщуються установами, які є розробниками відповідних документів, у підсистемі погодження нормативно-правових актів.
	Оригінали електронних документів розміщуються:
	у форматі DOCX, XLSX (формат Office Open XML специфікації ISO/IEC 29500-1:2016 або одночасно у форматі PDF/A (формат специфікації PDF 1.4 ISO 19005-1:2005) і RTF із застосуванням кваліфікованого електронного підпису або удосконаленого електронного під...
	одноразово без права вимагати їх дублетного розміщення іншими установами.
	151. Для проєктів актів, що розробляють органи виконавчої влади, застосовується єдиний унікальний реєстраційний номер, який формується у відповідному модулі системи взаємодії.
	152. Усі проєкти актів, що розробляють органи виконавчої влади, мають єдину порядкову нумерацію та нумеруються в порядку їх розміщення у відповідному модулі системи взаємодії в межах календарного року.
	153. Єдиний унікальний реєстраційний номер формується у форматі ХХХХХХ.РРРР-І,
	де ХХХХХХ - шестизначний випадковий унікальний код;
	РРРР - послідовний нумератор у межах поточного року;
	І - ідентифікатор типу проєкту акта (“З” - Закон, “У” - Указ, “П” - постанова, “Р” - розпорядження).
	154. Системи електронного документообігу установ для проєктів актів мають використовувати лише єдиний унікальний реєстраційний номер, який завантажується із системи взаємодії під час реєстрації проєкту акта, без права його зміни та/або модифікації.
	155. Голова Львівської районної державної адміністрації або особа, що виконує його обов’язки згідно з розподілом обов’язків підписують розпорядження з основної діяльності, адміністративно-господарських питань, доручення. Керівник апарату Львівської ра...
	Проєкти розпоряджень (наказів) з кадрових питань (особового складу) готуються відповідно до вимог, визначених Інструкцією, та з урахуванням особливостей, які визначаються законами та іншими актами Кабінету Міністрів України.
	156. Проєкти актів Львівської районної державної адміністрації готуються та погоджуються в електронній формі відповідно до загальних вимог підготовки та погодження проєктів електронних документів, визначених Інструкцією, на бланку, що автоматично гене...
	157. Перед поданням на підпис нормативно-правового акта Львівської районної державної адміністрації автор проєкту друкує його на офіційному бланку розпорядження, наказу Львівської районної державної адміністрації.
	На роздрукованому проєкті акта Львівської районної державної адміністрації вимагається проставлення власноручної візи працівника, який створив документ, керівника структурного підрозділу, в якому його створено, посадових осіб, які визначені у проєкті ...
	Особливості оформлення проєктів нормативно-правових актів установи, які підлягають державній реєстрації, визначено Інструкцією з діловодства.
	158. Підписання та візування акта Львівської районної державної адміністрації здійснюється одночасно у паперовій та електронній формах.
	159. Акти Львівської районної державної адміністрації реєструються в системі електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації із застосуванням відповідного проєкту електронного документа. При цьому на паперовий примірник відпові...
	Акти Львівської районної державної адміністрації нумеруються у порядку їх видання у межах календарного року; розпорядження, накази з основної діяльності та з адміністративно-господарських питань мають окрему порядкову нумерацію.
	160. Ознайомлення працівників Львівської районної державної адміністрації та інших установ з актами Львівської районної державної адміністрації здійснюється в електронній формі.
	Факт доведення акта Львівської районної державної адміністрації до відома посадової особи Львівської районної державної адміністрації здійснюється засобами системи електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації.
	Факт ознайомлення посадової особи Львівської районної державної адміністрації з актом Львівської районної державної адміністрації здійснюється засобами системи електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації з використанням ква...
	161. Порядок підготовки спільного акта кількох установ визначається Інструкцією.
	162. Державна реєстрація актів Львівської районної державної адміністрації нормативно-правового характеру здійснюється у порядку, визначеному Положенням про державну реєстрацію нормативно-правових актів міністерств та інших органів виконавчої влади, з...
	163. Державна реєстрація здійснюється в паперовій формі у вигляді запису, внесеного до Державного реєстру нормативно-правових актів міністерств та інших органів виконавчої влади та засвідченого спеціально призначеною для цього кваліфікованою електронн...
	Моніторинг за станом виконання управлінських рішень
	164. Моніторинг виконання управлінських рішень є складовою системи контролю в Львівській районній державній адміністрації та проводиться з метою нагляду за виконавською дисципліною.
	166. Моніторинг виконання управлінських рішень здійснює відділ документообігу, розгляду звернень та контролю апарату Львівської районної державної адміністрації за допомогою системи моніторингу, інтегрованої в систему електронного документообігу Львів...
	167. Моніторинг проводиться шляхом збору, обробки та систематизації інформації про стан виконання управлінських рішень за визначеними індикаторами.
	168. Індикаторами стану виконання управлінських рішень є момент закінчення визначених дій, наприклад: накладення електронної резолюції, створення документа, погодження документа, підписання документа, реєстрація та відправлення документа тощо.
	169. Індикатори, строки виконання індикаторів та інші дані, необхідні для моніторингу в Львівській районній державній адміністрації, вносить в автоматичному режимі залежно від обраного статусу призначення документа та/або в автоматизованому режимі до ...
	170. Якщо документ містить кілька окремих управлінських завдань, моніторинг виконання цих завдань здійснюється в одній реєстраційно-моніторинговій картці.
	171. Після завершення роботи над документом до реєстраційно-моніторингової картки автоматично вноситься відмітка про завершення його виконання (індикатор завершення виконання) на підставі статусу призначення зареєстрованого проєкту електронного докуме...
	172. Моніторинг здійснюється за виконанням завдань, визначених законами України, постановами Верховної Ради України, указами Президента України, актами та дорученнями Президента України, актами Кабінету Міністрів України, дорученнями Прем’єр-міністра ...
	173. Строки виконання внутрішніх документів обчислюються в календарних днях, починаючи з дати реєстрації, а вхідних – з дати надходження (доставки через систему взаємодії) або з дати наступного робочого дня у разі надходження (доставки) документа післ...
	174. У разі зміни строків виконання індикатора у реєстраційно-моніторинговій картці проставляється новий строк визначеного індикатора, який вноситься уповноваженою особою відділу документообігу, розгляду звернень та контролю адміністративного управлін...
	175. Перевірка строків виконання документів проводиться за всіма індикаторами проходження документа до закінчення строку його виконання (у разі відхилень виконавцю надсилаються попередження системою моніторингу за допомогою електронних нагадувань, що ...
	176. Відділ документообігу, розгляду звернень та контролю апарату Львівської районної державної адміністрації після виконання документа перевіряє відповідність кінцевого результату поставленому завданню, за результатом чого приймає рішення про припине...
	177. Дані про виконання документа та припинення моніторингу вносяться до реєстраційно-моніторингової картки уповноваженою особою відділу документообігу, розгляду звернень та контролю апарату Львівської районної державної адміністрації.
	178. Днем виконання завдань, визначених в актах органів державної влади і дорученнях вищих посадових осіб, та виконання запитів, звернень, іншої кореспонденції Верховної Ради України вважається день надсилання електронного документа Львівської районно...
	179. Інформаційно-довідкова робота з електронними документами полягає в пошуку необхідних документів з використанням системи електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації.
	180. Для підвищення ефективності роботи пошукової системи електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації відділ документообігу, розгляду звернень та контролю розробляє такі класифікаційні довідники:
	181. Пошукова система системи електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації має здійснювати пошук за контекстом (ключовим словом або фразою) електронного документа, видом електронного документа, його заголовком, датою прийнят...
	Систематизація та зберігання документів у діловодстві
	182. Номенклатура справ призначена для встановлення в Львівській районній державній адміністрації єдиного порядку формування справ для документів, створених в електронній та паперовій формах, забезпечення їх обліку, оперативного пошуку документів за ї...
	183. В Львівській районній державній адміністрації складаються та ведуться номенклатури справ структурних підрозділів Львівської районної державної адміністрації і зведена номенклатура справ Львівської районної державної адміністрації.
	184. Номенклатуру справ структурного підрозділу Львівської районної державної адміністрації створює в електронній формі (додаток 4) посадова особа, відповідальна за діловодство в підрозділі, не пізніше ніж 15 листопада поточного року та погоджує із ві...
	185. Методичну допомогу у складенні номенклатури справ надає архівне управління Львівської районної державної адміністрації.
	186. Зведена номенклатура справ Львівської районної державної адміністрації формується системою електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації в автоматизованому режимі (додаток 5) на основі номенклатур справ структурних підро...
	187. На підставі зведеної номенклатури справ Львівської районної державної адміністрації в електронній формі система електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації автоматично здійснює її візуалізацію за формою, визначеною ціє...
	188. Зведена номенклатура справ зберігається та використовується системою електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації для автоматизації процесів формування документів у справи в Львівській районній державній адміністрації.
	189. Зведена номенклатура справ Львівської районної державної адміністрації наприкінці кожного року (не пізніше грудня) уточнюється та вводиться в дію з 1 січня наступного календарного року.
	190. В системі електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації номенклатура справ представлена у формі електронної таблиці (додатки 4 і 5). Графи таблиці заповнюються таким чином:
	191. Наприкінці року до номенклатури справ структурного підрозділу та зведеної номенклатури справ Львівської районної державної адміністрації складаються підсумкові записи в електронній формі про кількість фактично заведених справ та підписуються відп...
	192. Групування виконаних документів в електронні справи здійснюється централізовано в системі електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації відповідно до номенклатури справ.
	193. Формування електронних справ здійснюється у системі електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації в автоматизованому режимі на підставі індексу електронної справи.
	195. Під час формування електронних справ слід дотримуватися загальних правил з урахуванням таких вимог:
	196. Методичне керівництво та нагляд за формуванням електронних справ в Львівській районній державній адміністрації та її структурних підрозділах здійснюють відділ документообігу, розгляду звернень громадян та контролю і архівне управління Львівської ...
	Зберігання електронних документів в
	Львівській районній державній адміністрації
	197. В Львівській районній державній адміністрації здійснюється централізоване зберігання електронних документів.
	198. Документи з часу створення (надходження), а також усі відомості про них до передавання їх на постійне зберігання або до їх знищення в установленому порядку зберігаються в системі електронного документообігу Львівської районної державної адміністр...
	199. За доступність, цілісність та відтворюваність електронних документів і електронних справ, що зберігаються в системі електронного документообігу Львівської районної державної адміністрації, відповідає відділ документообігу, розгляду звернень та ко...
	200. Видавання окремих електронних документів іншим установам здійснюється з дозволу керівництва Львівської районної державної адміністрації шляхом створення примірників або копій цих документів (електронних справ).
	201. У разі звернення до Львівської районної державної адміністрації уповноваженої особи на підставі оригіналу ухвали слідчого судді, суду щодо надання тимчасового доступу до документів керівництво Львівської районної державної адміністрації невідклад...
	Порядок підготовки електронних справ
	до передавання для архівного зберігання
	202. Експертиза цінності документів в електронній формі проводиться відповідно до законодавства у сфері архівної справи та діловодства за тими ж правилами, принципами та критеріями, що і документів у паперовій формі.
	Наказом (розпорядженням) керівника установи визначаються уповноважені засвідчувачі.
	Уповноваженим засвідчувачам надається право засвідчувати паперові копії електронних документів, призначені для їх подальшої передачі на зберігання в архівне управління установи (відповідного державного архіву).
	До такого наказу (розпорядження) обов’язково додаються зразки підписів власноруч усіх уповноважених засвідчувачів та відбитків печаток, спеціально призначених для здійснення засвідчення документів.
	Рекомендується визначати уповноважених засвідчувачів зі складу постійно діючих експертних комісій установ.
	Зазначений наказ (розпорядження) видається у двох оригінальних примірниках, один з яких передається до відповідного державного архіву.
	203. Експертиза цінності документів проводиться в електронній формі, крім документів, визначених абзацами другим – п’ятим пункту 2 Інструкції.
	204. Під час проведення експертизи цінності електронних документів здійснюється відбір документів постійного та тривалого (понад 10 років) зберігання для надання доступу працівникам архівного управління, блокування права інших працівників Львівської р...
	205. За результатами експертизи цінності електронних документів у структурному підрозділі Львівської районної державної адміністрації особою, відповідальною за діловодство у підрозділі, до 31 грудня наступного року в електронній формі складаються: опи...
	206. На підставі електронних описів електронних справ структурного підрозділу Львівської районної державної адміністрації та пропозицій до акта про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, відповідальний працівн...
	207. Процедура знищення електронних документів здійснюється лише у разі прийняття керівництвом Львівської районної державної адміністрації відповідного рішення та визначається Інструкцією.
	209. Методична допомога у складенні описів електронних справ надає архівне управління Львівської районної державної адміністрації.
	210. За результатами проведеної експертизи цінності відібрані електронні справи постійного і тривалого (понад 10 років) зберігання потребують створення паперового примірника електронної справи, засвідченого згідно з Інструкцією.
	211. Підготовка передавання до архівного управління Львівської районної державної адміністрації паперових примірників електронних справ структурними підрозділами Львівської районної державної адміністрації здійснюється відповідно до Інструкції.
	213. Створення обкладинки справи завершується візуванням діловода структурного підрозділу та підписанням керівника архівного управління Львівської районної державної адміністрації.
	214. Форма обкладинки справи та візуалізація її відомостей визначається Інструкцією з урахуванням архівних правил.
	215. Передавання електронних справ до архівного підрозділу Львівської районної державної адміністрації полягає у наданні доступу працівникам архівного управління Львівської районної державної адміністрації та обмеження доступу (лише правом перегляду) ...
	216. Передавання електронних справ до архівного управління Львівської районної державної адміністрації здійснюється за графіком, погодженим з керівниками структурних підрозділів Львівської районної державної адміністрації і затвердженим головою Львівс...
	217. Електронні справи постійного та тривалого (понад 10 років) зберігання передаються до архівного управління Львівської районної державної адміністрації за електронними описами в електронній формі.
	218. Під час приймання електронних справ архівний підрозділ Львівської районної державної адміністрації проводить перевірку електронних документів кожної справи на наявність кваліфікованих електронних підписів або удосконалених електронних підписів, щ...
	219. Якщо під час приймання-передавання електронних справ архівний підрозділу виявив недоліки, працівник відповідного структурного підрозділу повинен вжити заходів для усунення таких недоліків.

