JBBIBCHBKA PAMOHHA NEPKABHA AJIMIHICTPALIA
POBNOPIAAXEHHA
ik abreg 2026 /o;?/ JIbBiB | Ne 50/07-0% /ZK

Ilpo 3ameepoxycenna Ilonoxcenna npo
Op2aHi3auil0 KOHMPpOaw 34 GUKOHAHHAM
ookymenmie y JIv6i6CbKill  pAUlOHHIU
0epcasHinl aominicmpauii

Bignosigao no 3akony Ykpainu «[Ipo wmicueBi nep)kaBHi aiaMiHicTpauii», Ykasy
IIpesunenta Ykpainu Bix 19 mororo 2002 poxy Nel55/2002 «IIpo mopsnok oprasisanii Ta
3IifiCHEHHS KOHTPOJIO 3a BHKOHAHHSAM YKa3iB, pO3NOpSUKEHb Ta AopydyeHb lIpesuiaenra
Vkpainny», nocranou Ka6inery MinictpiB Ykpainu Bix 17 ciuns 2018 poky Ne 55 «Jlesxi
IWTAaHHS JIOKYMEHTYBaHHS YNpPAaBIiHCBKOI MHisIbHOCTI» (31 3MiHamu), Permamenry
JIbBiBCHKOI paifOHHOI Iep>KaBHOI aIMiHIiCTpallil 3aTBEPIKEHOIO PO3NOPSLKEHHIM T'OJIOBU
Bin 02 Gepesus 2026 poky Nel8/01-03/26 «IIpo 3arBepmxeHHs Permamenty JIbBiBChKOL
paitonHOi JepkaBHOi anminictparii JIbBiBchKkoi oOmacti», IHCTpykumii 3 ailoBoacTBa Y
JIbBiBCBKili paifoHHili mep:kaBHili aamiHicTpanii JIpBiBCbKOi 001acTi  3aTBEPIPKCHOL
posnopskenHaM ronoBu Bim 11 BepecHs 2024 poxy Ne93/01-05/24 poky «IIpo
3aTBep KeHHs [HCTpyKIi 3 minoBojcTBa y JIBBIBCBKill palioHHiN AepkaBHill agaMiHicTpanii
JIpBiBCHKOT 067aCTi», pO3MOPAKEHHS rooBH Bix 27 BepecHsa 2024 poxy Nel00/01-05/24
«IIpo 3arBepmkeHHs [HCTpyKuii 3 opraHizanii BHYTpilIHROTO KOHTpONMO Yy JIbBiBCBKiii
palionniii nepkaBHit anminicTpanii JIpBiBCBKOi 06macTi» 3 METOI BIOCKOHAICHHS
Opraisamii KOHTpPOJIIO 3a BHKOHAHHAM JOKYMEHTiB Ta IJBMINEHHA BHUKOHABCHKOI
JTUCIUILTIHA

30B0B’A3Y10:
L 3arBepautd IloMOXKEHHS MpPO OpraHi3alil0 KOHTPOIIO 3a BHKOHAHHIM
noxkyMmeHTiB y JIbBiBCHKiN paiioHHil mepkaBHil anMinicTpanii (mami — IlomoxenHs), 1o

J00a€TbCA.

2 KepiBHUKaM CTPYKTYpHUX Mifpo3fidiB JIbBiBCbKOiI paHOHHOI JepiKaBHOL
aaMiHicTpariii 3a0e3MeunTy HeyXWIbHE JOTpUMaHHs BUMOT 1TomoxKeHHs .

2. SOHPRQIL 34 BUKOHAHHIM LBOI'O PO3MOPAKEHHSA IOKJIACTHU Ha KepiBHI/IKa

Iasao TPABCBKHN



3ATBEPIDKEHO
PO3MOPSAIKEHHS TOJIOBU
JIBBIBCHKOI paiiOHHOI eprKaBHOL
aaMiHiCcTparil

75 mpXBHI 2026 poky
Ne 50//0%*03/026

IHonoxeHnnst
MPO OpPraHi3anilo KOHTPOJIIO 32 BAKOHAHHAM JOKYMEHTIB
y JIbBiBebKili palioHHii nepxxaBHil agMiHicTpamii

1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. Lle TTomoxeHnHs: BU3Ha4Ya€e MOPSAOK OpraHizallii Ta 31iiiCHEHHS KOHTPOJIO 3a
BUKOHAHHIM pO3MOPSAIKEeHb, IOPY4YeHb, HaKa3iB 1 MPOTOKOJBHUX pIillleHb
kepiBHULITBa JIbBIBCHKOT 00JacHOI AepaBHOI amMiHICTpallii, pO3MOPSAIKEHb Ta
nopydeHb rojioBU JIBBIBCHKOI pailOHHOI JaepkaBHOI aAMiHICTpallii, 3amuTiB 1
3BEpHEHb HAapOJHUX NEMyTaTiB YKpaiHu, JenmyTaTiB MiCHEeBUX pajl, & TAKOX IHIIUX
TOKYMEHTIB, IO MiAJISATaloTh 000B’SI3KOBOMY KOHTpOJItO y JIBBIBCHKiM paiioHHIM
nepxaBHill agmiHicTparii.

1.2. KonTponb 3a BUKOHaHHSM NOKYMeHTiB y JIbBiBChKill palioHHIN nepkaBHiA
anMiHicTpamnii 31iiMCHIOIOTE TonoBa JIEBIBCHKOI pallOHHOI Jep)KaBHOI aIMiHICTpallii,
HOro 3aCTyIHHMKHM Ta KE€pPIBHUK amapary BiANOBIIHO OO PO3MOALTY (GYHKI[IOHAIBbHUX
noBHOBakeHb. OpranizauiiiHe, MeronuyHe Ta iHGOpMalliitHe 3abe3meyeHHs
KOHTPOJIIO MOKJIAJAa€eThCsl Ha BIAII JOKYMEHTOOOIrY, pO3Tisy 3BEepHEHb I'POMAIsH
Ta KOHTPOJII0 anaparty JIbBIBCbKOI paiiloHHOT AepKaBHOI aAMiHICTpaIlii.

1.3. YV crpykrypHux migpo3ainax JIbBiBChKOI  paliOHHOI  Jep>KaBHOI
aAMiHICTpalii BIJANOBINANBHICTG 3a OpraHi3alil0 KOHTPOIIO Hece KepiBHUK
CTPYKTYpPHOIO MiApo3ainy, a 6e3mocepenHii KOHTPOJb 3abe3neuye BU3HAUEHA HUM
rmocazosa ocooa.

1.4. KoHTpOnb 3AIHCHIOETHCS IIOAO BCIX 3apEECTPOBAHUX JAOKYMEHTIB, Y SIKUX
BU3HAYEHO 3aBJIaHHS, CTPOKM BUKOHAHHS abo0 SKi BiAMOBIAHO O 3aKOHOJABCTBA
i JIATaI0Th 000B’ I3KOBOMY KOHTPOJIIO.

O60B’3K0BOMY KOHTPOJIIO MiJJISITa€ BAKOHAHHS :

o PO3TOPSIKEHHS, JAOpPY4YeHb, HAaKa3W Ta MPOTOKOJBHI pillleHb KepiBHUIITBA
JIpBiBCHKOT 00JIaCHOT Iep)KaBHOI aaMiHICTpaIlil;

e POMOPSKEHb 1 JOpydYeHb ToJOBU JIBBIBCHKOI pailOHHOI Jep>KaBHOL
aZMiHicTpaii;

* 3aIUTIB 1 3BepHEHb HAPOJHUX JIEMyTaTiB YKpaiHH Ta AeMyTaTiB MiCLIEBUX pas;

o IHIIIWX IOKYMEHTIB 32 PIIlIeHHSM KepiBHUIITBA.



o 1.5. BigmoBiganbHiCTh 3a BHKOHaHHS TOKyMEHTa HECyTh IOCAIOBI OCOOH,
BU3HAYEHI y pO3MOPSIAYOMY AOKYMEHTI abo pe3osiomii KepiBHHITBA, a TaKOX
OesrocepeiHi BUKOHABIII 3aB/IaHb.

o 1.6. KoHTpOIb 32 BUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB 3I1MCHIOETHCS ILIIXOM:

o aHaJII3y iH(OpMallii BUKOHABIIiB PO CTaH Ta pe3yJbTaTH BUKOHAHHS;

¢ MOHITOPUHTY BUKOHAHHS 3aBJJaHb Y CUCTEMI €JIEeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00Iry;

o IEPEBIPOK CTaHY BUKOHABCHKOI JUCITUTLIIHU;

e 3aCJTyXOBYBaHHSI 3BiTiB BHKOHaBIIIB Ha HapaJaxX Ta 3acCiIaHHAX KOJeTialbHUX
OpraHiB.

1.7. TlonoxeHHss po3pobiieHo BiAMOBiAHO a0 3akoHy Ykpainu «IIpo wmicuesi
Iep)XaBHI anMiHicTpalii», 3akoHy Ykpainu «[Ipo eneKTpoHHI TOKyMEHTH Ta
€JIEKTPOHHUN JOKYyMeHToo0ir», 3akoHy VYkpaiHu «[Ipo 3BepHeHHS TpoMaisiHy,
noctanoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Bixg 17 ciunsg 2018 poky Ne 55 (i3 3miHamu),
Pernamenty JIbBiBChbKOI palfOHHOI Jep)kaBHOI aaMiHICTpallii 3aTBEpAXKEHOTO
posmnopsiKeHHsM To10BH Big 02 Gepesns 2026 poky Nel8/01-103/26Ta [HcTpykIii 3
ninoBoacTBa y JIbBiBChbKil palloHHIN HepikaBHiM aamiHicTparii JIpBiBChKOi 00acTi
3aTBEPIXKEHOr0 pO3NOPsKeHHAM rojioBH Bif 11 BepecHst 2024 poky Ne93/01-05/24.

I1. META 13ABIAHHSA KOHTPO.IIO
2.1. MeTol0 KOHTPONIO € 3a0e3ledeHHs] CBOEYACHOTO, TIOBHOTO Ta SKICHOTO
BUKOHAHHS YTPAaBIIHCHKUX pillleHb, IiJABUIICHHS BUKOHABCHKOI IUCIUIUIIHU Ta

Pe3yNbTaTUBHOCTI JisTTbHOCTI JIbBIBCHKOT paliOHHOI Iep>kaBHOI aaMiHicTparlii.

2.2. OCHOBHUMHU 3aBIAaHHSAMH KOHTPOJIIO €:

. 00K 1 cucTeMaTu3allis KOHTpoabHUX HoKyMeHTiB y CEJl «Meramosicy;

. MOHITOPHHT JIOTPUMaHHS CTPOKIB Ta SKOCTI BAKOHAHHS 3aB/aHb;

. 3amo0iraHHs NOPYIISHHIO CTPOKIB BUKOHAHHS;

. iHhopMyBaHHS KEPIBHUIITBA PO CTaH Ta Pe3yJbTaTH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;
. y3araJbHeHHS Ta aHaji3 iHdopMalii Mpo BHKOHAHHA KOHTPOJBHUX
JIOKYMEHTIB.

II1. CTPOKH BUKOHAHHSA TJOKYMEHTIB

3.1. CTpok BUKOHaHHS JOKYMEHTa BCTAHOBIIOETHCS Y HOPMATHBHO-IIPABOBOMY
aKTi, PO3MOPSAYOMY JTOKYMEHTI ab0 pe30JIrollii KepiBHUIITBA.

3.2. CTpoKy BUKOHAHHS OOYHCIIOIOTHCS B KaJCHOAPHUX JHSX 3 JaTU peecTparil
nokymenTta B CEJ] «Merarmosticy, SKIIO iHIIe He BCTAHOBJIEHO 3aKOHOIaBCTBOM.

3.3. JloxyMeHTH, y SKHX He BHU3HAUYE€HO CTPOK BHUKOHAHHS, IIiJISTal0OTh
BUKOHAHHIO He Mi3Hillle HK y TPUALUATHASHHUN CTPOK 3 AHA iX peecTparii.



3.4. 3mina a6o TPOMOBXKEHHS CTPOKY BHKOHAHHS MAOIyCKA€ThCS JIMINE 32
pillIEHHSAM II0CaI0BOI 0COOH, SIKa BCTAHOBHIIA CTPOK, Ta O(QOPMITIOETHCS BiAIOBIIHOKO
pesomonieto B CEJ] «Meramnomicy.

IV. OPTAHIBAIIA TA 3AIMICHEHHS KOHTPO.IIO

4.1. JlokymMeHT OepeThCsi Ha KOHTPOJb Ha TiJACTaBi pEe30JIOLil T'0JIOBU
JIbBiBCBKOI paiioHHOI mepkaBHOi aaMiHicTpauii abo ocobW, IO BHKOHYE HOro
000B’I3KH LIIIXOM MPOCTaBiIeHHs BiamoigHoi pe3omonii y CEJ] «Meramnoic».

4.2. KouTpoib 3a BUKOHaHHSIM JOKYMEHTIB 3[IMCHIOETBCS BHKIIOYHO 3
BUKOPHCTAHHSAM CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO IOKyMeHTooOiry «Meramomic», y sKiH
3a0e3mneuyeThCes:

e peeCTpalliss JOKyMEHTIB;

o BU3HAYCHHS BUKOHABIIIB;

o (hikcaIlist CTPOKiB BUKOHAHHS;

» aBTOMATHUYHI HarayBaHHS;

o hopMyBaHHS 3BE/ICHb i 3BITIB.

4.3. Bigmin moxymMeHT000iry, pO3risAy 3BEpHEHb IPOMasH Ta KOHTPOIIO
3abe3rneuye:

 CBOEYACHE TOBEICHHS JOKYMEHTIB 10 BUKOHABIIIB;

« MoHiTOpHHT cTaHy BukoHaHHs B CEJl «Meramnouicy;

o TIOTIEPEIKYBAJIBHUMN Ta IOTOYHUI KOHTPOJIB;

e IIiITOTOBKY y3arajbHEHOI iHpopMaIlil s KepiBHULTBA.

4.4. TlonepemKyBalbHHWI KOHTPOJb 3MICHIOETHCS MLUIIXOM 1HQOPMYyBaHHS
BHMKOHABIIiB IIPO HAOJIMIKEHHS CTPOKIB BAKOHAHHS.

4.5. TIoToYyHH KOHTPOJIb 3MiHCHIOETHCS ILISIXOM MHIOAEHHOIO MOHITOPHHIY
KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB Ta iHGOpMyBaHHS KepiBHHULTBA PO MPOOIEMHI IMUTAHHS
BUKOHAHHSL.

V. I1IOPSAIOK IHOGOPMYBAHHS TA 3BITYBAHHS

5.1. Bimmin DOKyMeHTOOOIry, po3IJiily 3BEpHEHb IPOMAlsH Ta KOHTPOJIIIO
amapary JIsBiBChKOI pailoHHOI Jep)kaBHOI aiMiHicTpauii 3a0e3nedye y3aralbHEHHS
inpopMmarii mpo cTaH BUKOHAHHS JAOKyMEHTa Ta IOJaHHA ii KepiBHULTBY (3TiAHO 3
nomatkoM 1).

5.2. Indopmartisi, aHATITUYHI JOBIAKM Ta MPOEKTH BIAMOBIAEH 00 BUKOHAHHS
KOHTPOJILHUX JOKYMEHTIB MOJAIOTHCS HA MIINUC KEPiBHULTBY B €lEKTPOHHIN Gopmi
yepe3 CEJ] «Meramnosic» y BCTaHOBIIEHI CTPOKH.



5.3. JIOKyMeHT BBa)Ka€ThCsl BUKOHAHUM IIiCJIl TIOBHOTO BUKOHAHHS BU3HAYE€HUX
3aBmanb Ta peectparii B CEJl «Meramomic» HOKyMeHTa, IO MiATBEPIXKYE
BHUKOHAHHS.

VI. IIOPSAJIOK 3HATTA JOKYMEHTIB 3 KOHTPOJIIO

6.1. JIoKyMeHT 3HIMAETHCS 3 KOHTPOJIO MICNS MiATBEpIKEHHS (GaKTUIHOIO
BHUKOHAHHS 3aBIaHb Ta IPUWHATTS BiAMOBITHOTO PillleHHS KEPIBHULITBOM.

6.2. 3HATTA 3 KOHTPOJIO OGOPMIIOETHCS ENEKTPOHHOIO PEe30IIoLiel0  abo
BigmMiTkor0 B CE I «Meramoicy.

6.3. KourpoasHi enekrpouHi cmpaBu 30epiratotbcss B CEJ] «Meramomicy
Bi/ITIOBIIHO IO BUMOT 3aKOHOAABCTBA 3 apXiBHOI CIpaBH Ta JiJIOBOJCTBA.




Honartok 1
1o IlonoxxeHust

3BEJAEHHS
NMpo BUKOHAHHS JOKYMEHTIB, 10 MiJAralTh
iHAMBiAyaJ1bHOMY KOHTPOJIIO, CTAHOM Ha 20 p.
HaiimenyBanHs JIOKyMEHTH Ha KOHTPOJIi
CTPYKTYpPHHX :
Ne mipo3ainip | YCPOTO| HAMIAIILIO 3 HUX
3a
nomepei- |BUKOHAHO | BUKOHY- | IPOJIOBXEHO | IPOCT-
i IOTBCS Y CTPOK  |pOYEHO
MiCSITB CTPOK | BUKOHAHHS
1 2 3 - 5 6 ) 8
HavansHuK Bigmgimy
JTOKyMEHTOO00ITy, pO3risLy
3BEpHEHb IPOMAJISIH Ta : . e
KOHTPOJIIO anapaTy JIbBiBCHKOI IBHiE) ke CHRICL ST
o - & MIpi3BUILE)
palioOHHOI Jep>KaBHOI
anaMiHicTpanii
20 p.
KepiBauk anapary

JIro6oB BUCOYAHCBKA




